" CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI Sp

. PALACIODA LIBERDADE - - . MOAL

PORTARIA N°. 094!2014

Disc.'plma 0 horario do exped.'ente na Camara Mun.'c.-pal o
de Jacare: e da outras prowdencras : ‘

4

OMJEUB-LI(%ACAO o ‘ EDSON A A GUEDES FILHO PRESIDENTE DA.'
. L ~ Data; —2—_9__;/061‘ YTkl
TN ’P__égln_a.ng ._ -,—;:-_____i CAMARA MUNICIPAL DE JAOAREI USANDO DAS
: ATRIBUIC}OES QUE LHE SAO CONFERIDAS POR'
K ;'_'LEI,‘ R T . o
CONSIDERANDO principlo . constltuc:onal

funCIonamento dos orgaos da Admmistragao Pubhca

CONSIDERANDO a neceSS|dade de se dISCIpllnal‘ o
expedlente ea jornada de trabaiho dos serwdores do

S Leglslatlvo estabelecendo regras quanto aos horanos

quanto as. eventuals compensagoes e ao pagamento de -
horas extraordmanas de serv&go S
CONSIDERANDO os artlgos 226; | "¢ 310 da Lei
Complementar Mummpal n° 13/1993 - Estatuto dos
Servndores Publlcos do Mumcnplo de Jacarel e o artigo.
‘ | T 24B da Le| Munlmpal 5791/2013 Estrutura
i | e . o Admlnlstratwa da Camara Munlmpal de Jacarel

RESOLVE: =~ =

7 . _ Art. ""i° s O expedlente normal da Camara Mummpal de .
' 'Jacarel sera de segunda a sexta-felra das 7h30 as 17h excetuadas sntuagoes espemals

o contldas nesta Portarla em regulamentagao espemﬂca ou em casos eXCepCIOI’laIS

v 4
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._autonzados pela chefla |med|ata o

eficiéncia, que, dentre “outros, deve reger o bom el

de entrada e salda quanto as ausencias e Justiflcagoes o
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ff-’ | Art 2° A Jomada de trabalho dos senndores da. -

-

:Camara Mumcrpal de Jacarel sera de 0|to horas d|arras com |ntervalo de uma hora e -

_'_trlnta mlnutos para descansolrefelgao culo inicio- devera ocorreT ate a sexta hora N
"trabalhada exceto nos casos dlsmpllnados nos artlgos 3° 4° da desta Portarla '

BRI o §1°: A chefia. lmedlata devera fixar € mformar ao .
_ & .Departamento de Recursos Humanos o respectlvo horarlo de descansolrefelgao de- seus"' o
,subordlnados ST SR S
| _ §2° Em razao da execugao de ser\ngos podera o
' ser\ndor ter seu horano de descansolmtervalo alterado cumprlndo a chef_ta |med1a’ra"

- comumcar ao Departamento de Recursos Humanos & ocorrencra \

o §-_ Art &" os Agentes de Seguranga cumprlrao Jornada
| -,.._no S|stema de turnos de doze horas de ser\ng;o por trmta e seis horas de descanso

' -conforme planllha elaborada pelo Departamento de Recursos Humanos '_
o c § 1°. Séra concedlda aos Agentes de Seguranga uma.__

_hora de mtervalo para descansolrefelgao S

SN - §29. O mtervalo para descansolrefelgao de que trata 0

-:, paragrafo anterror mtegrara as doze horas de ser\m;o dos Agentes de: Seguranga e
T R T“ - §3° Alnda que em, seu horario de descansolrefeugao o

os Agentes de Seguranga nao poderao se ausentar das dependenclas da Camara

Art %, As' Assustentes de Telecomun:cagoes em'_‘

-respe:to a Ieg:slagao wgente cumprlrao ]ornada de seis’ horas diarias, com quinze

: mlnutos de :ntervalo para descansolrefelgao conforme plamlha elaborada pelo

3

- Departamento de Recursos Humanos . SRR _ .
: o Paragrafo unlco s O mtervalo para descansolrefelgao

de que trata 0 caput deste artlgo lntegrara as sels horas dlarras de ser\ngo das_.'.-

Asastentes de Telecomunlcagoes Lo

»

’
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' ';dependenmas da Camara Munlcnpal de Jacarel devera ser realtzado medrante a'
. ) ‘ ‘ !

" ‘sem a neceSSIdade de apresentagao de ]ustlflcatlva

i
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. ,trabalho turno jornada ou plantao devera ser prewamente autonzada peia cheflarr '
z ‘|med|ata e comunlcada ao Departamento de Recursos Humanos por escrlto sob pena

- de- ser consnderada descumpnmento as normas \ngentes su1eatando o’ servndor as_

> co . : B
Art 6° Por razoes de seguranga o acesso as.

B
- utlllzat;,ao do 5|stema de catraca eletronlca R 5

(

- Art. '. 7°" Para a aferlgao de assndwdade e pontualldade

'o ser\ndor sera obrlgado a reglstrar ponto utlllzando SIstema blometrlco de reglstro de

' frequencna conhemdo por reloglo de ponto e

reglstrodeentradaedesaldadoserwdor R
' - . g 2o Su;eltar-se-ao ao reglstro de ponto todos 0s

- serwdores efetlvos os. efettvos de conflanga €08 comnssaonados da PresrdenCIa exceto

L nos casos prewstos em Iel ou regulamentagao especmca

~
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Art 5° : Toda e qualquer alteragao de horarlo de -

/.

S § 1° Para efeltos desta Portarta reglstro de ponto é o

coo . ArL8e. Medlante compensa(;ao no mesmo dla sera.

v

'_ ',’ PRI §1° E pr0|b|do ao serwdor registrar ponto com

o antecedencna superlor a dez mlnutos em relagao ao horano de |n|c:|o do expedlente ou_

.do horarlo de retorno do descansolrefelgao exceto nos casos excepmonals em que

. houver autoruzagao expressa da chef a [medlata

tr .
: A
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- assegurada ao ser\ndor toleranc;a maxima de 10 minutos, nao cumulatlvos para 0.

: reglstro de ponto no |n|c;o do expedlente ou no retorno do horano de descansolrefelgao ;-
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§2°' O reglstro de ponto com antecedenma .sem

autonzag;ao da chef;a 1med|ata nao gerara dlrelto a compensagao do respectlvo tempo |

3 ‘\_

ou ad pagamento de horas de servu;o extraordmano

" '?' oo
|

nem- mesmo para efeltos de compensagao aque[e reallzado pelo serwdor sem a

autorlzag;ao prev;a e expressa da chef:a{ lmedlata que sera responsavel pela justlﬂcagao :

CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI SP"

Art 9° Nao sera consnderado serwgo extraordlnarlo-

e comunacagao ao Departamento de Recursos Humanos de eventual neceSS|dade nos‘ |

-

v

termos estatutanos AT ‘ (-7_ . ‘
Art 10. Nenhum serwdor podera se ausentar do

servu;o sem causa Justlflcada e sem a devida autonzagao da chefia lmedlata

§ 1° ConS|dera—se causa justlflcada 0 fato que por sua-

S . . L
constltwr escusa da ausenma S R e

Aot '; _§,2°. f'A,"-au'sénc'i'a,jus‘tiﬁcagia'.implri‘ca_rié na perdé_ da

o remuneragao correspondente‘

§3° Sera obngagao do - serwdor comun[car

Departamento de Recursos Humanos em ate 24 horas e por escnto eventual ausencra-

F

justlflcada I o _‘ ST o e i

emergencra[ medlca e }udICIal hao lmpllcarao em- desconto de remunerag:ao do serwdor

i desde que apresentado 0 correspondente atestado ou declaragao

Paragrafo unlco A reallzagao de consultas e exames de

'1'

R Art 11 As ausenmas de natureza odontolog:ca

natureza e mrcunstanma prmcnpalmente pela consequenc[a no amblto da famrlla possa o

| rot:na embora nao imphque em. desconto de remuneragao do serVIdor devera ser

- agendada sempre que posswel fora do horano de expedlente de forma a nao

pre]udlcaroregularandamento dos ser\ngos ST B

- . . . . o . “ '
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o Art 12 Ausenmas em razao da execucdo de serwgos -

PR

externos deverao ser prewamente comumcadas a chefia imedlata que mantera o dewdo '

i

| con_trole,_estando dispensadas de registro no reloglo de_ ponto.

_ Co _ Art 13. As faltas abonadas deverao ser SO|ICItadaS
preferenmalmente ‘com’ a antecedenCIa mlnlma de 24 horas para perm|t|r a

', reorganizagao do setor de forma que os servugos nao sofram pre;unzos :

: : B Art. 14 Atlwdades remuneradas por Gratlflcagao por'
‘ Desempenho de Atnndades — GDA ou. por Fungao Gratlflcada Especnal ~ FGE. n3o
geram dlrelto ao pagamento de horas de serwgo extraordmarlo nem a compensagao em
de_s_c:ar1_so B . o ' '

‘ o Paragrafo umco. Quando da realizagao de Sessoes"_

Solenes ou equaradas os ser\ndores que atuarao no evento flcam autonzados a delxar
'VL_-‘-o expedlente com a antecedenma de duas horas do horano determlnado para
compareCImento ' ‘ o '

Art 15 Deverao ter o} trabalho contlnuado er'n_

mtervalo 0s setores de Recepgao Telefonla Seguranga Copa e lepeza

_ L o Art 16 Incumblra ao Departamento de Recursos-
Humanos efetuar trabalho de dlvulgagao das regras ora estabelemdas junto aos dwersos :

setores da Camara
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PALACIO DA LIBERDADE MpA

PORTAR[A.' N° 094/2044 - f15.06/06

p . - : -_ - ) ' /
_ Art 17 Esta Portana entra em’ wgor na data de sua
pubhcagao flcando revogadas as dlsposm}oes em contrarlo espeCIaImente a Portana n°"’

069/2011 e o Memorando n° 05/2013

_ =

. AFIXE-SE.PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE. .
7. Camara Municipal de Jacarel, 17 de setembro de 2014.
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