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. PORTARIA Ne 100/2014 A
| 'r",Estabelece procedlmentos para compras € contratagao B
) de servrgos pelo Poder Legislat:vo o ‘

N

'PUBLICACAO

‘BOMin® _ by .~ r B ' ' ' ‘
+  Dam; X/ o0q '/ M \ EDSON A A GUEDES FILHO PRESIDENTE DA
R - - CAMARA MUNICIPAL DE JACARE, USANDO DAS
. ATRIBUIQOES QUE LHE SAO CONFERIDAS POR o
‘CONSIDERANDO a necessudade de dISCIp|Inar os
" -procedlmentos de compras € contratagao de serwgos no, B
-' _‘rLeglsIatlvo | |
. e : - B | , .l
" " RESOLVE: "

| Art 1°. ' As compras e contratagoes de semg;os no -

- amblto da Camara Mun:cnpal de Jacarel sulertar-se-ao a Ieglslagao federal e as normas

espemﬁcadas constantes nesta Portana

f

Art 2° Todas -as compras e contratagao de ser\ngos

R ‘efetuadas pela Camara Mummpal de Jacarel lnlc:lar—se-ao por meio de requIgao datada'-

'_e ass;nada pelo setor mteressado enderegada a PresndenCIa e protoco!ada junto ao

o Protocolo Gera! que provrdencrara o reglstro, 0 encam:nhamento a D:regao para crenma

bem como prowdenclara o postenor encammhamento ao Departamento de Compras
L § 1°, Da l’equIgaO que . - sera- obrigatorlamente' ‘

_efetuada em formulano padronizado pelo Departamento de Compras devera constar

s

~
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_ _ _ A obrlgatonamente adescngao mlnuclosa do bem ou
o _ser\m;,o a ser adqumdo/contratado pela Camara com justlficatlvas de qualldade

, "-'quantidadee necess.1dade Lo T T X L \
' Lo N T "II-. em se tratando de bem de consumo contmuo a

I pro;er;ao de consumo para o penodo requ:sutado L _ L
T B *‘-lll;-‘,, sempre que posswel o demonstratwo de consumo
U em penodos anterlores No.caso de bem ou ser\ng:o que Ja seja de ut|l|zagac-r corrlquelra' ".

'.da Camara Mummpal de Jacarel S L S _ _
— e T §2o :S'.endb:“veriﬁcada' b'elo De’parféhﬁe'nto de Cdmpras |
o o a ausenma de qualsquer dos reqwsitos eX|g|dos no paragrafo anterior- ou def ciéncia nasl ‘
L mformagoes sobre o bem ou sewlgo a ser adqunrldo/contratado que prejudlque a

- I pesqwsa de mercado determmara a devolugao ao setor requnsutante a flm de que.

. proceda as adaptagoes necessarlas _
§ 3° Flcara a cargo do Departamento de Llcltagoes e

¥

SEE . Contratos prestar aux;lto para. a elaboragao do Termo de Referencna de modo a que
haJa a melhor especnflcagao possnve[ do objeto da compralcontratagao ‘

| _ : _ o S . -§4° Em se tratando de compra ou contratagao de'-
L S : ser\ngo que caractenze Sttuagao emergenmal que ultrapasse 0 valor permltldo por Iell"
R requnsngao |

\

- ‘ __‘para aqw&gao por . adlantamento 0 setor requ131tante devera anexar
a Ly _ Justlficatlva ou elementos que aSSIm o comprove bem como devera juntar parecerk da .
| ' "Secretana de Assuntos Jundlcos da Camara . i . o o

§5° -0 demonstratlvo de consumo a que se refere ‘0.

mmso ] podera ser prowdenmado pelo propno Departamento de Compras a fim de '

_,-_"lnstrmroprocesso admlnlstratlvo € L

—_—

Art 3° Regularmente apresentada a reqmsu;ao de

compra ou servu;o ensejara a pesquusa de mercado pelo Departamento de Compras :

- [

SR que devera abranger no mmlmo tres empresas

L
. B .
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Paragrafo unlco. A pesquisa ”de : mercadd sera.

comprovada documentalmente Juntando-se a0 processo de compra ou contratagao de

servu;o ‘ Y

Departamento lde Compras dewdamente datados

destes

R S “Art, 2, Reallzada ar 'peéquisa'de” mercado, - 0

AI._ os pedldos de orgamentos sohcﬁados pelo

Y

1
T -k os pregos propostos pelos lnteressados

III excepcuonalmente quando da: |mp033|b|||dade de

Sy

) consecugao de no. minimo, tres orgamentos a comprovagao das tentatlvas de obtengao

g

+

Departamento de Compras prowdenmara memorando mformando o resultado obtido;

sol:cntara manlfestagao por escrito a Contabllldade sobre a disponibilldade de recursos

)

e encaminhara o} expedlente para demsao da PI'ESldenCIa

med|a por |tem quando for o caso

i

mucmsamente dl_scnmmadqs,

R §1° Do memorando constarao . as  seguintes.

L : relagao com nome enderego e numero de telefone

de cada empresa consultada bem como 0s preg:os por estas oferec1dos

R mapa analltlco das cotagoes

1“‘ u-

. A reiagao';c‘;onimeta de fomecedores, ﬁua'ndo,'cwbef
modalidade Convite; B R TS S
VL manlfestagao "cda Contabilidade ihformando

it
.

dlsponlblhdade fmancelra para a compra ou contratag:ao do ser\ngo que tambem

verlflcara nos casos de compra dlreta se nao sera ultrapassado no exercmao o} I1m|te

._.Ie_galpel;mltl_do,‘ S ST AT SR L

o VI ' :Q'r’garr,_leht.os‘ ‘_-obtidos j:-,_junto‘_.u as empresas

pesquisadas. . e

3\

-
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- ultlma sujeita & venflcagao

: caput devera ser justn‘" cado

Cp . . 1 '

CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI SP Lo
' PALAC]O DA LlBERDADE © 7 MOA

i ) s

Portaria n° 10012014 Fls. 04/07 i

'

R SR - | "VII'. declaragao flrmada pelo Chefe do Departamento de ,

’ '.Compras cemficando que os pregos apresentados correspondem aos valores

. "pratlcados no. mercado. . ,'. . S

§ 2°. Verlflcado apos a reahzagao da pesqmsa que se

trata de bem ou servu;o smgular cu1a fabncag:ao ou fomec:mento se]a possavel aum -
"unlco fornecedor vedada a preferenma de’ marca o Chefe do Departamento de_ :
: | 3
‘Cdmpras prowdencsara a Juntada a0 processo de certldao nesse sent|d0 expedlda pelo

- orgéo competente ou pela proprla empresa detentora da exciuswldade flcando esta

§3° ' Medlante despacho da Pres:dencna 0 processo "

sera encammhado ao. Departamento de L|C|tac;.oes e Contratos para elaboragao do -

o lnstrumento convocatorlo e seus anexos

Art 5° O Departamento de Compras d;spora do prazo

"_de 20 (Vlnte) dlas no caso de compras regulares e de 30. (dlas) no caso. de compras :

3 complexas para provndermtar toda a. pesqwsa de pregos € apresentar o} memorando ao o

T

Departamento de LiCltagoes e Contratos salvo em casos de urgenma expressa guando

_ dlspora de apenas 2 (dozs) dlas E

o {'-l _'§ 1°. O nao cumptimento dos prazos estabelecidos no - |

§ 2° Incumblra ao Departamento de Compras manter o :

reqU|51tante lnformado do andamento da reqU|S|g;ao

Art 6° Dewdamente |nstru1do ) processo de compra

: ou contratagao de servugo sera encammhado a PreS|denc:|a da Camara que |nd|cara no

- despacho a autonzagao ou nao da aqU|S|gao

L - S S Art. 7°. - Venflcando-se a pOSSIbIlIdade de compra B
dlreta 0 processo de dlspensa (§§ 2° 340 do art. 17 e 1ncs EII a XX do art. 24 da Lei
Federai n° 8 666/93) ou de lnexlgjbllldade (art 25 da Lei Federal n° 8. 666/93) devera ser, .

s
kS
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e

- mstruudo na forma do artlgo 26 da Le| Federal n° 8 666/93 com parecer da Secretarla de

S~ s

L s .

_ . , ;_?. B Art 8° Nos casos em que for determlnada a efetlvag;ao .'
e da compra ou contratagao de serwg:o seja atraves de compra dtreta emergenmal ou por.
o melo -de I|C|ta9ao o] Departamento de Llcﬁagoes e Contratos prowdenCiara a

c[assuftcagao do processo por modalldade, ‘dando- Ihe numero e paglnando bem como

b comunlcando a Contabllldade para que proceda a |med|ata reserva de valores que sera;

dev:damente certiflcada no processo
s SRR L Art 9° Sendd 'aUtofizada ~a -'compra' direta ou
‘ contratag.ao sem I[Cltagao nos casos prewstos na - Le[ Federal n° 8666/93 0
Departamento de L|C|tagoes e Contratos provndenmara a elaboragao de contrato nos

casos em que alLei expressamente eX|g|r notlflcando a empresa lnteressada para que

compatlvel com 0 procedlmento adotado bem como prowdenc;ara a de\nda publlcagao

no Boletlm Oflc1al

= . A . - . . B o

.

Art 10 Sendo determlnada a abertura de I|C|tagao o .

Departamento de Lic;Itagoes e Contratos provndenCEara a confecgao do 1nstrumento.
convocatorlo e anexos no prazo de dez dlas devendo observar as eX|gencias relatwas .
contldas na Lei Federal n° 8. 666/93 e a!terag.oes ‘ | A

o Art 11 Apos a confecgao do Edltal que se‘gtiira

‘ obrlgatorlamente o dlsposto no caput" e InC!SOS dos artlgos 40 e 55 da Len Federal n°

' 8. 666/93 e juntada do ato de desngnagao da comlssao de hcutagao o Departamento de :

L|C|ta<;oes e Contratos prowdenmara 0. encammhamento do processo I|Cltator|o para a..

Secretana de Assuntos Junducos da Camara para anahse do processo e do mstrumento '

convocatono bem como para se manlfeste em parecer i

B . . . 4 A ‘ o ,- B . . o ..-'I )
. TR : . - : ! : :
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Art.12 Devndamente anal:sado pela Secretana de-

o P :'._‘Assuntos Jundloos da Camara ho, prazo de cmco dlas ute:s o mstrumento convocatorio--_'- :
' o ‘:_,e seus. anexos serao devolwdos ao Departamento de L|C|tac;oes e Contratos, que‘

| 'deS|gnara juntamente com a Comlssao Permanente de L|c1tagoes ou com o Pregoelro e
,EqUIpe datas para a reallzag:ao dos atos submetera ‘0 mstrumento convocatorlo a

'aprovaoao da PreS|denCIa e mcumblr—se-a de dar a Eloltagao a pubhmdade exrglda pela .

R

|
| ';Lel Federal n°8666/93 edemals Ieglslagao apllcavel Lo e
|

Ll . . L *

Art 13 'Na gestao dos contratos flrmados pela Camara

'Mun|0|pal de Jaoarel o Departamento de L|C|tagoes e Contratos devera responsabillzar—

it

o se por ‘ : - _
' ST e e L colher assmaturas nos contratos a serem flrmados-"

.

R ':'pe!a Camara devendo confenr dooumentos valores e 0 cumprlmento das exrgenmasﬁ_

S 'constantes dos respectlvos mstrumentos convocatonos como condlgoes neoessarlas.

L

,para que 0s- mstrumentos contratuals possam ser flrmados C T e B

Vo

R ,ll."' elaborar e’ acompanhar -o_‘s_"' cronogramas. de
execugao dos contratos mantendo os respeotiyos reglstros | o ' '

III_, confenr mensalmente os documentos a serem :

¥

~ entregues como condloao de pagamento e lnformar ao Setor de Fmang.as oom

7 antecedenc:a m{nlma de 3 dlas utels a sﬂuagao detectada

i . .
i _ _ V. conferlr mensalmente a execugao contratual junto
.. ao Setor recebedor ou utlhzador do objeto do contrato . _ _ 4

el S I ? Vo manter 0s. Flsca!s de Controle Interno mformados

B . '_dos andamentos dos contratos flrmados pela Camara

'.90 dlas o Departamento competente quanto ao termmo do prazo contratual a flm de‘ |

oy : qu e provtdenc!as possam ser adotadas para posswels renovagoes _

' '-V,II. mformar no prazo ma)umo de 2 dlas, a Secretana

de Assuntos Jurldlcos e outros setores competentes 0s casos - de descumprlmento

par0|al ou total dos contratos para\que prowdencnas possam ser tomadas

- :’-
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reahzados e anexar ao procesSp W T . DR |

L
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I | VI acompanhan; s.: providéncias - adotadas pela
Camara na gestao de seus contratos ' : L L .
) | - IX relatar por escrlto as ocorrencuas e os controles

’

Art. 14." Como forma de’ ampllar a dlvulgagao toda e

, -.'quatquer Ilcltagao da Camara Mun:mpal de Jacarel tera o !nstrumento convocatorlo e
; anexos, na mtegra d:spomb:llzados em sua paglna eletromca devendo haver sempre

' 'que poss:vei a msergao de anuncms do ,certame na programagao da TV Camara

\_ -'-.

Art 15 As : despesas processadas medlante

. adlantamento dtspensam as requ15190es mas devem ter -a autorlzagao prewa da.

S autondade competente

- Art 1 6 Eéta .P'ortarié' ehtraré erh“\iigqi"- na data de sua

L s Z‘ S Art 17 Revogam-se as dlsposugoes em contrarlo

espemaimente as Portarlas n°s 003/2002 e 024/2003 . T

PRI

R ',AFIXE-S'E'.; P.u__Ble:QUE-SE.‘E,C-UMPRA*-SIEL

Lo

PreS|dente .

B

H .
. s
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