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PALACIO DA LIBERDADE

PROJETO DE RESOLUCAO /2015

Regulamenta as atividades remuneradas por GDA e tigotlr

% Secrstaria |

’ , providéncias.
PROTOCOLO GERAL
NYGU 0% 1 12 a0 /¢
CAMAR;&\JMCW&L A CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI APROVA E O SEU
DE 'ACA} El PRESIDENTE, VEREADOR ARILDO BATISTA, PROMULGA
Fum:m;fg: A SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1° Ficam regulamentadas, nos presentes termos, as
atividades remuneradas pela Gratificacdo por Desenvolvimento de Atividade — GDA,
instituida por lei, da Comiss@o de Avaliacdo de Desempenho, da Comissdo de
Cerimonial, da Comiss&o de Licitagées, da Comiss&o para Processo Administrativo, do
Controlador Patrimonial, da Equipe de apoio do Pregao, do Fiscal de Controle Interno,
do Pregoeiro, do Promotor de Acesso a Informacgéo e do Promotor da Preservacdo do
Patrimdnio Histérico Legislativo, cujos requisitos e responsabilidades se encontram nos

Anexos de | a X desta Resolucio.

Art. 2° Ao servidor nomeado para desenvolver quaisquer
das atividades previstas no artigo anterior serd devido, na forma da lei, c pagamento da
correspondente GDA.

§1° No caso de férias, licenga ou impedimenio do
desenvolvimento de atividade ora regulamentada, por tempo igual ou superior a 15 dias,
nao sera devido 20 servidor o pagamento de GDA pelo correspondente periodo.

§ 2° Fica faculiado ¢ desenvolvimento de atividade
regulamentada por esta Resolucdo sob a forma de voluntariado, hipotese em gque nao
sera devido ao servidor o pagamento da correspondente GDA, sendo seu trabalho

considerado prestacéo de relevante servigo puiblico.
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Art. 3° Podera, existindo necessidade, haver substituicido
temporaria do servidor nomeado para o desenvoivimento de atividade ora
regulamentada, nos casos de férias, licenca ou impedimento do exercicio.

§ 1° Na hipétese de substituicdo por tempe igual ou superior
a 15 dias, o substituto faré jus ao reéebimento de GDA pelo correspondente periodo.

§ 2° No caso de substituicdo por periodos mais curtos gue o
mencionado no paragrafo anterior, o substitutc nfo fara jus a remuneracdo por GDA,

sendo seu trabalho considerado prestacédo de relevante servigo publico.

Art. 4° N&o devera ser nomeado um mesmo servidor para
desenvolver mais de uma das atividades remuneradas por GDA, exceto em carater
temporario ou mediante justificativa, 2 fim de garantir a continuidade dos servicos
publicos.

Paragrafo tnico. Na hip6tese excepcional de um servidor
atuar em mais de uma das atividades remuneradas por GDA, fara jus a receber pela de

maior valor.

Art. 5° A QGratificacdoc por Desempenho de Atividade —

GDA tem carater compensatorio.

Art. 6° Serd dada preferéncia para a participagdo nas
atividades remuneradas por GDA aos servidores que detenham a formacdo descrita
nesta Resoluggdo, demonstrem possuir perfil profissional adequado, qualidade na
prestag&o dos servigos e tenham realizado cursos de capacitagdo para o desempenho

das respectivas atividades.

Art. 7° O servidor gue demonstrar deficiéncia no exercicio
da atividade para a qual for nomeado, deverd ser submetido a cursos de

capacitagao/reciciagem ou, conforme o caso, ser substituido.
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Art. 8° No desempenho de atividade regulamentada por
esta Resolucdo, o servidor devera ter amplo acesso as Secretarias e aos
Departamentos da Camara Municipal de Jacarei, podendo obter copias dos documentos
necessarios ao desenvolvimento de sua atividade, independentemente de autorizagdo

da Presidéncia da Casa.

Art. 9°  Os servidores nomeados para o desenvolvimento
das atividades ora regulamentadas, que ndo possuam a qualificacdo técnica requerida,
terao o prazo maximo de 12 meses para comprovarem, junto & Diretoria de Recursos
Humanos, o curso dos estudos de formagao da respectiva capacitaco.

Paragrafo dinico. Ao servidor que ja tenha 24 meses ou
mais de efetivo exercicio em atividade ora regulamentada ou similar fica suprida a

qualificacdo constante do caput deste artigo, salvo exigéncia legal em contrario.

Art. 10  Esta Resolugao entra em vigor na sua data de sua

pubiicacéo.

Art. 11. Revogam-se as disposicbes em contrario, em

especial a Resolugéo n® 694/2014.

Cémara Municipal de Jacarei, 30 de novembro de 2015.

%
<R )

ANA LINC
1° Secretéario 22 Secretaria
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ANEXQO1

COMISSAO DE AVALIACAC DE DESEMPENHO

Composicao: 3 integrantes.

Requisitos: Servidores estaveis. Possuir, preferencialmente, formacdo em nivel Superior.
Subordinacao: Secretario-Diretor Administrativo.

Remuneracéo: GDA 01.

Séo_responsabilidades do exercenie da atividade acima descrita, dentre outras

correlatas:

1. conduzir os Processos Administrativos Disciplinares, na conformidade do Decrete
Municipal n® 630, de 6 de maio de 2010;

2. conduzir os Processos de Avaliagdo de Estagio Probatério, na conformidade do Decreto
Municipal n° 849, de 21 de maioc de 2004;

3. coordenar e fiscalizar o encaminhamento e a devclugio, dentro dos prazos estabelecidos,
da documentagic do servidor avaliade juntc as chefias;

4. analisar e propor, justificadamente, a recusa ou a homclogagZo das avaliagbes procedidas
pela chefia imediata, bem como dos eventuais requerimentios de revisde formulados peio
servidor avaliado, sugerindo, quando necessario, a realizacdc de nova avaliagéo;

5. indicar a Escola do Legisiativo, com base nos resultados das avaliagbes, a inclusdo do
servidor em ftreinamentos que possam propiciar a oportunidade de obter, nos periodos
subsequentes, meihores resultados;

6. manter organizados e atualizados todos os dados relativos as avaliactes de desempenho
dos servidores, disponibilizando sua consulta sempre que regularmente solicitada;

7. elaborar e encaminhar a Presidéncia da Camara e ao servidor avaliado, ao final do periodo
de avaliacao, relatdrio circunstanciado contendo a totalizacic dos resultados obtidos;

8. acompanhar, orientar e avaliar sistematicamente o servidor no desempenho de suas
atribuicbes;

Q. identificar, juntamente com ¢ servidor avéﬁaéo, as causas dos problemas eventualmente
detectados, realizando cu propondo as sclucdes necessarias;

10. coiaborar na criagdc e manutencado das condicdes necessarias a execucio das atividades

laborativas do servidor;
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11. identificar as areas profissionais mais deficientes no desempenho profissional dos
servidores, a fim de sugerir ao setor competente medidas para sua capacitagdo por meio
de cursos, acdes e programas de aperfeicoamento;

12. investigar cs motivos do ndo cumprimento, pelc servider, do desempenho dele esperado;

13. estimular a atitude critica do servidor ao exercicio de suas atribuicées;

14. receber e julgar os eventuais recursos interpostos quanto aos resultados das avaliacdes

individuais;
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ANEXO li

CCOMISSAC DE CERIMONIAL

Composicéo: 4 integrantes.
Requisitos: Curso de capécitagéo.
Subordinacao: Chefe do Cerimonial.

Remuneracéo: GDA 01.

11.

S3o responsabilidades do exercente da atividade acima descrita, denire outras

correlatas:

comparecer e atuar nos eventos, sessdes solenes e outras homenagens realizadas pela
Cémara Municipal de Jacarei;

atuar na preparacdo e zelar para que os eventos transcorram em conformidade com as
normas do cerimonial publico, zelando pela ordem geral de precedéncia e demais regras e
protocolos estabelecidos; '

controlar a execucéo das atividades durante os eventos, desde o recebimento cortés dos
homenageados, convidados e publico em geral, orientando-os e conduzindo-os ao local
adequado;

providenciar, com antecedéncia, a preparacdo de convites, certificados, sob a supervisdo
do Chefe de Cerimonial;

zelar pela disposicéo adequada dos simbolos oficiais, composicio da mesa e roteiro do
eventio;

garantir que a composicdo da mesa e a concessido da palavra seguird as normas do
cerimonial, pautando-se pelo principio da impessoalidade;

portar-se utilizando linguagem formal e cortés; |

apresentar-se trajado de acordo com o evento a ser realizado, segundo orientagbes do
Chefe de Cerimonial;

solicitar e supervisionar a limpeza prévia do local e durante ¢ evento, se necessério;
certificar-se de que o ambiente, nimero de assentos e demais condicbes necessarias
estejam adequadamente preparados para o evento; ,

certificar-se de que os equipamentos a serem utilizados sio suficientes, adequados e

estejam em pleno funcionamento;
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

acompanhar a contratacdo e cumprimento dos servicos, em caso de contratacdo de

terceircs;

atuar na divulgagao de eventos, quando necessario;

fazer controle e registro dos convidados ou autoridades que confirmarem presenca;

consolidar calendario dos eventos, prémios e homenagens da Camara Municipal de

Jacarei, mantendo-o atualizade e zelando pelo seu cumprimentio;

aplicar a Lei Federal n°® 5.700/1971 e o Decreto Federal n° 70.274/1972, no que couber,

utilizando o principio da simetria se necessario;

registrar por escrito € comunicar a autoridade competente sobre eventual ocorréncia que

possa gerar dano ou prejuizo ao patrimdnioc publico;

atuar, apds o evento, nas demandas por ele geradas;

coletar a avaliacdo de satisfacdo dos participantes nos eventos promovidos, para orientar

os indicadores de desempenho do Sistema de Gest&o Integrada.

atuar como Mestre de Cerimébnia, quando designado pelo Chefe de Cerimonial, devendo:

a. conduzir eventos do Legislativo, mobilizando técnicas de apresentacio, postura e
recursos vocais, respeitando as caracteristicas e normas basicas dos diferentes
cerimoniais e protocolos;

b. cumprir o roteiro ou ordem do dia, observando as sequéncias previamente

estabelecidas;

checar as instalacées da tribuna;

portar-se com sobriedade, elegéncia, boa postura e qualidade de voz;

expressar-se com objetividade, clareza e corregdo, empregando vocabulério adequado;

conferir impessoalidade as suas falas;

@ ™ 0 o 0

utilizar o traje indicado para cada ocasiZo, demonstrandc esmero com a aparéncia
pessoal;

h. executar outras tarefas compativeis com a atividade desempenhada.
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ANEXO Il

COMISSAQ DE LICITACOES

Composigao: 3 integrantes.
Requisitos: Possuir, preferencialmente, formagdo em nivel Superior. Cursc de
capacitacao.

Subordinagdo:  Secretario Juridico-Legislativo da Presidéncia.

Remuneracgao: GDA 01.

&

10.

S&o responsabilidades do exercente da atividade acima descrita, denire outras

correlatas:

atuar com observancia dos preceitos da Lei n® 8.666/93, respondendo solidariamente civil
e criminaimente pelos atos praticados;

manter-se atualizado em relacdo as normas, jurisprudéncias e entendimentos do Tribunal
de Contas do Estado de S&o Paulo acerca das condutas relacionadas as licitacdes;
conferir e analisar os Editais e seus anexos, sugerindc as alteracdes necessarias ao
Departamento de LicitacGes e Contratos;

informar & autoridade competente sobre qualquer situagcdo que possa prejudicar

(e}

escorreito andamento do certame;
receber, examinar e julgar os procedimentos referentes & contratacio de obras, bens e
servigos, nas modalidades concorréncia, tomada de preccs e convite;

conferir e rubricar todas as paginas do processo, manifestando-se sobre os termos

o

condicdes dos editais, na conformidade da lei;
definir data e horaric da sessdo de abertura dos envelopes, juntamente com o
Departamento de Licitacdes, e acompanhar as publicacdes dos editais;

durante a sessdo, promover o credenciamento dos representantes das empresas, com
respectivas procuracgdes, proceder a abertura dos envelopes e conferéncia dos
documentos de habilitacdo, a abertura dos enveiopes e conferéncia das propostas, nos
termos do edital, e a classificacdo do menor precc ou melhor técnica e prego;

redigir a ata da sessdc de aberfura dos envelopes, registrande as ocorréncias e a

ciassificagao / desciassificacdc das empresas e das propostas;

comunicar respectivos prazos de recursos;
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T. 9de 24

11.

12.

13.

14.

15.

acompanhar e manifestar-se nas respostas a pedidos de esclarecimentos, impugnacdes e
recursos no Processo;

ac Presidente da Comissao, cabera abrir a sessdo, conduzir os trabalhos e resolver os
conflitcs que surgirem durante os procedimentos de abertura dos envelopes;

concluidos os trabalhos da Comissao, encaminhar o processo ao Presidente da Camara
para homologacao das decisdes e adjudicacdo do objeto contratado a licitante vencedora;
prezar pela seguranca bem como pela presteza nos procedimentos de compra do
Legislativo respeitando os prazos estabelecidos pelo Sistema de Gestao Integrada.

nos termos dos incisos VIl e XVIl do artigo 226 do Estatuto do Servidor Publico Municipal,
formalizar por escrito & Autoridade subordinada, e na omissao desta, ac Ministério Plblico,

qualquer ilegalidade de que tome conhecimento.
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ANEXO IV

COMISSAC PARA PROCESSO ADMINISTRATIVO

Composicgao: 3 integrantes.

Requisitos: Possuir, preferenciaimente, formac&o em nivel Superior.

Subordinacio: Secretario-Diretor Administrativo.

Remuneracéo: GDA 01.

o M ow

o

10.

1.

Sédo responsabilidades do exercente da atividade acima descrita, dentre outras

correlatas:

atuar nos processos administrativos para apuracdo de responsabilidades de terceiros
contratados pela Camara ou outras situaces cabiveis;

adotar as providéncias necessarias para a abertura dos processos administrativos, guando
determinada sua instauracdo pela autoridade competente;

citar o responsavel por empresa que seja alvo do processo administrativo;

proceder a convocacice de eventuais testemunhas;

tomar declara¢des necessarias, reduzindo-as em atas;

conduzir os processos administrativos em conformidade com o ordenamento juridico
vigente, incluindo os principios da motivagdo dos atos administrativos, da eficiéncia, da
ampla defesa, do contraditério e de outros pertinentes;

proceder as diligéncias necessarias para a elucidacdo dos fatos apurados;

analisar as defesas apresentadas;

solicitar parecer da Secretaria de Assuntos Juridicos do Legislativo, quando necessario e,
especialmente, sobre a conclusio de seus trabalhos;

responsabilizar-se pelo encaminhamento, quando necesséario, de atos da Comissdo a0
departamento competente para publicacdo, em respeito ao principio da publicidade dos
atos administrativos;

elaborar relatério conclusivo sobre caso em apuracgéo, inclusive propondo a pena a ser

aplicada, na hipétese de convencimento pela responsabiiidade;
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12. informar os Departamentos de Licitacdes e Contratos, Contabilidade e/ou Financas,
conforme o caso, sobre a existéncia de processo administrativo, bem como quando da
determinacdo de aplicacdo das penalidades cabiveis, para a adocio das medidas
necessarias ao seu efetivo cumprimento;

13.  zelar pelo cumprimento dos prazos processuais, observando a legislacdo pertinente.

14. nos termos dos incisos Vill e XVIl do artigo 226 do Estatuto do Servidor Publico Municipal,
formalizar por escrito a Autoridade subordinada, e na omissao desta, ao Ministério Publico,

qualquer ilegalidade de que tome conhecimento.
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ANEXO V

CONTROLADOR PATRIMONIAL

Composicio: 2 integrantes.
Requisitos: Servidor estavel.
Subordinacao: Secretario-Diretor Administrativo.

Remuneracao: GDA 01.

Sao responsabilidades do exercente da atividade acima descrita, dentre outras

correlatas:

1. adotar as providéncias necessérias para tombamento: identificar, cadastrar e colocar
plaquetas nos bens da Camara;

2. realizar registro analitico dos bens de carédter permanente, assegurando a caracterizacio
de cada um deles, mantendo atualizado o sistema informatizado patrimonial;
emitir e controlar os Termos de Responsabilidade;
manter estreita comunicacdo com o Setor de Contabilidade, de forma a assegurar a
consisténcia dos registros;

5. elaborar relatérios periédicos dos bens da Camara, inclusive contendo a localizacéo fisica
dos mesmos;

6. elaborar relatdrios periédicos pertinentes @ movimentagBo patrimonial: incorporacdes,
baixas, saldos anteriores e atuais, depreciacdo mensal e acumulada, valores de
reavaliagé@o ou reducdo a valor recuperavel;

7. documentar de imediato toda e qualquer movimentagdo dos bens assim que motivade pela
respectiva Unidade Administrativa;
documentar as saidas de bens em virtude de conserto;
responsabilizar-se pela tfransferéncia de bens, emiiindo e controlando Termos de
Transferéncia;

10. responsabilizar-se pela baixa de bens, emitindo e controlando Termos de Baixa;

11.  adotar as providéncias necessarias ac processo de desfazimento de bens;

12. acompanhar a realizag&o de inventarios;

13. adotar providéncias para a apuracido de eventos relacionados ao extravic de bens da

Camara.
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14. fiscalizar a adequada utilizacdo dos bens publicos do Legislativo, formalizando a
Autoridade subordinada qualquer irregularidade constatada.

15.  nos termos dos incisos Vil e XVI! do artigo 226 do Estatuto do Servidor Publico Municipal,
formalizar por escrito a8 Autoridade subordinada, e na omissdo desta, ac Ministério Plblico,

qualquer ilegalidade de que tome conhecimento.
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ANEXO Vi

EQUIPE DE APQIO DO PREGAO

Composigao: 2 integrantes.

Requisitos: Curso de capacitacdo para Pregoeiro.

Subordinacio: Pregoeiro.

Remuneracéo: GDA 01.

10.

Séo responsabilidades do exercente da atividade acima descrita, dentre outras

correlatas:

acompanhar os processos de licitacdo realizados peia Cadmara Municipal na modalidade
Pregéo, em sua totalidade;

zelar pelo cumprimento das leis e principios que regem a Administracdo PUblica e as
licitagBes, principaimente no que fange a legalidade, ampla competicio, publicidade,
impessoalidade, moralidade e eficiéncia;

manter-se aiualizado em relacdo as normas, jurisprudéncias e entendimentos do Tribunal
de Contas do Estado de S&o Paulo acerca das condutas relacionadas as licitacdes na
modaliidade Pregao;

conferir e analisar os Editais e seus anexos, sugerindo as alteracdes necessarias ao
Pregoeiro e/ou ao Departamento de Licitagdes e Contratos;

informar 2 autoridade competente sobre qualquer situagdo que possa prejudicar o
escorreito andamento do certame;

atuar nas sessbes do Pregéo, zelando pelo cumprimento de todas as normas aplicaveis,
especialmente as leis Federais n° 10.520/02 e 8.666/93 ou outras que lhes
complementem ou substituam;

receber, em conjunto com o Pregoeiro, os documentos destinados ao credenciamentc dos
licitantes, os envelopes lacrados com as propostas e os documentos de habilitacdo;
analisar a pertinéncia, validade e conformidade dos documentos apresentados em relacéo
ao Edital e legislacdo aplicavel;

auxiliar o Pregoeiro na andlise de aceitabilidade e exequibilidade das propostas, inclusive
daquelas apresentadas por meio dos lances;

dar suporte ac Pregoeiro na andlise de recursos;
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11.
12.

13.

14.
15.

operar o sistema de acompanhamento e registro do Pregao;

assinaturas das partes;

juntar ac processo, em ordem cronoldgica dos fatos, toda a documentacdo produzida no
certame, cuidando para que a ata fique ao fim dos demais documentos do Pregio;
acompanhar o processo de vista dos documentos apresentados pelos licitanies.

nos termos dos incisos VI e XVII do artigo 226 do Estatuto do Servidor Pdblico Municipal,
formalizar por escrito & Autoridade subordinada, e na omiss3o desta, ao Ministério Publico,

qualquer ilegalidade de que tome conhecimento.
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ANEXO Vil

FISCAL DE CONTROLE INTERNO

Composicéo: 3 integrantes.

Requisitos: Servidores estaveis. Possuir, preferenciaimente, formacdo superior em

Direito, Administracdo, Economia ou Ciéncias Contabeis.

Subordinacao: Orgdo independente.

Remuneracgao: GDA 02.

10.
11.
12.

13.

S&o responsabilidades do exercente da atividade acima_ descrita, dentre outras

correlatas:

responder solidariamente civil e criminalmente pelos atos praticados;

atuar na avaliagdo do cumprimento de metas propostas nos instrumentos que compdem o
processc orgamentario;

zelar pela comprovac&o da legalidade, da eficacia e da eficiéncia da gestdo orcamentéria,
financeira e patrimonial;

assinar o Relatdrio de Gestao Fiscal, em conjunto com o Presidente da Camara e com o
responsavel pela administracio financeira;

promover a analise da existéncia de cobertura financeira para as despesas dos oito Gitimos
meses do mandato;

verificar as medidas adotadas, caso necessério, para a recondugdo da despesa de pessoal
e da divida consolidada a seus limites fiscais;

promover auditorias internas periddicas, levantando os desvios, faihas e irregularidades e
recomendando as medidas corretivas aplicaveis;

verificar o respeito ao limite para gastos totais da Camara:

apurar a fidelidade funcional dos responséveis por bens e valores publicos;

acompanhar e fiscalizar o cumprimento dos contratos firmados pela Camara;

confeccionar periodicamente relatorios de controle interno;

cientificar a autoridade responsave! quando constatadas ilegalidades ou irregularidades na
gestao administrativa, sob pena de responsabilidade solidaria;

promover a interlocucdo entre o Legislativo e a Corte de Contas.
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nos termos dos incisos VIl e XVII do artigo 226 do Estatuto do Servidor Publico Municipal

formalizar por escrito a Autoridade subcrdinada, e na omissao desta, ao Ministério Plblico
qualquer ilegalidade de que tome conhecimento.

14.
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ANEXO Vil
PREGOEIRO
Composicgio: 1 integrante.
Requisitos: Servidor efetivo. Possuir, preferencialmente, formagdo em nivel Superior.

Curso de capacitacac para Pregoeiro.
Subordinacdo:  Secretario Juridico-Legislativo da Presidéncia.
Remuneracao: GDA 02.

Séo_responsabilidades do exercente da atividade acima descrita, dentre outras

correlatas:

1. coordenar o processo licitatério na modalidade Preg3o, respondendo civil e criminalmente
pelos atos praticados;

2. receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ac editai, apoiado pelo setor

responsavel pela sua elaboragdo e pela Equipe de Apoio;

conduzir a sess3o publica;

credenciar os inferessados;

receber os envelopes das propostas de precos e da documentacgio de habilitacio;

verificar e juigar as condi¢bes de habilitacdo;

N oo oW

realizar a abertura dos envelopes das propostas de precos, o seu exame e a classificacdo

dos proponentes;

8. conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou do lance de
menor preco;

9. classificar as ofertas, conjugadas as propostas e os lances;

10. negociar o prego, visando a sua reducac;

11. verificar e decidir motivadamente a respeilo da aceitabilidade do menor preco;
indicar ¢ vencedor do certame;

12. elaborar e assinar a ata do Preg3o;

13. conduzir os trabathos da Equipe de Apoio;

14. analisar os documentos de habilitagdo do autor da oferta de melhor preco;

15. adjudicar o objeto, quando n&o houver recurso;
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16. encaminhar o processo devidamente instruido apds a adjudicacdo a Presidéncia da
Cémara e propor a homologacéo;

17.  analisar os recursos eventualmente apresentados, reconsiderando o ato impugnado ou
promovendo o encaminhamento do processo instruido com a sua manifestacdo & decisdo
do Presidente da Camara.

18. nos termos dos incisos VIl e XVIi do artige 226 do Estatuto do Servidor Pdblico Municipal,
formalizar por escrito & Autoridade subordinada, e na omissdo desta, ao Ministério Publico,

qualquer ilegalidade de que tome conhecimento.
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ANEXO IX

PROMOTOR DE ACESSO A INFORMACAO

Composicao: 1 integrante.

Requisitos: Possuir, preferencialmente, formac&o em nivel Superior.

Subordinagdo:  Secretario-Diretor de Comunicacéo.

Remuneracio: GDA 02.

8}

Séo responsabilidades do exercente da atividade acima descrita, dentre outras

correlatas:

promover e zelar pelo cumprimento da Lei n® 12.527/2011, Lei de Acesso & Informac3o;
promover e zelar pelo cumprimento da Lei Complementar n° 131/2009, que alterou a Lei
Complementar n® 101/2000, que disp&e sobre o Portal da Transparéncia;

orientar quanto as publicacdes dos atos administrativos da Camara Municipal de Jacarei
nc Boletim Oficial, no site da Camara, TV Camara Jacarei, Didrios Oficiais e demais
veiculos utilizados;

receber perguntas, criticas, elogios, sugestdes da sociedade, quando dirigidas & Camara
Municipal de Jacarei ou ao seu Presidente;

encaminhar as perguntas, criticas, elogios e sugestdes da sociedade ao Presidente ou a
quem este determinar, colhendo as informacdes necessérias para prestar a devida
informagéo, formalizando resposta;

desenvolver mecanismos e canais para que a populacdo possa exercer seu direito de
acesso a informacéo perante o Poder Legislativo Municipal, de forma agil e clara;

discernir as informagdes de interesse publico, para fins de informacao, pesquisa cientifica,
didaticos e do exercicio da cidadania, daqueles de cunho pessoal, individual e sigiloso,
para que n&o haja exposicéo da intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas,
bem como as liberdades e garantias individuais previstas na Constituicidc Federal;
gerenciar o acesso as informages de interesse publico, sendo a publicidade a regra e o
sigilo, a excec&o, nos termos constitucionais;

buscar, implementar e gerir ferramentas para acompanhar e aferir a quantidade e
qualidade na disponibilizagdo, solicitacéo e atendimento de informacdes;
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

comunicar ao Presidente e Diretoria qualquer infracio ao direito de acesso a informac3o
ou violaggdo de documentos, solicitando a instauracdo de sindicancia ou processo
administrativo para apuracio, quando for o caso:

prestar, pelos veiculos disponiveis, a divulgacdo das informagdes de interesse publico,
relacionadas ac Poder Legislativo, independentemente de solicitagdes;

desenvolver e gerenciar o servico de informacdo ac cidadao;

manter-se atualizado sobre as normatizacdes acerca do acesso & informacao;

orientar os departamentos competentes sobre o que e como realizar a divulgacdo das
informacgdes, visando o atendimento da Lei de Acesso a Informacdo, bem como em
respeito ao principio da publicidade que rege os atcs da Administracao Publica.

nos termos dos incisos VIl e XVIi do artigo 226 do Estatuto do Servidor Publico Municipal,
formalizar por escrito & Autoridade suboerdinada, e na omiss3o desta, ao Ministério Publico,

qualquer ilegalidade de que tome conhecimento.
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ANEXO X

PROMOTOR DA PRESERVACAQO DO PATRIMONIO HISTORICO LEGISLATIVO

Composicao: 1 integrante.

Requisitos: Servidor efetivo.
Subordinacio: Secretario-Diretor Legislativo.
Remuneracéo: GDA 02.

Sao responsabilidades do exercente da atividade acima descrita, dentre ocutras

correlatas:

dirigir, planejar e organizar o Acervo Histérico da Camara;
atuar na organizacgédo dos arquivos de documentos da Camara;
estudar, em conjunto com os diversos departamentos, a tabela de temporalidade dos
documentos;
4. realizar pesquisas nos documentos arquivados, elegendo os gue tém valor histdrico e
cuidando para que estes sejam devidamente armazenados e preservados;
5. organizar por ordem alfabética e cronoldgica informacées histéricas, facilitando o acesso
publico;
atuar na digitalizac&o de informagdes e de documentos histéricos;
zelar pela conservacéo dos documentos e objetos de valor histérico para a Camara;
elaborar informativo publico sobre os itens histéricos disponiveis para pesquisa;

reunir e disponibilizar informagdes sobre pessoas ilustres homenageadas pela Camara;

= © ©° N O

0. reunir e disponibilizar informacdes sobre servidores, vereadores, ex-vereadores e suas
principais contribuicbes ao Poder Legislativo;
11.  elaborar biografia dos Presidentes da Camara, elencando principais atos da respectiva
gestdo;
12.  reunir informacdes sobre eventos importantes da Camara;

13.  promover exposicdes de documentos, fotos e objetos para visitacdo publica.
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JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de Resolugdo, que versa sobre a
regulamentacéo das atividades remuneradas por Gratificacdo peloc Desempenho de
Alividade — GDA, gratificac@o esta instituida por lei, tem por objetivo substituir a norma
gue atualmente regula a matéria, qual seja, a Resolugdo n°® 694/2014, pelos motivos ora

expostos.

Em primeiro lugar, este Projeto vem a corrigir uma
irhpropriedade surgida com a readicdo, em meados de abril do corrente, da lei que
dispde sobre a estrutura administrativa da Camara. Ocorre que, com a vigéncia da retro
citada lei, vérios dispositivos contidos na Resolugio n® 694/2014 ficaram desatualizados,
fazendo mengédo a lei anterior da estrutura (Lei n® 5.791/2013), o que entendemos ndo
ser tecnicamente correto. Desta forma, as remissées & lei instituidora da GDA foram
abolidas, de modc a sanar o problema detectado, bem como para evitar futuras

divergéncias.

Depois, aproveitamos também para dar nova redacgio a
alguns dispositivos da Resolugcdo n® 694/2014, tencionando o esclarecimentc do

regrado.

Outra modificagdo que se pretende realizar com esta
propositura em relacdo ao que hoje vigora diz respeito a flexibilizacio dos requisitos de
algumas das atividades gratificadas, de maneira a possibilitar que mais servidores

possam prestar sua colaboracgo.

Sdo promovidas, ainda, alteracbes nc numero de
integrantes de algumas das atividades, para satisfazer as necessidades atuais do
Legislativo, o que acontece nos casos da Comiss&o de Cerimonial, que passa de 3 para

4 membros, e do Controlador Patrimonial, que passa de 1 para 2, sendo extinta a
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atividade do Auditor de Qualidade, mudangas estas que deverao ser implementadas em

conjunto com o Projeto de Lei que concomitantemente apresentamos.

Destacamos, outrossim, que este Projeto de Resolucgio
ainda propde a inclus&o, no rol de responsabilidades dos componentes da Comiss3o de

Cerimonial, da atuacéo do Mestre de Cerimdnias, que carecia de regulamentacio.

Por fim, feitos estes registros, esperamos contar com o
apoioc dos nobres pares para a aprovacdo deste Projeto, pelo que antecipamos

agradecimentos.

Camara Municipal de Jacarei, 30 de novembrc de 2015.

ANA LINOC
1° Secretario 22 Secretéria
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ASSUNTO: Projeto de Resolucao de autoria dos Vereadores Arildo

Rogério Timo6teo e Ana Lino (Mesa Diretora do Legislativ

Processo n° 207 — de 03 de dezembro de 2015

Tursi

Regulamenta as atividades remuneradas por GDA e da outras

providéncias.

PARECER N° 359-WTBM ~CJL-12/2015

Trata-se de Projeto de Resolugao, de autoria dos nobres
Vereadores Arildo Batista, Rogério Timéteo e Ana Lino (Mesa Diretora do Legislativo),
com a finalidade de regulamentar as atividades remuneradas por GDA- Gratificacao por
Desempenho de Atividade, instituida por lei, das seguintes Comissées: Avaliacao de
Desempenho, Cerimonial, Licitacbes, Processo Administrativo, Controlador Patrimonial,
Equipe de Apoio ao Pregao, Fiscal de Controle Interno, Pregoeiro, Promotor de Acesso a

Informacao, Promotor da Preservacao do Patriménio Histérico Legislativo.

A Justificativa afirma que “este Projeto vem a corrigir uma
impropriedade surgida com a reedicdo, em meados de abril, da lei que dispbe sobre a
estrutura administrativa da Camara (...) flexibilizacdo dos requisitos de aigumas das
atividades gratificadas, de maneira a possibilitar que mais servidores possam prestar sua

colaboracao”.

Conforme previsao do artigo 45 da Lei Orgénioﬂé do Municipio

N
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da Cémara e os projetos de decreto legislativo sobre os demais

sua competéncia privativa.

Paragrafo Unico. Nos casos de projeto de resolucéo e de projeto de
decreto legislativo, considerar-se-4 encerrada com a votacdo final a
elaboracdo da norma juridica, que sera promulgada pelo Presidente da
Camara.

A Resolugdo (artigo 45 LOM), como visto acima, é o
instrumento normativo adequado a disciplinar assuntos de interesse interno da Camara, o

gue se enquadra perfeitamente no presente caso.

Em relacao a iniciativa, os Vereadores tém competéncia para
propor os Projetos de Resolucao, nos termos dos artigos 93 e 94 do Regimento Interno, e

a matéria a ser tratada por meio de tal proposicao esta delineada no artigo 97:

Art. 97. Projeto de Resolugéo é a proposic&o destinada a regular assuntos
da economia interna da Camara.

Paragrafo Unico. Constituem obrigatoriamente matérias de Projeto de
Resolugéo a destituicdo dos membros da Mesa e a elaboragdo e reforma
do Regimento Interno (g.n).

Assim, quanto a origem e matéria disciplinada, ndo existem

Obices a propositura do projeto em analise.

Deve ser considerado, todavia, que o projeto nac inclui como
requisito na Comissdo de Licitagdes o minimo de dois integrantes do quadro de

servidores efetivos, o que afrontaria o artigo 51 da Lei de Licitacbes (8666/93):

Art. 51. A habilitagdo preliminar, a inscricdo em registro cadastral, a sua
alteragdo ou cancelamento, e as propostas seréo processadas e julgadas
por comissdo permanente ou especial de,/no minimo, 3 (trés)
membros, sendo pelo menos 2 (dois) deles servidores qualificados

{
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Também seria recomendavel que constasse no projeto a
previsao feita no §4° do artigo 51 da Lei 8666/93:

pertencentes aos- quadros permanentes dos 6rgidos

responsaveis pela licitagdo. (grifo nosso)

§ 4° A investidura dos membros das Comissdes permanentes nao

excedera a 1 (um)ano, vedada a reconducdo da totalidade de seus

membros para a mesma comiss&o no periodo subsequente (g.n).

Pelo exposto, do ponto de vista juridico, o referido Projeto deve
ser adequado ao ordenamento juridico para reunir condigées para regular tramitagao

nesta Casa de Leis.

Feitas as modificacbes sugeridas, ou caso nao sejam
acatadas, devera ser colhido o parecer da Comissdo Permanente de Constituicdo e

Justica.

Recebendo o Projeto de Resolugdo parecer favoravel das

comissbes e, sendo encaminhado ao Plenario, sujeitar-se-a a apenas um turno de

discussao e votaciao e dependera do voto favoravel da maioria simples para sua

aprovacao.

Este é o parecer, com carater opinativo e ndo vinculante.

___Jacarei, 15 de dezembro de 2015
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EMENDA

Ao Projeto de Resolucio, de autoria da Mesa Direters
Legislativo, que ‘Regulamenta as atividades remuneradas
por GDA e d& outras providéncias”.

Processo n® 207/2015, de 03/12/2015

EMENDA N° 01

A composicao da Comissdo de Licitagbes, constante no

Anexo Il do projeto de resolugdo em epigrafe, passa a ser a seguinte:

“Composicdo: 3 integrantes, sendo pelo menos 2 deles

pertencentes ao quadro de servidores efetivos do Legislativo. A investidura dos

membpros da Comissdo ndo excedera a 1 (um) ano, vedada a recondugdo da

totalidade de seus membros para a mesma comisséo no periodo subsequente”.

Camara Municipal de Jaarei, 11 de janeiro de 2016.
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ROGERISTIMOTEO ) ANA LING

1° Secretario

22 Secretaria
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