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Prefeitura de Jacarei
Gabinete do Prefeito
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o Beoreicria

Jacarei, 08 de janeiro de 2018 .~

A Sua Exceléncia, a Senhora
LUCIMAR PONCIANG
DD. Presidente da Camara Municipal de Jacarei / SP

Excelentissima Senhora Presidente,

Encaminho anexo, Projetc de Lei n® 01/2018, para apreciagdo dos
Senhores Vereadores.

Projeto de Lei n° 01/2018 — Altera a Estrutura Administrativa da
Administragdo Publica Direta e Indireta, cria, transforma e incorpora cargo de
provimento efetivo, e dé outras providéncias.

Sendo o que nos compete para © momento, aproveitamos a
oportunidade para renovar votos de estima e consideracgao.

Atenciosamente,
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S JOSE DE SANTANA

Prefeito do Municipio de Jacarei

Praga dos Trés Poderes, 73 -2° andar- Centro - Jacarei-SP
Telefone: (12) 3955-9111 - Fax: (12) 3961-1092 - gabinete@jacarei.sp.gov.br
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PROJETO DE LEI N° 1, DE 8 DE JANEIRO DE 2018.

Altera a Estrutura Administrativa da Administragéom
Publica Direta e Indireta, cria, transforma e
incorpora cargo de provimento efetivo, e da outras
providéncias.

O Prefeito do Municipio de Jacarei, usando das
atribuicbes que lhe sd3o conferidas por lei, faz saber que a Cémara Municipal
aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte lei:

Art. 1° Fica criado o cargo de Agente de Servigos
Municipais, de provimento efetivo, no Quadrc de Servidores da Prefeitura
Municipal de Jacarei, nos seguintes termos:

. . Carga Quantidade
Cargo Referéncia Vencimento | ... |4 cargos 1
. . |
Agente de Servigos 4 R$1.168,78 = 40h 466
Municipais , ‘ ‘

Paragrafo anico. Ficam incorporados no cargo de
Agente de Servicos Municipais os seguintes cargos publicos, constantes na Lei n®
2.915, de 13 de margo de 1.991:

| — Auxiliar de Servigos Gerais;
Il — Auxiliar de Obras;

Il - Auxiliar de Topografia;

IV — Borracheiro;

V — Auxiliar de Manutengao,
Vi - Coletor,
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Vi — Cozinheiro;

Vil —= Frentista;
IX — Calceteiro;

X~ Lubrificador.

Art. 2° Fica criado o cargo de Oficial de Servicos
Municipais, de provimentc efetivo, no Quadro de Servidores da Prefeitura
Municipal de Jacarei, nos seguintes termos:

Cargo A‘ Referéncia |Vencimento |Carga |Quantidade B
Horaria | de cargos

Oficial de Servicos

EMunicipais 1 R$ 1.168,78 40h 508

§1° Ficam incorporados no cargo de Oficial de
Servigos Municipais os seguintes cargos publicos, constantes na Lei n® 2.915, de
13 de margo de 1.991:

| - Assistente de Servigos Municipais;
I - Auxiliar de Servigos da Saude;

Hl — Oficial Administrativo;

IV — Escriturario,

V — Secretaria |;

VI - Secretaria ll.

§2° Os servidores ocupantes dos cargos
incorporados com referéncia salarial acima do cargo criado serao mantidos com a

mesma referéncia salarial.

Praga dos Trés Poderes, 73 -2° andar- Centro - Jacarei-5P //—
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Art. 3° As atribuigbes, condigdes de trabalho'e ¢
requisitos para preenchimento dos cargos criados nos artigos 1° e 2° constam no
Anexo | desta Lei.

Paragrafo anico. Servidores ocupantes dos cargos
incorporados ndo precisaré&o se adequar aos requisitos dos cargos criados de
Agente de Servigcos Municipais e Oficial de Servigos Municipais, assim como 0s

servidores que seréo chamados dos concursos homologados até a presente data.

Art. 4° Ficam extintos na vacéncia os cargos de
provimento efetivo constantes no Anexo Il desta Lei.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagéo, revogando-se as disposi¢gdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, 8 de janeiro de 2018.

IZAIAS JOSE DE SANTANA
Prefeito do Municipio de Jacarei

Praga dos Trés Poderes, 73 -2° andar- Centro - Jacarei-8P

Telefone: (12) 39559111 - Fax: {12} 3961-1092 - gabincte(@jacarei.sp.gov.br



Prefeitura de Jacarei
Gabinete do Prefeito

ANEXO |

AGENTE DE SERVICOS MUNICIPAIS
Atribuic¢bes:

- Digitar servigos rotineiros, utilizando impressos padronizados efou digitar
correspondéncia interna e externa, relatorios, memorandos, etc., com redagao
propria; atender o expediente normal da unidade, efetuando abertura recebimento,
registro, distribuicdo, correspondéncia interna e externa e respectivos protocolos,
efetuar controles simples de arquives e arquivamento em cardex, elaborar indices
simples e remissivos; zelar e cuidar da conservagdo de proprios municipais;
comunicar qualquer irregularidade verificada; efetuar pequenos reparos e
consertos; ter sob a sua guarda materiais destinados as atividades de seu setor de
trabalho; zelar e efetuar tarefas auxiliares; operar maquinas de pegqueno porte;
lavar, lubrificar e abastecer veiculos e motores; limpar estatuas e monumentos;
abastecer maquinas; zelar pelo funcionamento e a limpeza dos equipamentos
utilizados ou em uso; carregar e descarregar veiculos em geral; transportar,
arrumar e elevar mercadorias, materiais de constru¢&o e outros; fazer mudancgas;
proceder a abertura de valas, varrer, escovar, lavar e remover lixos e detritos das
vias publicas e proprios municipais; zelar pela conservacdo e manutengao de
sanitarios publicos; auxiliar no recebimento, pesagem e contagem de materiais;
arrumar banheiros e toaletes; lavar e encerar assoalhos; coletar lixo dos depgsitos;
lavar vidros, espelhos, persianas; varrer patios; fazer café e similares e servir;
fechar portas, janelas e outras vias de acesso; executar tarefas de limpeza do
ambiente, moveis e utensilios; fazer ¢ servico de limpeza geral, executar tarefas
afins; outras atribuicdes correlatas que lhe forem determinadas peios superiores.

CONDICOES DE TRABALHO
Horario: periodo normal de trabalho de 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PREENCHIMENTO

Instrugdo: Ensino Fundamental Completo.
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OFICIAL DE SERVICOS MUNICIPAIS “

Atribuicdes:

- Realizar previsao e controle de materiais verificando registro de entrada e saida
de materiais; arquivar e organizar ficharios obedecendo critérios determinados pela
Chefia; executar tarefas de escritdrio, protocolo de correspondéncia e outros
similares,; digitar servigos rotineiros, utilizando impressos padronizados efou digitar
correspondéncia interna e externa, relatérios, memorandos, etc,, com reda¢ao
propria; atender o expediente normal da unidade, efetuando abertura recebimento,
registro, distribui¢do, correspondéncia intema e externa e respectivos protocolos;
efetuar controles relativamente complexos, envolvendo interpretagao e
comparagdo de dois ou mais tipos de informagdes conferéncia de caiculos de
licitacdes, apreciagdo em processos de compras, previsao orgamentaria, controle
contabil, controle de subvengdes, controle de fundos, controles de férias, seguros
e empréstimos efou outros tipos similares de controle; redigir memorandos, cartas,
relatérios efou oficios, cotas em processcs, termos de juntada e retirada de
documentos em expedientes, etc.; examinar processos relacionados com assuntos
gerais da administragdo municipal, 0s quais exijam interpretago de texios legais,
especialmente da legislagdo basica do Municipio; elaborar pareceres instrutivos;
redigir relatdrios gerais ou parciais; redigir qualquer modalidade de expediente
administrativo, inclusive atos oficiais; verificar gualguer documento de receita,
despesa, folha de pagamento, empenho, balango, balancete, demonstrativos de
caixa quanto a sua exatiddo; anotar ditados de cartas, de relatorics e de outros
tipos de documentos tomando-os em linguagem corrente, para digita-los e
providenciar a expedicdo efou arquivamento dos mesmos; organizar 0s
compromissos de seu chefe, dispondo horérios de reunides, entrevistas e
solenidades, especificando os dados pertinentes e fazendo as necessarias
anotagdes em agendas, para lembrar-he e facilitarthe o cumprimento das
obrigacdes assumidas; fazer chamadas telefénicas, requisicbes de material de
escritorio, registro e distribuicdo de expedientes e outras tarefas cormelatas
seguindo os processos de rotina a seu proprio critério, para cumprir e agilizar os
servicos de seu setor em colaboragio com a chefia; outras atribuigbes correlatas

que |he forem determinadas pelos supericres.

Prefeitura de Jacarei x;"_(
Gabinete do Prefeito i ¢
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CONDIGOES DE TRABALHO
Horario: periodo normal de trabalho de 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PREENCHIMENTO

Instrugdo: Ensino Médio Completo.

ANEXO I

CARGOS EXTINTOS NA VACANCIA

Referéncia Cargo

Apontador
Auxiliar de almoxarifado
Auxiliar de biblioteca
Instrutor de profissao
Supervisor de alimentagao
Eletricista de autos
Instrutor de ensino profissionalizante
Padeiro
Supervisor
Assistente de compras
Augxiliar técnico
Encarregado de equipe l|
Grafico
QOperador de computador pleno
Reporter fotografico

ricn|onion|on O b bl i)W W)W
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MENSAGEM

Tenho a honra de submeter & analise dessa Egrégia
Casa Legislativa, o incluso Projeto de Lei que cria na estrutura da Administragao
Publica o cargo de provimento efetivo de Agente de Servigcos Municipais e Oficial
de Servigcos Municipais.

A Administracdo Publica visa atender o Principio da
Eficiéncia com a criagdo de novos cargos € a incorporagéo de determinados

cargos de provimento efetivo, de acordo com o art. 37 da Constituicdo Federal de
1988, que segue:

“Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de
qualquer dos FPoderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios obedecerd aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéneia e, também, ao seguinte: (Redacdc dada peia
Emenda Constitucional n° 19, de 1998}

O renomado HELY LOPES MEIRELLES, definiu o
Principio da Eficiéncia, como “0 que se impde a todo o agente publico de realizar
suas atribuicdes com presteza, perfeicdo e rendimento profissional. E o mais
modemo principio da fungéo administrativa, que ja nao se contenta em ser
desempenhada apenas com legalidade, exigindo resultados positivos para o
servigo publico e satisfatério atendimento das necessidades da comunidade e de
seus membros”, e acrescenta que “o dever da eficiéncia corresponde ao dever da
boa administragéo”... (MEIRELLES, 2002).

Desta forma, os novos carges de provimento efetivos

criados exigem para o preenchimento dos requisitos o nivel escolar de Ensino
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Médio Completo para o cargo de Oficial de Servicos Municipais e Ensi"‘rlwo-“
Fundamental Completo para o cargo de Agente de Servicos Municipais, tendo em
vista que alguns cargos incorporados somente exigiam 1° Grau Incompleto,
visando desta forma o aumento da qualificagdo do servidor e eficiéncia na
prestacac do trabalho.

O cargo de Agente de Servigos Municipais tem em sua
principal atribuicao auxiliar em servigos de apoio operacional especificos, conforme
habilidade e especialidades de cada area de atuagfo. Ja o cargo de Oficial de
Servicos Municipais tem em sua principal atribuigdo executar tarefas de apoio
administrativo e prestar assisténcia especifica nas areas de atuacfo.

Destaca-se que, o Projeto de Lei vem trazer maior
mobilidade entre as areas, pois 0 mesmo cargo podera ser lotado em diferentes
setores, favorecendo uma gestio que racionalize o aproveitamento interno.

Ademais, em respeito ac direito adquirido e ao ato
juridico perfeito os servidores ocupantes dos cargos incorporados néo precisarao
se adequar aos requisitos dos cargos criados de Agente de Servicos Municipais e
Oficial de Servigos Municipais, assim como os servidores que serdo chamados dos
concursos homologados na presente data.

Em relacdo a quantidade de cargos o Projeto de Lei
levou em consideragdo o numero atual de servidores ativos e com fungdes
similares, que serdc incorporados para n&o serem prejudicados em eventual
evolucado de carreira e sem prejuizo das vantagens pessoais.

Quanto a quantidade total de cargos de Agente de
Servicos Municipais (466 cargos) considerou apenas a quantidade de cargos
ocupados pelos servidores ativos dos cargos incorporados, conferme se detaiha
na tabela abaixo:

Praga dos Trés Poderes, 73 -2° andar- Centro - Jacarei-SP
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TABELA DE CARGOS INCORPORADOS PELO AGENTE DE SERVICOS

MUNICIPAIS
Caraa Quantidade | Quantidade |Quantidade

Cargo Referéncia Horgria de cargos|de cargos|de cargos

ocupados VAgos total
Auxiliar de
Servigcos 3 40h 429 331 760
Gerais
Auxiliar de
Obras 3 40h 2 58 80
Auxiliar de
Topografia 3 40h 5 5 10
Borracheiro 3 40h 1 4 5
Auxiliar de
Manutengio 3 40h 78 2 80
Coletor 3 40h 3 3 5]
Cozinheiro 3 40h 19 101 120
Frentista 3 40h 2 3 5
Calceteiro 3 40h 2 28 30
Lubrificador 3 40h 1 3 4

466

cargos de

Agente de

Servicos

Municipais

Praga dos Trés Poderes, 73 -2° andar- Centro - Jacarei-SP
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Ja para a quantidade de cargos de Oficial de Servicos
Municipais (508 cargos) considerou a quantidade total do cargo de Assistente de
Servicos Municipais e a quantidade de cargos ocupados de Auxiliar de Servicos da
Saude, Oficial Administrativo, Escriturario, Secretaria | e Secretaria {l. Detalha-se
na tabela abaixo:

TABELA DE CARGOS INCORPORADOS PELO OFICIAL DE SERVICOS
MUNICIPAIS
Quantidade
Caraa Quantidade | Quantidade total de
Cargo Referéncia Horéglj'ia de cargos de cargos cargos
ocupados vagos conforme Lei
2.915/1991
Assistente de
Servicos 3 40h 395 63 458
Municipais
Auxiliar de
Servigos da 3 40h 4 76 80
Salde
Oficial 50
Administrativo 5 40h 8 42
Escriturario 4 40h 23 77 100
Secretaria | 4 40h 8 32 40
Secretaria |l 5 40h 7 3 10
508 cargos
de Cficial de
Servicos
Municipais

Praga dos Trés Poderes, 73 -2° andar- Centro - Jacarei-SP ‘—‘4—\
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Esclarecendo que, o presente Projeto de Lei ndo causa
aumento de despesas, visto que a criagdo de novos cargos objetiva a incorporacio
de cargos ja existentes e ocupados (com excegdo do cargo de assistente de
servigos municipais), diminuindo a quantidade global de cargos.

Nesse sentido, em face do custo — oportunidade,
destaca-se que serdo extintos 768 cargos vagos, evitando gastos futuros em torno
de R$17.000.000,00 (dezessete mithdes) por ano.

Por fim, ressalta-se que este Projeto de Lei possui
solide escopo legal, conforme dispdem o inciso | do art. 30 da Constituicdo
Federal, incisos | a il do art. 40, art. 60 e incisos |, VI e IX do art. 61 da Lei n® 2.761
de 31 de margo de 1990, Lei Orgéanica do Municipio de Jacarei.

Justificado nestes termos, a fim de que a proposta
possa alcangar plenamente os seus objetivos, encaminhamos ¢ Projeto de Lei
para apreciacdo e aprovacgao dessa Casa Legislativa.

Gabinete do Prefeito, 8 de janeiro de 2018.
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~  1ZATAS JOSE DE SANTANA
Prefeito do Municipio de Jacarei

kN
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SECRETARIA DE FINANGAS ‘ 2018-2020-AgSM e OfSM-01:18 Bey,

Diretoria de Financas L

Cargos Ocupados AgSM 1 661.985,30 542 12 7.943.823,65 661.985,30 220.661,77| 2.366.376,80] 11.192.847,52
Cargos Extintos AgSM 1 - 657.099,80 538 12 -7.885.197,65| -657.099,80| -215.033,27| -2.348.912,77| -11.110.243,48
Cargos Ocupados OfSM 1 629.900,29 508 12 7.568.803,52 629.900,29( 209.966,76] 2.251.683,58]{ 10.650.354,15
Cargos Extintos OfSM 1 - 311.647,67 230 12 -3.739.772,10] -311.647,67| -103.882,56| -1.114.036,55] -5.269.338,89

LV
nominal efetivo -16.379.582,37
ATS 0,00% 16.379.582,37
Reajuste salarial 4,50%
Total 4,50% 3,75%

Cargos Ocupados AgSM 1 688.464,72 542 12 8.261.576,60 688.464,72| 229.488,24| 2.581.283,71| 11.760.813,26
Cargos Extintos AgSM 1 - 683.383,80 538 12 -8.200.605,556| -683.383,80| -227.794,60| -2.562.233,656| -11.674.017,59
Cargos QOcupados OfSM 1 6556.096,30 508 12 7.861.155,66 655.096,30| 218.365,43 2.456.174,41| 11.190.791,81
Cargos Extintos OfSM 1 - 324.113,58 230 12 -3.889.362,98| -324.113,58| -108.037,86( -1.215.209,86| -5.536.724,28

-17.210.741,87
17.210.741,87

ATS
Reajuste salarial
Total

argos Ocupados AgSM | 1 709.118,66 ] 542 12 8.500.423,80] 709.118,66] 236.372,88] 2.762.581,61] 12.237.497,05
Cargos Extintos AgSM 1 - 703.885,31 538 12 -8.446.623,72 -703.885,31{ -234.628,44| -2.762.045,96| -12.147.183,42
Cargos Ocupados OfSM 1 674.749,19 508 12 8.096.990,33 674.749,19| 224.916,40( 2.647.715,84( 11.644.371,75
Cargos Extintos OfSM 1 - 333.836,99 230 12 -4.006.043,87 -333.836,99( -111.279,00| -1.309.976,35| -5.761.136,20
nominal efetivo . -17.908.319,62
ATS 0,00% 17.908.319,62
Reajuste salarial 3,00%
Total 3,00% 2,50%

Diretoria de Financas Jacarei-SP 8-jan-18

Calculado por:

PN —

1det 2018-2020 IMPACTO Agentes SM E Oficiais SM - PL 05012018
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