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Oficio n° 07/2018-GP

Prefeitura de Jacarei
Gabinete do Prefeito

Jacarei,  08 de janeiro de 2018!,p,p7

A Sua  Excelencia,  a Senhora
LUCIMAR PONCIANO
DD.  Presidente da Camara Municipal de Jacarei / SP

Excelentissima Senhora Presjdente,

Encaminho  anexo,  Projeto  de  Lei  n°  01/2018,  para  apreciagao  dos
Senhores Vereadores.

Projeto   de   Lei   n°   01/2018  -  A/fera   a   Esfrufura  Acym/.r}/.sfraf/va   c/a
Administra?ao   Pdblica   Direta   e   lndireta,   cria,   transforma   e   incclrpora   cargo   de
provimento efetivo, e da outras providencias.

Sendo   o   que   nos   compete   para   o   momento,   aproveitamos   a
oportunidade para renovar votos de estima e consideragao.

Atenciosamente,

j
€JoS_E5E

•s -i=, -
SANTANA

Prefeito do Municipio de Jacarei

Pra9a dos Tres  Poderes,  73 -2° andar-Centro -Jacarel-SP
Telefone:  (12)  3955-9111  -Fax   (12)  3961-1092  -gabinete@jacarei.sp gov.br
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PROJETO DE LEI N° 1, DE 8 DE JANEIRO DE 2018.

Altera  a  Estrutura  Adminjstratlva  da  Administra?5o

Ptiblica    Direta    e    lndireta,    cria,    transforma    e

incorpora cargo de  provimento efetivo,  e  da  outras

providenclas.

0  Prefeito  do  Municipio  de  Jacarei,  usando  das

atribuie6es  que  lhe  sao  conferidas  por  lei,  faz  saber  que  a  Camara  Municipal

aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte lei:

Art.  1°  Fica  criado  o  cargo  de Agente  de  Servieos

Municipais,    de    provimento   efetivo,    no   Quadro   de   Servidores   da    Prefeitura

Municipal de Jacarei, nos seguintes termos:

Cargo erencia Vencimento Quantidade
de cargos

•.```1.

•rv,o.----5
J   -,r_J`,i:,:     i§

45>/

Paragrafo  llnico.  Ficam  incorporados  no  cargo  de

Agente de Servi?os  Municipais os seguintes cargos ptlblicos,  constantes na Lei  n°

2.915,  de  13 de marap de  1.991 :

I -  Auxiliar de Serviaps Gera.is;

11  -  Auxiliar de Obras;

Ill -Auxiliar de Topografia:

lv -Borracheiro:

V -  Auxjliar de Manutengao,

Vl -  Coletor;

Pra€a dos Tres Poderes, 73  -2° andar-Centro -Jacarci-SP
Telefone.  (12)  3955-9111  -Fax.  (12)  3961-1092  -gabinete@jacarei  sp.go`J.br
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VII  -  Cozinheiro;

VllI -   Frentista,.

IX -  Calceteiro;

X -Lubrificador.

Art.  2°  Fica  criado  o  cargo  de  Oficial  de  Servigos

Municipais]    de    provimento   efetivo,    no   Quadro    de    Servidores    da    Prefeitura

Municipal de Jacarei,  nos seguintes termos:

§1°   Ficam   incorporados   no   cargo   de   Oficial   de

Servigos  Municipais  os  seguintes  cargos  pdblicos,  constantes  na  Lei  n° 2.915,  de

13 de marpe de  1.991 :

I -  Assistente de Servigos  Municipais;

11 -Auxiliar de Servieos da Sadde;

Ill  -   Oficial Administrativo;

lv -Escritufario;

V -  Secrefaria I;

Vl -   Secretaria  11.

§2°      Os      servidores      ocupantes      dos      cargos

incorporados com  referencia  salarial acima do cargo criado serao mantidos com  a

mesma refetencia salarial.

Prapa dos Tres Poderes, 73  -2° andar-Centre -Jacarei-SP
Telefone:  (12) 3955-9111  -Fax:  (12) 396l-1092 -gablnete@jacarei  sp  gov.br             4
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Art.   3°   As   atribui?6es,   condie6es   de   trabalho

requisitos  para  preenchimento dos  cargos criados  nos artigos  1° e 2° constam  no

Anexo I desta Lei.

Paragrafo dnico. Servidores ocupantes dos cargos

incorporados  nao  precisafao  se  adequar  aos  requisitos  dos  cargos  criados  de

Agente  de  Servjeos  Municipais  e  Oficial  de  Servi?os  Municipais,  assim  como  os

servidores que serao chamados dos concursos homologados ate a presente data.

Art.  4°  Ficam  extintos   na  vacancia  os  cargos  de

provimento efetivo constantes no Anexo 11  desta  Lei.

Art.   5°   Esta   Lei   entra   em   vigor  na  data   de  sua

publicagao, revogando-se as disposi?6es em contfario.

Gabinete do Prefeito, 8 cle janeiro de 2018.

lzAIAS JOSE DE SANTANA
Prefeito do Municipio de Jacarei

Praga dos Tres Poderes, 73  -2° andar- Centro - Jacarei-SP
Telefone.(12)3955-9111-Fax(12)3961-1092-gabinetazjzjacareisp.govbr
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ANEXO I

AGENTE DE SERVICOS IVIUNICIPAIS

Atribuic6es:

-    DIgifar   servi?os   rotineiros,    utilizando    impressos   padronizados    e/ou    digitar

correspondencia  intema  e  externa,   relatorios,   memorandos,  etc.,   com  reda?ao

prdpria;  atender a expediente normal da unidade,  efetuando abertura  recebimento,
registro,  distribujcao,  coITespondencia  interna  e  externa  e  respectivos  protocolos,

efetuar controles simples de arquivos e arquivamento em cardex,  elaborar indices

simples   e   remissivos,   zelar  e   cuidar  da   conservaeao   de   pr6prios   municipais,

comunicar    qualquer    irregularidade    verificada;    efetuar    pequenos    reparos    e

consertos; ter sob a sua guarda materiais destinados as atividades de seu setor de

trabalho;  zelar  e  efetuar  tarefas  auxiliares;  operar  maquinas  de  pequeno  porte;

lavar,  lubrificar  e  abastecer  vefculos  e  motores;  limpar  esfatuas  e  monumentos;

abastecer  maquinas,  zelar  pelo  funcionamento  e  a  limpeza  dos  equipamentos

utilizados   ou   em   uso;   carregar  e   descarregar  vefculos   em   geral;   transportar,

arrumar e elevar mercadorias,  materials de  constru?ao e outros; fazer mudan?as.,

proceder a abertura de valas;  varrer,  escovar,  lavar e  remover lixos  e detritos das
`,Ji,as  piJblicas  e   pfoprios   municipais;   zelar  pela  conservaeao  e   manutencao  de

sanitarios  publicos;  auxiliar  no  recebimento,  pesagem  e  contagem  de  materials;

arrumar banheiros e toaletes; lavar e encerar assoalhos;  coletar lixo dos dep6sitos;

lavar  vidros,   espelhos,   persianas;  varrer  patios;  fazer  cafe  e  similares  e  servir;

fechar  portas,  janelas  e  outras  vias  de  acesso;  executar  tarefas  de  limpeza  do

ambiente,  m6veis  e  utensilios;  fazer o  servi?o  de  limpeza  geral:  executar tarefas

afins', outras atribuie6es correlatas que lhe forem determinadas pelos superiores,

CONDIC6ES DE TRABALHO

Hofario: periodo normal de trabalho de 40 horas semanais

REQUISITOS PARA PREENCHIMENTO

lnstrucao:  Ensino Fundamental Cctmpleto.

Prapa dos Tres Poderes, 73  -2° andar- Centro - Jacarei-SP
Telefone   (12) 3955-9111  -lax.  (12) 3961-1092 -gabinete@jacarei.sp gov br
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OFiclAL DE sERvieos MUNicipAis
`--,-

Atribuic6es:
-  Realizar previsao e controle de materiais veriflcando  registro de entrada e  saida

de materials; arquivar e organizar ficharios obedecendo criterios determinados pela

Chefia;   executar  tarefas   de   escrit6rio,   protocolo   de   correspondencia   e   outros

similares;  digitar serviaps  rotjneiros,  utilizando impressos  padronizados  e/ou digitar

corTespondencia  interna  e  externa,   relat6rios,   memorandos,   etc.,   com   redagao

pr6pria;  atender o expediente normal da unidade,  efetuando abertura recebimento,

registro,  distribuigao,  correspondencia  intema  e  extema  e  respectivos  protocolos;

efetuar     controles     relativamente     complexos,      envolvendo     interpretagao     e

comparaeao  de  dois  ou  mais  tipos  de  informa?6es  confefencia  de  calculos  de

licita?6es,  aprecia?ao  em  processos  de compras]  previsao orpementaria,  controle

contabil,  controle  de subveng6es,  controle de fundos,  controles de fenas,  seguros

e emprestimos e/ou outros tipos similares de controle;  redigir memorandos, cartas,

relatorios   e/ou   Oficios,   cotas  em   processos,   termos   de  juntada   e   retirada   de

documentos em expedientes, etc., examinar processos relacionados com assuntos

gerais da administragao  municipal,  os quais exijam  interpretagao de textos  legais,

especialmente  da  legisla?ao  basica  do  Municipio;  elaborar  pareceres  instrutivos:

redigir  relat6rios  gerais  ou   parciais;   redigir  qualquer  modalidade  de  expediente

administrativo,   Inclusive   atos   oficiais;   verificar  qualquer  dooumento   de   receita,

despesa,  folha  de  pagamento,  empenho,  balan?o,  balancete,  demonstrativos  de

caixa  quanto  a  sua  exatidao;  anotar  ditados  de  cartas,  de  relat6rios  e  de  outros

tipos   de   documentos   tomando-c)s   em   linguagem   corrente,   para   digita-los   e

providenciar    a    expedi?ao    e/ou    arquivamento    dos    mesmos;    organizar    os

compromissos   de   seu   chefe,    dispondo   hofarios   de   reuni6es,    entrevistas   e

solenidades,   especificando   os   dados   pertinentes   e   fazendo   as   necessarias

anota?6es   em   agendas,    para   lembrar-lhe   e   facilitar-lhe   o   cumprimento   das

obriga?6es  assumidas,  fazer  chamadas  telefonicas,   requisie6es  de  material  de

escritono,   registro   e   distribuieao   de   expedientes   e   outras   tarefas   correlatas

seguindo os  processos  de  rotina  a  seu  pr6prio  crit6no,  para  cumprir e  agilizar os

servi?os de  seu  setor em  colaboraeao  com  a chefia.,  outras  atribuig6es  correlatas

que lhe forem determinadas pelos superiores.

•-` . `: ``

Prapa dos Tres Poderes, 73  -20 andar- Centro - Jacarei-SP
Telefone:  (12) 3955-9111  -Fax:  (12) 3961-1092 -gabinete@]acarei.sp Sol,I.br



Prefeitura de Jacarei
Gabinete do Prefeito

CONDIC6ES DE TRABALHO

Hofario: periodo normal de trabalho de 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PREENCHIMENTO

lnstru9ao:  Ensino Medio Completo.

ANEXO  11

CARGOS EXTINTOS NA VACANCIA

Referencia Cargo

3 Apontador
3 Auxiliar de almoxarifado
3 Auxiliar de biblioteca

3 lnstrutor de profissao
3 Supervisor de alimentacao
4 Eletricista de autos
4 lnstrutor de ensino profissionalizante
4 Padeiro
4 Supervisor
5 Assistente de compras
5 Auxiliar tecnico

5 Encarreaado de equipe 11
5 Gfafico
5 Operador de computador pleno
5 Rep6rte r fotog fafico

..j

EjEEE

.,....`L!`"

._``
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MENSAGEM

Tenho  a  honra  de  submeter  a  analise  dessa  Egregia

Casa  Legislativa,  a  incluso  Projeto  de  Lei  que  cria  na  estrutura  da Administraeao

PL]blica  o  cargo  de  provimento  efetivo  de Agente  de  Servj?os  Municipais  e  Oficial

de Servi?os Municipais.

A  Administra?ao  Pdblica  visa  atender  o  Principio  da

Eficiencia  com   a  criaeao  de  novos  cargos  e  a   incorpora?ao  de  determinados

cargos de provimento efetivo,  de acordo com o art.  37 da Constituigao  Federal  de

1988, que segue:

"Art.   37.   A  administragao   pdblica   direta  e   indireta   de

qualquer dos Poderes da  Uniz5o,  dos  Estados,  do Distrito

Federal  e  dos  Municipios  obedecefa  aos  principios  de

legalidade,   impessoalidade,   moralidade,   publicidade   e

eficiencia  e,  tamb6m,  ao  seguinte:

Emenda  Constituciona( n°  19

`Reda

de  1998

5o  dada

0   renomado   HELY   LOPES   MEIRELLES,   definiu   o

Principio  da  Eficiencia,  como "o  que  se  imp6e  a todo o  agente  pdblico  de  realizar

suas  atribuie6es  com   presteza,   perfeigao  e   rendimento   profissional.   i   o  mais

modemo   principio   da   funeao   admin.istrativa,   que  ja   nao   se   contenta   em   ser

desempenhada   apenas   com   legalidade,   exigindo   resultados   positivos   para   o

serviap  ptlblico  e  satisfat6rio  atendimento  das  necessidades  da  comunidade  e  de

seus  membros",  e acrescenta que "o clever da eficiencia correspc)nde  ao  clever da

boa administragao"...  (MEIRELLES, 2002).

Desta  forma,  os  novos  cargos  de  provimento  efetivos

criados  exigem  para  o  preenchimento  dos  requisitos  o  nivel  escolar  de  Ensino

Praca dos Tres  Poderes, 73  -2° andar-  Centro - Jacarei-SP
Telefone   (12) 3955-91 I I  -Fax:  (12) 3961-1092 -gabinete@jacarei.sp.gov.br
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M6dio   Completo   para   o   cargo   de   Oficial   de   Servi?os   Municipais   e   Ensino

Fundamental  Complete  para o cargo  de Agente de Servi?os  Municipais,  tendo em

vista   que   alguns   cargos   incorporados   somente   exigiam   10   Grau   lncompleto,

visando   desta   forma   o   aumento   da   qualifica?ao   do   servidor   e   eficiencia   na

prestaeao do trabalho.

0 cargo de Agente de Servi?os Municipais tern em sua

principal atribuigao auxiliar em servigos de apoio operacional especificos,  conforme

habilidade  e  especialidades  de  cada  area  de  atuagao.  Ja  o  cargo  de  Oficlal  de

Servi?os   Municipais  tern  em   sua  principal   atribuigao  executar  tarefas  de   apoio

administrativo e prestar assistencia especifica nas areas de atuaeao

Destaca-se  que,   o   Projeto  de   Lei  vein  trazer  maior

mobilidade  entre  as  areas,  pois  o  mesmo  cargo  podefa  ser lotado  em  diferentes

setores, favorecendo uma gesfao que racionalize o aproveitamento interno.

Ademais,   em   respeito  ao  direito  adquirido   e  ao  ate

juridico  perfeito  os  servidores ocupantes  dos  cargos  incorporados  nao  precisafao

se adequar aos requisitos dos  cargos criados de Agente de Servieos  Municipais  e

Oficial de Serviaps Municipais, assim como os servidores que sefao chamados dos

concursos homologados na presente data.

Em  relagao  a  quantidade  de  cargos  o  Projeto  de  Lei

levou   em   consideraeao   o   ndmerct   atual   de   servidores   ativos   e   com   fung6es

simllares,   que   serao   incorporados   para   nao   serem   prejudicados   em   eventual

evolu?ao de carreira e sem prejuizo das vantagens pessc)ais.

Quanto  a  quantidade  total   de  cargos  de  Agente  de

Servigos   Municipais   (466   cargos)   considerou   apenas   a   quantidade  de   cargos

ocupados  pelos  servidores  ativos  dos  cargos  incorporados,  conforme  se  detalha

na tabela abaixo:

Praga dos Tres Poderes,  73  -20 andar-Centro -Jacarei-SP
Telefone`  (12) 3955-9111  -Fax:  (12) 3961 -1092 -gabincte@jacarei.sp gov br
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TABELA DE CARGOS INCORPORADOS PELO AGENTE DE SERVICOS
MUNICIPAIS

Cargo Referencia CargaHoraria Quantidade Quantidade Quantidade
de      cargos de      cargos de      cargos
ocupados Vagos total

Auxiliar       deServieosGerais
3 40h 429 331 760

Auxiliar       deObras 3 40h 2 58 60

AuxHiar       deTopografia 3 40h 5 5 10

Borracheiro 3 40h 1 4 5

Auxiliar       deManutengao 3 40h 78 2 80

Coletor 3 40h 3 3 6

Cozinheiro 3 40h 19 101 120

Frentisfa 3 40h 2 3 5

Calceteiro 3 40h 2 28 30

Lubriflcador 3 40h 1 3 4
_466

cargos deAtd
enee

ServigosMunicjpais

Prapa dos Tres Poderes, 73  -2° andar- Centro  - Jacarei-SP
Telefone   (12) 395S-9111  -Fax:  (12) 3961-1092 -gabinete@jacarei sp.gov br
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Ja para  a quantidade de cargos de Oficial de Servi?os

Municipais  (508  cargos)  considerou  a  quantidade total  do  cargo  de Assistente  de

Servi?os Municipais e a quantidade de cargos ocupados de Auxiliar de Servigos da

Sadde,  Oficial  Admlnistrativo,  Escritufario,  Secretaria  I  e  Secretaria  11.  Detalha-se

na tabela abaixo:

TABELA DE CARGOS lNCORPORADOS PELO OFICIAL DE SERVICOS
MUNICIPAIS

Cargo Referencia CargaHoraria Quantidade Quantidade
Quantidadetotalde

de cargos de cargos Cargos
ocupados Vagos conforme   Lei2.915/1991

l€:s#:te    deMunicipais 3 40h 395 63 458

Auxiliar           deServigosdaSadde
3 40h 4 76 80

I  OficialAdministrativo
5 40h 8 42 50

Escritufario 4 40h 23 77 100

Secretarla I 4 40h 8 32 40

Secretaria  11 5 40h 7 3 10

508 cargos
de  CIficial  de

Servigos
Municipais

Praga dos Tres podenes. 73 -2° andar-Centro -Jacarel-SP              ±
Telefone:  (12} 3955-9111  -Fax.  (12) 3961 -1092 -gabinete@jacarei  sp.gov br
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Esclarecendo que, o presente Projeto de Lei nao causa

aumento de despesas, vista que a criaeao de novos cargos objetiva a incorporagao

de  cargos  ja  existentes  e  ocupados  (com  excegao  do  cargo  de  assistente  de

servi?os municipals),  diminuindo a quan{idade global de cargos.

Nesse   sentido,   em   face   do   custo  -   oportunidade,

destaca-se que serao extintos 768 cargos vagos,  evitando gastos futuros em torno

de R$17.000.000,00 (dezessete milh6es) por ano.

Por  fim,   ressalta-se  que  este   Projeto  de   Lei  possui

s6lido   escopo   legal,   conforme   disp6em   o   inciso   I   do   art.   30   da   Constituieao

Federal,  incisos  I  a 11 do art. 40, art. 60 e incisos  I, Vl e  lx do art.  61  da Lei n° 2.761

de 31  de mango de 1990,  Lei Organica do Municipio de Jacarei.

Justificado  nestes  termos,   a  fim  de  que  a   proposta

possa  alcangar  plenamente  os  seus  objetivos,  encaminhamos  o  Projeto  de  Lei

para apreciagao e aprovaeao dessa Casa Legislativa.

Gabinete dc) Prefeito,  8 de janeiro de 2018.

c---=ii-=i_-)g-
``        1ZAITASJOSEDESANTANA

Prefeito do Municipio de Jacarei

Praga dos Tres Pederes, 73  -2° andar- Centre - Jacarei-SP
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Cargos Ocupados AgsM 1 661.985,30 542 12 7.943.823,65 661.985,30 220.661,77 2.366.376,80 11.192.847,52

Cargos Exti ntos AgsM 1 -    657.099,80 538 12 •7.885.197,65 -657.099,80 -219.033,27 -2.348.912,77 -11.110.243,48

Cargos Ocupados OfsM 1 629.900,29 508 12 7.558.803,52 629.900,29 209.966,76 2.251 .683,58 10,650.354,15

Cargos Extintos OfsM 1 -    311.647,67 230 12 -3.739.772,10 -311.647,67 -103.882,56 -1.114.036,55 -5.269.338,89

RIHgr{,

nom i nal           efetivoATS0,00% •16.379  582,3716.379.582,37

Reaj uste sa larial                           4,50%
Tota I                                                           4,50%                     3,750/a                         I,=-

Cargos Ocupados AgsM 1 688.464,72 542 12 8.261.576,60 688.464,72 229.488,24 2.581.283,71 11.760.813,26

Cargos Extintos AgsM 1 -    683.383,80 538 12 •8.200.605,55 -683.383,80 -227.794,60 -2.562.233,65 -11.674.017,59

Cargos Ocupados Of§M 1 655.096,30 508 12 7.861.155,66 655.096,30 218.365,43 2.45G.174,41 11.190.791,81

Cargos Extintos CifsM 1 -     324.113,58 230 12 -3.889.362,98 -324.113,58 -108.037,86 -1.215.209,86 -5.536.724,28

nom i na I           efetivoATS0,00% •17.210.741,8717.210.741,87

Reajuste salarial                           4, 00%
Total                                                4,0o°/a                 3, 33%                     BHIIEan

Cargos Ocupados AgsM 1 709.118,66 542 12 8.509.423,89 709.118,66 236.372,89 2.782.581,61 12.237.497,05

Cargos  Extintos AgsIV[ 1 -     703.885,31 538 12 J}.446.623,72 -703.885,31 -234.628,44 -2.762.045,96 -12.147.183,42

Cargos Ocupados OfsM 1 674.749,19 508 12 8.096.990,33 674.749,19 224.916,40 2.647.715,84 11.644.371.75

Cargos Extintos OfsM 1 -    333.836,99 230 12 4.006.043,87 •333.836,99 -111.279,00 -1.309.976,35 -5.761.136,20

nomi nal           efctivoATS0,00% -17.908.319,6217.908.319,62Jacarei€PI8-jam-18I

.esncas

Reajuste salarial                          3,00%
Total                                                    3, 00%                   2 ,50%Calculadopor:TeodorM.Aauiar

Diretor
Efonohista|J

cs+A,       -
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