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s#t) CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI - SP .

PALACIO DA LIBERDADE

PROJETO DE LEI

Dispbe sobre o Regime de Adiantamento na Céfﬁa-ra_
Municipal de Jacaref e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JACAREI, USANDO DAS
ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS POR LEI,
FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E
ELE SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEI:

CAPITULO1
Disposigbes Preliminares

Art. 1° Esta Lei dispde sobre a forma de pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento na Camara Municipal de Jacarei, que reger-se-a

pelas normas a seguir.

Art. 2° Entende-se por adiantamento o numerario colocado
a disposicdo de um setor, a fim de lhe dar condigdes de realizar despesas que, por sua

natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do
regime de adiantamento ora disciplinado restringir-se-80 aos casos previstos nesta lei e

sempre em carater de excecao.

Art. 4° O adiantamento mensai de cada espécie de despesa

ndo ultrapassara o valor do duodécimo da dotagéo correspondente.

Art. 5° Poderdo ser realizados sob o regime de /ﬂ/
adiantamento os pagamentos das seguintes espécies de despesas:

{ — materiais de consumo;
Il — servigos de terceiros;

Ili - diarias e ajudas de custo,
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IV — transportes em geral,

V — judiciais;

VI - representagéo eventual;

VIl - que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede
da administragéo municipal ou em outro Municipio;

VlIl - mitidas e de pronto pagamento.

Art. 6° Considera-se despesa miuda e de pronto
pagamento, para os efeitos desta Lei, as que se realizarem com:

| — materiais e servigos de limpeza e higiene, lavagem de
roupa, peguenos carretos, café e lanches;

Il — encadernagbes avulsas e artigos de escritério, de
desenho, impressos e papelaria, em quantidade restrita para uso ou consumo préximo
ou imediato; \\

Il — qualquer outra, de pequeno vulto e de necessidade V
imediata, desde que devidamente justificada.

Art. 7° As despesas com artigos em quantidade maior, de
uso ou consumo remotos, correrdo pelos itens or¢gamentarios proprios e seguirdo o
processamento normal da despesa.

CAPITULOH ‘ '
Requisi¢des de Adiantamento f/

Art. 8° As requisigées de adiantamento serdo feitas pelo

funcionario designado para esta finalidade e dirigidas & Presidéncia do Legislativo.
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Art. 9° Das requisigbes de adiantamento constarao,
necessariamente, as seguintes informagdes:

| — dispositivo legal em que se baseia;

Il — finalidade do adiantamento;

Il - nome completo, cargo ou fungdo do servidor
responsavel pelo adiantamento;

IV — prazo de aplicagéo.

Art. 10 O prazo para aplicagdo podera ser mensal,
mencionando-se, neste caso, o valor global do adiantamento, a quantia mensal a ser
entregue e os meses de aplicagio.

Art. 11 Na hipétese de adiantamento Unico, a requisigdo

devera esclarecer esse fato e fixar o prazo de aplicagéo.

Art. 12 Nao se fara adiantamento a servidor em alcance. \

Paragrafo unico. Entende-se por servidor em alcance
aquele que néo tenha prestado contas do suprimento no prazo regulamentar ou cujas
contas néo tenham sido aprovadas.

Art. 13 Nao se fara novo adiantamento:

| — a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo
legal;

Il - a quem, dentro de frinta dias, deixar de atender

notificacao para regularizar a prestagio de contas;
Il — a quem ja seja responsavel por dois adiantamentos. A

CAPITULO NI %

Periodo de Aplicagédo
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Art. 14 O adiantamento solicitado em base mensal somente
podera ser aplicado durante o més a que se refere ou durante o periodo de trinta dias a

contar da data de outorga do dinheiro ao responsavel.

Art. 15 No caso de adiantamento unico o periodo de
aplicacao sera aquele estabelecido na requisi¢éo, conforme estabelecido no artigo 11.

Art. 16 Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do

periodo de aplicagéo.

CAPITULO IV
Tramitagédo dos Processos de Adiantamentos

Art. 17 A requisigdo serd autuada e protocolada na
Secretaria Administrativa, seguindo diretamente a Presidéncia do Legislativo para a
competente autorizacéo.

Art. 18 Os processos de adiantamento terdo sempre
andamento preferencial e urgente.

Art. 19 Autorizado, o processo de adiantamento sera
empenhado na Contabilidade e colocado a disposicao do requisitante mediante cartdo
de pagamento da Camara Municipal, cheque nominal, transferéncia eletrénica bancaria
ou depésito bancario em conta a favor do responsavel indicado no processo.

Paragrafo unico. Para os cartdées de pagamento, o valor
correspondente a todos os empenhos sera depositado em conta bancaria tnica em
nome da Camara Municipal e cada servidor recebedor de adiantamento tera um limite
préprio de gasto fixado por Portaria da Presidéncia do Legislativo, limite este a ser
obrigatoriamente vinculado em valor idéntico no cartdo sob sua responsabilidade.
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Art. 20 No caso de adiantamento em duodécimos, a
despesa podera ser empenhada globaimente, pelo total do periodo, e mensalmente far-
se-a 0 pagamento correspondente.

Paragrafo unico. No caso do caput deste artigo, os
pagamentos mensais correrdo pelo mesmo processo.

Art. 21 Cabe ao Setor de Contabilidade verificar, antes de
registrar 0 empenho, se foram cumpridas as disposiges desta Lei.

Paragrafo unico. Constatado algum defeito processual, o
Setor ndo dara prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informado, para os
reparos que se fizerem necessarios.

CAPITULO V
Normas e Aplicagéo de Adiantamento

Art. 22 O adiantamento ndc podera ser aplicado em

despesa diferente daquela para a gual foi autorizado.

Art. 23 A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira o
correspondente comprovante: nota simplificada, cupom, recibo, nota fiscal, etc.

Paragrafo unico. Quando nao for possivel a obtengéo do
comprovante de despesa estabelecido no caput deste artigo, o responsavel indicado no
correspondente processo devera apresentar, conforme o caso:

| — demonstrativo impresso de despesas com transportes
urbanos, do qual conste o trajeto e tipo de transporte utilizado;

Il - declaracdo de despesas contendo relagdo especifica
dos gastos, com indicacdo de data, local e natureza de cada um deles, bem como

justificativa da falta de comprovantes.
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Art. 24 As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da

Camara Municipal de Jacarei.

Art. 25 Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter
rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido, em hipétese alguma,
segundas vias ou outras vias, copias xerox, fotocépias ou qualquer outra espécie de

reproducéo.

Art. 26 Cada pagamento sera convenientemente justificado,
esclarecendo-se a razéo de despesa, o destinado da mercadoria cu do servigo e outras

informagdes que possam melhor explicar a necessidade da operagéo

Art. 27 Em todos os comprovantes de despesa constara o

atestado de recebimento do material ou da prestagéo do servigo.

Art. 28 Nenhuma despesa realizada pelo regime de
adiantamento podera ultrapassar o valor correspondente a um salario minimo mensal
vigente na regido.

Paragrafo Gnico. Ficam excluidas do limite estabeiecido

neste artigo as despesas correspondentes aos itens V, VI e VIl do artigo 5°.

CAPITULO VI
Recolhimento do Saldo nao Utilizado

Art. 29 O saldo de adiantamento naoc utilizado sera
entregue a Tesouraria da Camara, mediante relatério individual de prestacéo de contas,
onde constara o nome do responsavel e identificagdo do adiantamento cujo saldo esta

sendo restituido.
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Art. 30 O prazo para recolhimento de saldo nao utilizado

sera de 5 (cinco) dias uteis, a contar do termo final do periodo de aplicagao.

Art. 31  No més de dezembro todos os saidos de
adiantamento serdo recolhidos a Tesouraria até o Gltimo dia (til, mesmo que o periodo

de aplicacdo nao tenha expirado.

Art. 32 Se, eventualmente e justificado, algum saldo de
adiantamento for recolhido no exercicio seguinte, o valor sera classificado como

ingresso extraordinario do exercicio.

CAPITULO VI
Prestagao de Contas

Art. 33 No prazo de 4 (quatro) dias lteis, a contar do termo ‘
final do periodo de aplicagdo, o responsavel prestara contas da aplicacdo do !
adiantamento recolhido. \1{‘
Paragrafo Unico. A cada adiantamento correspondera uma

prestacao de contas.

Art. 34 A prestacéo de contas far-se-a mediante entrada, no
Setor de Contabilidade, de todos os documentos pertinentes as despesas feitas com o,
adiantamento concedido. /}

Art. 35 Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis,
com data anterior ou posterior ac periodo da aplicagdo do adiantamento ou gue se refira

a despesa nao classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Art. 36 No exame e apreciacdo das prestacbes de contas, /é/
podera o Setor de Contabilidade convocar, sempre que necessario, a presenga dos

responsaveis para esclarecimento de situagdes duvidosas.
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Paragrafo Ginico. Quando os responsaveis ndo atenderem
a convocagéao do Setor de Contabilidade no prazo de 24 (vinte e quatro) horas ou, ainda,
quando os esclarecimentos ndc forem suficientes, tais fatos serdo comunicados de
imediato ao Secretario-Diretor Administrativo para que sejam tomadas as medidas

cabiveis.

Art. 37 Nao sera julgada legal a comprovagdo de

pagamentos realizados em data anterior a da concesséao do adiantamento.

CAPITULO VIl
Penalidades

Art. 38 O servidor que ndo apresentar a prestacdo de
contas nos prazos estipulados nesta Lei sujeitar-se-a a aplicagdo de multa de 10% (dez
por cento) do valor total do adiantamento, que sera acrescido de juros de 1% {(um por
cento) ao més e corregdo monetaria, sendo tais importancias a maior classificadas como
ingresso extraordinario do exercicio.

Paragrafo anico. Considerar-se-a como prazo de calculo ]
dos juros e correcdo monetaria, previsto neste artigo, o periodo compreendido pela data T

do efetivo recebimento do numerario pelo servidor e a apresentagéo de contas.

Art. 39 Quaisquer outras infracbes as disposicdes
constantes desta Lei sujeitara os autores a penalidade de multa de até 10 (dez) VRM -
Valor de Referéncia do Municipio, independente de reposi¢édo dos valores, devidamente
corrigidos monetariamente e acrescidos de juros de mora de 1% (um por cento) ao més,

bem como as demais sang¢des administrativas aplicaveis. /}

Art. 40 Caso o servidor nao apresente a prestacdo de
contas em até 5 (cinco) dias apos a data limite para tanto, o adiantamento sera
considerado alcance, devendo o fator ser comunicado ao Secretdrio-Diretor
Administrativo, que propora a abertura de processo administrativo, sem prejuizo da /f{/
aplicagéo das penalidades ja previstas nesta lei. -
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Paragrafo unico. As multas previstas nesta Lei serdo
impostas pelo Secretario-Diretor Administrativo e poderdo ser descontadas do
responsavel, em folha de pagamentc e mediante determinacdo, observadas as
disposi¢des constantes da Lei Complementar n® 13 (Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Jacarei), de 7 de outubro de 1993,

CAPITULO IX
Disposigdes Finais

Art. 41 Cabera ao Setor de Contabilidade a tomada de

contas dos adiantamentos.

Art. 42 Recebidas as prestacbes de contas, conforme
dispde o artigo 34, o Setor de Contabilidade verificara se as disposigdes da presente lei
foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessérias, fixando prazos

razoaveis para que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 43 Os casos omissos serdo disciplinados pelo

Secretario-Diretor Administrativo.
Art. 44 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 45 Revogam-se as disposicdes em contrario, em
especial as Leis n°s 2.151, de 22 de novembro de 1983, e 6.015, de 22 de margo de
2016.

Camara Municipal de Jacarsi-3 de janeiro de 2018.

LUCIMAR IANO LUIZ
Vereadora — PSDB
Presidente

Aoz it )
ABNER DE MADUREIRA Dra. MARCIA 8
Vereador - PR . Vereadora — PV
1° Secretario s o8 Secretarla
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JUSTIFICATIVA

A presente propositura objetiva adequar a legislagéo
existente sobre adiantamentos concedidos a servidores da Casa aos dias atuais,
portanto, faz uma revisdo geral da Lei n® 2.151/1983, introduzindo as alteragdes

necessarias.

Importante frisar que o cartdo de pagamento, que ora se
pretende utilizar, tornou-se um dos meios mais seguros para a realizacéo de reserva de
dinheiro e gastos, evitando que os servidores sejam obrigados a manter, em espécie,

valores sob sua guarda.

O projeto melhor disciplina também a prestagdo de contas
dos adiantamentos e estahelece penalidades para os servidores que ndo a fizerem de
forma adequada.

Esperamos, pois, contar com o indispensavel apoio e
aprovagao dos ilustres membros desta Casa Legislativa & propositura em tela e, com

antecipados agradecimentos pela aten¢ao dispensada, subscrevemos.

Camara Municipal de Jacaref, 3 de janeiro de 2018.

LUCIMAR Pgﬂm O LuUIZ

Vereadora — PSDB

Presidente ’“; \
A NER DE MADUREIRA Dra'. TO
Vereador - PR Vereadora PV

1° Secretario « 2" Secretaria

AUTORIA: VEREADORES LUCIMAR PONCIANO LUIZ, ABNER DE MADUREIRA E DRA.
MARCIA SANTOS (MESA DIRETORA DO LEGISLATIVO).
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