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PREGAO (PRESENCIAL) N° 014/2013
Processo n®031/2013

A CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI torna publico, para ciéncia dos interessados, que por
intermédio de seu Pregoeiro, Sr. AGNALDO DIAS designado pela Portaria n. © 059/2010, e por requisi¢ao
da Presidéncia desta Casa Legislativa, encontra-se aberta a licitagdo na modalidade PREGAQO

PRESENCIAL, para contratacdo de empresa especializada para fornecimento de sistemas
integrados de gestdo publica nas areas de Financas Publicas (contabilidade, Tesouraria,
Orcamento), Recursos Humanos e Folha de Pagamento, Compras, Licitagdes (incluindo
todas as modalidades), Almoxarifado e Patriménio CONFORME ESPECIFICAGCOES
CONSTANTES DO ANEXO 2 - QUE INTEGRA ESTE EDITAL. O recebimento e abertura dos
envelopes de proposta e documentacao ocorrerdo no dia 26 de novembro de 2013, as
9h (horario de Brasilia), no Plenario da Camara Municipal de Jacarei, situada na Praca

dos Trés Poderes, n° 74, Centro, neste Municipio.

A presente licitacdo € o do tipo MENOR PRECO GLOBAL, O VALOR MENSAL
SERA SUBMETIDO A LANCES. A licitacdo sera integralmente conduzida pelo Pregoeiro,
assessorado por sua Equipe de Apoio, regida nos termos da Lei n° 10.520/02 e
subsidiariamente pela Lei Federal n° 8.666/93, consoante as condi¢cdes estatuidas neste

instrumento convocatério e seus anexos, constantes do processo indicado acima.

*** Caso haja interesse na participacdo na presente licitagdo, solicitamos o preenchimento da
manifestacdo de interesse - Anexo 11 e o0 seu encaminhamento ao Setor de Licitagdes da Camara

Municipal de Jacarei, inclusive através do fax n° (12) 3951-7808, para que possa receber eventuais

alteracbes do Edital e demais informacdes que se fizerem necessarias.

1. OBJETO
A presente licitacdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para

fornecimento de sistemas integrados de gestdo publica nas areas de Financas Publicas
(contabilidade, Tesouraria, Or¢camento), Recursos Humanos e Folha de Pagamento,

Compras, Licitagbes (incluindo todas as modalidades), Almoxarifado e Patrimdnio.
CONFORME ESPECIFICAGOES CONSTANTES DO ANEXO 2.

Praca dos Trés Poderes, 74 - CEP: 12.327-901 - Caixa Postal 228 - Tel.: (12)3955-2200/2252 - Fax: (12)3951-7808
Site: www.camarajacarei.sp.gov.br e-mail:agnaldo@camarajacarei.sp.gov.br


http://www.camarajacarei.sp.gov.br/

% CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI - SP

PALACIO DA LIBERDADE PEs

PREGAO (PRESENCIAL) 014/2013

FIs 02/20

2. ANEXOS

2.1. Integram este Edital os seguintes anexos:
Anexo 01 — Aviso de Licitagéao
Anexo 02 — Termo de Referéncia (Descricdo do Objeto)
Anexo 03 — Minuta Contratual
Anexo 04 - Procuracao
Anexo 05 — Declaracao de ME/EPP
Anexo 06 - Declaracdo de Condi¢des Habilitarorias
Anexo 07 — Declaracao de Elaboracao Independente de Proposta
Anexo 08 - Proposta
Anexo 09 — Declaragcdo em Atendimento ao Art. 7° da Constituicdo Federal
Anexo 10 — Declaracao Para Contrato

Anexo 11 — Manifestacéo de interesse

3. CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAQ

3.1. As licitantes que desejarem participar do Pregdo deverdo entregar ao
Pregoeiro, até o horario estipulado no preambulo deste Edital, 2 (dois)
envelopes opacos fechados, um deles contendo a PROPOSTA e o outro a
DOCUMENTACAO, em cujas faces externas deverdo constar as seguintes

informacdes:

A CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI
A/C: Pregoeiro Sr. AGNALDO DIAS
PREGAO n° 014/2013

ENVELOPE 1 - PROPOSTA

NOME DA EMPRESA:
REPRESENTANTE LEGAL:
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A CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI
A/C:. Pregoeiro Sr. AGNALDO DIAS
PREGAO n° 014/2013

ENVELOPE 2 — DOCUMENTACAO
NOME DA EMPRESA
REPRESENTANTE LEGAL:

3.2.

3.3.

3.4.

As licitantes que desejarem enviar seus envelopes por via postal (com AR —
Aviso de Recebimento) deverdo remeté-los ao endereco constante do
preambulo deste Edital, aos cuidados do Pregoeiro Sr. AGNALDO DIAS.

Em hipdtese alguma serdo recebidos envelopes apos as 9h do dia 26 de

novembro de 2013.

N&do poderdo participar as interessadas que se encontrem sob o regime
falimentar, empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, nem aquelas
gue tenham sido declaradas inidéneas para licitar e contratar com a
Administracdo Publica ou que estejam cumprindo a sancao de suspensao do

direito de licitar e contratar com a Camara Municipal de Jacarei.

4. DO CREDENCIAMENTO E REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE

4.1.

4.2.

Os documentos descritos nos termos dos itens 4.2. a 4.7. (procuracao,
contrato social, declaracdo de condicbes de habilitacdo) e declaracdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte “7.2.9”, deverao ser apresentados
ao Pregoeiro fora dos envelopes 1 e 2, juntamente com documento de

identidade com foto que identifique o representante legal da empresa.

As licitantes deverdo se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro
por meio de um(a) representante, devidamente munido de procuragao que

o(a) nomeie a participar deste procedimento licitatério em nome da empresa,
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4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

comprovando 0s necessarios poderes para formular verbalmente lances de
precos, firmar declarac¢des, desistir ou apresentar as razdes de recurso, assinar
a ata e praticar todos os demais atos pertinentes ao presente certame (ANEXO
04).

A procuracdo, se feita por instrumento particular, devera estar com firma
reconhecida, bem como acompanhada de documentagcédo que comprove que 0
outorgante tem competéncia para delegar poderes.

Em se tratando de instrumento publico, bastara a apresentacao do traslado ou

copia autenticada.

No caso de socio-proprietario da empresa, devera ser apresentado copia do
contrato social com todas as suas alteragcdes ou consolidado, onde conste o

nome do representante legal com os respectivos poderes.

Sera indeferido o credenciamento do representante sempre que ndo forem
apresentados os documentos necessarios a sua correta identificacdo ou
guando for verificado ndo possui poderes suficientes para praticar atos no

decorrer da sessao.

Instaurada a sessdo, as licitantes, por intermédio de seus representantes,
apresentardo declaracdo dando ciéncia de que cumprem plenamente o0s

requisitos de habilitacdo, conforme (ANEXO 06).

N&o serdo considerados os envelopes apresentados ap0s o prazo indicado no
preambulo, bem como os entregues a tempo, porém, em local diferente do
determinado e que ndo tenham chegado ao Pregoeiro até o final do prazo de

recebimento estabelecido.

As licitantes far-se-d4o representar nas sessbes por apenas 01 (um)

procurador(a) ou pessoa expressamente credenciada.
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4.10. As licitantes que encaminharem seus envelopes via postal, caso ndo se
fagcam representar durante a sessdo de lances verbais, ficardo impossibilitadas
de praticar os atos descritos no item 6.6.

5. DA PROPOSTA (Conteudo do envelope 1)

1.1. A Proposta a ser apresentada pela licitante devera estar a Declaracdo de
Elaboracéo Independente da Proposta (Anexo 07) e a Proposta (Anexo 08), a
gual devera ser impressa em papel timbrado da empresa, em lingua portuguesa,
sendo seus valores monetarios expressos em moeda corrente nacional, com
clareza, sem alternativas, emendas, rasuras, entrelinhas, ou no préprio formulario
gue integra o presente Edital. Suas folhas devem estar rubricadas e a Ultima,

datada e assinada pelo seu representante legal.

5.1. Deverdo constar na proposta:

5.1.1. valor mensal e global expressos em reais, com duas casas decimais,

em algarismo e por extenso, sendo o valor mensal submetido a lances;

5.1.2. nome (identificacdo) da licitante, endereco, niumero de telefone e/ou fax,
CEP e n.° do CNPJ/MF,;

5.1.3. validade da proposta, que sera de 60 (sessenta) dias, contados da data

de abertura dos envelopes;

5.2. A licitante, ao ofertar sua proposta, automaticamente expressarda plena

concordancia com:

5.2.1. a aceitacdo de todas as condi¢Oes estabelecidas neste Edital e seus

Anexos;
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5.3.

5.2.2. afixacdo do valor da proposta apresentada, devendo abranger todas as
despesas incidentes sobre o0s servigcos (impostos, taxas, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e gastos com
transporte), bem como os descontos porventura concedidos;

5.2.3. o fato de que os valores apresentados deverdo contemplar os servigos
de conversdo, implantacdo e treinamento dos usuarios, tributos de
gualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas,
relacionadas com o objeto da presente licitacao;

5.2.4. a retencdo dos documentos apresentados, passando, estes, a integrar

0s autos do processo licitatério.

Até 02 (dois) dias antes da data fixada para recebimento das propostas
gualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o

ato convocatério do PREGAO:

6. DO RECEBIMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAOQ

6.1.

6.2.

6.3.

No dia, hora e local estabelecidos no preambulo do presente Edital, o
Pregoeiro receberd, em envelopes distintos e devidamente fechados, as
propostas comerciais (envelope 1) e os documentos (envelope 2) exigidos
para habilitacdo. Os envelopes deverdo indicar o nimero deste PREGAO e

conter externamente as informacdes constantes do item 2.1 deste Edital.

Abertos os envelopes com as propostas, sera verificada a conformidade destas
com o0s requisitos estabelecidos no instrumento convocatoério, sendo

desclassificadas as que estiverem em desacordo.

E facultado ao Pregoeiro, para a adequada andlise e julgamento das

propostas, consultar técnicos ou especialistas na area do objeto desta licitacéo,
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

sendo vedada a inclusdo de novos documentos ou informagdes que deveriam

constar originalmente da proposta.

Serd, entdo, selecionada pelo Pregoeiro a proposta de menor preco e as
propostas sucessivas e superiores a 10 % (dez por cento) relativamente a de

menor preco.

N&ao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas no item
anterior, o Pregoeiro classificard as melhores propostas seguintes as que
efetivamente ja tenham sido por ele selecionadas, até o maximo de 3 (trés),

guaisquer que sejam os precos oferecidos.

As licitantes selecionadas na forma dos itens “6.4” e “6.5” serd dada
oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de

valores distintos e decrescentes, a partir da autora da proposta de maior preco.

Caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade da
proposta que oferecer menor preco em relacdo ao orcado pela Administracéo,

bem como sua exequibilidade.

Se os valores de 2 (duas) ou mais propostas escritas ficarem empatados, sera
realizado um sorteio para definir qual das licitantes registrara primeiro seu

lance verbal.

Serdo realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se facam

necessarias.
N&o serdo aceitos lances verbais com valores irrisérios, incompativeis com o
valor orgcado, podendo o Pregoeiro negociar com as licitantes visando a

estabelecer um intervalo razoavel entre os lances ofertados.

Seré vencedora da etapa dos lances verbais aquela que ofertar o menor preco.
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6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidada pelo Pregoeiro,
implicard excluséo da licitante apenas da etapa de lances verbais, ficando sua
ultima proposta registrada para classificacdo definitiva ao final da etapa.

Apls esse ato, serd encerrada a etapa competitiva e serdo ordenadas as

propostas, em ordem crescente, exclusivamente pelo critério de menor preco.

O Pregoeiro examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor, da primeira
classificada, conforme este Edital e seus Anexos, e decidira motivadamente a

respeito.

Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias deste
Edital, bem como aquelas que apresentarem precos excessivos, assim
considerados aqueles que estiverem acima do preco de mercado, ou
manifestamente inexequiveis, nos termos do art. 48 da Lei Federal n.°
8.666/93.

Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das condicdes

habilitatérias somente da licitante classificada em primeiro lugar.

Constatado o atendimento pleno as exigéncias Editalicias, a licitante sera
declarada vencedora do certame, e ndo havendo manifestacdo de recurso por
parte das outras licitantes, Ihe ser&a adjudicado o objeto para o qual apresentou

proposta.

Se a oferta ndo for aceitavel ou se a proponente ndo atender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta, sendo a respectiva proponente
declarada vencedora e ndo havendo manifestacédo de recurso por parte das
outras licitantes, a ela serd adjudicado o objeto para o qual apresentou

proposta.
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6.19. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas todas as
ocorréncias e que, ao final, serd assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e
licitantes presentes.

DA DOCUMENTACAOQ (Contetido envelope 2)

7.1. Os documentos necessarios a habilitacdo (certidbes, declaracdes etc..)
deveréo ser apresentados em original, em copia autenticada ou publicacdo em
orgao da Imprensa Oficial, conforme disposto no artigo 32 da Lei Federal n°
8.666/93, ou ainda via Internet, preferencialmente em cores.

7.2. Deverdo ser apresentados no Envelope 2 — Documentacao:

7.2.1. prova de situacao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS (Lei n.° 8.036/90), que devera estar no prazo de

validade na data da abertura dos envelopes;

7.2.2. CND - Certiddo Negativa de Débito (Lei n.° 8.212/91) expedida pelo
INSS — Instituto Nacional de Seguro Social, que devera estar no prazo

de validade na data da abertura dos envelopes;

7.2.3. copia autenticada do Contrato Social da empresa, com todas suas

eventuais alteragdes ou consolidado;

7.2.4. declaracdo da empresa em original, referente ao cumprimento do
disposto no inciso XXXIII do artigo 7.° da Constituicdo Federal,
atendendo ao inciso V do artigo 27 da Lei Federal n.° 8.666/93, previsto
na Lei n.? 9.854, de 27 de outubro de 1999 (ANEXO 09);

7.2.5. copia do comprovante de sua regular inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas, do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF);
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7.2.6. certidbes negativas tributarias, comprovando regularidade com a
Fazenda Nacional e com a Fazenda Municipal, (tributos mobiliarios e
imobiliarios), se for o caso, com a Fazenda Estadual, referentes aos
tributos a que esta sujeita com o respectivo ente federativo;

7.2.7. comprovacao de aptiddo da empresa para desempenho de atividades
pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagcdo, através de
declaracéo fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado;

7.2.8. Registro no Conselho Regional de Administracao (Resolucdo Normativa
n°® 198/97, do Conselho Federal de Administracéo);

7.2.9. comprovacao da licitante de possuir em seu quadro permanente, na data
prevista para entrega da proposta, profissional(is) de nivel superior ou
outro(s) devidamente reconhecido(s) pelo(s) Conselho Regional de
Contabilidade, Conselho Regional de Administracdo, entidade
profissional competente relacionada ao objeto deste edital, conforme
jurisprudéncia do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, Processo
TC-001560/010/09; a comprovacao de vinculo profissional podera se dar
mediante contrato social, registro na carteira profissional, ficha de
empregado ou contrato de trabalho, sendo possivel a contratacdo de
profissional autbnomo que preencha os requisitos e se responsabilize
tecnicamente pela execucdo dos servicos, conforme Sumula n° 25 do

Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

7.2.10. relacdo explicita e declaracdo formal de disponibilidade dos
equipamentos e pessoal técnico especializado para a prestacdo dos
servicos, juntamente com o0 numero dos respectivos registros

profissionais;
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7.2.11. declaracdo, no caso de microempresa e empresa de pequeno porte,
de que cumpre 0s requisitos legais necessarios para a obtencdo do
tratamento favorecido, com base nas condicdes estabelecidas no art. 3°
da Lei Complementar n° 123/2006 e no Decreto Federal n° 6.204/2007.
(ANEXO 05);

7.2.12.  certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacéo Judicial, com data de
emissao ndo superior a 90 dias, contados retroativamente a data de

abertura dos envelopes deste certame;

7.2.13. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n®5.452, de 12 de maio de 1943 (Lei Federal 12.440/2011);
expedida gratuitamente pela Justica do Trabalho, através dos enderecos

eletrénicos www.tst.jus.br , www.csjt.jus.br , ou de qualquer Tribunal

Regional do Trabalho;

7.2.14. coOpia da Cédula de Identidade e do CPF/MF de seu(s)

representante(s) legal(is), apto(s) para representa-la;

7.2.15. declaracdo (ANEXO 10) indicando o nome da(s) pessoa(s)
responsavel(is) para formalizacgdo do CONTRATO, na qual devera
constar a nacionalidade, estado civil, cargo que ocupa ha empresa,
namero e 6rgdo emissor da Cédula de ldentidade (RG), nuamero do

CPF/MF e endereco residencial completo, sendo que:

7.2.16. quando nao se tratar do(s) préprio(s) representante(s) da empresa,
nos termos do Contrato Social, além da declaracdo supra devera ser
apresentada também procuracdo especifica com poderes para
formalizacdo do CONTRATO;
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7.3.

7.4.

7.2.17. afalta de apresentacdo dos documentos especificados nos subitens
“7.2.15” e “7.2.16” nao inabilitar4 a licitante, implicando tdo somente
gue o CONTRATO a ser formalizado com a vencedora sera
confeccionado e nome do(s) representante(s) legal(is) da empresa.

Os documentos mencionados acima deverdao referir-se exclusivamente ao
estabelecimento licitante (Matriz ou Filial), ressalvada a hipotese de
centralizacdo de recolhimento de tributos e contribuicbes pela Matriz, que
devera ser comprovada por documento proprio e estarem vigentes a época da

abertura do envelope.

As certiddes que nao tiverem validade expressa serdo aceitas apenas as
emitidas até 180 (cento e oitenta) dias antes da data de abertura dos

envelopes.

8. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

8.1.

8.2.

As empresas caracterizadas como microempresas (ME) e empresas de
pequeno porte (EPP), que pretendem participar da presente licitacdo, deverdo
apresentar declaracao nos termos do item “7.2.11” deste Edital e fardo jus aos
beneficios da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006 (Estatuto
Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte), regulamentada pelo
Decreto Federal n° 6.204, de 05 de setembro de 2007.

Da comprovacéo de regularidade fiscal, que ser& exigida somente para
efeito de assinatura de contrato, ndo se aplica a Certiddo Negativa de
Débito expedida pelo INSS - Instituto Nacional do Seguro Social (Lei n.°
8.212/91), nos termos do 8§ 3.° do artigo 195 da Constituicdo Federal, e a
de regularidade com o FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(letra a do art. 27 da Lei n.° 8.036/90), que deverdo ser apresentadas

regularmente quando da habilitagdo das empresas ao processo licitatorio.
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9. DA CONTRATACAOQ E VIGENCIA DO CONTRATO

9.1.

9.2.

A contratacdo dos servigos licitados dar-se-a mediante a assinatura do

Contrato elaborado pela Camara Municipal, em estrita conformidade com o

disposto em Lei (ANEXO 03), e dele fardo parte este instrumento convocatorio

e a proposta vencedora, bem como quaisquer outros documentos integrantes

do procedimento licitatorio;

Como condicdo prévia a assinatura do Contrato € facultada a Camara

Municipal de Jacarei solicitar & empresa vencedora, em mesma data, ou outra

data a ser definida, a demonstracdo dos sistemas ofertados de modo a se

observar o atendimento as especificacdes técnicas e parametros minimos de

desempenho e qualidade descritos no Anexo 02 (Termo de Referéncia).

9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.

9.2.4.

Para o exame de conformidade dos sistemas ofertados com as
especificacdes do anexo 02, serdo utilizados equipamentos e periféricos
proprios das licitantes.

Os setores interessados, através de analise objetiva, manifestardo sua
aceitacdo ou rejeicdo dos sistemas ofertados.

A critério da Administracdo, as demonstracdes poderao ser na totalidade
dos sistemas ofertados ou por amostragem. As demais licitantes
poderdo acompanhar a demonstracdo da empresa vencedora, sendo
assegurado a cada participante o direito de requerer, a licitante que
estiver realizando a demonstracdo, que demonstre até 50 (cinquenta)
funcionalidades a serem escolhidas por sistema, sendo que em caso de
insuficiéncia de horario, as apresentacfes serdo suspensas, coma a
lavratura de Ata das ocorréncias até o momento da paralisacéo,
retornando-se o0s trabalhos em nova data a ser definida pela
Administracdo, uma vez que a sessao.

Se a participante deixar de contemplar algum item exigido no Anexo 02
(Termo de Referéncia) deste edital, a demonstracdo sera imediatamente
interrompida, sendo desclassificada a licitante correspondente, haja vista

serem obrigatérios todos os requisitos do referido Anexo, retornando-se
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todos o0s procedimentos para o0 segundo colocado e assim,
sucessivamente.

9.2.5. Se realizada a demonstracdo em questdo, o que se dard por Unica
deliberacdo da Camara Municipal de Jacarei, lavrar-se-a Ata
circunstanciada do procedimento.

9.3. Regularmente convocada para assinar o Contrato, a adjudicataria cumprira
fazé-lo no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, ap6s o qual sua omissao
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-a as
penalidades legalmente estabelecidas (artigo 77 a 80 da Lei Federal n°
8.666/93 e Ato de Mesa n° 003/99);

9.4. Alicitante vencedora fica incumbida, por ocasido da assinatura do Contrato, de
apresentar seus representantes legais, devidamente descritos no Contrato
Social com plenos poderes para representa-la, seja pessoalmente ou por meio

de procuracdo.

9.5. A vigéncia do Contrato terd duracdo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado, mediante Termo Aditivo, até o limite previsto no Inciso IV do
Artigo 57 da Lei Federal n° 8.666/93, com reajuste de acordo com o INPC -
indice Nacional de Precos ao Consumidor ou, na auséncia deste, outro

indice oficial.

9.6. Os precos contratados terdo seus valores fixados em reais, hdo comportando

reajuste por 12 meses.

9.7. As despesas decorrentes da execucdo do objeto desta licitacdo serdo

suportadas pela seguinte dotacdo orcamentaria: 01.031.0001.2001-3.3.90.39

10.DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera mensal e sera efetuado na Tesouraria da Camara Municipal

de Jacarei, em até 15 dias, posteriores ao recebimento da Nota Fiscal ou
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Fatura de Servicos, no més subsequente a prestacdo dos servicos,
devidamente aprovado pelo Departamento Responsavel.

O Primeiro pagamento sO sera realizado apés a implantacdo e

funcionamento total de todos os sistemas.

10.2.

10.3.

Ao se constatarem erros ou rasuras na Nota Fiscal/Fatura apresentada pela
CONTRATADA, nédo ocorrera o correspondente pagamento até que sejam

efetuadas as devidas corregoes.

O atraso no pagamento por parte da CONTRATANTE implicara o acréscimo de
juros compensatorios a fracdo de 0,33% ao dia sobre o valor da parcela
devida, salvo a incidéncia nos itens "10.1.1 e 10.2", que desobriga o

pagamento de corre¢cdo monetaria, juros ou multas pela CONTRATANTE.

11. DAS IMPUGNACOES E RECURSQS

11.1.

11.2.

11.38.

11.4.

Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, observando-se o rito previsto no inc.
XVIII do art. 4.° da Lei n.° 10.520/02.

O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados
no Setor de LicitacBes da Camara Municipal de Jacarei, das 7h30 as 13h30 e
das 15h as 17h, local e horarios nos quais também dever&o ser protocolados

0S memorais de possiveis recursos.

A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante importard a
decadéncia do direito de recurso, resultando na adjudicacdo do objeto a

vencedora.
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12.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E PENALIDADES

12.1. A vencedora do certame que descumprir quaisquer das clausulas ou condi¢cdes

do presente Edital ficara sujeita as penalidades previstas no art. 7.° da Lei n.°
10.520/02, combinado com os artigos. 86 e 87 da Lei Federal n.° 8.666/93.

12.2. Sem prejuizo do disposto nos artigos 77 a 80 da Lei Federal n° 8.666/93, na

ocorréncia de inadimplemento injustificado na entrega dos servi¢os, no caso da

prestacdo dos servicos entregues em desacordo com o especificado ou ainda

se verificadas quaisquer outras acdes ou omissdes que impliguem em

descumprimento do ajustado, estara a CONTRATADA sujeita as seguintes

penalidades:
12.2.1. adverténcia;
12.2.2. multa correspondente a 30% (trinta por cento) sobre o valor dos

12.2.3.

12.2.4.

12.2.5.

servicos ndo executados;

multa de mora, para o0 caso especifico de atraso injustificado na
entrega dos bens, calculada por dia de atraso da obrigacdo néo
cumprida, na proporcdo de 1% (um por cento) para atraso de até 30

(trinta) dias, passando a 2% (dois por cento) apds esse prazo;

suspensao do direito de licitar e de contratar com a Administracao
Pablica Municipal por periodo a ser definido na oportunidade, de
acordo com a natureza e a gravidade da falta, respeitando o limite

legal de 24 (vinte e quatro) meses;

declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a

Administracdo Publica;
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12.3. As penalidades poderdo ser cumulativas entre si ou aplicadas de forma
autbnoma, de acordo com a gravidade da conduta, sem prejuizo de possivel

rescisao contratual.

12.4. A aplicacdo de quaisquer das penalidades inicia-se com a notificacdo a
CONTRATADA, descrevendo os fatos e indicando a penalidade que sera
aplicada, abrindo-se o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para prévia defesa, a
excecao do contido na clausula "12.2.5", cujo prazo sera de 10 (dez) dias Uteis.

12.5. As multas, a crittrio da CONTRATANTE, poderdo ser cobradas

cumulativamente.

12.6. As definicdes, sancdes e penalidades contidas nos artigos 81 a 88 da Lei
Federal n° 8.666/93 sao recepcionadas em sua extensado e amplitude, como se

aqui transcritas, devendo ser observadas.
13. DA RESCISAO

13.1. Este contrato podera ser rescindido pela CONTRATANTE, atendido o disposto
na Secdo V, artigos 77 a 80, da Lei Federal n° 8.666/93 e considerando

especialmente as seguintes hipoteses:

| - O ndo cumprimento das clausulas contratuais, especificacbes, prazos ou
projetos;

Il - Cumprimento irregular das clausulas contratuais, especificacbes, prazos ou
projetos;

[l - A lentiddo no seu cumprimento, levando a Camara a considerar a
impossibilidade da execucao do fornecimento nos prazos estipulados;

IV - O atraso injustificado do fornecimento;

V - Subcontratacao total ou parcial de seu objeto, a associagdo da CONTRATADA
com outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusao, cisdo, ou

incorporacao, que ndo serdo admitidas durante a vigéncia do contrato;
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VI - A decretagdo de faléncia ou concordata da firma ou a insolvéncia civil de

qualquer de seus sécios;

VII - A dissolucédo da sociedade;

VIl - A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da

empresa, que prejudique a execucéo do contrato;

IX - Razbdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,

justificadas e determinadas pela maxima autoridade administrativa e exaradas no processo

administrativo a que se refere o contrato;

X - A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,

impeditiva da execugao do contrato;

14.DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1.

14.2.

14.3.

Nenhuma indenizacdo sera devida as proponentes pela elaboracdo e/ou

apresentacao de documentos relativa a presente licitacao.

O Pregoeiro, no interesse publico, podera sanar, relevar omissées ou erros
puramente formais observados na documentacédo e proposta, desde que nao
contrariem a legislacéo vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo
possivel a promocéao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a

instrucdo do processo.

Quaisquer esclarecimentos sobre duvidas, eventualmente suscitadas, relativas
as orientacdes contidas no presente PREGAO, deverdo ser solicitados por
escrito ao Pregoeiro, protocolados no Setor de Licitacdes da Camara Municipal
de Jacarei, até 2 (dois) dias Uteis antes da data designada para recebimento
dos envelopes, de segunda a sexta-feira, no horario das 7h30min as 13h30 e
das 15h as 17h.

14.3.1. A consulta, como critério de aceitabilidade, devera ser encaminhada
em papel timbrado, assinada pelo representante legal da empresa

consulente e enderecada ao Pregoeiro.
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14.4.

14.5.

14.6.

14.3.2. A consulta serd recebida mediante protocolo, de modo que néo
serdo consideradas aquelas encaminhadas por intermédio de e-mail,
nem tampouco aquelas corretamente apresentadas, porém
recebidas intempestivamente.

14.3.3. O Pregoeiro respondera por escrito as questdes pertinentes a
licitacdo, sendo que a coOpia do oficio sera juntada no respectivo
processo licitatorio, apds ter sido encaminhado para ciéncia de todas
as licitantes.

14.3.4. Nao sera considerada nenhuma solicitacdo verbal, quer seja
consulta, pedido de esclarecimento, reclamacdo ou entendimento

técnico.

Os envelopes contendo a DOCUMENTACAO relativa a habilitacdo das
licitantes desclassificadas, bem como das classificadas que nao foram
declaradas vencedoras, permanecerdao sob custdédia da Camara Municipal de
Jacarei pelo prazo de 30 (trinta) dias, contados da publicacdo da homologacéo
do certame, apds o qual serdo devolvidos as respectivas empresas, mediante

recibo, ou inutilizados, se néo retirados pelos interessados.

Para obtencdo de maiores informacdes ou para a retirada de CD ROOM
contendo todos os documentos pertinentes ao presente Pregéo (Edital, anexos,
etc.), 0s quais também estardo disponiveis no site da Internet http//:

www.camarajacarei.sp.gov.br, o interessado devera dirigir-se, de segunda a

sexta-feira, no horario das 7h30min as 13h30min e das 15h as 17h, ao Setor
de Licitacdes da CAMARA, cujo endereco consta do preambulo deste ato

convocatorio.

Determina-se a publicagdo de resumo do presente Edital na forma prevista
no artigo 21 da Lei Federal n° 8.666/93.
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Jacarei, 09 de novembro de 2013.

AGNALDO DIAS
Pregoeiro
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ANEXO 01

Pregéo (Presencial) 014/2013

AVISO DE LICITACAOQ
(EDITAL RESUMIDO)

A CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI torna publico, para ciéncia dos interessados
gue, devido a necessidade de alteracbes no Termo de Referéncia, Anexo 02, do Pregéo
Presencial n® 014/2013, cujo objeto € a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
FORNECIMENTO DE SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA NAS AREAS DE
FINANCAS PUBLICAS (CONTABILIDADE, TESOURARIA, ORCAMENTO), RECURSOS
HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO, COMPRAS, LICITACOES (INCLUINDO TODAS
AS MODALIDADES), ALMOXARIFADO PATRIMONIO, adia o recebimento e abertura dos
envelopes de proposta e documentacdo que ocorrerdo no dia 26 de novembro de 2013, as
9h (horario de Brasilia), no Plenario da Camara Municipal de Jacarei, situada na Praca dos
Trés Poderes, n® 74, Centro, neste Municipio, quando, impreterivelmente, tera inicio a
sessdao publica para abertura dos mesmos.

O Edital e seus anexos deverdo ser retirados no Setor de Licitagdes, no endereco
acima, em dias Uteis, das 7h30min as 13h30min e das 15h as 17h, ou pelo site:

http://www.camarajacarei.sp.gov.br

AGNALDO DIAS

Pregoeiro
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ANEXO 02
Pregéo (Presencial) 014/2013
TERMO DE REFERENCIA.
1. OBJETO:

O objeto do presente Pregdo Presencial é a contratacdo de empresa especializada para
fornecimento de sistemas integrados de gestdo publica nas areas de Financas Publicas
(contabilidade, Tesouraria, Orcamento), Recursos Humanos e Folha de Pagamento, Compras,
Licitagbes (incluindo todas as modalidades), Almoxarifado Patrimonio, que atendam ao Sistema
Audesp e Portal da Transparéncia. Suporte, assisténcia técnica para a Camara Municipal,
incluindo implantacéo, conversado, migracao de dados, treinamento, customizacdo, bem como
atendimento aos requisitos gerais e especificos descritos no presente Termo, atendimento do
suporte técnico por telefone, conexdo remota, VNC ou deslocamento dos técnicos do
proponente ao local da prestacdo de servico, sempre que solicitado, ou deslocamento do
funcionario da entidade a sede da contratada. Fornecimento de senha e login para acesso ao
Banco de Dados, a ser instalado na Camara Municipal de Jacarei. Devera atender as portarias
(STN/MF, STN, SOF/MPOG, portaria 548/10 e outras em vigor). Contabilidade (MC PASP -
STN) a Lei Federal 4.320/64 e Lei de Responsabilidade Fiscal 101/00. Devera atender

especificacBes constantes do anexo 2 — especificacdes técnicas, que integra este edital.

2. ESPECIFICACAO:

2.1 REQUISITOS TECNOLOGICOS OBRIGATORIOS
e Os modulos dos sistemas propostos devem ser totalmente integrados entre si.

e A integracdo deve garantir que uma Unica transacao por usuario desencadeie todas as
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acOes a ela pertinentes, tornando os processos totalmente integrados entre os médulos.
Garantir a evolucao do sistema proposto por intermédio de novas versdes, visando
atualizacdes tecnoldgicas e adequacdes as legislacoes.

Utilizar Banco de Dados Relacional, padréo SQL.

Implementar mecanismos de seguranca que permitam garantir a autenticidade, integridade
e sigilo das informacdes nos processos e transacbes dos moédulos do sistema de

informacéo.

2.2 REQUISITOS DE IMPLANTACAO

Prazo para implantagdo dos sistemas, incluindo conversdo, migracdo de dados: 15
(quinze) dias corridos a contar da assinatura do contrato.
Os servigos contratados deverdo ser instalados em, no minimo, 12 (doze) computadores

do Legislativo, a serem indicados posteriormente.

¢ O treinamento dos usuarios do sistema devera se iniciar imediatamente apds sua instalacao.

¢ A empresa vencedora sera responsavel pela migracao de dados atuais para 0 hovo sistema.

2.3 REQUISITOS DE TREINAMENTO

Treinamento para a Equipe de Implementacdo e Usuéarios Finais da Céamara, para um

maximo de 30 (trinta) participantes no total. Havendo necessidade de novo treinamento em

funcdo de alteracBes ocorridas nos sistemas, estes serdo agendados junto a administracao

e fornecido sem énus para a Camara.

Prazo de treinamento dos servidores: com inicio imediato apos a implantacdo do sistema e

conclusdo em até 10 (dez) dias corridos

As turmas para treinamento devem ser dimensionadas por mddulo (s), sendo que cada
turma nado poderd ter mais de 10 (dez) participantes;

A infraestrutura necesséria aos treinamentos (sala, estagdes de trabalho, conexdes de rede,
projetor, flip-chart, impressora, etc.) sera fornecida pela contratante.

O treinamento e os respectivos materiais didaticos deverdo ser em idioma portugués do
Brasil, sendo o material impresso disponibilizado um por participante e deverdo ser

fornecidos pela contratada.

3 REQUISITOS DE MANUTENCAO E SUPORTE

Oferecer servico de help-desk por telefone e VNC.
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e Oferecer garantia de funcionamento e manutencdo necessaria em virtude de alteracdes da

legislagdo durante toda a vigéncia do contrato;

4. REQUISITOS FUNCIONAIS DOS SISTEMAS:
Os softwares a serem licenciados devem atender a toda legislacao aplicavel a atuacéo da
Céamara Municipal; inclusive as normas editadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo

Paulo, Portal da Transparéncia e Sistema Audesp.

SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA, PLANEJAMENTO, ORCAMENTO, EXECUCAO
ORCAMENTARIA

O Sistema devera atender ao NOVO PADRAO INTERNACIONAL DE CONTABILIDADE PUBLICA
(MCPASP — STN).

Atender a Legislacéo vigente, em especial a Lei Federal n°® 4320 de 17 de marco de 1964, as
regras do Projeto Audesp do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo — SP, A Lei de
Responsabilidade Fiscal e demais Portarias da STN/MF e SOF/MPOG, conforme especificacdes a

seqguir:

1 ORCAMENTO

Apos o inicio da cada exercicio financeiro os arquivos do orcamento deverao ser automaticamente
transferidos para a execucdo orcamentdria, liberando os para o inicio de uma nova peca
orcamentaria.
O preparo da LOA, para o exercicio seguinte, podera ser iniciado a qualguer momento, sem
prejuizo da execugdo orcamentaria anual, e devera permitir:

- Que o orcamento da receita trabalhe com codificagdo econdmica com 8 ou 10 digitos;

- Que o orcamento da despesa possa ser elaborado de forma sintética até modalidade de

aplicacao, ou analitica até elemento da despesa ou sub elemento da despesa.

O preparo da LOA devera ser feito conforme os anexos e parametros do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo.
1.1. Cadastros:

- Orgaos de Governo;

- Unidades Orgcamentérias;
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Unidades Executoras;

Programas;

Acdes (Projetos, Atividades, Operacgbes Especiais e Reserva de Contingéncia);
Funcéo/Subfuncao;

Categorias Econbmicas, Grupo de Natureza da Despesa, Modalidade de Aplicacgéo,
Elemento e Subelementos de Despesa;

Legislacédo das pecas orcamentarias iniciais e suas alteragoes;

Orcamento da Receita com codificacdo econémica de 8,10 digitos;

Receitas com classificacdo Institucional e Econémica;

Orcamento da Despesa de forma sintética até a modalidade de aplicagdo ou analitica até

elemento de despesa.

1.2 Estruturacéo:

Valores do orcamento da Despesa;
Evolucdo da Despesa;
Programacédo Orcamentéaria da Despesa para o exercicio corrente;

Quadro de Campo de Atuacéo e Legislacao;

pp_016 2013 concurso_publico.zip

Apoés cadastro e entrada de dados conforme solicitados nos itens 1.1 e 1.2. devera permitir no

minimo os seguintes relatérios:

1.3 Relatoérios:

LOA — Lei Orgcamentéaria Anual:
o Anexo VIl — Analitico da Despesa,;
o Anexo 1 - Demonstragdo da receita e despesa segundo as categorias econdmicas;
o Anexo 2 - Natureza da despesa (por 6rgédos e unidade orcamentaria);
o Anexo 2 - Natureza da despesa (consolidagéo por 6rgaos);
o Anexo 2 - Natureza da despesa (consolidag&o geral) — em valor e percentual;
o Anexo 6 - Programa de trabalho (por 6rgédos e unidade orcamentaria);
o Anexo 7 - Programa de trabalho do Governo - demonstrativo das fungdes, sub-
funcdes e programas;
o Anexo 8 - Demonstrativo da despesa por funcdes, sub-funcdes e programas

conforme o vinculo;
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o Anexo 9 - Demonstrativo da despesa por 6rgéos e funcgées;
o Prévia do Orcamento do Orcamento e Despesa;
o Quadro do Campo atuacgéo e legislacdo (por unidade orgcamentéaria e unidade de
despesa);
o Resumo da despesa por projeto e atividade;
o Resumo das despesas e receitas por funcées de governo (Sumario Geral)
o Demonstrativo das fun¢des, sub-funcdes e programas por categoria econdémica;
o Vinculagéo de Fontes de Recursos por Despesa (Dotacgéo).
o Comparativos da Despesa orcada com a realizada por: Modalidade de Aplicacao;
Elemento; Funcdo/subfuncao.
GERAIS:

Relatérios dos cadastros efetuados individualizados por:

o

o

o

o

o

o

o

Orgéos de Governo;

Unidades Orcamentarias;

Unidades Executoras;

Programas;

Acdes (Projetos, Atividades, Operacfes Especiais e Reserva de Contingéncia);
Categorias Econémicas, Elementos e subelementos.

Funcao/Subfuncao.

Demonstrativo do limite da despesa com pessoal orcado;

Demonstrativo da Receita e Despesa orcada por fonte de recursos.

EXECUCAO DA DESPESA

2.1 Cadastros:

Centro de Custos

Credor/Fornecedor, além das informagdes basicas conforme projeto Audesp, devera

possuir ainda campos para informar o nome fantasia, o registro geral e o PIS no caso de

cadastro de pessoa fisica, inscricdo estadual e municipal, dados bancarios e dados de

contatos telefénico e eletrbnico como site, e-mail, etc;

Rotina para blogueio de fornecedores iniddneos;

Cadastro de dotacOes (contas/fichas de despesa) orcamentérias e extraorgamentarias;

Cddigos de Aplicagfes atipicos;

Orgaos Concessores e Recebedores.
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2.2 Execucdo:

Atualizacdo do cadastro de fornecedores;

Abertura de Créditos adicionais ao orcamento, sendo suplementares, especiais e
extraordinarios;

Digitacdo da reserva de dotacdo orcamentaria com bloqueio do saldo reservado no
orcamento corrente, inclusive com distribuicdo dos valores nas cotas mensais de
programagcéo financeira da despesa;

Anulacdo da reserva orgamentaria com desbloqueio do valor reservado no orcamento e
nas cotas mensais de programacao financeira da despesa;

Digitacdo das notas de empenhos, com possibilidade de distribuicdo dos valores em cotas
mensais para os empenhos do tipo global/estimativo; permitir diferenciar os empenhos que
sdo de adiantamento; permitir emissao do documento apos digitacao;

Digitacdo da despesa extraorcamentaria; permitir emissdo do documento apés digitacao;
Liguidacdo da despesa com campo para descricdo de documentos fiscais e responsavel,
permitir emissdo do documento apos digitacéo;

Montagem de pagamento de empenho (ordem de pagamento); permitir emissdo do
documento apés digitacao;

Anulacdo de empenhos quando necessario; permitir emissdo do documento apos
digitacéo;

Baixa de responsabilidade de adiantamentos automéatica (inclusive movimentacao bancaria
no sistema quando da devolugdo de recursos), permitir emissdo dos documentos apos
digitacéo;

Reprogramacéo de cotas mensais de empenhos do tipo global/estimativo;

Reprogramacéo de centro de custos de empenhos quando necessarios;

Programacgédo Financeira da despesa com distribuicAdo e redistribuicdo dos valores
previstos no orgamento em cotas mensais.

Empenhos automaticos dos pedidos de compras e folha de pagamento.

2.3 Consultas:

Consulta de empenhos em tela por filtros minimos de: periodo, credor, dotagéo,
fornecedor, empenhos, anulagbes de empenhos, programa, acdo, contrato, convénio e

numero de pedido de compras;
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Consulta de liquidacbes em tela por filtros minimos de: empenho, dotacfes/ficha, data e
credor,;

Consulta de dotacdo orcamentaria mensal em tela por dotacdo (conta/ficha), que
demonstre o valor orcado, o valor empenhado, reservado, os movimentos de créditos

adicionais e o saldo disponivel atual.

2.4 Relatérios:

Balancetes da despesa por 6rgdos e unidades orcamentarias, com no minimo as colunas
para os campos de codificacdo institucional, funcional programatica, econdmica,
especificacdo, dotacao inicial, alteracbes orcamentarias (+ suplementacdes - anulacées),
autorizado, dotacao atual, disponivel, reservado, empenho anterior, no periodo, a pagar,
empenho atual, liquidacdo anterior, no periodo e at¢é o més, pagamento anterior, no
periodo, total e empenho a pagar processado, contemplando as contas orcamentarias
(com os adicionais especiais e extraordinarios) e extra-orcamentaria, assim como 0s
saldos financeiros para o més seguinte, cidade com a data de emissdo, nomes para
assinaturas. Este balancete deverd ser impresso e gerado em arquivo para
disponibilizacdo na internet;

Balancete Gerencial da despesa por centro de custo

Credores/Fornecedores: relatorio alfabético, numérico, resumido e analitico, demonstrando
ainda os credores/fornecedores que nao tiveram movimentacao no exercicio;

Emissao de notas de empenhos por tanto de vias desejado, inclusive de datas anteriores;
Emisséo de notas de reserva de dotacao;

Emisséo de notas de liquidagdo de empenhos evidenciando o responsavel;

Emissao de notas de centro de custo;

Relatérios da Despesa empenhada para publicacdo por: categoria econdmica;
subelemento; e unidades orcamentarias;

Relatérios da Despesa empenhada por: Dotagdo; Processo/pedido de compras;
Fornecedor/credor; Programa; A¢do; Funcdo/subfuncéo; Unidade orgamentaria; Centro de
custo/obra; E fonte de recursos.

Relatérios de Despesa liquidada para publicacdo por: Categoria econdmica; E
subelemento.

Relatério de Despesa liquidada por: Periodo; Credor; Categoria; Programa; Acao; Dotacéo;

Restos a pagar; E func&o/subfuncéo;

Praca dos Trés Poderes, 74 - CEP: 12.327-901 - Caixa Postal 228 - Tel.: (12)3955-2200/2252 - Fax: (12)3951-7808
Site: www.camarajacarei.sp.gov.br e-mail: gnaldo@camarajacarei.sp.gov.br


http://www.camarajacarei.sp.gov.br/

.r'lg, % |

=
32 s T ok €1 ONORE

CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI - SP

PALACIO DA LIBERDADE PES

Pregdo (Presencial ) 014/2013
Anexo 02

Fls 08/55

3

Relatérios de pagamentos por: Credor; Categoria econdmica; Programa; Acao; Unidades
Orcamentéria e Executora; Dotacdo; Vencimentos; Func¢éo/subfuncao; Banco; Dotacao; e
periodo.

Relatérios de Liquidacdo que demonstrem os saldos de liquidacdo e valores pagos e a
pagar das liquidagbes, podendo selecionar as informacdes a serem impressas, O
agrupamento, a ordem de disposicdo das informacdes e a forma de totalizacdo, permitindo
a impressao ou gravacao do layout do relatério para emissao posterior;

Relatérios de liquidacdo que demonstrem a movimentagdo de liquidacdo sendo esses
movimentos sintético ou analitico, podendo selecionar as informacdes e a forma de
totalizacdo, permitindo a impressao ou a gravacao do layout do relatério para emisséao
posterior;

Relatério analitico de empenhos;

Relatorio de controle e saldos de empenhos globais/estimativos;

Relatérios de gerenciamento e controle de reservas de dotacdo orcamentaria,
demonstrando as reservas utilizadas e as que ainda estdo em aberto, emitindo ainda
relatorio de reservas por dotacdo e fonte de recursos e aplicacao;

Relatérios de programacado financeira da execucao or¢camentaria por: cotas e elemento,
demonstrar ainda relatério da programacao financeira de desembolso geral e por fonte de
recursos, além do demonstrativo do saldo programado mensal por dotacao;

Relatério gerencial de adiantamentos demonstrando os credores que estdo com recursos
financeiros, 0s que ja prestaram contas e a posi¢cdo geral dos concedidos, demonstrando
ainda as datas em que fora retirado o recurso, a data de prestagdo de contas, os valores
recebidos, utilizados e restituidos;

Relatérios gerenciais por fonte de recursos: Despesa liquidada; Paga; Empenhada e a
pagar por fonte de recursos;

Relatorios gerenciais por centro de custo/obra: Despesa liquidada; Paga; Por dotacéo;
Empenhada e a pagar por centro de custos;

Saldo de dotagBes atualizado por no minimo: Unidade orgamentéria; Acdes; Fonte de
recursos; Funcao/subfuncgéo; E codigo de aplicagéo;

Relatdrios de créditos adicionais por: Periodo; Tipo; resumido e analitico.

MOVIMENTOS DA RECEITA
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3.1 Cadastros:

Durante a execucdo orcamentaria devera permitir atualizar e/ou acrescer novas
contas/fichas ao cadastro.

Quadros de arrecadacado: onde o usuario podera montar relatérios com contas/fichas de
receitas no qual ele mesmo podera selecionar e agrupar;

Devera permitir a consulta de saldo das receitas.

3.2 Relatdrios:

Balancetes mensais da receita que contemple as contas extra-orcamentarias assim como
os saldos financeiros do exercicio anterior, nome da cidade com a data de emissao, e
nomes para assinaturas;

Listagens dos cadastros das contas de receitas;

Relac&o dos movimentos da receita (por periodo);

Relacéo do analitico da receita;

4 CONTABILIDADE

O sistema proposto devera ser dotado de plano de contas do Tribunal de Contas do Estado de

Séao Paulo — Plano de Contas Audesp, no qual devera esté atualizado conforme as publicacdes do
TCE/SP.

4.1 Lancamentos Contabeis e Cadastros:

Registrar as variacGes patrimoniais e controle das contas de compensacao:

o O sistema devera possuir eventos para se efetuar langamentos simplificados de
variagdes patrimoniais, no qual o evento devera efetuar todos os débitos e créditos
necessarios para contabilizagéo do fato contabil;

Cadastros de Fundos especiais, identificando o Gestor responsavel e suas atribuigéo;
Cadastro de Precatdrios, conforme projeto Audesp;

Cadastro da Divida Consolidada.

4.2 Anexos e Relatorios:

Decorrente da execugdo orcamentaria da receita e despesa assim como o item anterior (registro

das variacbes patrimoniais e controle das contas de compensacgdo), deverdo ser obtidos no

minimo os seguintes relatérios e informacdes:

Anexo 1 — Demonstracao da receita e despesa, segundo as categorias econdmicas;
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- Anexo 2 — Resumo Geral da Receita;

- Anexo 2 — Natureza da despesa: consolidado por 6rgao;

- Anexo 2 — Natureza da despesa: consolidacao geral;

- Anexo 6 — Programa de trabalho por érgéo e unidade orgcamentaria;

- Anexo 7 — Programa de trabalho do governo - demonstrativos das func¢des, programas e
subprogramas por projetos e atividades;

- Anexo 8 — Demonstrativo da despesa por funcdes, programas e subprogramas conforme o
vinculo com os recursos;

- Anexo 9 — Demonstrativo da despesa por 6rgaos e funcoes;

- Anexo 10 — Comparativo da receita orcada com a arrecadada, por més;

- Anexo 11 — Comparativo da despesa autorizada com a realizada;

- Anexo 12 — Balanco Orcamentario (Conforme plano de contas Audesp);

- Anexo 13 — Balanco Financeiro (Conforme plano de contas Audesp);

- Anexo 14 — Balanc¢o Patrimonial (Conforme plano de contas Audesp);

- Anexo 15 — Demonstracdo das Variacbes Patrimoniais (Conforme plano de contas
Audesp);

- Anexo 16 — Demonstracdo da divida fundada interna;

- Anexo 17 — Demonstracdo da divida flutuante;

s

- Emissdo do Diario Contabil conforme plano de contas Audesp, é imprescindivel sua
geracdo em extensao pdf para esta ;

- Emissdo do Razdo Contabil conforme plano de contas Audesp, é imprescindivel sua
geracdo em extensao pdf para esta;

- Relagéo de Restos a pagar demonstrando os processados e ndo processados, com filtros
pela Funcional Programatica, com opg¢des para ordenagao;

- Relagéo de Contas a Pagar demosntrando os processados e ndo processados, com filtros

pela Funcional Programatica, com opc¢des para ordenagao;

Relacéo analitica da divida flutuante e devedores diversos do exercicio;

Termo de abertura e encerramento configuraveis para confec¢ao dos livros;

Demonstrativo da despesa fixada com a realizada por més;

Relacdo de langamentos contabeis efetuados;

Balancete contdbil mensal isolado e consolidado demonstrando o saldo total por conta

contabil conforme plano de contas Audesp;
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- Demonstrativo das contas correntes Audesp isolado e consolidado, com os critérios
minimos de:
o Individualizar por conta corrente Audesp;
o Individualizar por conta corrente selecionando conforme necessidade a conta
contébil que o compdem;
- Balancete Financeiro por categoria e fungéao;
- Demonstrativo da despesa com pessoal;
- DemonstracBes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico
- Relagao da ordem cronolégica de pagamentos;
- Graficos: demonstrar a execucdo orcamentaria, para uma consulta rapida, com as
informacBes minimas e comparativas de: Despesa fixada e realizada por natureza de
despesa, separar por empenhada, liquidada e paga, permitir cadastro de exercicios

anteriores.

4.3 Anexos da Secretaria do Tesouro Nacional — STN:
- O sistema proposto devera emitir os seguintes relatérios, referente ao Relatério Resumido
da Execucdo Orcamentéria, conforme Portarias da STN:
o Anexo | — Balanco Orcamentario;
o Anexo Il — Demonstrativo da execuc¢ao das despesas por funcao/subfuncéo;
o Anexo lll — Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;
o Anexo VI — Demonstrativo do Resultado Nominal;
o Anexo VIl — Demonstrativo do Resultado Primario — Estados, Distrito federal e
Municipios;
o Anexo IX — Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo
o Anexo Xl — Demonstrativo das Receitas de Operagfes de Crédito e Despesa de
Capital;
o Anexo XIV — Demonstrativo da Receita de Alienagdes de Ativos e Aplicagbes dos
Recursos;
o Anexo XVII — Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas);
o Anexo XVIII — Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execucgéo

Orcamentéria ;
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O sistema proposto devera emitir os seguintes relatorios, referente ao Relatério de Gestéo
Fiscal, conforme Portarias da STN:

o Anexo | — Demonstrativo da Despesa com Pessoal;

o Anexo Il - Demonstrativo da divida consolidada liquida;

o Anexo lll — Demonstrativo das garantias e contragarantias de valores;

o Anexo IV — Demonstrativo das operacgées de crédito;

o Anexo V — Demonstrativo da disponibilidade de caixa;

o Anexo VI — Demonstrativo dos restos a pagar;

o Anexo VII- Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestéo Fiscal.

4.4 Anexos da Lei de Responsabilidade Fiscal:

Os demonstrativos deverao estar de acordo com os “layouts” do Tribunal de Contas do Estado de

Séao Paulo — Audesp, no qual séo realizadas as analises, sendo extraidos automaticamente da

execucao orcamentaria, sendo eles:

Relatérios Bimestrais,Quadrimestrais e Anuais:

Demonstrativo RREO — Balango Orgcamentario;

Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

Demonstrativo do Resultado Primario;

Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras;

Demonstrativo de Restos a Pagar;

Demonstrativo do Resultado Nominal;

Demonstrativo das Receitas de Operacdes de Crédito e Despesas de Capital,
Demonstrativo das Despesas por Fungéo e Subfuncéo;

Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

RGF — Demonstrativo da Apuracdo das Despesas com Pessoal - Poder Legislativo;
RGF — Demonstrativo do Relatério da Gestao Fiscal;

Demonstrativo da Alienacdo de Ativos e Aplicacdo dos Recursos.

5 _GERENCIAMENTO DE CONTRATOS

5.1 Cadastro:

Cadastro de Contratos;

Cadastro de Aditivos de Contratos;

5.2 Relatdrios:
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- Demonstrativo Resumido de Contratos;
- Demonstrativo por Contrato com todas as movimentacdes, podendo ser filtrado pelo
namero de contrato, credor , tipo de contrato, periodo de assinatura e término do contrato;

- Relacéo de receita e pagamentos por contratos

6 PRESTACAO DE CONTAS
6.1_Projeto AUDESP:
O sistema proposto devera atender ao projeto Audesp, seguindo as regras dos layouts dos

arquivos publicados pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo — TCE-SP, permitindo que
0S mesmos possam ser gerados pelo sistema automaticamente da execucdo or¢camentaria, bem
como dos registros das variacBes patrimoniais e controle das contas de compensacdo e
estruturacao das pecas or¢camentarias, conforme segue:
- FASE
o Geracao de Arquivo .XML referentes & movimentacédo da execucdo orcamentaria e
contabil (Cadastros Contabil, Balancete Contabil e Contas Correntes);
- FASE I
o Geracao de arquivo .XML da Conciliacdo Bancaria;
o Geracao de arquivo .XML dos Contratos de Concesséo e Permissao;

o Geracao de arquivo .XML dos Dados de Balanco — Isolado

6.2 Manual Normativo dos Arquivos Digitais — MANAD:

No que concerne a contabilidade publica, o sistema proposto devera permitir a geragdo do arquivo
.txt MANAD para validacdo, conforme Portaria MPS/SRP n° 58, de 28 de janeiro de 2005, sendo
arquivos com diversas informagdes, resumidas em:

- Execucéo da receita e despesas e balancete orgamentério.

6.3 Lei Complementar n°® 131 de 27 de maio de 2009 — Decreto n° 7185 de 27 de maio de

2010 — Transparéncia Publica:

- O sistema proposto devera atender a lei e o decreto de regulamentacéo, para publicacéo

em ambiente virtual demonstrando os itens minimos conforme contido no decreto.

7 ADICIONAIS

7.1 Importacdo de dados com demais sistemas:
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O sistema devera funcionar em maodulo interligado com os modulos de administracéo de pessoal,
licitacOes e compras, almoxarifado, patriménio e contratos, sendo que todas as informacdes dos
pedidos possam ser utilizadas nos empenhos, devendo nestes, serem acrescentados somente
data, quota mensal onerada, vinculos e elemento da despesa quando for sintético.
O sistema proposto devera permitir a importacdo de dados com demais sistemas do Legislativo
para atender as necessidades, tais como:
- Compras:
o Empenhos automaticos dos pedidos de compras;
- Licitacbes:
o Cadastro automatico de contratos de licitacdes;
o Empenhos automaticos dos pedidos de empenhos;
- Administracdo de Pessoal:
o Empenhos automaticos dos pedidos de folha de pagamento;
- Almoxarifado:
o Lancamentos contdbeis automaticos das movimentacdes de entradas e saidas de
estoques;
- Patrimonial:
o Lancamentos contdbeis automaticos das movimentacdes de aquisicbes e baixas de
bens moveis e imoéveis;
- Tesouraria:
o Toda movimentacéo de tesouraria devera ser contabilizada automaticamente nos
balancetes e balancos contabeis conforme plano de contas Audesp;
- Orgamento:
o Todos os créditos adicionais que acrescerem e/ou suprimirem o orgamento — LOA,
deverd atualizar automaticamente os saldos disponiveis das dotagbes para a
execucdo da despesa,;
O

8. Seguranca e Manutencao:

- O sistema devera permitir backups peridédicos conforme art. 6° portaria n°® 548 de 22 de
novembro de 2010;
- O sistema devera permitir efetuar backup dentro do proprio aplicativo a qualquer momento

pelo usuério habilitado;
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1.1.

O sistema devera permitir efetuar backup do banco de dados quando necessério;

O sistema devera permitir rotina para controle de permissées de usuarios, podendo efetuar
um gerenciamento das rotinas e menus que cada usuario podera acessar;

O sistema devera permitir manuten¢do na execucao da receita e despesa orcamentaria;

O sistema ndo devera permitir alteracbes, manutencdes e exclusées de informacdes ja
prestadas contas, tanto para o Audesp, quanto a Lei de Responsabilidade Fiscal e LC
131/20009;

Decorrente da manutencdo, o sistema ndo devera permitir alteracfes, manutencdes e
exclusdes de informacfes ja prestadas contas, tanto para o Audesp, quanto a Lei de
Responsabilidade Fiscal e LC 131/2009;

Todos os relatérios deverao ser emitidos com o braséo desta

Todos os relatérios deverdo no minimo ser gerado em extensédo em .pdf;

O sistema proposto devera ainda ter um preparador de relatérios, podendo o usuario
conforme a necessidade gerar relatérios com informacdes especificas da execucao

orcamentaria,;

TESOURARIA

Deverdo ser instalados tantos caixas quanto necessarios, tendo sempre um caixa
centralizador das suas proprias operacdes e dos demais caixas que possuem abertura,
movimentacdo e encerramento de forma independente, oriundo da movimentacdo das
contas de receitas arrecadadas, das despesas pagas e da movimentacdo de caixa e
bancos, para que sejam processadas todas as informacoes;

As contas Bancarias: deverdo ter as informagdes minimas conforme projeto Audesp,
cadastro conforme padrao de contas Audesp;

Deverdo manter o cadastro de bancos de acordo com os bancos cadastrados no
FEBRABAN;

Permitir o cadastramento de agéncias bancarias nos quais o Legislativo possua
movimentacao financeira;

Cheques: Configuracdo de cheques (layouts).

Emissdo de Cheques:
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1.2.

1.3.

1.4.

- O sistema proposto devera permitir a emissdao de cheques um a um (individuais),

informando simplesmente o numero do empenho ou intervalo de documentos de

pagamentos para emissdo dos cheques;
- Devera permitir no minimo as seguintes emissdes de cheques:

o Cheques diretos: preparacao de cheques especificos para empenhos e borderés;

o Cheques indiretos: preparacado de cheques para transferéncias bancarias e demais

rotinas desvinculadas dos empenhos, mas que influenciam na movimentagcédo de

tesouraria;

o Cheques independentes: preparacdo de cheques desvinculados dos empenhos e

borderés e néo influenciam na movimentacdo de tesouraria, servem apenas como

um preenchimento de cheque para contribuintes;

- Devera permitir emitir posteriormente os cheques preparados ou quando houver

necessidade devera ser efetuado um controle de cheques.

Conciliacdo Bancaria:

- Deverd possuir rotina para conciliacdo bancaria contendo no minimo ter os seguintes itens:
- Importacdo pendéncias de exercicios anteriores;

- Trazer movimentacdo de entradas automaticamente;

- Trazer a movimentacdo da despesa automaticamente, demonstrando ainda o n° de

cheques e empenhos no minimo;

- Entrada de dados dos valores ndo lancados na movimentacdo, conforme movimentacao

do extrato de conta (tarifas, compensacéo de cheques, etc);

- Permitir conciliag&o por periodo.

Movimentacdo de banco:

- Transferéncia bancaria entre contas, informando apenas o nimero das contas bancarias

de entrada e saida e o valor correspondente;

- Pagamento eletrénico: o sistema proposto devera ter rotina para geracdo de arquivos para

bancos para que se efetue o pagamento de credores/fornecedores, gerando

obrigatoriamente um namero de controle/lote;

Execucdo da Tesouraria:
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- Todas as receitas arrecadadas no dia deverdo ser autenticadas através de uma ou mais
autenticadoras de caixa acopladas ao sistema;

- Apos a autenticacdo da receita, 0 sistema devera atualizar automaticamente o Boletim de
Caixa, onde listara todas as receitas arrecadadas do dia, separando os grupos, Receitas
Orcamentérias e Receitas Extra-orgamentarias, sinteticamente;

- Permitir Reclassificacdo de Receitas;

- Deverdo ser permitidos também, estornos de receitas caso seja necessario e sua
autenticacao;

- As despesas deverdo ser pagas por documento de pagamento (ordem de pagamento),
pagamento eletrbnico ou através de ordem auxiliar de pagamento (relacdo bancaria) que
engloba em um Unico documento varios documentos de pagamento de um mesmo credor,
para pagamento via ordem de crédito bancario ou diretamente no caixa.

- Todas as despesas pagas no dia deverdo ser autenticadas através de autenticadora de
caixa acoplada ao sistema.

- Apds a autenticacdo da despesa, 0 sistema devera atualizar automaticamente o Boletim de
Caixa, onde listard todas as despesas pagas no dia, separando os grupos Despesas
Orcamentérias e Despesas Extra-orcamentérias, sinteticamente.

- Todas as transferéncias bancarias do dia deverdo ser autenticadas através da
Autenticadora de Caixa acoplada ao sistema, a qual sera selecionada automaticamente
pela programacao, que conterd as seguintes informacoes:

o Data da autenticacdo da despesa, Banco de saida e banco de entrada e Valor da
transferéncia.

- Deverao ser permitidas consultas do saldo de cada caixa para conferéncia, assim como da
totalidade dos caixas em funcionamento, onde o sistema devera soltar um resumo sintético
de todas as operagdes efetuadas até o momento.

OBSERVACAO:

“Os servigos fornecidos no item “EXECU(;AO DA TESOURARIA”, no que se refere as

operacoes de autenticacdo, serdo de facultativa utilizacdo por parte do Legislativo”.

Para o pleno atendimento das disposi¢fes constantes deste topico, inclusive a contida no
paragrafo antecedente, a Contratada se obriga a cumprir todas as determinacbes da
Contratante, quando estas se fizerem necessarias a implementagcdo dos servicos de

autenticacdo.”
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1.5. Relatorios de Tesouraria:

- Possibilitar o acompanhamento das obrigacdes diariamente de forma analitica;

- Relatorios de contas a pagar por: Periodo; Vencimento; Dotacdo orcamentaria; Fonte de
recursos; Credor; Programa; Acdo; Categoria econbmica; Funcdo/subfuncéo; e Unidade
or¢camentaria;

- Relagéo dos movimentos de tesouraria sendo: Movimento de caixas e bancos; de Receita;
de Despesa; e todas as transferéncias bancarias efetuadas. Filtros por periodo;

- Analitico de credores, com filtros minimos de comparativos de empenho, vencimento e
liquidacéo;

- Relatorio de gerenciamento de saldo bancario e posicao financeira por fonte de recursos;

- Informe de retencdes por credor e por tipo de retencao;

- Relatorio de gerenciamento das pendéncias de conciliacdo bancaria;

- Relatorio de gerenciamento de cheques, critérios minimos: separar por: Emitidos; Pagos;
N&ao pagos; Cancelados; por empenho; por conta e por cheque;

- Boletim de caixa mencionando: movimento diario da receita, movimento diario da despesa
e movimento diario de bancos;

- Extrato bancario por data e por periodo;

- Resumo de caixas e bancos;

- Demonstracdo de saldos bancarios por fonte de recurso e conta contabil Audesp;

- Relacdo bancaria de pagamentos: ordem auxiliar com varios documentos de pagamento

(ordem de pagamento) e relacdo de pagamentos eletrénicos por n° de controle ou conta.

SISTEMA DE ADMINISTRACAQO DE PESSOAL

Destinado ao controle e processamento de dados de pessoal, com as especificacbes minimas a
seguir:
Deverd, inicialmente, atender as disposi¢des da Lei Complementar n° 13/1993 - Estatuto dos

Servidores Publicos do Municipio de Jacarei.

RELATORIOS DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO:
Geracdo automatica dos arquivos XML: Concessdo de Reajustes de Agentes Politicos;

Remuneracgdo de Agentes Politicos.
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AUDESP FASE Il

O Sistema devera estar preparado para atendimento da Fase Il da AUDESP para o cumprimento
das obrigacdes na data estipulada pelo TCESP, no tocante a exigéncia quanto a Remuneracao
dos Agentes Politicos.

HELP DO SISTEMA:
As janelas do Sistema deverao estar vinculadas a um Help do Sistema, que orientarda o usuario

sobre o seu preenchimento, bem como a sua finalidade.

INTERFACE COM A CONTABILIDADE:
Os empenhos da folha de pagamento deverdo ser feitos automaticamente com rotina de

importacdo de dados, sem necessidade de digitacao.

CONTROLE DE FREQUENCIA:

Deverd atender a Portaria 1510/2009-SREP, totalmente integrado, exportando os cadastros para
0 REP bem como a importacdo de marcacdes. No processo de importacdo de marcacdes devera
estar preparado para importar indistintamente de qualquer marca de reldégio, absorvendo
informacdes do arquivo AFD.

Devera administrar inclusive as auséncias e afastamentos.

Deverd propiciar a emissdo de crachas e relatérios de conferéncia e gerenciais, como folha de
ponto, frequéncia, inclusive de terceiros como visitantes, prestadores de servicos, etc.

Deverd, ainda, ser dotado dos seguintes recursos:

a) Relatorios de ocorréncias de frequéncia, inclusive em tela;
b) Geracdo automatica dos langamentos das ocorréncias para a folha de pagamento Integrado
ao sistema, a administracdo de frequéncia devera também abranger:
- Vinculag&o dos servidores obrigados a marcagéo do ponto;
- Vinculag&o dos servidores autorizados a trabalhar em horério extraordinario;
- Cadastro de tolerancia para atrasos e horas extras;
- Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou n&o;
- Emisséo de crachas para funcionarios terceirizados, nos moldes do Lay-Out da Institui¢&o,

com coédigo de barras, limitando o acesso a um periodo desejado;
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- Exibicdo em tela da frequéncia do servidor;

- Emisséo de registro de ponto individual e geral;

- Marcacdo de ponto eletrbnico através de cracha, cartdo magnético ou digital (registro
biométrico);

- Administragdo automatica dos resumos de afastamentos, com emisséo de relatérios;

- Célculo das horas extras a 100% e 50%;

- Célculo do adicional noturno;

- Célculo de faltas e atrasos.

ADMINISTRACAO DE DISPOSICOES GERAIS:

Rotina que permita administrar todo e qualquer ato ou fato em relacdo ao servidor, como por
exemplo: registro e administracio de processos trabalhistas com agendamento e
acompanhamento das audiéncias de Processo, nota de elogio, adverténcias, transparéncias de
departamentos, designacdo para cargo em comissdo, mudanca de nome, incorporacgées,
alteracdo de cargos em comissdo, administracdo de processos administrativos transitados e
julgados ou transitando e outras peculiares do municipio que ndo envolvam diretamente a
frequéncia ou célculo, mas devem ser inseridas no sistema para obtencao de histérico do servidor

no lapso do tempo.

ADMINISTRACAO DE TEMPO DE SERVICO:
Deverd ser dotado de recursos que atendam as necessidades em fornecer certiddo de contagem
de tempo de contribuicdo, quando vinculada exclusivamente ao RGPS, ou tratamento especifico

de Previdéncia Prdpria, oferecendo:

- Emissdo da CTC (certiddo de tempo de contribuicdo) conforme Portaria 154/2008 do
MPAS.

- Certiddo por Tempo de Servico.

CADASTROS INSTITUCIONAIS:
- Estrutura Administrativa — Nivel da Hierarquia Administrativa
Devera permitir no minimo sete niveis da hierarquia administrativa do 6rgéo legislativo municipal,

ajustando-se perfeitamente a estrutura definida, permitindo, por exemplo, o cadastro de

Secretarias, Diretorias, Divisbes, Departamentos, Setores, Secdes e Locais de Trabalho.
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- Cargos e Funcodes
Devera permitir o registro dos cargos e fungdes envolvendo matricula, nome e vinculo a que
pertence o servidor (efetivo, comissionado, temporario, cargo eletivo, etc.), bem como o Regime
de Previdéncia (RGPS ou RPPS).
Classificacao de carreira como efetivo, isolado, em comissao, eletivo.
Faixa de padrdo salarial, onde permita o cadastro da escala de evolugdo salarial para o cargo ou
funcdo com o menor e maior nivel salarial.
Numero de vagas criadas e respectivo fundamento legal, com o nimero de vagas ocupadas,
namero de vagas disponiveis (ndo ocupadas), e o fundamento legal da criacdo ou extincao do
cargo.
Indicacdo da atividade insalubre, grau de exposicéo, descricdo da atividade conforme as Normas
Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego.

Identificacdo da obrigatoriedade ou ndo da utilizacdo de EPI e sua identificacao.

- Eventos de Proventos e Descontos
Previamente definidos os eventos de proventos e descontos comuns ao Orgédo Publico, devera
permitir calculos nas seguintes modalidades:

e Com base no vencimento base

e Calculo em cascata

e Com base de célculo informada

e Com base no salario minimo

e Com base no salario minimo municipal

e Com base fixa

e Com base no valor de referéncia
Deverd possuir classificagdo contabil segundo a sua origem como Despesa Orgamentaria,
Despesa Extra-orcamentaria, Receita Orcamentaria, Pagamento Antecipado, Anulacdo de
Despesa Orgamentéria, Anulacdo de Despesa Extra-orcamentaria e Receita Extra-Orgamentaria e
Anulacdo de Receita Extra-orgcamentaria.
As despesas deverdo ser classificadas pelos seus elementos, distribuindo nas respectivas

dotacOes e separando os elementos de despesas comuns aos gastos com pessoal.

- Tabelas
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- Previdéncia: Face a peculiaridade da Administracdo de Pessoal devera permitir cadastrar
namero ilimitado de tipos de tabelas previdenciarias alocando o servidor a tabela
correspondente. Adaptado aos descontos previdenciarios de inativos, observando os
aspectos legais.

- Imposto de Renda: Devera processar o célculo totalmente automatizado, considerando a
tabela progressiva, dependentes, limite minimo de retencdo e demais analises
necessdrias, especialmente no que se refere aos dependentes, rendimentos de
aposentadoria e pensao para beneficiarios com mais de 65 anos, observando ainda
critérios diferenciados para férias e 13° salario.

- Vale Transporte: Devera ser considerado o turno, as linhas regulares de transporte coletivo
para posterior vinculacdo ao servidor. Devera propiciar a administracdo da compra e a
entrega ao servidor por emissdo de recibo e ainda o desconto na folha de pagamento,
observando os limites definidos na legislacéo.

- Auxilio Refeicdo: Devera ser gerado crédito em pecunia na folha de pagamento, conforme
valor diario definido pelo 6rgéo publico, considerando-se a quantidade de dias Gteis no
més.

- Auxilio Alimentacdo: Devera ser gerado crédito em pecunia na folha de pagamento, com
participacdo do servidor no seu custeio, conforme especificacbes definidas pelo 6rgao
publico.

- Plano de Carreira: Devera gerar automaticamente as vantagens, fazendo analise

envolvendo o tempo de vinculo e classificacdo quanto ao direito financeiro cabivel.

- Niveis Salariais
Deverd contemplar cadastro com os niveis salariais correspondentes aos cargos de carreira,
conforme critérios estabelecidos pela Lei Complementar n° 13/1993 — Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Jacarei.
Devera calcular automaticamente & evolugéo salarial do servidor, anotando ainda o fundamento

legal que da origem ao reajuste.

- Cadastro de Instituicdes Bancérias
Devera permitir o cadastramento de Bancos, Agéncias e Conta Convénio para pagamento dos

vencimentos dos servidores e subsidio dos vereadores, com a administracdo dos pagamentos da
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folha canalizados nas contas convénios do 6rgao publico, separadamente por tipo de convénio ou
fundo.
Devera gerar arquivos especificos para pagamento dos servidores e vereadores, no minimo para

o Banco do Brasil, Caixa Econdmica Federal, Santander e a prépria Tesouraria.

- Sindicatos
Devera possibilitar o cadastramento dos sindicatos que acolherdo descontos efetuados em folha,

possibilitando a emissédo de relatérios do cadastro por departamento, secao e local de trabalho.

RELATORIO QUE ATENDE A LEI N° 101, DE 04 DE MAIO DE 2000 - RESPONSABILIDADE
NA GESTAO FISCAL (DESPESAS COM PESSOAL):

Relatério que demonstre a evolugado das despesas nos ultimos 12 meses.

QUADRO DE VAGAS POR VINCULO EMPREGATICIO:
Deverd permitir o controle do quadro de vagas da Instituicdo exibindo o nimero total de vagas,
guantidade de funcionarios comissionados, efetivos, estaveis, temporarios e o total de vagas

ocupadas e disponiveis.

CADASTRO DE SERVIDORES:
O cadastro dos servidores devera conter todas as informac8es dos servidores, como a seguir
exemplificadas, para possibilitar a execucdo dos controles e calculos necessarios.
e Data da nomeacao
e Portaria de nomeacéo
e Data de exoneracao
e Portaria de exoneragao
¢ Vinculo Laboral, como: Temporario; Estatutario — Efetivo — Previdéncia Prépria; Estatutario
- Em Comissao - Previdéncia Prépria; Estatutario - Em Comissao - INSS; Cargo Eletivo -
Previdéncia Prépria; Cargo Eletivo - INSS; Aposentado; Cedido; Pensionista Orgamentario;
Pensionista Judicial;
e Lotacdo
¢ Incidéncias
o Eventos Fixos

e Beneficios
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e Dependentes

e Status de Evolucéao Funcional e de Ocorréncias

e Penséo Judicial

o Dados Pessoais (Nome, data de nascimento, documentacéo, endereco, etc)

¢ Vinculos Anteriores indicando tratar-se de atividade insalubre ou ndo, acrescentando fator
para contagem de tempo de servico conforme previsto em legislacéo.

e Numero de Matricula

e Diretoria / Secretaria / Departamento / Secao em que esta lotado

e Cargo/ Funcéo

¢ Nivel Salarial

e Prazo de Contrato de Trabalho para os Temporarios

e Banco, Agéncia e conta para depésito

¢ Tipo de Conta (Conta Corrente, Poupanca)

¢ Forma de pagamento (Conta Corrente, Cheque ou Tesouraria)

e Concurso Publico ou Processo Seletivo origem da admissao

¢ Classificacdo obtida em concurso publico

¢ Tipo de Pagamento: Mensal; Semanal; Hora; Quinzenal; Tarefa; Plantdo; Outros

e Situacao: Ativo; Sem Remuneracéo Fixa; Pensionista; Aposentado; Auxilio Doenca; Outros

¢ Incidéncia Previdéncia: INSS; Municipal; Estadual; Federal

e Tabela Previdenciaria a que esta vinculada

e Grau de Insalubridade

¢ Imposto de Renda

e Salario Familia

e 13. Salario

e Adiantamento 13°

¢ Adiantamento Salarial

¢ Adicional de Tempo de Servi¢co — Data Base

e Sexta Parte — Data Base

e Plano de Carreira

e Turno/horario de Trabalho

e Tempo de Servico Anterior

e Auséncias para Tempo de Servico
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e Categoria (SEFIP)

¢ Ficha Contéabil para as Despesas Orcamentaria

¢ Ficha Contéabil para as Despesas Extra-orcamentaria

o Eventos Fixos: Serdo registrados os eventos fixos do Servidor como gratificacbes e
vantagens fixas

e Beneficios: Vale Transporte, Refei¢édo, Alimentacgéo, etc.

o Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc).

e Evolucdo Funcional (Aumentos salariais e alteracdes de cargos)

o Dependentes: Nome; Grau de Dependéncia; Nascimento; Vacinagdo; Grau de Instrucéo;
Outros dados necessarios para administracdo automatica de dependentes

e Administracdo de Férias e Licenca Prémio: Controle dos Periodos aquisitivos de férias e
licenca prémio e a Programacéo

e Cadastro da Pensionista Judicial para geracéo de calculo automatico

e Dados Pessoais: Endereco pormenorizado (Local, bairro, cidade, telefones, cep, etc);
Documentos (CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor, RG, Certificado de Reservista, CNH);
filiacdo, instrucdo, nacionalidade, estado civil, raca, cor, etc.

¢ Qualificacdo Profissional

Deverd administrar para efeito de calculo, tempo de servico, sexta parte e plano de carreira
anterior na entidade ou outras, desde que assim definido no parametro.

ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO:

Deverda dispor de recursos para calcular automaticamente o adicional nas periodicidades abaixo,
considerando periodos anteriores em servico publico infformando a quantidade de dias e/ou
cadastrando em pasta prépria os vinculos anteriores, bem como as auséncias previamente
registradas no cadastro de funcionarios, permitindo limitar o percentual de anuénio; biénio; triénio;
guadriénio; e quinquénio.

Para os célculos deverd permitir porcentagens simples (linear) ou acumuladas em cascata
(capitalizadas) tomando por base o salario nominal ou acrescidos de outros eventos conforme a
legislacao.

- Faixa dos cédigos de proventos e descontos

- Identificac&o de eventos padrbes

- Eventos de atividade automatica, que dispensam a digitacdo (salario-base, salario-familia,

imposto de renda na fonte, previdéncia social, rescisdo, adicional por tempo de servigo, sexta
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parte, férias,

licenca médica, licenca maternidade,

refeicdo, auxilio alimentacdo e seguro).

RELATORIOS:

Devera proporcionar relatérios de cadastro de funcionarios, em ordem alfabética ou numérica, e

outros como os exemplificados a seguir:

licenca prémio, plano de carreira, auxilio

Ficha de Registro Individual do Servidor com evolugéo de dados

Por diretoria, Departamento e Secéo

Por funcéao

Por incidéncia Social e Tributaria

Por vinculo empregaticio

Aniversariantes do més

Por Banco e Conta Bancaria para conferéncia
Etiquetas para cartdo de ponto

Evolucdo Funcional

Cesta Basica

Ficha cadastral com salérios

Resumida

Extrato Individual de Contribui¢cdo Previdenciaria

Relatério de diretoria e ficha de empenho
Emissao de contrato de experiéncia

Contratos com Prazo Determinado

Relatério de funcionario para Assinatura Freqiiéncia

Perfil Profissiografico Previdenciario

Relatério de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de Proventos, Rend. Liquido)

Relatério para atualizacdo de Cadastros de Servidor Ativo/Inativo

Etiguetas para Carteira Profissional: contrato de trabalho, alteragdo de salario e anotagdes

de férias.

AVALIACAO DE DESEMPENHO:

Devera dispor de sistema para avaliacdo de desempenho com as normas peculiares da

administracdo publica, ou seja:

Atribuicdo de pontos por quesito definido pela Instituicdo (Ex:Colaboracédo, Assiduidade,
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Comunicacao, Pontualidade, Lideranca e outros)
- Emisséo de planilha para encaminhamento ao chefe do setor do avaliado
- Andlise e emisséo de relatério de pontos obtidos com aprovacao ou nao

ADMINISTRAQAO DE PROCESSOS SELETIVOS:
Rotina que permita o cadastro dos processos seletivos, cargos cadastrados para o certame,

cadastro de candidatos por ordem de classificacéo, registro de convocac¢éo, posse ou renuncia.

READMISSAO DE FUNCIONARIO:
Devera propiciar automaticamente a readmissdo do servidor, bastando informar codigo de

matricula anterior.

DESLIGAMENTO DE SERVIDOR EM MES ANTERIOR:
Deverd propiciar a opcdo que permite o desligamento do servidor com data anterior ao més de

referéncia, inclusive com calculo de rescisao contratual.

REGISTRO DE EVOLUCAO FUNCIONAL:
Devera oferecer condicbes para registrar e administrar a evolucao funcional do servidor, mais

especificamente de periodos anteriores.

DEPENDENTES:
Devera ser dotado de recursos para o cadastro de dependentes com respectivas opcdes de
incidéncias (salario-familia, Imposto de Renda) com recursos para atualizacdo automatica que
inclui e exclui dependentes de acordo com a legislacdo, emitindo pelo menos os seguintes
relatérios:

- Relatorio de dependentes

- Termo de Responsabilidade para concessao do salario familia

- Declaracdo de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda

TEMPO DE SERVICO:
Devera oferecer condi¢cdes para a emissdo de certiddo de tempo de servigo, em anos, meses e
dias, informando o tempo, o ultimo cargo ou fung&o exercida ou em exercicio, tomando-se por

base os vinculos anterior e atual.
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Devera administrar para efeito de contagem do tempo de servico, a atividade insalubre exercida
tanto no vinculo atual como em vinculos anteriores aplicando os fatores conforme legislacao.
Devera também emitir relatério de contribuicdo previdenciaria dos ultimos 60 meses podendo
informar aumentos salariais no RGPS.

Devera emitir o Extrato Previdenciario Periddico para os servidores vinculados ao RPPS.

Devera emitir a CTC Portaria n® 154, de 15 de maio de 2008 do MPS.

Devera gerar relatério demonstrando tempo de contribuicdo do servidor e tempo faltante para
aposentadoria.

Devera emitir Relatérios para aposentadoria de acordo com Instituto de Previdéncia do Municipio
de Jacarei - IPMJ.

SEXTA PARTE:
Uma vez definido o periodo a que o funcionario fara jus a aquisicdo do direito a sexta parte, 0

calculo devera ser feito automaticamente.

ALTERACOES CADASTRAIS DE FUNCIONARIOS:

Deverda permitir a alteracdo de dados cadastrais do servidor.

PENSIONISTA:
Deverd permitir cadastrar beneficiarios de penséao judicial para o calculo automatico da penséo,
lancando os respectivos eventos (proventos e descontos), deduzidos do servidor e creditados ao

beneficiario.

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS:
Deverda ser dotado de recurso para acesso a documentos digitalizados, integrado ao sistema, tais
como:

- Portarias de Nomeagcéo;

- Portarias de Exoneracao;

- Portaria de Licenga Prémio;

- Requerimentos;

- Atestados Médicos.

PORTARIAS E DOCUMENTOS:
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Devera possibilitar a execu¢do de Portarias de nomeacdo, exoneragdo, Licenca Prémio,
Afastamento de Servidor, Transferéncia de Servidor, Aposentadoria, entre outros.

GERACAO DISQUETE BANCO DO BRASIL — PIS / PASEP:
Devera permitir a Instituicdo enviar o cadastro de servidores para o banco, bem como importar os

dados com os valores a serem creditados (PIS / PASEP) aos servidores em folha de pagamento.

MANUAL NORMATIVO DE ARQUIVOS DIGITAIS (MANAD):
Gerar e gerenciar automaticamente os arquivos do MANAD, devendo ser absorvidos pelo SVA

(validador da SRF - Secretaria da Receita Previdenciaria).

MEDICINA DO TRABALHO:

Rotina para administrar o ASO (atestado de salde ocupacional) no processo de admissao,
periodico e de desligamento, dispondo de relatério de exames periédicos mensais efetuados e a
efetuar. Emissdo do ASO em formuléario nos padrbes das NRs peculiares.

Cadastro da tabela de CID (Cddigo Internacional de Doencas) e de médicos a servico da
instituicao.

Administracdo dos encaminhamentos para pericia médica.

Rotina vinculada ao cargo/fungdo que oriente sobre os EPI's necessarios, emitindo recibo de

entrega para retirada em almoxarifado.

SRP - SISTEMA DE RECADASTRAMENTO PREVIDENCIARIO - PREVMUN:

Devera gerar automaticamente os arquivos a serem encaminhados ao SRP da UNIAO.

BANCO DE HORAS:

O sistema devera administrar o volume de horas extras trabalhadas que poderao ser limitadas a
uma quantidade mensal por evento (50% ou 100%) ou geral, sendo o excedente levado ao banco
de horas, podendo a instituicdo conceder folga ao servidor com emissdo automéatica de notificagédo
de gozo, baixando também de forma automatica do banco de horas, acrescentando que as horas

sdo convertidas em horas normais no momento da gravacao no banco de horas.

MOVIMENTO MENSAL
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ADMINISTRACAO DE FERIAS E LICENCA PREMIO:
Os periodos aquisitivos de férias e licenca prémio deverdo ser controlados e administrados pelo
sistema, permitindo a programacao das férias / licenca prémio para concessdo em data pré-
estipulada, com a emissdo da notificacdo, emissao de recibo, que no ato do processamento faz
simultanea e automaticamente os langcamentos de atualizagbes nos cadastros, inclusive para o
movimento mensal.
Célculo para 1(um) funcionario, ou para varios funcionarios programados no mesmo més.
As férias vencidas sdo programadas pelo usuario, estimando a data de concessao, que pode ser
listada em nivel de diretoria, departamento, secdo ou ainda por ordem de férias vencidas por
ordem cronoldgica crescente de vencimento.
Devera ainda ser dotado dos seguintes recursos:

- Emissao da relagcédo bancaria

- Relacéao de férias programada por més de concessao

- Relacéao de férias vencidas ou ordem cronoldgica crescente e a vencer no exercicio

- Emisséo de aviso prévio e recibo

- Gerador de Crédito Bancario (disquete - Modem / para o Banco conveniado com a

administracdo publica), SANTANDER, BANCO DO BRASIL, CAIXA ECONOMICA
FEDERAL

- Resumo para empenho

- Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programacéao

- Sem Programacao

- Vencidas / A Vencer a 30, 60, 90 ...... até 730 dias

RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO:

Devera emitir os Termos de Rescisédo e Homologag&o do Contrato de Trabalho, observada a
legislacdo pertinente do Ministério do Trabalho e Emprego.

Deverd ser dotado de calculo totalmente automatizado, emitindo pré-recibo de rescisdo de
contrato de trabalho, para celetista e estatutario, bem como Termo de Rescisdo Oficial para
homologacgéo na DRT.

Devera emitir ainda a GRRF para deposito fundiario na rescisdo, e automaticamente o seguro

desemprego.

VALE TRANSPORTE:
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Devera propiciar recursos para a administracdo do vale transporte, desde o cadastramento de
empresas prestadoras de servicos e precos de passagens inclusas, o cadastro de servidor
alocando a este as linhas que fara uso, emissao de recibo de entrega individual ou para todos,
emissao de relatério analitico de aquisicdo, geracdo automatica do desconto limitado a 6% ou

conforme definido em legislagéo.

PAGAMENTO A AUTONOMOS:

Devera administrar o pagamento a trabalhadores autbnomos (pessoa fisica) que é cadastrado no
sistema, quando da percepcdo de remuneragdo por servico prestado o sistema efetua o calculo
automaticamente, efetuando os descontos previdenciarios e do I.R. na Fonte, emite o RPA de
pagamento na quantidade de vias desejada, gravando as informacdes para a SEFIP, DIRF e

Informe de Rendimentos.

ADIANTAMENTO DE SALARIO:
Corresponde ao calculo automético do adiantamento mensal a ser efetuado para os servidores,
com base no salario e/ou outros rendimentos percebidos pelo servidor, no més anterior ou
comuns ao vinculo empregaticio.
Condicdes de calculo: fornecendo-se o més de referéncia e percentual desejado, podendo ainda
ser digitado, com op¢ao para més anterior ou més corrente.
No processamento do calculo, devera efetuar automaticamente o desconto de Penséo Judicial.
Deveré oferecer condicdes para a emissao de pelo menos os seguintes produtos:

- Folha de Adiantamento

- Relagéo bancaria (alfabética ou numérica)

- Recibos de pagamento

- Resumo para empenho

- Crédito Bancério (disquete ou MODEM - para o Banco conveniado com a Administracdo

Publica)

LIMITACAO DE VALORES:

Devera, quando parametrizado, limitar o calculo dos proventos dos servidores a remuneragao do
prefeito municipal de forma previamente definida em pardmetros com o respectivo relatorio de
valor creditado e a diferenca em funcéo da limitagdo, observados os aspectos legais da Lei 101,

Emenda Constitucional 41.
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Devera propiciar a limitagéo processando de duas formas:
- Reduzindo os valores de forma individualizada.
- Apurando a redugdo e inserindo em um Unico evento de desconto do excesso

verificado na rotina de calculo.

ATUALIZAQAO DE DEPENDENTES - SALARIO FAMILIA E IMPOSTO DE RENDA FONTE:
Devera atualizar automaticamente o cadastro de dependentes, administrando conforme critério da

instituicdo o salério-familia para 14, 18 ou 21 anos.

PROVENTOS E DESCONTOS FIXOS:
Consiste na digitacdo e/ou importacéo das informacdes (proventos e descontos), permitindo ainda
a extensdo dos eventos (proventos e descontos) para varios meses ou anos, facilitando
substancialmente o trabalho, visto que fica gravado internamente no sistema.
Deverd permitir a entrada de dados para modificar ou excluir informac¢des como:

- Cddigo do funcionario

- Cbdigo do evento

- Més inicial

- Mésfinal

- Valor, horas, percentual ou ainda fracédo

- Por evento para varios meses

- Por funcionario

- Automatico por evento

- Automatico por Vinculo Empregaticio

- Automatico por Secéo

- Automatico por Funcao

- Importagdo de lancamentos gerados em outras localidades e inseridos no sistema

automaticamente.

- Recepcéo de lancamentos de consignatarios via arquivo com importagdo automatizada.

- Movimento de Plantdes

- Contribuicao Outros Vinculos

- Atualizac&o de valores lancados anteriormente inclusive com a extensdo ou supresséo de

periodos.

- Agrupa Imposto de Renda e Previdéncia — para servidores que possuem mais de um
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cadastro na instituicdo, somando seus vencimentos para executar um unico calculo de

imposto de renda e previdéncia social.

ADMINISTRACAO DE BENEFICIOS:

Administra executando registros financeiros totalmente automatizados:

Auxilio Refeicao — Calculo pré-definido baseado na legislacdo municipal pertinente.

Auxilio Alimentagéo — Calculo pré-definido baseado na legislagcdo municipal pertinente.
Convénio Médico — Desconto em folha conforme faturamento informado pelo convénio.
Convénio Farmacia — Desconto em folha das despesas efetuadas, conforme faturamento
informado pelo convénio.

Seguro de Vida — Desconto em folha conforme faturamento informado pelo convénio.
Administracdo de Empréstimos Consignados — Préprio para a administracdo de
empréstimos obtidos junto a Instituicdes financeiras, administrando o valor total,
guantidade de parcelas, parcelas pagas e saldo devedor.

Calculo do valor consignavel — Efetua calculo do valor consignavel para obtencdo de

empréstimos bancarios, administragdo dos descontos e rotina peculiar.

CALCULO DA FOLHA:

O calculo deve ser feito utilizando as informacfes dos cadastros institucionais e de funcionarios, e

lancamentos digitados na opc¢éo de proventos e descontos fixos do més.

Informando-se o més de referéncia, além do calculo mensal, devera exibir na tela as outras

opcdes de calculo conforme abaixo:

Deverd proporcionar o processamento para efetuar o calculo com teto maximo de
rendimentos obedecidas as normas da Emenda 19 e 20.

Para uma diretoria

Para um departamento

Para uma secéo

Para um vinculo empregaticio

Para um funcionério

Célculo de descontos previdenciario e Imposto de Renda agrupando os vencimentos do
servidor com dois ou mais vinculos.

Administrar multiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no RGPS

Consulta de recibos em tela com opc¢éo para qualquer més
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SIMULACAO DE CALCULOS:
Em qualquer uma das modalidades de calculo (Mensal, Férias, Rescisdo, Adiantamento) devera
executar calculo simulado com projecao para meses futuros, ainda com acréscimos salariais ou
reducdes para adaptar-se a LEI 101.
Decorrente da simulagéo de calculos, deverdo ser obtidos pelo menos os seguintes produtos:

- Folha de pagamento em papel tamanho “A-4” ou carta

- Resumo para empenho por diretoria, departamento, se¢do, vinculo para um sé funcionario

e o geral.
- Contabilizacédo por Elemento de Despesa

- Recibos de pagamento ajustados ao formulario utilizado pela institui¢cdo

SEFIP E ENCARGOS SOCIAIS:

Geracgdo SEFIP

Geracdo SEFIP — obras executadas pela prépria instituicdo com registro de CEI.

Relatério de encargos sociais (INSS, IRF e FGTS) sdo gerados por vinculo empregaticio.

Geracdo de Relatério de Encargos Sociais Patronais por Diretoria, Departamento e Secéo
discriminando a previdéncia patronal, parte retida, FGTS de forma pratica especialmente para
contabilizacéo.

Emissdo das guias de recolhimento do INSS (GPS), podendo ser geral, por diretoria,
departamento e secao;

Relatério Analitico de Encargos Sociais para empenho.

Relatério de admitidos e demitidos, gerador disquete - CAGED

Emisséo automatica do GRRF - Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS e informacdes a

previdéncia social, no desligamento do servidor.

CALCULOS ESPECIAIS:
Devera gerar ainda uma folha avulsa para pagamento de abonos eventuais, independentemente

do processo mensal normal.

RELATORIOS MENSAIS
1. Folha de Pagamento — completo e simplificado

2. Relatérios bancéarios:
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3. Relacdo bancaria (ordem alfabética, numérica ou geral por banco)
4. Relacéo de cheques emitidos por bancos
5. Relacao de crédito bancério por diretoria, departamento e secao
6. Crédito bancario gerado por disquete ou Modem para ser enviada as instituicoes
bancéarias.
7. Crédito bancério fracionado, previamente definido por valor com base no nivel salarial,

liquido a receber ou total de proventos
Movimento calculado do més
Planilha para langamentos
10. Proventos e descontos fixos
11. Vigéncia de proventos e descontos
12. Por eventos selecionados
13. Resumo para Empenho analitico (Eventos)
14, Resumo para Empenho Sintético (Despesas e Receitas orcamentarias e extra-
orcamentarias, anulacdes e encargos)
15. Resumo prévio do empenho por ficha de dotagéo
16. Resumo prévio do empenho por ficha de dotacéo e elemento de despesa
17. Resumo das Receitas e Consignhacdes em Folha observados critérios AUDESP.
18. Resumo de Detalhamento de Despesas com agrupamento por fornecedor/credor.
19. Resumo da planilha dos lancamentos para conferéncia

20. Relatério de Repasse de Previdéncia a Instituto Previdéncia Municipal.

21. Relatério de valores reduzidos conforme determina a Emenda 41/2003
22. Relatério de Evolugdo de Despesas por Vinculo Empregaticio e Nivel Administrativo
Mensal.

Devera propiciar que os relatérios mais volumosos sejam gravados em arquivo PDF (folha de

pagamento, DIRF, RAIS, Informe de Rendimentos, Etc.) para impressao futura.

CONTABILIZACAO VINCULADA AUDESP DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
SAOPAULO:

Devera contemplar a geracdo dos arquivos e relatorios respectivos para emissdo dos empenhos
de forma automatica a nivel de sub-elemento da despesa observando a Tabela de Escrituragédo
Contabil do AUDESP — Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.
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Na parametrizagdo os eventos de proventos e descontos orcamentéarios deverdo estar vinculados
a categoria econdmica que envolve o cédigo da despesa corrente, grupo, Modalidade da
Aplicacéo, Elemento da Despesa e Sub-Elemento da Despesa, na execucado do calculo o sistema
classifica contabilmente todas as despesas orcamentarias e extra orcamentarias deduzindo
anulacbes com resultado final j4 alocado a dotacdo orcamentaria e valor definido para emisséao do

Empenho da Despesa.

RELATORIOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS:

Rotina que gere Relatério Financeiro Mensal contendo toda a movimentacdo o volume das
despesas orcamentarias envolvendo o0s gastos diretos com pessoal, encargos sociais
(Previdéncia Patronal, FGTS e outros, despesas extra orcamentarias classificados a nivel de sub-
elemento da despesa e alocados nas respectivas fichas de dotacdo definidas na LOA, deducdes
como receitas orcamentdarias, extra orcamentarias, anulagdes, resultado liquido e composicao
bancaria dos valores a serem pagos.

- Emitir relatorio estatistico da evolugcdo das despesas mensalmente por evento e periodo
selecionado.

- Emitir Relatério de Previsdo das Despesas com Pessoal para Exercicio futuro abrangendo os
gastos bem como encargos sociais no més da geracao.

- Emitir extrato anual por evento selecionado.

GRAFICOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS:
Devera ser dotado de recursos para a emissdo de graficos de diversos formatos como, por

exemplo, pizza, linha, barras, area e outros.

GERADOR DE RELATORIOS:
Devera ser dotado de recursos que permita a geragdo de relatorios apos a execucao de selegéo
de tabela ou parte dela inserindo ainda uma série de critérios desejados pelo proprio usuario,

imprimindo o relatério ou podendo ser exportado para o EXCEL ou ARQUIVO TXT.

GERADOR DE ETIQUETAS ESPECIAIS:
Devera propiciar a geracao de etiqueta na medida desejada com os dados indicados pelo usuério,

podendo ser impressa em formularios especiais.
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ROTINAS ANUAIS:
Deverao ficar armazenados em banco de dados toda a movimentacdo do exercicio,
especialmente as informagdes destinadas ao cumprimento das obrigacfes legais, ou seja:

- 13° Saléario - Célculo do adiantamento, bem como da parcela final acrescendo-lhes as
integracdes (horas extras, gratificagbes, adicionais), a critério do usuario os valores
poderao ser digitados, podendo ser pagos no més de aniversario em folha ou recibo.

- 13° Salario no més de aniversario do servidor, podendo ser a titulo de Adiantamento ou
Completo, quando necessario e a critério da instituicdo.

Devera proporcionar o calculo para o 13° Salario pelo menos por: 13° Salario - Médias; 13° Salario
- Més anterior, e 13° Salario (sem médias)

Emitir os recibos de pagamento, relacdo bancaria, enfim tudo que foi disposto nos relatérios da
folha de pagamento.

FICHA FINANCEIRA:

Com todos os proventos e descontos mensais e fechamento anual, com opc¢éo para tela ou

impressora.

RELATORIO DE PROVISOES DE FERIAS, LICENCA PREMIO, 13° SALARIO E ENCARGOS
SOCIAIS CONFORME DETERMINA A PORTARIA N° 828/2011 DO STN,;

Com base nos periodos aquisitivos, devera gerar valor devido no més de geracédo sob os titulos
de Férias e reflexos, 13° salario e reflexos, para contabilizacdo em contas especificas de
provisdes. Devera gerar um primeiro calculo que apresente a divida total sobre cada um dos
titulos do més de geragdo e o0s subsequentes a fragdo de 1/12 (um dose-avo) sobre a

remuneragao dos servidores no més.

RRA — RENDIMENTOS RECEBIDOS ACUMULATIVAMENTE

O sistema deverd dispor a rotina RRA na qual, informando-se valores e respectivos periodos da
apuragdo e detalhes peculiares (Previdéncia, Pensdo e Honorarios), efetue o célculo do I.R.
Fonte, observando os critérios instituidos pela Instru¢cdo Normativa.

RAIS:

Gerar automaticamente com emisséo de disquete e respectivo protocolo para envio a CEF ou
orgdo arrecadador. DispBe ainda o programa de Analisador que confere a integridade dos dados

contidos no disquete, relatério para conferéncia de valores e tela para as devidas alteracoes.
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DIRF:
Gerar automaticamente com emisséo de disquete e respectivo protocolo para envio ao Ministério
da Fazenda, dispondo ainda de Analisador que confere a integridade dos dados contidos no
disquete, os acumulados podem ser gerados por regime de caixa ou regime de competéncia.
- Andlise de detalhes da geracao (b.calculo, CPF, etc).
- Tratamento especial para aposentadorias (maior de 65 anos)
- Portador de Moléstia Grave
- Restituicdo ou Pagamento no curso do exercicio
- Devera ter interligacdo com a contabilidade para a emissdo automatica dos empenhos.
- Possibilidade de qualquer tipo de relatério tanto para impressora como arquivo texto,
devendo os itens do relatério a ser gerado, estarem cadastrados no banco de dados.
- Possibilidade de geracdo de tabelas (arquivos) em conformidade com as necessidades da
Geréncia de Recursos Humanos.

- O sistema devera possuir Gerenciador de Relatérios (Facilitador).

INFORME DE RENDIMENTOS:

Buscando valores nos bancos de dados préprios para o fim de emitir em ordem sequencial ou
individualmente os informes de rendimentos adaptados a legislacdo do I.R., podendo ser gerados
0s acumulados por regime de caixa ou regime de competéncia.

Tratamento especial ao Inativo e Pensionista da Administracdo Publica municipal observando

parcelas a deduzir, previdéncia e demais peculiaridades.

SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES

O sistema de Compras e Licitagdes deverd utilizar o gerenciador de dados, facilitar e permitir a

operacionalizacdo e a integracdo com os sistemas das Geréncias de Contabilidade e

Almoxarifado.

Devera possibilitar de forma pratica e eficiente, o processamento totalmente automatizado do
preparo e controle das licitagbes e das compras efetuadas pela administracdo, devendo este
exportar e importar os valores das cartas propostas para o proponente em planilha eletrdnica,

de forma a este ser preenchido por ele, e na importagdo do arquivo o sistema devera verificar
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a integridade das informagdes contidas na planilha, de forma a néo ferir a lisura do processo
de compra a que este arquivo se refere, e devera dispor de teclas de atalho para facilitagéo a
geracdo e impressao dos itens confeccionados em suas respectivas telas de criagéo.

Ter a possibilidade de estornar o Pedido de Compra no Sistema.

FORNECEDORES: Sao cadastrados os fornecedores com especificacdo do Codigo, Nome,
Endereco, Cidade, Estado, CEP, CNPJ/CPF, Inscricdo Estadual e Municipal, Telefone, Fax,
Banco, agencia, conta corrente para depdsito do crédito e seus contatos, devendo existir no
minimo as seguintes informacdes sobre o contato:

- nome do contato;

- telefone;

- fax;

- e-mail.

Junto ao cadastro de fornecedores, o sistema devera fazer o controle do registro cadastral,
controlando cada item, subgrupo e grupo que o fornecedor estara apto para vir a fornecer a
esta entidade. Para o controle deste, o sistema devera fazer o controle dos documentos que
deverdo compor o registro cadastral, seus periodos de validade.

De acordo com a necessidade da entidade, o sistema devera dispor condicdes de guardar as
imagens dos documentos entregues para a habilitacdo do fornecedor, para o melhor controle e
localizacdo das informacdes registradas. Devera também dispor de controle de penalidades
aplicadas a fornecedores controlando sua duracédo e motivo. Devera conter informacdes sobre
0s sb6cios da empresa e quais estdo habilitados para assinatura em contratos, e em

conseguéncia devera emitir o CRC (Certificado de Registro Cadastral).

LIMITE DE COMPRA POR FORNECEDOR: onde informamos para cada modalidade, o limite

a ser adquirido por fornecedor.

FORNECEDOR POR TIPO DE ITEM: onde relacionamos cada fornecedor ao(s) produto(s)
gue ele vende, para facilitar a consulta e controle do Registro Cadastral de Fornecedores,

como especificado no item fornecedor.
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FORNECEDOR POR GRUPO/SUBGRUPO: onde relacionamos cada fornecedor ao(s)
grupo/subgrupo(s) que ele vende, para facilitar a consulta e controle do Registro Cadastral de
Fornecedores, como especificado no item fornecedor.

FORNECEDORES:

Devera dispor dos seguintes relatorios:

- Estrutura do Cadastro de Fornecedores

- Extrato simplificado do cadastro de fornecedores

- Ficha completa do cadastro de fornecedores

- relatério estatistico

- buscar fornecedores por ramo de atividade

- permitir a associacao dos fornecedores a varios ramos de atividade

- consulta a fornecedores pertencentes a um determinado ramo de atividade
- consultar os ramos de atividade de um determinado fornecedor

- rol de ramo de atividade

- colocar campo para nome fantasia

- Ordem de Compra — o cbdigo cadastrado devera aparecer ha Ordem de Compra
- Modalidade:

Incluir a modalidade “Dispensa” e “Inexigibilidade de Licitagao”

- Impostos: Destacar por item, tipo e aliquota.

MEMBROS DE LICITACAO: onde cadastramos as pessoas que fazem parte da Comissdo de
Licitacdo para sair no relatério de Parecer da Comisséao.
ORGAOS, UNIDADES ORCAMENTARIAS E FICHAS: é a utlizacdo da estrutura

or¢camentaria da entidade.

Séo também cadastradas as modalidades de compra com as respectivas faixas de valor,
como segue:

OBRAS:

- Compra direta

- Convite

- Tomada de pregos

- Concorréncia Publica
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COMPRAS:

- Compra direta

- Convite

- Tomada de preco

- Concorréncia Publica
- Dispensa

-Inexigibilidade

REGISTRO DE PRECOS
PREGAO
As compras propriamente ditas s&o separadas por blocos conforme as modalidades

estabelecidas pela legislacao.

ISENTO OU COMPRA DIRETA E INEXIGIBILIDADE:

Sao preparados e emitidos os pedidos de compra a favor de fornecedores cadastrados,
utilizando o banco de dados dos itens cadastrados.

A partir da requisicdo de compra, também emitida pelo sistema, podera ser gerado e emitido
pedido de compra sem necessidade de redigitar os itens, ja selecionando automaticamente a
divisdo de itens comprados para os respectivos setores da entidade e consequentemente para
as respectivas fichas de empenhos.

Sendo necessario emitir um pedido de compra e o fornecedor ndo esta cadastrado na
entidade, podera fazé-lo sem fechar a tela de emissao de pedido.

Devera também emitir uma capa de processo da compra direta.

COTACAO DE PRECOS:

O processo para abertura da cotacdo de preco inicia-se com a emissédo da requisicdo de
compra.

As cartas propostas deverédo ser montadas automaticamente pelo sistema a partir da utilizagédo
da requisicdo de compra, ndo havendo necessidade de redigitar os itens, mas permitindo
altera-los.

Na sequéncia, devem ser escolhidos dentre os fornecedores cadastrados e aptos para

compra, 0s proponentes que receberéo as cartas propostas.
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Para a selecdo dos fornecedores, contamos com facilidade de ter o cadastro de
Fornecedor/Produto com os tipos de produtos que cada fornecedor pode oferecer, podendo
selecionar por grupo/subgrupo, itens ou todos.

Como decorréncia da preparacao supra, emite-se carta proposta, a favor dos escolhidos, com
todos os dados cadastrais.

Apbs a recepcdo das propostas e a digitacdo dos valores, o sistema deverd montar
automaticamente os mapas demonstrativo sintético, analitico por item e comparativo, pré-
selecionando os pregos menores, para facilitar a escolha do vencedor. A selegédo de
vencedor(es) para a cotacao, podera ser feita por item, de forma manual ou automética, ou
vencedor Unico.

Encerrando esta fase, e com base nos dados das propostas vencedoras, deverdo ser
automaticamente emitidos os pedidos de compra a favor dos vencedores, momento em que
sera selecionada a modalidade a ser gerado o pedido, essa modalidade podera ser Isento —
Compras e Servicos ou Isento - Obras.

Antes de gerar os pedidos podemos ainda transportar a cotacdo de preco e todos 0s seus
dados para uma licitacao.

Nos relatérios de cotacdo, o0 mapa demonstrativo deverd apresentar o cédigo do produto.
Considerar a possibilidade de nos relatérios em geral, haver a exibicdo em Excel, pois
facilitaria o trabalho estatistico de compra de material, tais como: quantidade, valor
apresentado, auxiliando todos os departamentos e principalmente a inclusdo de dados nos

editais.

CONVITE

O processo licitatorio para abertura do convite, inicia-se com a emissdo da requisicdo de
compra, solicitacdo de saldo a contabilidade e autorizagéo para abertura de licitag&o.

As cartas convite sdo montadas automaticamente pelo sistema a partir da utlizagdo da
requisicdo de compra, ndo havendo necessidade de redigitar os itens, mas permitindo altera-
los, de forma que a alteracdo ndo se aplique a itens ja encerrados em processos anteriores
(descricao dos itens por exemplo).

No ato de confeccdo da carta convite o sistema oferece a possibilidade de ser aproveitado
editais pré redigidos, podendo o usuério altera-los conforme a necessidade, podendo também

emitir um Edital para ser fixado no mural
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Na sequéncia, devem ser escolhidos dentre os fornecedores cadastrados e aptos a participar
de certames licitatorios, os proponentes que receberdo os convites e recibos.

Para a selecdo dos fornecedores, contamos com facilidade de ter o cadastro de
Fornecedor/Produto com os tipos de produtos que cada fornecedor pode oferecer, podendo
selecionar por grupo/subgrupo, itens ou todos.

Como decorréncia da preparacdo supra, emite-se Convite, a favor dos escolhidos (com todos
os dados cadastrais) jA com os respectivos recibos.

Apbs a abertura das propostas e ndo havendo manifestacdo dos participantes em interpor
recursos, o Sistema emite o Termo de Renuncia

Apos a recepcédo das propostas e a digitacdo dos valores, o sistema monta automaticamente
0s mapas demonstrativos sintético, analitico por item e comparativo, pré-selecionando os
precos menores, para facilitar a escolha do vencedor. A selecdo de vencedor(es) para a
licitacdo, poderé ser feita por item (manual ou automatica) ou vencedor Unico.

z

Apds a escolha do vencedor (es), é emitido o parecer da comissdo de licitacdo, e na
sequéncia a Adjudicacdo/Homologacao a favor do vencedor (es), e também da Capa do
processo de Licitacdo com os dados a ela pertinentes.

Encerrando esta fase do certame e com base nos dados das propostas vencedoras, sédo

automaticamente emitidos os pedidos de compra a favor dos vencedores.

TOMADA DE PRECOS E CONCORRENCIA PUBLICA

Sao preparados os editais de conformidade com os padrbes estabelecidos pela entidade,
inclusive com o resumo para a publicagdo com emisséo, Edital para mural e recibos do Edital
de Licitacao.

A exemplo dos convites, ap0s a recepcdo das propostas, sdo emitidos 0s mapas
demonstrativos sintéticos, analiticos por item e comparativos, com pré-selecdo por menor
preco total e por itens, com emissdo do Termo de renuncia, Parecer da comisséo julgadora,
Adjudicagdo/Homologacgéo e pedidos de compras e Capa da Licitacao.

Pode-se aditar o Pedido (s) de Compras nesta modalidade.

REGISTRO DE PRECOS
O processo licitatério para abertura do registro de precos devera ser iniciado na modalidade
conforme compete a Lei 8.666/93, inicia-se com 0 registro dos itens, 0s quais comporao o

registro de precos e autorizacdo para abertura de licitagdo.
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As cartas propostas serdo montadas automaticamente pelo sistema a partir dos itens inclusos
no registro de precos.

No ato de confeccao do registro de precos o sistema devera emitir um edital para ser fixado no
mural.

Apbs o registro dos valores das propostas e ndo havendo manifestacdo dos participantes em
interpor recursos, no sistema se emitira o Termo de Rendncia.

Apbs a recepcao das propostas e a digitacdo e/ou importacdo dos valores, o sistema devera
montar automaticamente os mapas demonstrativos sintético, analitico por item e comparativo,
pré-selecionando os precos menores, para facilitar a escolha do vencedor. A selecao de
vencedor(es) para esta licitacdo, sera feita por item vencedor pelo menor preco unitario.
Encerrando estas fases do certame e com base nos dados das propostas vencedores, sao
automaticamente registrados os itens a favor dos vencedores, para posterior emissdo dos
pedidos de compra.

O sistema devera permitir fazer o controle das ordens de compra.

PREGAO PRESENCIAL

O processo licitatorio, para abertura do pregdo presencial, inicia-se com a emissdo da
requisicdo de compra, solicitacdo de saldo a contabilidade e autorizacdo para abertura de
licitacao.

As cartas propostas sdo montadas automaticamente pelo sistema a partir da utilizacdo da
requisicdo de compra, ndo havendo necessidade de redigitar os itens, mas permitindo altera-
los, de forma que a alteracdo ndo se aplique a itens ja encerrados em processos anteriores
(descricao dos itens por exemplo).

No ato de confeccdo do pregdo presencial o sistema devera oferecer a possibilidade de
também emitir um edital para ser fixado no mural.

Permitir que o credenciamento dos representantes seja feito antes da abertura das propostas.
Apb6s a recepcdo das propostas e a digitacdo e/ou importagdo dos valores, o sistema monta
automaticamente os mapas demonstrativos sintético, analitico por item e comparativo, pré-
selecionando os precos menores, para a pré-classificacdo dos fornecedores a participarem
deste processo. A selecdo de vencedor(es) para a licitagdo, devera ser feita conforme lei
10.520/02 e demais legislagbes pertinentes.

Depois de registrados os lances dos licitantes o sistema deverd emitir 0 mapa de lances para

ndo haver davida quanto a lisura do processo li citatério.
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Encerrando esta fase do certame e com base nos dados dos lances das propostas
vencedoras, deverdo ser automaticamente emitidos os pedidos de compra a favor dos
vencedores, e ainda enviado via arquivo ao sistema de contabilidade para confeccdo do
empenho.

Emitir a Ata automaticamente com base nos registros digitados e permitir a corre¢do caso seja

necessario.

PREGAO ELETRONICO

Devera permitir dar continuidade ao Pregao eletrdnico feito em sites oficiais, que através de
importacdo dos dados ou digitacdo através da ata do processo, e com estes dados sejam
informados quais empresas ganharam, quais itens venceram e suas respectivas datas de
assinatura da ata (contrato).

Encerrando esta fase do certame e com base nos dados das empresas vencedoras, deverao
ser emitidos os pedidos de compra a favor dos vencedores, sendo também enviado via

arquivo ao sistema de contabilidade para confec¢do do empenho.

RELATORIOS

Em resumo, sdo emitidos pelo sistema, além dos relatérios resultantes dos cadastros, 0s
seguintes:

- Emissao da requisicdo de compra

- Emisséo da autorizacao para abertura da licitacdo

- Emisséo da solicitagéo de saldo a contabilidade e informacgéo de saldo ao setor de compras,
ja incluso o namero da ficha para empenho.

- Emissao da capa do processo

- Emisséo dos pedidos isentos

- Emissdo dos pedidos resultantes de convite

- Emisséo dos pedidos resultantes de tomada de preco

- Emissao dos pedidos resultantes de concorréncia publica

- Emissao das cartas convite para todos 0os proponentes

- Emisséo dos pedidos parciais (para entrega parcelada)

- Emissdo da autorizacdo de fornecimento (para agrupar varios pedidos de uma mesma
licitacdo e um mesmo fornecedor)

- Mapas demonstrativos dos convites sintético, analitico por item e comparativo
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- Mapas demonstrativos de tomada de preco sintético, analitico por item e comparativo

- Mapas demonstrativos de concorréncia sintético, analitico por item e comparativo

- Parecer da comisséo julgadora

- Adjudicacdo e Homologacao das licitacdes

- Relacao dos pedidos efetuados de cada fornecedor, analitica e sintética

- Emissao do edital para publicacdo

- Consulta de licitagbes (em tela)

- Consulta de pedidos de compra em tela

- Consulta de todas as compras efetuadas de cada fornecedor

- Consulta de todas as compras de itens do estoque

- Relat6rio de todas as licitacdes realizadas no exercicio, por intervalo de datas selecionadas.
- Relatérios de todas as licitacbes realizadas nas modalidades de Tomada de Precos e
Concorréncia Publica, conforme exigido pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

- Relatorio (analitico e sintético) de todos os pedidos de compra emitidos

- Relatorios de todas as licitacdes anuladas.

MEMORIAL DESCRITIVO SISTEMA GERENCIAMENTO DE CONTRATOS

O sistema do gerenciamento de contratos devera utilizar o gerenciador de dados, facilitar e
permitir a operacionalizacdo e a integracdo com o0s sistemas das geréncias de contabilidade,

Compras e Licitacdes e Almoxarifado.

1. CADASTRO DO CONTRATO/ ATA REGISTRO DE PRECOS/ CONVENIOS:

1.1. Dados do cadastro:

e numeragdo/ ano do instrumento contratual

¢ numeracgdo/ modalidade/ ano do processo da licitagdo

e numeracgdo/ ano da requisi¢cdo de compra

e Razao social da empresa contratada
endereco completo/ telefone/fax / e-mail / identificacdo do responsavel para
contato da empresa contratada

o Identificar descricdo do objeto ( Obs: no caso de itens, descricdo separadamente)

e |dentificar o administrador(s) e fiscalizador(s) do contrato (Art. 67, Lei 8.666/93)
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¢ Identificar Diretoria(s) requisitante

o Identificar tipo do instrumento (ex: Contrato/ Ata RP e/ou Convénio)

1.2. Do prazo vigéncia Contratual/ Ata Registro Precos:

¢ |dentificar o periodo previsto para a vigéncia do contrato

¢ |dentificar a data da assinatura do contrato

¢ |dentificar a data da ordem de servico que dara inicio do prazo da vigéncia do contrato. (no
caso dos contratos que tém inicio da vigéncia somente a partir da data da expedicdo da

ordem servigo).

1.3. Do valor do Contrato/Ata Reqgistro Precos:

¢ Identificar valor total contratado

¢ Identificar valor e numeracdo do empenho no exercicio

¢ Identificar valor a ser empenhado para o proximo exercicio

¢ Identificar as dotacBes orcamentéarias (numero(s) da ficha(s) orcamentéaria) do contrato de
forma distinta (ex. ficha... Recursos Proprio R$... e ficha....Recursos Vinculado R$.....).

¢ Identificar a quantidade de cada item do objeto contratado

¢ Identificar o valor de cada item do objeto contratado

¢ Identificar o valor mensal contratado (no caso de contrato de prestacdo de servicos com
valor mensal fixo)

¢ |dentificar o prazo e/ou condigdo do pagamento

2. DAS BAIXAS E/OU PAGAMENTOS
¢ |dentificar a numeracgao da nota fiscal e/ou recibo
¢ |dentificar o periodo da prestacdo dos servigcos
e Identificar a data da baixa da nota fiscal e/ou recibo

¢ Identificar a data do vencimento e/ou pagamento

3. DO CADASTRO DA ALTERACAO CONTRATUAL
e |dentificar o numero do Aditamento
e |dentificar a Finalidade do Aditamento
e |dentificar o Valor do Aditamento

e Identificar valor e numero do empenho do aditamento
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Identificar o prazo aditado

4. RELATORIOS DOS CONTRATOS/ ATA REGISTRO PRECOS/CONVENIOS

Relatério analitico com a baixa diaria, contendo: data do lancamento; data prevista para
pagamento; numero da Nota Fiscal/fatura; valor correspondente a baixa; saldo financeiro
atualizado do contrato.

Relatério sintético dos contratos celebrados no periodo por Departamento

Relatério sintético dos Convénios celebrados no periodo.

Relatdrio sintético dos contratos vigentes no ultimo dia do exercicio anterior

Relatério analitico dos aditamentos celebrados no periodo, contendo: finalidade, prazo,
valor do aditamento.

Relatério sintético dos convénios vigentes

Relatorio sintético das Ata Registro de Precos Vigentes no periodo por Departamento
Relatdrio sintético dos contratos vigentes por Departamento, contendo: saldo atualizado.
Relatorio sintético das Ata de Registros de Precos celebrados no periodo

Relatorio sintético dos Restos a Pagar, contendo: identificacdo do contrato
correspondente;

Relatério sintético do valor pré-fixado no contrato para ser empenhado no exercicio
seguinte

Relatério sintético dos contratos vigentes, contendo: identificacdo do Administrador e
Fiscalizador.

Relatério sintético por fornecedor

Relatorio sintético dos contratos encerrados

Relatério analitico e sintético dos contratos por pagamento anual

Livro diario dos contratos celebrados no ano

Relatério geral de contratos;

Relatério Rol dos contratos;

Relatério de Pagamentos efetuados no periodo;

Relatério dos Contratos por situagéo;

Relatério da andlise dos vencimentos;

Relatério de Contratos por fornecedor;

Relatério de Contratos por data de assinatura;
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¢ Relatorio de Contratos por data de vencimento;

e Relatério de Contratos por objeto resumido;

¢ Relatorio de Contratos por género contratual;

e Relatério de Contratos por departamento solicitante;

¢ Relatorio de Contratos por fornecedor ano e género contratual;
¢ Relatorio de Contratos por fornecedor e modalidade de licitacao;

e Relatorio de Contratos por fornecedor e tipo de verba;

SISTEMA DE ALMOXARIFADO

O sistema de gerenciamento do Almoxarifado deverd utilizar gerenciadores de dados,
facilitadores e permitir a operacionalizacdo e a integracdo dos sistemas de Compras,
Contratos, Contabilidade, Patrimonio e Tesouraria.

Deverd possuir rotina de controle de inventario com leitura de codigo de barras, visto a grande
dificuldade existente para confeccdo e desempenho no processo de inventario de bens de
estoque, visando disponibilizar um controle de inventario de maneira facil, rapida e de forma
préatica, necessitando apenas que se tenha os bens (chapas) com cédigo de barras no padrao
2/5 CODES.

Deverd, ap0s acessar a opcao de coletor de dados, a transmisséo para que o sistema possa
emitir a movimentag¢do automaticamente.

PARAMETROS:

Através de parametrizagcdo devera permitir opgdes de versatilidade a comecgar pela
composicdo do proprio coédigo de acesso aos itens do estoque e a forma de sua
utilizacéao.

Podemos ainda determinar se teremos “quebra” nos Almoxarifados que pode ser de 1 a 4
niveis, se vamos controlar os Lotes dos Produtos, se vamos utilizar Cotas por Centro de Custo

e se vamos trabalhar integrado com o Sistema de Compras/Licitacdes.
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MULTIPLOS ALMOXARIFADOS:

Cadastramento fisico dos locais, onde serdo depositados os bens de consumo
registrando as entradas, saidas e estoque atual isoladamente, em cada almoxarifado
podendo inclusive ter o controle de estoque dos diversos locais de armazenagem.
CENTRO DE CUSTO:

Os centros de custo séo os locais previamente cadastrados, para onde se destinam os
materiais.

UNIDADE DE MEDIDA:

Descricdo da unidade de medida do item estocado. Medida de saida é sempre igual & de
entrada em estoque.

GRUPO:

E a divisdo maior que permitird a subdivisdo em subgrupos.

SUBGRUPO:

E a classificacdo intermediaria que pode ou ndo ser utilizada conforme a necessidade, e
consiste na divisdo do grupo em tantas quantas forem as necessidades.

PRODUTOS:

Mercadoria ou produto que sofrera controle de entrada, saida e saldo fisico e financeiro.

A entrada dos dados é digitada para cadastrar ou modificar as seguintes informacoes:

Cddigo do Grupo

Cddigo do Subgrupo

Caddigo do Item

Descricao do Item

Detalhes da descri¢éo

Data do Cadastro

Unidade de medida

Estoque Maximo

Estoque minimo

Utiliza Controle por Lote

Localizacéo do produto (Almoxarifado e Localizacéo fisica do produto)

FORNECEDORES:
Sado cadastrados os fornecedores com especificagdo do Codigo, data de cadastro, Nome,

Endereco, Bairro, Cidade, Estado, CEP, CNPJ/CPF, Inscricdo Municipal, Inscricdo Estadual,
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Telefone, FAX, Banco, agéncia e conta corrente para depésito do crédito, apto para compra,
lista para contato com o fornecedor (Nome do contato, telefone, e-mail).

MOVIMENTACAO DO ESTOQUE:

Nesta tela de movimentacdo totalmente versétil, foram centralizados todos os tipos de
movimentos, para um melhor desempenho e dinamicidade, podendo também ser
parametrizado os tipos de movimentos & ser usado, como também, a sua especificagao final.
Podemos ainda controlar as permissdes aos usuarios separando por Almoxarifado e por Tipo
de Movimento.

ENTRADAS:

Consiste no registro das informacdes de todas as entradas de itens no almoxarifado.

A entrada de dados é digitada com as seguintes informacoes:

Tipo de Movimento;

Data do Movimento;

Valor total da Entrada;

Fornecedor;

Documento Fiscal;

Data do documento fiscal;

Numero e Ano do pedido;

Caodigo do produto;

Almoxarifado em que este produto esté locado;

Lote;

Vencimento do lote;

Quantidade;

Valor Unitario/Total;

Se for utilizado integrado com o Sistema de Compras, digitando o nimero do pedido o sistema
devera trazer os itens com os valores que foram digitados no Sistema de Compras.

SAIDAS:

A saida é digitada contendo as seguintes informagdes:

Tipo de Movimento;

Data do Movimento;

Centro de Custo;

N.2 Requisi¢éo;

Cddigo do produto;
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Almoxarifado em que este produto esta locado;

Lote proveniente da saida;

Quantidade;

Emisséo de Nota de Saida automética;

CONSUMO DIRETO

Destina-se ao registro dos bens cuja movimentacéo fisica ndo passa pelo almoxarifado, mas
cujo registro se faz necessario

Neste item sdo registradas simultaneamente as entradas e saidas fisicas e financeiras dos
bens de consumo direto.

CONSULTA POR PRODUTO:

Nesta consulta, tera na tela todas as informacdes sobre os produtos, descricdo, detalhes,
guantidade por disposicao final e sua totalizacéo, juntamente com a localizacdo do produto.
RELATORIOS:

Cadastros de: Almoxarifados, Grupos e SubGrupos, Centros de

Custos, Unidades de Medida, Fornecedores:

Produtos: Conta Corrente, Produtos, Estoque de Produtos, Nota de Saida, Impresséo de
Requisicao;

Movimento: Movimentacao geral, Itens por fornecedor/Documento Fiscal, Movimentacao por
Centro de Custo, Inventario em Ordem de Cdédigo ou Alfabética, com ou sem valor financeiro,
Balancete Mensal, com o total das entradas, saidas e saldos fisicos/financeiros, Resumo da
Movimentacao para a Contabilidade, Média de Consumo Fisico, dando por ordem item, Grupo
e Subgrupo, Centro de Custo;

Relatérios de itens abaixo do ponto de pedido, excluindo os itens que ja tém pedido colocado;
Dados para inventario ciclico;

Curva ABC;

Trabalhar com quatro niveis de inventario: estoque maximo, ponto de pedido, estoque médio,
estoque de seguranca (estoque minimo);

Relatério de necessidade de compra baseado em lead time, estoque de seguranca e estoque
maximo;

Baixas multiplas;

Possibilidade de emissdo de solicitacdo de compra direto do sistema, sem haver a
necessidade de nenhum controle paralelo;

Parametrizacdo de lote de compra do produto;
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Controle de vida util: o sistema devera prever o controle de prazo de validade dos materiais;
Relatério de rotatividade do estoque.

Relatério de pendéncias de materiais ja requisitados.

Relatérios que nos proporcionem maior flexibilidade na emissdo, como data com produtos,
datas com centro de custos, produtos com centro de custos, etc;

Requisi¢cbes autométicas, diretas do sistemas;

SISTEMA DE PATRIMONIO

O sistema do gerenciamento de Patrimdnio devera utilizar o gerenciador de dados,
facilitar e permitir a operacionalizacdo e a integracdo com o0s sistemas de

Contabilidade e Almoxarifado.

O patriménio € todo controlado por niumero de chapa, possibilitando o cadastramento
individual / grupo dos bens com o desdobramento que cada entidade julgar

conveniente, bem como a sua localizacéo.

Devera possuir rotina de controle de inventario com leitura de codigo de barras, visto a
grande dificuldade existente para confeccédo e desempenho no processo de inventario
de bens de estoque, visando disponibilizar um controle de inventario de maneira facil,
rapida e de forma prética, necessitando apenas que se tenham os bens (chapas) com
cbdigo de barras no padréo 2/5 CODES.

Devera, apds acessar a opcao de coletor de dados, a transmisséo para que o sistema
possa automaticamente transferir para o coletor as informagdes necessarias para o

procedimento de inventario.

Com estas informacdes, objetiva-se executar o aplicativo que sera instalado em seu
coletor de dados, o qual fara a leitura dos bens em seu processo de inventario e ao
término deste processo, colocando o coletor em sua base se dara a recepcdo dos
dados para que no sistema de patriménio sejam efetuadas as consisténcias

necessarias deste processo.
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O célculo para reavaliacdo e/ou depreciacdo dos bens podera ser por grupo ou

individual.

Movimentagdes dos bens incluindo em conta corrente suas respectivas baixas e

transferéncias.

Alteracdo de Cadastramento dos Bens, incluindo a descri¢éao, local, valor do bem e

data de garantia.

Oriundos das informacgdes supras deverdo ser obtidos as seguintes informacodes:

- Consulta em tela do cadastro de bens;

- Pesquisa Bens por descricao (palavras chave);

- Relacéo dos tipos de bens;

- Cadastro de locais dos bens;

- Permitir o agrupamento de bens possibilitando a criacdo de conjuntos;

- Fichas cadastrais dos bens - analiticas, inclusive com a forma de aquisicéo,
fornecedor, moeda corrente e referencial;

- Elaborar a ficha de manutencao dos Bens;

- Listagem dos bens por nimero de chapas;

- Listagem dos bens por grupo e tipo;

- Listagem dos bens por localizacao;

- Listagem dos fornecedores;

- Listagem dos bens por fornecedores;

- Listagem dos bens por data de garantia,

- Listagem dos bens por data de aquisicao;

- Listagem dos bens por data de baixa,

- Motivo de Baixas (se Bem Ativo, Bem Inativo, Bem Deteriora, Bem Roubado, Bem

Furtado, Bem Incendiado, Bem Doado);
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- Conta corrente de cada item com histérico do bem em termos de movimentagao
fisica e financeira, incluindo aquisicao, reavaliagdes e depreciacoes;

- Relatdrio que conste o valor anterior e o valor ap@s a reavaliacdo ou depreciacéo;

- Termo de responsabilidade por locais;

- Termo de responsabilidade parcial,

- Termo de transferéncia;

- Resumo dos bens patrimoniais;

- Gerador de Etiquetas com cédigo de barra;

Obs: O sistema devera possuir Gerenciador de Relatérios (Facilitador)
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ANEXO 03

MINUTA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
CONTRATO n°
PREGAO (PRESENCIAL) 014/2013

CONTRATO PARA PRESTACAO DE SERVICOS QUE ENTRE S| FIRMAM A
CAMARA MUNICIPAL DE JACAREIE A EMPRESA

Pelo presente instrumento contratual, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE
JACAREI, pessoa juridica de direito publico interno , inscrita no CNPJ sob o n°
50.437.516/0001-76, sediada Praca dos Trés Poderes, 74 - Centro, na Cidade de Jacarei —
SP, representada por seu Presidente, Vereador EDSON ANIBAL DE AQUINO GUEDES
FILHO, brasileiro, solteiro, portador da cédula de identidade RG. n° ...................... , Inscrito no
CPF/MF sob 0 n®.......cccevvvvinnnes , doravante denominada simplesmente CONTRATANTE , e
de outro lado a empresa .......cceeeeeeeeeeiieeee , inscrita no CNPJ/MF sob o n°
................................ , COM SEUAE NA ..oovccvviieiiiiiiies = iveeeviiiiiees = aieeeeeeenns, NESEE ALO
denominada CONTRATADA, representada pelo ..................... Y e  rreeeereeee :
................. , weeeeeeeeennnn, portador da cédula de identidade RG. n° ................. e do CPF/MF n°
.................. , doravante simplesmente denominada como CONTRATADA, tém entre si justo e
acertado o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS decorrente da licitacdo
modalidade Pregado (Presencial) n® 014/2013, com fundamento na Lei n° 8.666/93, com
alteracoes introduzidas pelas Leis n° 8.880/94, 8.883/94, 9.648/98 e Medida Proviséria n°

1.750, mediante as clausulas a seguir especificadas:

CLAUSULA PRIMEIRA : DO OBJETO E SEUS ELEMENTOS CARACTERISTICOS

1.1 Constitui o objeto do presente Contrato o fornecimento de Sistema

Integrado para Gestdo Publica, compreendendo a instalacdo, treinamento de
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pessoal, Licenca de uso, manutencao de solucdo integrada de informética entre os
sistemas hora contratados, conversdo, migracdo de dados, destinado a esta
Céamara Municipal, nas areas de: Financas Publicas (Contabilidade, Tesouraria,
Orcamento), Recursos Humanos, Folha de Pagamento, Compras, Licitagbes
(incluindo todas as modalidades), Almoxarifado e Patriménio, que atendam ao
Sistema AUDESP e Portal da Transparéncia, suporte e assisténcia técnica para a
Céamara (por telefone, conexdo remota e deslocamento dos técnicos ao local da
prestacao de servigos, sempre que solicitado), incluindo implantagéo, migragao de
dados, treinamento, customizac&o. Fornecimento de senha e login para acesso ao
Banco de Dados, a ser instalado na Camara Municipal de Jacarei, com permissao
para backup diario, a ser gerado pela Contratante. Atendimento as Portarias
(STN/MF, STN SOF/MPOG, Portaria 548/10 e outras pertinentes), Contabilidade
(MC PASP-STN), a Lei Federal 4.320/64 e Lei de Responsabilidade Fiscal n°
101/00, Portarias e Comunicados do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
conforme requisitos técnicos descritos no Termo de Referéncia do Edital do Pregéo
014/2014.

CLAUSULA SEGUNDA: DOS PRECOS E FORMA DE PAGAMENTO

2.1 O valor total do objeto do presente instrumento, por 12 meses é de R$

.................... (ceveereiiiieeeeeneeeee). Valormensal de ;s (e,

2.1.1 O pagamento serd efetuado mensalmente, até o
dia 15 (quinze) de cada més, subsequente ao
periodo de adimplemento da obrigacdo, mediante
apresentacdo da NotaFiscal/Fatura que devera
estar devidamente atestada por servidor competente

da Camara Municipal.
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2.1.2

2.1.3

O pagamento mensal integral somente sera feito se
cumpridas todas as obrigacbes contratuais,
incluindo a disponibilizagdo de todos os relatorios
necessarios, com dados consistentes, para
cumprimento dos prazos do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, devidamente atestado pelos
departamentos competentes; caso haja
descumprimento das obrigacBes 0 pagamento sera
proporcional.

Do valor mensal previsto na Clausula 2.1, caso haja
inexecugcdo ou mau funcionamento, sera retido o
pagamento, na propor¢do abaixo, até que seja
solucionado o problema, sem prejuizo das demais

penalidades cabiveis, ou rescisdo contratual, se for

0 caso:

2.1.4 Acordo de nivel de servico:
Primeiro més:
Instalacdo dos médulos 10%
Funcionamento do modulo de Orcamento -programa, Execucao 50%
Orcamentéaria, Contabilidade Publica, Tesouraria, Conciliacdo Bancaria,
Disponibilizacdo de todos o0s relatérios necessarios, com dados
consistentes, para cumprimento dos prazos do TCE do Estado de Séo
Paulo, atendimento ao Audesp, as portarias da STN e TCE-SP.
Atendimento a Lei da Transparéncia 10%
Funcionamento do modulo de Administracdo de Pessoal com utilizacao 10%
de Ponto Eletrénico, Administracdo de Frequéncia, Administracdo de
Beneficios, RAIS, DIRF. I.R., Holerite Web, Atendimento a Lei N° 101, de
04 de maio de 2000 - Responsabilidade Na Gestao Fiscal”;

Praca dos Trés Poderes, 74 - CEP: 12.327-901 - Caixa Postal 228 - Tel.: (12)3955-2200 - Fax: (12)3951-7808

Site: www.camarajacarei.sp.gov.br e-mail: licitacao@camarajacarei.sp.gov.br



http://www.camarajacarei.sp.gov.br/

9% CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI - SP

PALACIO DA LIBERDADE PEs

{
1
) ¥
A A
0 s g Jowe 1 HONRE

Pregao (Presencial) 014/2013
ANEXO 03

Fls 04/12
Funcionamento do modulo de Almoxarifado podendo ter controle da 5%
movimentacédo por codigo de barras
Funcionamento do modulo de Patriménio podendo ter controle da 5%
movimentacao por cédigo de barras
Funcionamento dos moédulos Compras, Licitacdes, Pregdo, Registro de 10%
Precos e Contratos

Demais meses:

Funcionamento do modulo de Orcamento -programa, Execucao 50%
Orgcamentéaria, Contabilidade Publica, Tesouraria, Conciliagdo Bancaria,
incluindo suporte técnico. Disponibilizacdo de todos os relatérios
necessarios, com dados consistentes, para cumprimento dos prazos do
TCE do Estado de Sao Paulo, atendimento ao Audesp, as portarias da

STN e TCE-SP, incluindo suporte técnico.

Atendimento a Lei da Transparéncia 20%

Funcionamento do modulo de Administracdo de Pessoal com utilizacdo 10%
de Ponto Eletrénico, Administracdo de Frequéncia, Administracdo de
Beneficios, RAIS, DIRF. I.R., Holerite Web, Atendimento a Lei N° 101, de
04 de maio de 2000 - Responsabilidade na Gestéo Fiscal; incluindo suporte

técnico.

Funcionamento do modulo de Almoxarifado podendo ter controle da 5%

movimentacao por codigo de barras, incluindo suporte técnico.

Funcionamento do modulo de Patriménio podendo ter controle da 5%

movimentacao por codigo de barras, incluindo suporte técnico.

Funcionamento dos moédulos Compras, Licitacdes, Pregdo, Registro de 10%

Precos e Contratos, incluindo suporte técnico.
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2.2 As despesas decorrentes da execucdo do objeto deste Contrato seréo

suportadas pela seguinte dotacdo orcamentaria: 01.031.0001.2001-

3.3.90.39.

CLAUSULA TERCEIRA —DAS OBRIGAQOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE
3.1 Das Obrigacdes da CONTRATADA:

3.1.1

3.1.2

3.1.3

3.1.4

3.1.5

Manter durante a execucao do Contrato em compatibilidade com
as obrigacbes por ela assumidas todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacdo apresentadas na proposta.
Responsabilizar-se por eventuais danos que vier a causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo
na execuc¢ao do contrato.

Responsabilizar-se por todas as despesas acessorias,
ressalvadas aquelas definidas como sendo de atribuicdo da
CONTRATANTE.

Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl, do artigo 7° da
Constituicao Federal.

Responsabilizar-se por todos os encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, da infortunistica do trabalho, fiscais, comerciais,
meédicos e dos decorrentes de controle médico de saude
ocupacional de seus funcionarios e empregados utilizados para a
consecucdo do objeto desta avenca e outros resultantes da
execucdo deste contrato, obrigando-se a salda-los na época
prépria. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia a
estes encargos, nao transfere a CONTRATANTE a
responsabilidade de seu pagamento, nem podera onerar o objeto
do contrato; da mesma forma que a CONTRATANTE esta isenta
de qualquer vinculo empregaticio com funcionarios, ou prepostos,
da CONTRATADA.
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3.1.6

3.1.7

3.1.8

3.1.9

3.1.10

3.1.11

3.1.12

Responder pelos danos de qualquer natureza, que venham a
sofrer seus empregados, terceiros, ou a CONTRATANTE, em
razdo de acidentes ou de acdo, ou omisséo, dolosa ou culposa,
de prepostos da CONTRATADA ou de quem em seu nome agir,
nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacéo
e acompanhamento efetuados pela CONTRATANTE.

Na hipétese de qualquer reclamacéo trabalhista, intentada contra
a CONTRATANTE por empregados da CONTRATADA ou de
eventuais  sub-contratantes, estes deverdo comparecer
espontaneamente em Juizo, reconhecendo sua verdadeira
condicdo de empregador e substituir a CONTRATANTE no
processo, até o final do julgamento, respondendo pelos 6nus
diretos e indiretos de eventual condenacéo.

Fazer a conversdo dos arquivos no prazo de até 15 (quinze) dias
contados do recebimento dos mesmos juntamente com
respectivos layouts das tabelas.

Implantar os médulos , converter e migrar dados em até 15 dias
da assinatura do Contrato.

Ministrar treinamento de pessoal no prazo maximo de 10 (dez)
dias contados da concluséo da conversao dos arquivos, além de
prestar manutencao técnica aos sistemas contratados.

Os sistemas deverdo ser implantados nos Servidores de
Aplicativos e de banco de dados de propriedade da Céamara
Municipal de Jacarei.

Adequar o sistema sempre que houver alteracdo de legislacéo
referente a normas e portarias do Egrégio TCE-SP, LRF,
Legislacdo trabalhista, Legislacdo das licitacGes, Alteracdo do
AUDESP e demais legislacbes que refletem na boa forma de

execugao do contrato com a empresa CONTRATADA, garantindo
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3.1.13

3.1.14

0 atendimento ao cronograma do Tribunal de Constas do Estado
de S&o Paulo e legislagdo aplicavel.

Em caso de alteracdo em alguma das referidas normas ou de
criacdo de outras, o sistema informatizado correspondente devera
ser customizado, de modo que se mantenha sempre atualizado a
legislag&o vigente.

Em decorréncia da prestacdo dos servicos mencionados, a
CONTRATADA deveré disponibilizar & CONTRATANTE sempre
gue necessario, um profissional da empresa ou contratado, para
atendimento técnico in loco, na qual devera ter acesso irrestrito
aos departamentos que contenham os sistemas implantados,
assim como ao departamento de T.l. desta Camara, servidor de
aplicativos, servidor de banco de dados, servidor de servicos de
WEB, computadores onde o0s sistemas se encontram
hospedados, mapeamento de rede e politica de administracao

dos usuarios dentro da rede.

3.2 Das Obrigacdes da CONTRATANTE:

3.2.1

3.2.2

3.2.3

3.24

Disponibilizar a CONTRATADA, toda a estrutura de
equipamentos e de suas instalacoes fisicas, de forma a viabilizar
as implantacfes dos sistemas de informéatica.

Fornecimento de todos o0s arquivos disponiveis a serem
convertidos em formato “TXT” ou “DBF” e dos respectivos layouts
das tabelas para a migracao correspondente.

Respeitar as condi¢cbes estabelecidas pela CONTRATADA para
cessdo de direito de uso do conjunto de sistemas aplicativos e
suas respectivas caracteristicas de funcionamento.

Criar um ambiente operacional adequado e de acordo com a
especificacdo da CONTRATADA, porém sem nenhuma

interferéncia e/ou responsabilidade da mesma.
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3.25

3.2.6

3.2.7

Testar, apds instalacdo dos sistemas ofertados, os seus
funcionamentos, na presenca e com a assisténcia técnica da
CONTRATADA para dar sua aceitacao expressa.

Fornecimento de toda a documentacéo legal para parametrizacéo
dos sistemas em questéao.

N&o restringir a entrada dos profissionais da CONTRATADA para
atendimento técnico in loco, na qual devera ter acesso irrestrito
aos departamentos que contenham os sistemas implantados,
assim como ao departamento de T.l., servidor de aplicativos,
servidor de banco de dados, servidor de servicos de WEB,
computadores onde o0s sistemas se encontram hospedados,
mapeamento de rede e politica de administragcdo dos usuarios

dentro da rede.

CLAUSULA QUARTA - DAS MULTAS E PENALIDADES

4.1Sem prejuizo do disposto nos artigos 77 a 80 da Lei Federal n® 8.666/93, na ocorréncia

de inadimplemento na execucdo dos servicos, ou no caso de servigcos executados em

desacordo com o especificado neste contrato, inclusive seus anexos, ou ainda se

verificando quaisquer outras acdes ou omissdes que impliquem em descumprimento do

ajustado, estara a CONTRATADA sujeita as seguintes penalidades:

41.1
4.1.2

4.1.3

4.1.4

adverténcia;

multa correspondente a 30% (trinta por cento) sobre o valor dos
servicos ndo executados;

multa de mora, para o caso especifico de atraso injustificado na
execucao dos servicos, calculada por dia de atraso da obrigacao
ndo cumprida, na proporcédo de 1% (um por cento) ao més, para
atraso de até 30 (trinta) dias, passando a 2% (dois por cento) ao
més, ou fracdo ideal, apls esse prazo;

suspensao do direito de licitar e de contratar com a Administracao

Publica Municipal por periodo a ser definido na oportunidade, de
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acordo com a natureza e a gravidade da falta, respeitando o
limite legal de 24 (vinte e quatro) meses;
4.1.5 declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica;
4.2 As penalidades poderédo ser cumuladas entre si ou aplicadas de forma autbnoma, de

acordo com a gravidade da conduta, sem prejuizo de possivel rescisdo contratual.

4.3 A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas nos itens 4.1.1 & 4.1.5 inicia-se com
a notificacdo a CONTRATADA, descrevendo os fatos e indicando a penalidade que sera
aplicada, abrindo-se o prazo de 5 (cinco) dias uUteis para prévia defesa, a excecado do
contido na clausula "4.1.5", cujo prazo sera de 10 (dez) dias uteis, em processo

administrativo.

4.4 Pela inexecucéao parcial do ajuste, a multa sera a prevista o item 4.1.2.

4.5 Pela inexecucao total do ajuste, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do

contrato.

4.6 Sem prejuizo das penalidades acima especificadas, em caso de descumprimento parcial
ou total das obrigacdes assumidas neste contrato por parte da Contratada, a Camara
Municipal de Jacarei se reserva no direito de rescindir o presente contrato, a qualquer

tempo, mediante notificagdo com aviso de recebimento.

4.7 A aplicacdo das multas pecuniarias, previstas nesta Clausula, ndo se confundem com
eventual pagamento proporcional realizado nos termos da Clausula 2.3.1 do presente

instrumento.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA
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5.1 A duracdo do presente Contrato ser4 de 12 (doze) meses, sendo sua eficacia
condicionada a publicacdo oficial do extrato deste termo. No prazo de vigéncia do presente
Contrato ndo havera qualquer reajuste ou revisdo dos precos;

5.2 A vigéncia do Contrato terd inicio apds cumprimento do item 3.1.9 deste Contrato,
mediante termo de aprovacéo dos Departamentos Competentes, com duracao de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado, mediante Termo Aditivo, até o limite previsto no Inciso IV
do Artigo 57, da Lei de Regéncia de Licitaces, com reajuste de acordo com o INPC — indice

Nacional de Precos ao Consumidor ou, na auséncia deste, outro indice oficial.

5.3 Aplica-se também a este contrato o artigo 65, inciso | letra “b” e respectivo § 1 ° da
Lei Federal n ° 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA - DA RESCISAO CONTRATUAL
6. A CONTRATANTE podera rescindir o presente contrato por ato administrativo
unilateral, nas hipoteses previstas no artigo 78, incisos | a Xll, da Lei Federal n.°
8.666/93, sem que caiba a CONTRATADA qualquer indenizacdo e sem embargo
da imposicao das penalidades previstas na clausula anterior, e considerando-se

especialmente as seguintes hipoteses:

6.1 Este contrato podera ser rescindido pela CONTRATANTE, atendido o disposto
na Secédo V, artigos 77 a 80, da Lei Federal n° 8.666/93 e considerando-se
especialmente as seguintes hipoéteses:

6.1.1 O ndo cumprimento das clausulas contratuais, especificacdes, prazos
ou projetos;

6.1.2 O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes,
prazos ou projetos;

6.1.3 A lentiddo no seu cumprimento, levando a Camara a considerar a
impossibilidade da execucéo do fornecimento nos prazos estipulados;

6.1.4 O atraso injustificado no inicio do fornecimento;
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6.1.5 A subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associacdo da
CONTRATADA com outrem, a cessado ou transferéncia, total ou
parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacdo, que ndo serao
admitidas durante a vigéncia do contrato;

6.1.6 A decretacdo da faléncia, concordata da firma ou a insolvéncia civil
de qualquer de seus sécios;

6.1.7 A dissolucao da sociedade;

6.1.8 A alteragcao social ou a modificagcao da finalidade ou da estrutura da
empresa, que prejudique a execucgao do contrato;

6.1.9 Razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo
conhecimento, justificadas e determinadas pela maxima autoridade
administrativa e exaradas no processo administrativo a que se refere
0 contrato;

6.1.10A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente
comprovada, impeditiva da execugéo do contrato.

6.1.11 Mediante a conclusao de nova licitacdo para a contratacao do objeto,

ora contratado em carater emergencial.

CLAUSULA SETIMA - DA SUBCONTRATACAO

7 A subcontratacdo somente podera ser feita com a concordancia prévia e escrita do
Contratante. Sera nula de pleno direito e sem qualquer efeito, além de constituir infracao
passivel das cominacgdes legais e contratuais cabiveis, se feitas sem a concordancia da
CONTRATANTE.

7.1 Em caso de subcontratacdo autorizada, a Contratada permanecera como responsavel,

tanto em relacdo ao Contratante, como perante terceiros, pelo perfeito cumprimento de

todas as Clausulas e condi¢cdes do Contrato.

CLAUSULA OITAVA - DO FORO
8 Fica eleito o Férum da Comarca de Jacarei, para dirimir divergéncias ou causas oriundas

do presente contrato.
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E, por estarem de pleno acordo com o disposto nas clausulas deste contrato digitado em 03
(trés) vias de igual teor, subscrevem o presente instrumento diante das testemunhas abaixo
nomeadas, que a tudo assistiram, para que surjam seus devidos efeitos juridicos.

Jacarei,

CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI
Presidente

Empresa

Representante Legal

TESTEMUNHAS:

1 -
Nome:
RG:

2 -
Nome:
RG:
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ANEXO 04
Pregéo (Presencial) 014/2013
PROCURACAO
SESSOES LICITATORIAS
A EMPIreSA ..oovvvvvriiiiiiiieee e , devidamente inscrita no
CNPJ/MF sob o0 n° ................. , com sede na Rua .......cce.couneeeee. , n°
......... , bairro ................... , cidade de .......... , estado de ............. , por
seu socio ....... (denominacdo do contrato), ...........ccceee..... , brasileiro,
.......... (estado civil), ............ (profissdo), residente e domiciliado na
cidade de ............ , homeia e constitui seu REPRESENTANTE, o Sr.
................... y eeennnnnn (€Stado civil), ............. (profissdo), portador da
cédula de identidade RG n° ............. ,€do CPF/MF n® .........cccvvnnnee. , a

guem sado conferidos poderes para representar a empresa outorgante,
junto & Camara Municipal de Jacarei, na Licitaggo PREGAO
(PRESENCIAL) 014/2013, em especial para participar das sessfes
licitatérias, firmar declaracdes e atas, interpor ou desistir da interposicéo
de recursos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame

acima indicado.

Local e data.

assinatura do responsavel pela outorga
(firma reconhecida)
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ANEXO 05
Pregéo (Presencial) 014/2013
DECLARACADO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
A EMPreSaA ..ooooevveeeeeeeeeeee y CNPI N e, , declara

a Camara Municipal de Jacarei, para fins de participacdo no procedimento licitatério do PREGAO
(PRESENCIAL) 014/2013, cumprir plenamente os requisitos para classificar-se como Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos do art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de

dezembro de 2006. Declara-se, ainda, ciente das responsabilidades administrativa, civil e criminal.

Loca e data

Nome do Representante:
RG e CPF

Carimbo da empresa
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ANEXO 06
Pregéo (Presencial) 014/2013
DECLARACAO
(Condicdes Habilitatérias)

A EMPIESA ..coovveviviiiiiiiie e , devidamente inscrita no CNPJ/MF
sobon® .....coeeeennnnns , com sede na Rua .........c.coune.ee. , N° ... , bairro
................... , cidade de ........, estado de ..........., neste ato
representada pelo Senhor ...........ccc...... , portador do RG. n.°

................... , DECLARA expressamente que atende plenamente os
requisitos de habilitacdo impostos no Edital para participacdo no Pregao
n° 014/2013 da Camara Municipal de Jacarei, em conformidade com o
disposto no art. 4°, inc. VII, da Lei n°® 10.520/02.

Local e data.

(assinatura do responsavel legal)
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ANEXO 07
Pregéo (Presencial) 014/2013
DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA
A empresa ......occeeveeeeeieeeeen , inscrita no CNPJ/MF sob o n° ............... , com sede na cidade de ........ , estado
de ........ ,haRua ..., , ... , bairro .............. , por meio de seu representante legal que a esta

subscreve, DECLARA, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta anexa foi elaborada de maneira independente [pelo Licitante], e que o contetdo da
proposta anexa ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido com ou recebido
de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregédo Presencial n°® 014/2013 da Camara Municipal de
Jacarei, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) a intencdo de apresentar a proposta anexa ndo foi informada a, discutido com ou recebido de
qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial n°® 014/2013 da Camara Municipal de
Jacarei, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato do Pregéo Presencial n°® 014/2013 da Camara Municipal de Jacarei, quanto a
participar ou ndo da referida licitag&o;

(d) o conteddo da proposta anexa ndo serd, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado a ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial n°
014/2013 da Camara Municipal de Jacarei antes da adjudicag&o do objeto da referida licitagcéo;

(e) o conteudo da proposta anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a,
discutido com ou recebido de qualquer integrante da Camara Municipal de Jacarei antes da abertura oficial das
propostas; e

(f) estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos poderes e
informacdes para firma-la.

Local e data.

Empresa (por seu representante legal)
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ANEXO 08
Pregéo (Presencia) 014/2013
PROPOSTA

por intermédio de seu representante legal infra-assinado, vem apresentar a Camara Municipal de
Jacarei a sua PROPOSTA para fornecimento de sistemas integrados de gestdo publica nas
areas de Financas Publicas (contabilidade, Tesouraria, Orgcamento), Recursos Humanos e
Folha de Pagamento, Compras, Licitagdes (incluindo todas as modalidades), Almoxarifado
Patriménio, conforme especificado no ANEXO 02, submetendo-se aos demais termos e
condi¢des previstos no Edital do PREGAO (PRESENCIAL) 014/2013 e assumindo inteira
responsabilidade por quaisquer erros que tenham sido cometidos quando da preparacdo da

presente proposta.

Periodo de execucéao Preco Mensal Preco Total
12 (doze ) meses R$ R$
Preco Global da Proposta: R$ ..........cooeeeee (e ).

Declaramos garantir que o0s sistemas atendem a todos 0s requisitos gerais e especificos
descritos no Termo de Referéncia do Edital — Anexo 2, comprometendo-nos a demonstrar de
forma pratica e técnica tal atendimento, caso venha a ser, sob a forma de diligéncia,
solicitado pelo Pregoeiro.
Prazo de Implantacédo: Os sistemas ofertados serdo implantados no prazo de 15 (quinze)
dias corridos , a contar da contratacao.
Prazo de Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias, contados da data da abertura da
licitacéo.

DaALA: ...

Representante Legal da Empresa
(Carimbo do CNPJ da Empresa)
RG n°

CPF n°

Praca dos Trés Poderes, 74 - CEP: 12.327-901 - Caixa Postal 228 - Tel.: (12)3955-2200/2252 - Fax: (12)3951-7808
Site: www.camarajacarei.sp.gov.br e-mail: agnaldo@camarajacarei.sp.gov.br


http://www.camarajacarei.sp.gov.br/

% CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI - SP

PALACIO DA LIBERDADE

Pregéo (Presencia) 014/2013
ANEXO 9

Fils 01/01

ANEXO 9

Pregéo (Presencial) 014/2013

DECLARACADO
CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIIl DO ARTIGO 7° DA CF

AEempresa ....cccceeevieiieeeeennnnn, , inscrita no CNPJ/MF sobo n° ............... , com
sede na cidade de ........ , estado de ........ ,NaRUA oo , N ... , bairro ............ ,
por meio de seu representante legal que a esta subscreve, DECLARA expressamente e sob
as penas da lei, que ndo emprega menores de 14 (quatorze) anos em seu quadro de
funcionarios, bem como ndo expde qualquer empregado menor de 18 (dezoito) anos aos
servicos noturnos, perigosos e insalubres, da forma proibida pelo artigo 7°, inciso XXXIIl da

Constituicao Federal.
E por ser a mais absoluta expressao da verdade, firma a presente, estando

plenamente ciente das penalidades advindas do descumprimento do inciso V do artigo 27,
da Lei Federal n°® 8.666/93, previsto na Lei n® 9.854/99.

Local e data.

Empresa (por seu representante legal)
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ANEXO 10

Pregéo (Presencial) 014/2013

DECLARACADO
DADOS PARA ELABORACAO DE EVENTUAL CONTRATO

DADOS DA EMPRESA

RAZA0O SOCIAIT e ee e ee e e e ee e se e e eeseseesees e eeeeeseesees e eeeeesaeneesene
NOME FANTASIAL oo ee e eeeeee e se e ee e e e se s see s e eesseesessmseeeeseeeeee
Ramo de atividade:

Endereco:
Bairro:

C.P.F/IC.N.P.J. Inscricdo Estadual:

INSCHIGA0 MUNICIPAIT et seee s s s s es s s ene s esaeenesans
Banco: Agéncia: clc:

Telefone: () Fax: ()

Email: Site:

CoNtAtO: e Cargo:
Celular: ()
NOTA FISCALL e e e eee e e ee e ee e e se e ee s eeeees e eeeeeeeseeseaseseesaeseesene
Material:  Sim () Néo: ()

Servico: Sim ( ) Nao: ( )

DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO

N O O et e et et e e e ee et e e s e e e et et eeee s et et e eeseeeee et eseee e et et s e es e et et eneesane s e et aneaneeseeenneaneaneeens
Cargo na empresa:
Nacionalidade:
Estado civil:
Residéncia:

CPF:
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ANEXO 11

Pregéo (Presencial) 014/2013

MANIFESTACAO DE INTERESSE

Caso haja interesse na participacdo na presente licitagcdo, solicitamos o
preenchimento da ficha abaixo e seu encaminhamento ao Setor de Licitagdes da Camara
Municipal de Jacarei, inclusive através do fax n° (12) 3951-7808, para que possa receber

eventuais alteracdes do Edital e demais informacdes que se fizerem necessarias.

EMPRESA

(razdo social completa)

CNPJ

ENDERECO

(completo)

TELEFONE

FAX

PESSOA PARA
CONTATO
E - MAIL

N°do EDITAL
RETIRADO

PREGAO (PRESENCIAL) 014/2013

DATA: / /

NOME E ASSINATURA DO INFORMANTE:

Nome Assinatura
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