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PREGAO (PRESENCIAL) N° 016/2013
Processo 032/2013

A CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI torna publico, para ciéncia dos interessados,
que por intermédio de seu Pregoeiro, Sr. AGNALDO DIAS designado pela Portaria n. °
059/2010, e por requisicdo da Presidéncia desta Casa Legislativa, encontra-se aberta a
licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, para contratacdo de empresa

especializada para realizacdo de concurso publico para provimento de cargos efetivos
da Camara Municipal de Jacarei, conforme especificado no Anexo 02 deste Edital. O
recebimento e abertura dos envelopes de proposta e documentacéo ocorrerdo no dia 12 de
dezembro de 2013, as 09h (horario de Brasilia), no Plenario da Camara Municipal de

Jacarei, situada na Praca dos Trés Poderes, n°® 74, Centro, neste Municipio.

A presente licitacdo € o do tipo MENOR PRECO GLOBAL, (que correspondera a
soma do valor correspondente a uma unidade de taxa de inscri¢cdo para cada cargo do
referido concurso), SENDO O MENOR PRECO GLOBAL SUBMETIDO A LANCES. A
licitacdo serd integralmente conduzida pelo Pregoeiro, assessorado por sua Equipe de
Apoio, regida nos termos da Lei n°® 10.520/02 e subsidiariamente pela Lei Federal n°
8.666/93, consoante as condi¢cdes estatuidas neste instrumento convocatorio e seus anexos,
constantes do processo indicado acima.

Se houver reducdo de valor na fase de lances ou de negociacdo com o licitante
vencedor em relacdo a proposta inicialmente apresentada, o desconto obtido sera distribuido
proporcionalmente entre as taxas de inscricdo para todos os cargos do concurso. Qualquer

arredondamento sera feito para menos.

** Caso haja interesse na participacdo na presente licitagdo, solicitamos o preenchimento da
manifestagdo de interesse - Anexo 11 e o0 seu encaminhamento ao Setor de Licitagdes da Céamara

Municipal de Jacarei, inclusive através do fax n°® (12) 3951-7808, para que possa receber eventuais

alteracbes do Edital e demais informacdes que se fizerem necessarias.
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Os valores referenciais das taxas de inscricdo para cada cargo apurado pelo
Departamento de Compras da Camara Municipal de Jacarei sao:

CARGO VALOR REFERENCIAL
Consultor Juridico-Legislativo R$ 66,66
Agente de Compras e Manutencéo R$ 50,66
Analista de Comunicacgéo R$ 63,33
Analista de Estatisticas R$ 63,33
Analista de LicitacOes e Contratos R$ 63,33
Analista de Midias Sociais R$ 60,66
Analista de Tecnologia da Informacao R$ 66,66
Assistente de Direcdo R$ 47,66
Assistente Juridico R$ 57,66
Gerente de Licitacdes e Contratos R$ 71,66
Gerente de Operacdes R$ 71,66
Gerente de Programacéo R$ 71,66
Diretor de Recursos Humanos R$ 71,66

1. OBJETO
A presente licitacdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para a
prestacao de servigos técnicos especializados de planejamento, organizacdo e execucao de

concurso publico, conforme descritos no anexo 02.

2. ANEXOS
2.1. Integram este Edital os seguintes anexos:
Anexo 01 — Aviso de Licitacéo
Anexo 02 — Descricdo do Objeto
Anexo 03 — Minuta Contratual
Anexo 04 - Procuracao
Anexo 05 — Declaracado de ME/EPP
Anexo 06 — Declaracao de Condicdes Habilitatorias
Anexo 07 - Declaracéo de Elaboracao Independente da Proposta
Anexo 08 — Proposta
Anexo 09 — Declaracao de Atendimento ao Art. 7° da Constituicdo Federal
Anexo 10 — Declaracao para Contrato
Anexo 11 — Manifestagéo de Interesse

Anexo 12 — Declaracao de Nao Subcontratacao
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3. CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAQ

3.1. As licitantes que desejarem participar do Pregdo deverdo entregar ao
Pregoeiro, até o horario estipulado no predmbulo deste Edital, 2 (dois)
envelopes opacos fechados, um deles contendo a PROPOSTA e o outro a
DOCUMENTACAO, em cujas faces externas deverdo constar as seguintes
informagodes:

A CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI
AIC: Pregoeiro Sr. AGNALDO DIAS
PREGAO n° 016/2013

ENVELOPE 1 - PROPOSTA

NOME DA EMPRESA:
REPRESENTANTE LEGAL:

A CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI
A/C:. Pregoeiro Sr. AGNALDO DIAS
PREGAO n° 016/2013

ENVELOPE 2 — DOCUMENTACAO
NOME DA EMPRESA
REPRESENTANTE LEGAL:

3.2. As licitantes que desejarem enviar seus envelopes por via postal (com AR —
Aviso de Recebimento) deverdo remeté-los ao endereco constante do
preambulo deste Edital, aos cuidados do Pregoeiro Sr. AGNALDO DIAS.

3.3.  Em hipotese alguma serdo recebidos envelopes ap6s as 09h do dia 12 de
dezembro de 2013.
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3.4. Nao poderao participar as interessadas que se encontrem sob o regime
falimentar, empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, nem aquelas
que tenham sido declaradas inidoneas para licitar e contratar com a
Administracdo Publica ou que estejam cumprindo a sancdo de suspensao do

direito de licitar e contratar com a Camara Municipal de Jacarei.

3. DO CREDENCIAMENTO E REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

Os documentos descritos nos termos dos itens 4.2. a 4.7. (procuracao,
contrato social, declaracdo de condicbes de habilitacdo) e declaracdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte “7.2.9”, deverao ser apresentados
ao Pregoeiro fora dos envelopes 1 e 2, juntamente com documento de

identidade com foto que identifique o representante legal da empresa.

As licitantes deverdo se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro
por meio de um(a) representante, devidamente munido de procuracdo que
o(a) nomeie a participar deste procedimento licitatério em nome da empresa,
comprovando os necessarios poderes para formular verbalmente lances de
precos, firmar declaracoes, desistir ou apresentar as razdes de recurso, assinar
a ata e praticar todos os demais atos pertinentes ao presente certame (ANEXO
04).

A procuracdo, se feita por instrumento particular, devera estar com firma
reconhecida, bem como acompanhada de documentacédo que comprove que o

outorgante tem competéncia para delegar poderes.

Em se tratando de instrumento publico, bastara a apresentacéo do traslado ou

cépia autenticada.

No caso de sdcio-proprietario da empresa, devera ser apresentado cépia do
contrato social com todas as suas alteragdes ou consolidado, onde conste o

nome do representante legal com os respectivos poderes.
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3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

Sera indeferido o credenciamento do representante sempre que ndo forem
apresentados os documentos necessarios a sua correta identificacdo ou
guando for verificado ndo possuir poderes suficientes para praticar atos no
decorrer da sessao.

Instaurada a sessédo, as licitantes, por intermédio de seus representantes,
apresentardo declaracdo dando ciéncia de que cumprem plenamente 0s
requisitos de habilitagdo, conforme (ANEXO 06).

N&o serao considerados os envelopes apresentados ap6s o prazo indicado no
preambulo, bem como os entregues a tempo, porém, em local diferente do
determinado e que ndo tenham chegado ao Pregoeiro até o final do prazo de

recebimento estabelecido.

As licitantes far-se-do representar nas sessfes por apenas 01 (um)

procurador(a) ou pessoa expressamente credenciada.

As licitantes que encaminharem seus envelopes via postal, caso ndo se
facam representar durante a sessao de lances verbais, ficardo impossibilitadas

de praticar os atos descritos no item 6.6.

4. DA PROPOSTA (Conteudo do envelope 1)

5.1.

No envelope 01 — proposta (ver item 3.1), deverdo estar a Declaracdo de
Elaboracdo Independente da Proposta (Anexo 07) e a Proposta (Anexo
08), a qual devera ser impressa em papel timbrado da empresa, em lingua
portuguesa, sendo seus valores monetarios expressos em moeda corrente
nacional, com clareza, sem alternativas, emendas, rasuras, entrelinhas, ou no
préprio formulario que integra o presente Edital. Suas folhas devem estar

rubricadas e a Ultima, datada e assinada pelo seu representante legal.

Praca dos Trés Poderes, 74 - CEP: 12.327-901 - Caixa Postal 228 - Tel.: (12)3955-2200 - Fax: (12)3951-7808

Site: www.camarajacarei.sp.gov.br e-mail: agnaldo@camarajacarei.sp.gov.br


http://www.camarajacarei.sp.gov.br/

w% CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI - SP
, PALACIO DA LIBERDADE PREG

PREGAO (PRESENCIAL) 016/2013

Fls 06/21

5.2.

5.3.

Deverdo constar na proposta:

5.2.1. valor da taxa da inscricdo por cargo, expresso em reais, com duas

casas decimais;

5.2.2. soma dos valores das taxas, com duas casas decimais e por extenso,
(que correspondera a soma do valor correspondente a uma unidade

de taxa de inscri¢cdo para cada cargo do referido concurso);

5.2.3. nome (identificagéo) da licitante, endereco, numero de telefone e/ou fax,
CEP e n.° do CNPJ/MF;

5.2.4. validade da proposta, que sera de no minimo 60 (sessenta) dias,

contados da data de abertura dos envelopes;

5.2.5 declaracdo de ndo subcontratacdo de qualquer dos servicos a serem
prestados relativamente a execucdo do contrato, conforme anexo 12,
“‘Declaracao de Nao Subcontratacao”, sob pena de rescisao contratual (Art. 78,
VI, Lei Federal 8.666/93), sem prejuizo das demais penalidades previstas em

Lei;

5.2.10. indicacao de conta bancaria propria da licitante para o recebimento dos

valores das inscri¢cdes, sendo a mesma que ira constar do edital do certame;

A licitante, ao ofertar sua proposta, automaticamente expressara plena

concordancia:

5.3.1. em aceitar todas as condicbes estabelecidas neste Edital e seus

Anexos;
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5.4.

5.3.2. no congelamento dos valores apresentados, sendo, estes, irreajustaveis,
abrangendo todas as despesas incidentes sobre 0s servigos (execucao
dos servicos contratados, impostos, taxas, encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais, comerciais e gastos com transporte e
alimentagcdo), bem como o0s descontos e isengbes porventura

concedidos;

5.3.3. com a retencdo dos documentos apresentados, passando, estes, a

integrar os autos do processo licitatorio.

Até 02 (dois) dias antes da data fixada para recebimento das propostas
gualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o

ato convocatério do PREGAO:

6. DO RECEBIMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAQ

6.1.

6.2.

6.3.

No dia, hora e local estabelecidos no preambulo do presente Edital, o
Pregoeiro receberd, em envelopes distintos e devidamente fechados, as
propostas comerciais (envelope 1) e os documentos (envelope 2) exigidos
para habilitacdo. Os envelopes deverdo indicar o nimero deste PREGAO e

conter externamente as informacdes constantes do item 3.1 deste Edital.

Abertos os envelopes com as propostas, sera verificada a conformidade destas
com o0s requisitos estabelecidos no instrumento convocatoério, sendo

desclassificadas as que estiverem em desacordo.

E facultado ao Pregoeiro, para a adequada andlise e julgamento das
propostas, consultar técnicos ou especialistas na area do objeto desta licitacao,
sendo vedada a incluséo de novos documentos ou informagdes que deveriam

constar originalmente da proposta.
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

O Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de
precos e classificara o autor da proposta de menor preco e aqueles que
tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até dez

por cento relativamente a de menor.

O valor das propostas de que trata o item anterior correspondera a soma do
valor correspondente a uma unidade de taxa de inscricdo para cada cargo do

referido concurso.

N&ao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas no item
6.4, o Pregoeiro classificara as melhores propostas seguintes as que
efetivamente ja tenham sido por ele selecionadas, até o maximo de 3 (trés),

guaisquer gue sejam os precos oferecidos.

As licitantes selecionadas na forma dos itens “6.4” e “6.6” serda dada
oportunidade para disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores

distintos e decrescentes, a partir da autora da proposta de maior preco.

Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade da
proposta que oferecer menor preco dentro da média apurada pela

Administracdo em sua pesquisa de precos, bem como sua exequibilidade.

Se os valores de 2 (duas) ou mais propostas escritas ficarem empatados, sera
realizado um sorteio para definir qual das licitantes registrara primeiro seu

lance verbal.

Serdo realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se facam

necessarias.

N&o serdo aceitos lances verbais com valores irrisérios, incompativeis com o
valor orcado, podendo o Pregoeiro negociar com as licitantes visando a

estabelecer um intervalo razoavel entre os lances ofertados.
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6.12.

Seré vencedora da etapa dos lances verbais aquela que ofertar o menor preco
global, entendo-se que este valor € a soma do valor correspondente a uma

unidade de taxa de inscrigcdo para cada cargo do referido concurso.

Paragrafo Unico — havendo reducdo do preco originalmente proposto, seja

na etapa de lances ou na negociacdo, o desconto concedido sera distribuido

proporcionalmente entre os cargos objeto deste certame.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidada pelo Pregoeiro,
implicara exclusao da licitante apenas da etapa de lances verbais, ficando sua

ultima proposta registrada para classificagéo definitiva ao final da etapa.

Apés esse ato, sera encerrada a etapa competitiva e serdo ordenadas as

propostas, em ordem crescente, exclusivamente pelo critério de menor preco.

O Pregoeiro examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor, da primeira
classificada, conforme este Edital e seus Anexos, e decidira motivadamente a

respeito.

Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias deste
Edital, bem como aquelas que apresentarem precos excessivos, assim
considerados aqueles que estiverem acima do preco de mercado, ou

manifestamente inexequiveis, nos termos do art. 48 da Lei Federal n° 8.666/93.

Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das condicdes

habilitatérias somente da licitante classificada em primeiro lugar.

Constatado o atendimento pleno as exigéncias Editalicias, a licitante sera
declarada vencedora do certame, e ndo havendo manifestacdo de recurso por
parte das outras licitantes, lhe serd adjudicado o objeto para o qual apresentou

proposta.
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7.

6.19.

6.20.

Se a oferta ndo for aceitdvel ou se a proponente ndo atender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinard as ofertas subsequentes, na ordem de
classificacao, até a apuracdo de uma proposta, sendo a respectiva proponente
declarada vencedora e ndo havendo manifestacdo de recurso por parte das
outras licitantes, a ela sera adjudicado o objeto para o qual apresentou

proposta.

Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual seréo registradas todas as
ocorréncias e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e

licitantes presentes.

DA DOCUMENTACAOQ (Contetido envelope 2)

7.1.

7.2

Os documentos necessarios a habilitacdo (certidbes, declaracdes etc..)
deverdo ser apresentados em original, em cépia autenticada ou publicacdo em

orgao da Imprensa Oficial, conforme disposto no artigo 32 da Lei Federal n°
8.666/93, ou ainda via Internet, preferencialmente em cores.

Deverdo ser apresentados no Envelope 2 — Documentacao:

7.2.1. prova de situacao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS (Lei n.° 8.036/90), que devera estar no prazo de

validade na data da abertura dos envelopes;

7.2.2. CND - Certiddo Negativa de Débito (Lei n.° 8.212/91) expedida pelo
INSS - Instituto Nacional de Seguro Social, que devera estar no prazo

de validade na data da abertura dos envelopes;

7.2.3. cOpia autenticada do Contrato Social da empresa, com todas suas

eventuais alteragdes ou consolidado;
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7.2.4. declaragdo da empresa em original, referente ao cumprimento do
disposto no inciso XXXIII do artigo 7.° da Constituicdo Federal,
atendendo ao inciso V do artigo 27 da Lei Federal n.° 8.666/93, previsto
na Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999 (ANEXO 09);

7.2.5. copia do comprovante de sua regular inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas, do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF);

7.2.6. certidbes negativas tributarias, comprovando regularidade com a
Fazenda Nacional e com a Fazenda Municipal (tributos mobiliarios e
imobiliarios), se for o caso, com a Fazenda Estadual, referentes aos

tributos a que esta sujeita com o respectivo ente federativo;

7.2.7. CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (Lei 12.440/11),
expedida eletronicamente no “site” do Tribunal Superior do Trabalho,
através do endereco eletronico www.tst.jus.br .

7.2.8. Declaracdo de que possui 0 acervo técnico necessario a execucao do
contrato, no que tange:

a) aos equipamentos utilizados para a impressao das provas e gabaritos;

b) aos equipamentos e metodologia a serem utilizados na correcdo das

provas;

c) aos veiculos envolvidos no transporte das provas, gabaritos e demais

materiais sigilosos produzidos;

d) aos equipamento de monitoramento eletrdbnico e seguranca (cameras,

sensores, equipamentos de gravacao etc);

e) “firewall” e demais sistemas utilizados para a seguranga da transmissao de

dados;

7.2.8.1 como condicdo para a assinatura do contrato, serd exigida da
licitante vencedora, relacdo detalhada dos itens previstos nas alineas a) a e)

do item 7.2.8, bem como sua localizacgé&o.
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7.2.9. comprovacao de aptiddo da empresa para desempenho de atividades
pertinentes e compativeis (em quantidade e qualidade) com o objeto
desta licitacdo, através de declaracdo fornecida por pessoa juridica de
direito publico ou privado;

7.2.10. declaracdo, no caso de microempresa e empresa de pequeno porte,
de que cumpre 0s requisitos legais necessarios para a obtencdo do
tratamento favorecido, com base nas condi¢cdes estabelecidas no art. 3°
da Lei Complementar n° 123/2006 e no Decreto Federal n° 6.204/2007.
(ANEXO 05);

7.2.11.  certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial;

7.2.12. Indicacdo do Responsavel Técnico Especializado pela execucdo do
contrato, o qual devera acompanhar todo o processo, a quem recaira
poder de deliberar e decidir a respeito de assuntos operacionais,
intermediando junto a contratante acerca de todos os procedimentos

envolvidos.

7.2.13. coOpia da Cédula de Identidade e do CPF/MF de seu(s)

representante(s) legal(is), apto(s) para representa-la;

7.2.14. declaracdo (ANEXO 10) indicando o nome da(s) pessoa(s)
responsavel(is) para formalizacgdo do CONTRATO, na qual devera
constar a nacionalidade, estado civil, cargo que ocupa na empresa,
namero e 6rgdo emissor da Cédula de Identidade (RG), niumero do

CPF/MF e endereco residencial completo, sendo que:

7.2.14.1. quando nao se tratar do(s) proprio(s) representante(s) da empresa,
nos termos do Contrato Social, além da declaracdo supra deverda ser
apresentada também procuracédo especifica com poderes para formalizacao
do CONTRATO;
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7.3.

7.4.

7.2.15. afalta de apresentacdo dos documentos especificados nos subitens
“7.2.14” e “7.2.14.1” nao inabilitard a licitante, implicando tdo somente
gue o CONTRATO a ser formalizado com a vencedora sera
confeccionado em nome do(s) representante(s) legal(is) da empresa.

Os documentos mencionados acima deverdao referir-se exclusivamente ao
estabelecimento licitante (Matriz ou Filial), ressalvada a hipotese de
centralizacdo de recolhimento de tributos e contribuicdes pela Matriz, que
devera ser comprovada por documento proprio e estarem vigentes a época da

abertura do envelope.

As certidbes que nao tiverem validade expressa serdo aceitas apenas as
emitidas até 180 (cento e oitenta) dias antes da data de abertura dos

envelopes.

8. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

A comprovacdo de regularidade fiscal, que sera exigida somente para efeito de

assinatura de contrato, ndo se aplica a Certiddo Negativa de Débito expedida pelo
INSS — Instituto Nacional do Seguro Social (Lei n°® 8.212/91), nos termos do § 3.° do

artigo 195 da Constituicdo Federal, e a de regularidade com o FGTS — Fundo de

Garantia por Tempo de Servico (letra a do art. 27 da Lei n.° 8.036/90), que deverao

ser apresentadas regularmente quando da habilitacdo das empresas ao processo

licitatorio.

8.1.

Da comprovacao de regularidade fiscal, que sera exigida somente para efeito
de assinatura de contrato, ndo se aplica a Certiddo Negativa de Débito
expedida pelo INSS — Instituto Nacional do Seguro Social (Lei n°® 8.212/91), nos
termos do § 3.° do artigo 195 da Constituicdo Federal, e & de regularidade com

0 FGTS — Fundo de Garantia por Tempo de Servico (letra a do art. 27 da Lei
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n.° 8.036/90), que deverdo ser apresentadas regularmente quando da

habilitacdo das empresas ao processo licitatério.

9. DA CONTRATACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

9.1.

9.2.

9.3.

A contratacdo dos servicos licitados dar-se-a mediante a assinatura do
Contrato elaborado pela Camara Municipal, em estrita conformidade com o
disposto em Lei (ANEXO 03), e dele fardo parte este instrumento convocatorio,
cronograma de execucao e a proposta vencedora, bem como quaisquer outros
documentos integrantes do procedimento licitatorio;

Regularmente convocada para assinar o Contrato, a adjudicataria cumprira
fazé-lo no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, apés o qual sua omissao
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando as
penalidades legalmente estabelecidas (artigo 77 a 80 da Lei Federal n°
8.666/93 e Ato de Mesa n° 003/99);

A adjudicatéria fica obrigada a indicar por escrito a Camara Municipal de
Jacarei, como condicdo para a assinatura do contrato, o rol dos membros da
banca organizadora responsavel pela elaboracdo das provas e gabaritos,
juntamente com a comprovacao de sua titularidade (copias de certificados,
diplomas etc) na seguinte conformidade:

a) para os cargos de Consultor Juridico-Legislativo, Analista de Licitacdes,
Assistente Juridico e Gerente de Licitagbes e Contratos, profissional com
certificacdo em mestrado na area de direito;

b) para os cargos de Analista de Comunicagcdo, Analista de Midias Sociais,
Gerente de Operacbes e Gerente de Programacdo, profissional com
certificacdo em mestrado na area de Comunicac¢ao Social ou Jornalismo;

c) para o cargo de Analista de Estatistica, profissional com certificagdo em

mestrado na area de Matematica;
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d) para o cargo de Analista de Tecnologia da Informacao, profissional com
certificacdo em mestrado na area de Tecnologia da informacdo, Andlise de
Sistemas ou Engenharia da Computacéo.

e) para os cargos de Assistente de Direcédo e Diretor de Recursos Humanos,
profissional com certificagcdo em mestrado na area de Administracao;

f) para todos os cargos, profissional com certificacdo em mestrado, na area de
Matematica e Letras.

g) os integrantes da banca supra citada poderdo ser relacionados a quantos

cargos lhes competirem.

9.4. Alicitante vencedora fica incumbida, por ocasido da assinatura do Contrato, de
apresentar seus representantes legais, devidamente descritos no Contrato
Social com plenos poderes para representa-la, seja pessoalmente ou por meio

de procuracéo.

9.5. A vigéncia do Contrato tera inicio na data de sua assinatura, observado o
Cronograma de Execucdo definido pelas partes ora CONTRATANTES e
vigorara até a homologacdo do referido concurso publico, pela autoridade

competente.

9.5.1 O Cronograma de Execucdo do contrato sera elaborado pela empresa
vencedora e submetido a Comissdo constituida pela Camara Municipal de
Jacarei para aprovacdo. O cronograma devera respeitar o prazo total de 120
dias para execucdo do objeto, previsto no contrato, prorrogavel nos termos

daquele instrumento e da Lei 8.666/93 e demais legislacdes aplicaveis.

9.6. O objeto, ou parcela, executado em desacordo com as especificacdes,
contendo vicios, defeitos, incorrecdes ou sendo diverso das condi¢des
propostas, devera ser objeto de revisdo em até, no maximo, 24 (vinte e quatro)
horas, contadas a partir da comunicacdo feita pela Camara Municipal de

Jacarei, sem qualquer 6nus adicional e desde que ndo comprometam a
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9.7.

viabilidade da execucéao e licitude do concurso publico, sob pena de imediata
recisao.

E vedada, durante a sua vigéncia, a terceirizacdo ou subcontratacdo de
qgualquer procedimento relativo a execucao deste contrato.

10. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1.

10.2.

10.3.

A CONTRATADA tera como Unica remuneracdo o recebimento do valor das
inscricbes dos candidatos, que ficardo a seu cargo e risco, nos termos deste

Pregéo e do respectivo Contrato.

A CONTRATADA caberéa o registro e deferimento de todas as solicitagdes de
isencdo de cobranca de taxa de inscricdo que sejam amparadas por Lei, sem

o6nus a Camara Municipal de Jacarei.

A contratada estara obrigada a cumprir o objeto do Contrato oriundo deste
pregdo nos padrbes de qualidade e dentro do cronograma estabelecido,

independentemente do numero de inscritos para 0 concurso.

11. DAS IMPUGNACOES E RECURSQS

11.1.

11.2.

11.3.

Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, observando-se o rito previsto no inc.
XVIII do art. 4.° da Lei n® 10.520/02.

O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados
no Setor de Licitacbes da Camara Municipal de Jacarei, das 7h30min as
13h30min e das 15h as 17h, local e horarios nos quais também deverdo ser

protocolados os memoriais de possiveis recursos.
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11.4. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante importara a
decadéncia do direito de recurso, resultando na adjudicacdo do objeto a

vencedora.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E PENALIDADES

12.1. A vencedora do certame que descumprir quaisquer das clausulas ou condi¢cfes
do presente Edital ficara sujeita as penalidades previstas no art. 7.° da Lei n.°
10.520/02, combinado com os artigos. 86 e 87 da Lei Federal n°® 8.666/93.

12.2. Sem prejuizo do disposto nos artigos 77 a 80 da Lei Federal n° 8.666/93, na
ocorréncia de inadimplemento injustificado na entrega dos servi¢os, no caso da
prestacdo dos servicos entregues em desacordo com o especificado ou ainda
se verificadas quaisquer outras acfes ou omissdes que impliquem em
descumprimento do ajustado, estara a CONTRATADA sujeita as seguintes

penalidades:

12.2.1. adverténcia;

12.2.2. multa correspondente a 30% (trinta por cento) sobre o valor dos

servicos ndo executados;

12.2.3. multa de mora, para o caso especifico de atraso injustificado na
entrega dos bens, calculada por dia de atraso da obrigacdo néo
cumprida, na proporcdo de 1% (um por cento) para atraso de até 30

(trinta) dias, passando a 2% (dois por cento) apds esse prazo;

12.2.4. suspensao do direito de licitar e de contratar com a Administracao
Pablica Municipal por periodo a ser definido na oportunidade, de
acordo com a natureza e a gravidade da falta, respeitando o limite

legal de 24 (vinte e quatro) meses;
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12.2.5. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica;

12.3. As penalidades poderdo ser cumulativas entre si ou aplicadas de forma
autdbnoma, de acordo com a gravidade da conduta, sem prejuizo de possivel

rescisao contratual.

12.4. A aplicagdo de quaisquer das penalidades inicia-se com a notificagdo a
CONTRATADA, descrevendo os fatos e indicando a penalidade que sera
aplicada, abrindo-se o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para prévia defesa, a
excecdo do contido na clausula "12.2.5", cujo prazo sera de 10 (dez) dias uteis.

12.5. As multas, a crittrio da CONTRATANTE, poderdo ser cobradas

cumulativamente.

12.6. As definicdes, sancdes e penalidades contidas nos artigos 81 a 88 da Lei
Federal n° 8.666/93 séo recepcionadas em sua extensao e amplitude, como se

aqui transcritas, devendo ser observadas.

13. DA RESCISAQ

13.1. Este contrato poderda ser rescindido pela CONTRATANTE, atendido o disposto
na Secdo V, artigos 77 a 80, da Lei Federal n° 8.666/93 e considerando

especialmente as seguintes hipoteses:

| - O ndo cumprimento das clausulas contratuais, especificacbes, prazos ou
projetos;

Il - Cumprimento irregular das clausulas contratuais, especificagbes, prazos ou
projetos;

[l - A lentiddo no seu cumprimento, levando a Camara a considerar a

impossibilidade da execucéao do fornecimento nos prazos estipulados;
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IV - O atraso injustificado do fornecimento;

V - Subcontratacao total ou parcial de seu objeto, a associagcdo da CONTRATADA
com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, cisdo, ou
incorporacao, que nao serdao admitidas durante a vigéncia do contrato;

VI - A decretagéo de faléncia ou concordata da firma ou a insolvéncia civil de
qualquer de seus sécios;

VII - A dissolucado da sociedade;

VIl - A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da
empresa, que prejudique a execucéo do contrato;

IX - Razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoridade administrativa e exaradas no processo
administrativo a que se refere o contrato;

X - A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,

impeditiva da execuc¢ao do contrato;

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Nenhuma indenizacdo sera devida as proponentes pela elaboracdo e/ou

apresentacdo de documentos relativa a presente licitacao.

14.2. O Pregoeiro, no interesse publico, podera sanar, relevar omissdes ou erros
puramente formais observados na documentacéo e proposta, desde que nao
contrarie a legislacdo vigente e ndo comprometa a lisura da licitagdo, sendo
possivel a promocéao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a

instrucdo do processo.

14.3. Quaisquer esclarecimentos sobre duvidas, eventualmente suscitadas, relativas
as orientacdes contidas no presente PREGAO, deverdo ser solicitados por
escrito ao Pregoeiro, protocolados no Setor de Licitagdes da Camara Municipal
de Jacarei, até 2 (dois) dias Uteis antes da data designada para recebimento
dos envelopes, de segunda a sexta-feira, no horario das 7h30min as 13h30 e
das 15h as 17h.
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14.4.

14.5.

14.3.1. A consulta, como critério de aceitabilidade, devera ser encaminhada
em papel timbrado, assinada pelo representante legal da empresa
consulente e enderegada ao Pregoeiro.

14.3.2. A consulta sera recebida mediante protocolo desde que apresentada

tempestivamente.

14.3.3. O Pregoeiro respondera por escrito as questdes pertinentes a
licitacdo, sendo que a copia do oficio sera juntada no respectivo
processo licitatorio, apos ter sido encaminhado para ciéncia de todas
as licitantes que tenham preenchido e apresentado a manifestacao

de interesse.

14.3.4. Nao sera considerada nenhuma solicitacdo verbal, quer seja
consulta, pedido de esclarecimento, reclamacdo ou entendimento

técnico.

Os envelopes contendo a DOCUMENTACAO relativa a habilitacdo das
licitantes desclassificadas, bem como das classificadas que nao foram
declaradas vencedoras, permanecerdao sob custédia da Camara Municipal de
Jacarei até a realizagcdo do concurso publico e publicacdo da lista de
aprovados sendo que, apés este lapso temporal, estardo disponiveis para
serem retirados pelas respectivas empresas, mediante recibo, ou inutilizados,

se nao retirados pelos interessados.

Para obtencdo de maiores informacdes ou para a retirada de CD ROOM
contendo todos os documentos pertinentes ao presente Pregéo (Edital, anexos,
etc.), 0s quais também estardo disponiveis no site da Internet http//:

www.camarajacarei.sp.gov.br, o interessado devera dirigir-se, de segunda a

sexta-feira, no horario das 8h as 13h30min e das 15h as 17h, ao Setor de
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Licitacgbes da CAMARA, cujo endereco consta do predmbulo deste ato

convocatorio.

14.6. Determina-se a publicacdo de resumo do presente Edital na forma prevista
no artigo 21 da Lei Federal n° 8.666/93.

Jacarei, 27 de novembro de 2013.

AGNALDO DIAS

Pregoeiro

Praca dos Trés Poderes, 74 - CEP: 12.327-901 - Caixa Postal 228 - Tel.: (12)3955-2200 - Fax: (12)3951-7808
Site: www.camarajacarei.sp.gov.br e-mail: agnaldo@camarajacarei.sp.gov.br


http://www.camarajacarei.sp.gov.br/

=t CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI - SP

PALACIO DA LIBERDADE PREC

Pregao (Presencial) 016/2013
ANEXO 01

Fils 01/01

ANEXO 01

Pregéo (Presencial) 016/2013

AVISO DE LICITACAOQ
(EDITAL RESUMIDO)

A CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI torna publico, para ciéncia dos interessados,
gue por intermédio de seu Pregoeiro AGNALDO DIAS, designado pela Portaria n® 132/2009,
realizara licitacdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL 016/2013, para contratacdo de
empresa especializada para realizacdo de concurso publico para provimento de
cargos efetivos da Camara Municipal de Jacarei. O recebimento e abertura dos
envelopes de proposta e documentacéo ocorrerdo no dia 12 de dezembro de 2013, as 09h
(horario de Brasilia), no Plenario da Camara Municipal de Jacarei, situada na Praca dos Trés
Poderes, n°® 74, Centro, neste Municipio, quando, impreterivelmente, tera inicio a sessao
publica para abertura dos mesmos.

O Edital e seus anexos deverdo ser retirados no Setor de Licitagbes, no endereco
acima, em dias Uuteis, das 8h as 13h30 e das 15h as 17h, ou pelo site:

http://www.camarajacarei.sp.gov.br

AGNALDO DIAS

Pregoeiro
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ANEXO 02
Termo de Referéncia

1. DESCRICAO DOS CARGOS, LOTACAO E VENCIMENTOS

O concurso publico a ser realizado visa ao preenchimento das vagas existentes
para 0s cargos, com respectivas lotacoes e vencimentos abaixo:

CARGO LOTACAO VENCIMENTO*
Consultor Juridico-Legislativo 4 R$ 4.704,31
Agente de Compras e Manutengéo 2 R$ 2.057,81
Analista de Comunicagdo 4 R$ 3.031,70
Analista de Estatisticas 1 R$ 3.942,89
Analista de Licitacdes e Contratos 1 R$ 3.942,89
Analista de Midias Sociais 1 R$ 2.662,90
Analista de Tecnologia da Informagao 1 R$4.111,78
Assistente de Dire¢do 1 R$ 1.604,62
Assistente Juridico 1 R$ 1.741,41
Gerente de Licitacdes e Contratos 1 R$ 4.111,78
Gerente de Operacdes 1 R$ 4.111,78
Gerente de Programagéo 1 R$4.111,78
Diretor de Recursos Humanos 1 R$ 4.111,78

* Vencimento em 27/09/2013.

2. DOS REQUISITOS E ATRIBUICOES GERAIS DOS CARGOS

A empresa vencedora do certame, para cumprimento do contrato, devera
elaborar e aplicar as provas em conformidade com os requisitos exigidos para cada cargo, ou
seja, prova objetiva, prova dissertativa, prova pratica, banca examinadora, avaliacdo
psicoldgica.

O candidato regularmente aprovado neste concurso publico devera, como

condicdo para provimento no cargo, atender minimamente aos seguintes requisitos (Leis
Municipais de nimeros 5.791/2013 e 5.793/2013):
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2.1. CONSULTOR JURIDICO LEGISLATIVO

Formagdo universitaria em Direito, com inscricdo na OAB. Aprovacao
em concurso publico de provas ou provas e titulos, com provas de Lingua Portuguesa,
Conhecimentos Gerais e Especificos, e prova prética, que consistird em desenvolvimento de
peca processual.

Atribuicdes:

Prestar assisténcia ao Presidente, especialmente no assessoramento
sobre assuntos de natureza juridica, apresentando analise e avaliacdo estratégica a respeito das
decisdes politico-administrativas a serem tomadas pelo Legislativo. Promover estudos
juridicos sobre as matérias de competéncias de cada Secretaria. Verificar previamente a
constitucionalidade e a legalidade de atos administrativos. Buscar informagGes e elaborar
respostas aos oficios emanados das autoridades judiciais, policiais ou do Ministério Publico.
Acompanhar e realizar defesa ou apresentar informacgdes nos processos da Camara Municipal
junto ao Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo. Emitir pareceres juridicos sobre as
matérias de sua area de atuacdo. Participar de reunifes junto as autoridades, quando
designado. Orientar as comissdes do Poder Legislativo sobre os procedimentos adequados a
serem adotados. Elaborar atos administrativos em geral. Orientar os servidores do Legislativo
nas questdes juridicas vinculadas ao exercicio de suas funcdes e/ou atribuicbes. Representar
judicial e extrajudicialmente a Camara Municipal de Jacarei, nas acdes em que ela seja autora,
ré, interveniente ou por qualquer forma interessada, em todos os juizos, instancias e tribunais,
mantendo atualizados os registros sobre o respectivo andamento. Acompanhar as publicacdes
oficiais, tanto administrativas como judiciais. Elaborar peticGes iniciais, defesas, recursos e
todos os demais instrumentos habeis para representar e defender os direitos e interesses do
Poder Legislativo, até o final do litigio. Comparecer a audiéncias e outros atos, para defender
direitos ou interesses da Camara. Desenvolver outras atividades afetas que lhe sejam
atribuidas pelo Presidente ou por servidor por ele designado. Exercer funcbes de
assessoramento juridico a Mesa Diretora. Defender o ato ou texto impugnado e processado
junto ao Poder Judiciario. Defender a Mesa Diretora e seus integrantes, bem como o
Presidente de Comissfes Processantes, quando figurarem como autoridades coatoras em acoes
judiciais, exclusivamente quando no desempenho de suas atribuicdes na Camara Municipal de
Jacarei. Manter o Presidente informado acerca de atos ou providéncias que devam ser

adotadas em virtude de lei ou decisdo judicial. Acompanhar e prestar orientagdo juridica,
PRACA DOS TRES PODERES, 74 - CEP:12.327-901 - CAIXA POSTAL 228 - TEL.: (012)3955-2200 - FAX: (012)3951-7808



% CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI - SP

PALACIO DA LIBERDADE Pregoeiro

quando solicitado, nos processos administrativos disciplinares e sindicancias. Emitir
previamente parecer sobre minutas de contratos, convénios e outros instrumentos juridicos
nos quais a Camara Municipal seja parte. Emitir parecer em todos os procedimentos
licitatérios, inclusive nos casos de compra por dispensa de licitacdo. Manifestar-se
tecnicamente sobre os pedidos de prorrogacdo contratual, aditamentos, reajustes e
documentos similares. Emitir parecer em assuntos de interesse das Secretarias do Poder
Legislativo. Emitir parecer, quando solicitado pela autoridade competente, em situacdes que
envolvam direitos dos servidores junto a Camara Municipal de Jacarei. Emitir parecer e
prestar assisténcia técnico-juridica nas proposicoes legislativas que tramitem na Casa. Prestar
orientacdo e assessoramento juridico aos vereadores sobre assuntos pertinentes a atividade
legislativa e de fiscalizacdo. Realizar suas atribuicdes sob a orientacdo do Consultor Juridico
Chefe. QOutras atividades correlatas.

2.2. AGENTE DE COMPRAS E MANUTENCAO

Ensino Medio completo ou equivalente. Aprovacdo em concurso
publico de provas, com prova de Lingua Portuguesa, Conhecimentos Gerais e Informatica
(utilizacéo de editor de texto e planilha).

Atribuicdes:

Manter-se plenamente atualizado quanto as normas atinentes a
licitacbes e contratos da Administracdo Publica. Realizar, sob orientacdo do Chefe do
Departamento de Compras e Manutencdo, coletas de precos para 0s processos licitatorios,
inclusive em caso de aditamento/prorrogacdo contratual. Auxiliar nos processos de compras.
Auxiliar no recebimento e conferéncia dos materiais, equipamentos ou servi¢os adquiridos
pela Camara, atentando-se a quantidade e qualidade. Realizar as manutengdes preventivas e
corretivas dos equipamentos, instalacdes, mobiliario da Camara. Prestar todas as informacdes
solicitadas pelo seu superior hierarquico. Guardar sigilo sobre toda documentacdo sob sua
responsabilidade. Auxiliar na fiscalizacdo da execucdo de todos os contratos firmados pela
Camara Municipal, quando solicitado. Informar o Chefe do Departamento de Compras e
Manutencdo acerca de quaisquer problemas e/ou defeitos identificados no patrimdnio da
Camara. Manter organizado os materiais sob a guarda do Departamento, controlando as
entradas e saidas. Elaborar relatérios periddicos sobre o fluxo dos materiais e/ou
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equipamentos. Prestar as informacBes necessarias ao Controlador Patrimonial. Outras
atividades correlatas.

2.3. ANALISTA DE COMUNICACAO

Formacdo universitaria em Comunicacdo Social, com Habilitacdo em
Jornalismo, fornecida por instituicdo de ensino reconhecida pelo 6rgdo competente.
Aprovacdo em concurso publico de provas ou de provas e titulos, com provas de Lingua
Portuguesa, Redacdo, Informatica (utilizacdo de editor de texto e de imagens), Conhecimentos
Gerais e Conhecimentos Especificos. Prova préatica, que consistira em avaliacdo oral por
banca examinadora.

Atribuicdes:

Auxiliar diretamente o Secretario-Diretor de Comunicacdo. Elaborar
“realeses’, boletins informativos, distribuindo-os a imprensa escrita e falada de modo geral,
especialmente aos 6rgéos locais de divulgacéo, destacando atos, proposi¢cdes do Legislativo e
todos os assuntos de relevo abordados no Plenario da Camara. Assessorar os gabinetes dos
vereadores na producdo de matérias jornalisticas e audiovisuais sobre as atividades
parlamentares para todos os tipos de midia. Realizar atividades jornalisticas, fotogréaficas, de
cinegrafia na cobertura de eventos de interesse da Camara Municipal. Organizar arquivos
digitais e/ou comuns de informacGes e imagens. Fazer o registro fotografico das Sessdes e
solenidades da Camara Municipal. Responder, sob orientacdo expressa do Secretario-Diretor
de Comunicacdo, mensagens eletrénicas ou pedidos de informacGes referentes ao
funcionamento do Legislativo. Acompanhar as atividades do Legislativo em Plenario e fora
dele e produzir material informativo, submetido-o ao Secretario-Diretor. Elaborar matérias,
produzir roteiros e gravacdes para a TV Camara. Entrevistar, ancorar programas e textos
sonoros para a emissora legislativa. Efetuar gravaces de matérias de interesse de divulgacéo
da Casa de Leis junto a TV Camara. Fazer captacdo de matérias de TV, redacdo, condensacao,
correcdo, edicdo e implementar as técnicas pertinentes na area do jornalismo televisivo.
Apresentar, apurar, reportar, dirigir e editar noticias e noticiarios. Coletar e checar
informacGes através de recursos de apuracdo jornalistica. Construir relacionamento com
fontes de informacdo nos diversos setores da sociedade. Propor e elaborar pautas. Participar

da programacgéo da emissora da Camara Municipal. Outras atividades correlatas.
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2.4. ANALISTA DE ESTATISTICAS

Formacdo universitaria em Estatistica ou Bacharelado em Geografia.
Aprovacdo em concurso publico de provas ou de provas e titulos, com provas de Lingua
Portuguesa, Informatica (utilizacdo de editor de texto, planilha e programas de tratamento de
dados estatisticos), Conhecimentos Gerais e Conhecimentos Especificos.

Atribuicdes:

Pesquisar, analisar, compilar dados e informagdes medidos por 6rgéos
oficiais ou outras fontes confiaveis, transformando-os em relatorios, planilhas, tabelas,
gréficos e outras formas de exposicdo, que transmitam a realidade do Municipio de Jacarei e
sirvam de subsidio para a utilizagcdo dos vereadores na elaboracdo, discussdo e votacdo de
projetos, bem como para auxilia-los na compreensao e fiscalizacdo dos programas, atividades
e acdes desenvolvidos ou propostos pelo Poder Executivo. Manter permanentemente
atualizado banco de dados de indicadores oficiais. Construir novos indicadores, demonstrando
dados relevantes. Desenvolver instrumentos de analise estatistica que permitam a comparacéo
da realidade do Municipio de Jacarei em relacdo a outros municipios ou regides, no ambito de
desenvolvimento econémico, educacional, saneamento basico, seguranca publica, dentre
outros. Outras atividades correlatas.

2.5. ANALISTA DE LICITACOES E CONTRATOS

Formacao universitaria em Direito. Aprovacdo em concurso publico de
provas ou de provas e titulos, com provas de Lingua Portuguesa, Redacdo, Informatica
(utilizacdo de editor de texto e planilha), Conhecimentos Gerais e Conhecimentos Especificos
de Contratos Administrativos e Licitacdes, rotina de envio de informacdes e auditoria do
Tribunal de Contas do Estado.

Atribuicdes:

Manter-se plenamente atualizado quanto as normas atinentes a
licitacBes e contratos da Administracdo Publica, jurisprudéncias dos Tribunais de Contas da
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Unido e do Estado de Sao Paulo. Estudo e supervisdo da elaboracdo dos atos convocatérios
para as licitagcbes, em todas as modalidades, a serem promovidas pelo Legislativo.
Responsabilizar-se pela publicidade dos atos relacionados aos processos licitatorios. Manter o
Presidente informado sobre a vigéncia dos contratos. Adotar as medidas cabiveis em caso de
descumprimento das obrigacdes dos fornecedores/prestadores de servigcos que mantenham
contrato com a Camara Municipal. Prestar todas as informacgdes necessarias ao Tribunal de
Contas do Estado, bem como a Comissdo de Controle Interno. Gerenciar 0s contratos e
convénios firmados pela Camara Municipal de Jacarei. Exercer controle sobre todos os prazos
contratuais firmados pelo Legislativo. Estudar e oferecer pareceres técnicos nos casos de
dispensa e de inexigibilidade de licitacdo, de prorrogacdo contratual, aditivos, reajustes, etc.
Guardar sigilo sobre toda a documentacdo sob a sua responsabilidade. Prestar todas as
informacGes solicitadas pela Presidéncia e/ou pela Direcdo. Outras atividades correlatas.

2.6. ANALISTA DE MIDIAS SOCIAIS

Formacdo universitaria em Comunicacdo Social, com habilitacdo em
Jornalismo, fornecida por instituicdo de ensino reconhecida pelo Orgdo competente,
Publicidade ou areas afins. Aprovacdo em concurso publico, com provas de Lingua
Portuguesa, Conhecimentos Gerais e Especificos, e prova pratica de aptidao.

Atribuicdes:

Realizar o planejamento estratégico do Poder Legislativo nas midias
sociais. Produzir contetdo relevante para as diversas midias sociais em que a Camara
Municipal esteja presente. Responsabilizar-se pelo relacionamento institucional com 0s
usuarios. Monitorar e desenvolver conteudo do site e das redes sociais da Cémara.
Acompanhar os resultados das acdes das midias sociais. Gerenciar relatorios e apresentar
resultados sobre a atuacdo do Poder Legislativo nos meios digitais. Manter-se atualizado
sobre as tendéncias e novas ferramentas na WEB. Outras atividades correlatas.

2.7. ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
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Formacgdo universitaria em Tecnologia da Informacdo, Analise de
Sistemas, Engenharia da Computacdo ou areas afins. Aprovacdo em concurso publico de
provas ou de provas e titulos, com provas de Lingua Portuguesa, Conhecimentos Gerais,
Conhecimentos Especificos e Informatica.

Atribuicdes:
Manter-se informado quanto a novas solugdes disponiveis no mercado que possam atender as
necessidades de equipamentos de informatica e de softwares da Camara. Participar do
levantamento das necessidades de equipamentos de informatica e softwares para a Camara.
Gerenciamento de redes e servidores, bancos de dados e programacdo. Instalar os
equipamentos de informética e softwares adquiridos pela Camara, de acordo com a orientacao
recebida, bem como gerenciar os programas utilizados. Conectar, desconectar e remanejar 0s
equipamentos de informatica da Camara para os locais indicados. Responsabilizar-se pela
manutencdo das redes de dados da Céamara. Proporcionar, aos servidores da Cémara,
treinamento no uso de equipamentos de informatica e softwares adequados as necessidades de
trabalho. Auxiliar os usuarios na escolha, instalacdo e utilizacdo de softwares, tais como
sistemas operacionais, rede local, editores de texto e de imagens, planilhas eletrdnicas e
softwares de apresentacdo. Orientar 0s usuarios quanto a utilizacdo adequada dos
equipamentos de informatica e softwares instalados nos diversos setores da Camara. Fazer a
limpeza e a manutencdo de maquinas e periféricos instalados nos diversos setores da Camara.
Retirar programas nocivos aos sistemas utilizados na Camara. Participar da elaboracdo de
especificagdes técnicas para aquisicdo de equipamentos de informatica e softwares pela
Camara. Elaborar roteiros simplificados de utilizacdo dos equipamentos de informatica e
softwares utilizados na Camara. Prestar apoio técnico aos gabinetes dos vereadores e demais
orgaos administrativos da Camara Municipal, sobretudo no que tange a digitalizacdo e envio
de documentos por rede de dados. Prestar assessoramento nas licitacbes que envolvam
aquisicdo ou contratacdo de equipamento, software e servicos de informatica. Realizar
“backups” e a protecdo dos arquivos digitais da Camara Municipal. Outras atividades
correlatas.

2.8. ASSISTENTE DE DIRECAO
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Ensino Médio completo e/ou curso Técnico em Secretariado ou Técnico
em Administracdo. Aprovacdo em concurso publico, com provas de Lingua Portuguesa,
Matematica, Conhecimentos Gerais e Informatica (utilizacdo de editor de texto e planilha).

Atribuicdes:

Examinar toda correspondéncia recebida, analisando e coletando dados
referentes as informacgdes solicitadas, para posterior encaminhamento. Redigir atos
administrativos rotineiros da unidade, como oficios, memorandos, circulares e outros. Atender
ao expediente normal da unidade administrativa, efetuando recebimento, abertura, registro no
Protocolo Geral e procedendo a distribuicdo interna e externa do expediente. Organizar e
manter atualizado arquivo de documentos. Prestar atendimento ao publico, fornecendo
informacdes gerais atinentes a sua unidade. Assessorar o Secretario-Diretor Administrativo e
Secretario-Diretor Legislativo em suas tarefas. Execucdo de servicos tipicamente
administrativos, tais como recepcdo, registro de compromissos, informacdes e atendimento
telefonico. Outras atividades correlatas.

2.9. ASSISTENTE JURIDICO

Formacdo universitaria em Direito. Aprovacdo em concurso publico,
com provas de Lingua Portuguesa, Nocdes de Direito Administrativo e Constitucional,
Conhecimentos Gerais e Informatica (utilizacdo de editor de texto e planilha).

Atribuicdes:

Prestar auxilio técnico-juridico as atividades processuais e
extraprocessuais. Auxiliar na elaboracdo de minutas de pecas processuais, pareceres e outras
manifestaces proprias do Departamento. Realizar analises, estudos e pesquisas de
jurisprudéncia e de entendimentos doutrinarios. Elaborar relatorios referentes a feitos judiciais
ou procedimentos administrativos. Auxiliar na realizacdo de audiéncias, reunides e sessoes.
Acompanhar o andamento de processos judiciais e junto ao Tribunal de Contas do Estado.
Acompanhar procedimentos administrativos, sob a orientacdo do Consultor Juridico Chefe,
prestando as informacbes necessarias. Manter atualizados os registros do setor. Manter a
organizacdo de documentos diversos. Controlar o fluxo de documentos no Departamento.
Redigir e acompanhar requisi¢cbes de material e servicos para o Departamento, inclusive

PRACA DOS TRES PODERES, 74 - CEP:12.327-901 - CAIXA POSTAL 228 - TEL.: (012)3955-2200 - FAX: (012)3951-7808



# CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI - SP

PALACIO DA LIBERDADE Pregoeiro

zelando pelas assinaturas de periddicos e outros, sob a supervisdo do Consultor Juridico
Chefe. Proceder ao acompanhamento de publicacdes de interesse da Camara, principalmente
citacOes e intimagdes. Auxiliar o controle de prazos processuais e administrativos. Organizar
e controlar a biblioteca da Secretaria de Assuntos Juridicos. Outras atividades correlatas.

2.10. GERENTE DE LICITACOES E CONTRATOS

Formacdo universitaria em Direito. Aprovagdo em concurso publico,
com provas de Lingua Portuguesa, Redacdo, Informatica (utilizacdo de editor de texto e
planilha), Conhecimentos Gerais e Conhecimentos Especificos de Contratos Administrativos
e LicitacOes.

Atribuicdes:

Manter-se plenamente atualizado quanto as normas atinentes a
licitaches e contratos da Administracdo Publica. Estudo e supervisdo da elaboracdo dos atos
convocatorios para as licitacbes, em todas as modalidades, a serem promovidas pelo
Legislativo. Responsabilizar-se pela publicidade dos atos relacionados aos processos
licitatorios. Manter o Presidente informado sobre a vigéncia dos contratos. Adotar as medidas
cabiveis em caso de descumprimento das obrigac6es dos fornecedores/prestadores de servicos
gue mantenham contrato com a Camara Municipal. Prestar todas as informac6es necessarias
ao Tribunal de Contas do Estado, bem como a Comissédo de Controle Interno. Gerenciar 0s
contratos e convénios firmados pela Camara Municipal de Jacarei, inclusive quanto a
conferéncia de documentos mensais a serem entregues a Camara, como condicdo de
pagamento. Exercer controle sobre todos os prazos contratuais firmados pelo Legislativo.
Estudar e oferecer pareceres técnicos nos casos de dispensa e de inexigibilidade de licitacéo,
de prorrogacdo contratual, aditivos, reajustes, etc. Guardar sigilo sobre toda a documentacéo
sob a sua responsabilidade. Prestar todas as informacdes solicitadas pela Presidéncia e/ou pela
Direcdo. Outras atividades correlatas.

2.11. GERENTE DE OPERACOES
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Formacdo universitaria em Comunicacdo Social. Aprovacdo em
concurso publico de provas ou de provas e titulos, com provas de Lingua Portuguesa,
Redacéo, Informética, Conhecimentos Gerais e Conhecimentos Especificos. Prova pratica.

Atribuicdes:

Coordenar e supervisionar o desenvolvimento e a manutencdo de
projetos técnicos da TV Céamara. Zelar pelo pleno funcionamento e manutencdo dos
equipamentos que constituem a estrutura da TV Camara. Acompanhar e gerenciar a
transmissao e retransmissao ininterruptas da emissora, segundo formatos técnicos necessarios.
Responsabilizar-se pela qualidade técnica, sobretudo imagem e &udio, exibidos em
programacdo geral da emissora. Supervisionar o0s trabalhos da equipe operacional.
Supervisionar a demanda de saida e retorno de equipamento do almoxarifado técnico.
Auxiliar o Diretor da TV Camara e o Secretario-Diretor de Comunicacgdo em suas atribuicdes,
em questdes atinentes ao seu conhecimento técnico. Realizar suas atividades em consonancia
com as diretrizes do Conselho Editorial da TV Camara e de seus superiores hierarquicos.
Outras atividades correlatas.

2.12. GERENTE DE PROGRAMACAO

Formacdo universitaria em Comunicacdo Social, com Habilitacdo em
Jornalismo, fornecida por instituicdo de ensino reconhecida pelo Orgdo competente.
Aprovacdo em concurso publico de provas ou de provas e titulos, com provas de Lingua
Portuguesa, Redacdo, Informatica, Conhecimentos Gerais e Conhecimentos Especificos.

Atribuicdes:

Coordenar e supervisionar o desenvolvimento, criacdo, manutencdo e a
integracdo da grade geral de programacdo da TV Camara. Assessorar o funcionamento dos
projetos de comunicacdo da Camara Municipal. Acompanhar e gerenciar a transmissdo e
retransmissdo da emissora, segundo formatos técnicos necessarios. Responsabilizar-se pela
qualidade técnica geral de fotografia e direcdo de TV. Supervisionar os trabalhos de criacéo,
producdo e exibicdo da programacdo da TV Céamara. Responsabilizar-se pela criacéo,
producdo de programas, edicdo e finalizacdo de material a ser apresentado pela TV Camara.
Ceder os direitos de uso de sua imagem enguanto no exercicio das atribuicbes do cargo,
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incluindo acdes de convénios, “pools” ou acordo/parcerias firmados com a TV Cémara.
Colaborar para a manutencdo ininterrupta da transmissédo e retransmissdo da TV Céamara
Jacarei e Rede Legislativa de Televisdo. Realizar suas atividades em consonancia com as
diretrizes do Conselho Editorial da TV Camara e de seus superiores hierarquicos. Outras
atividades correlatas.

2.13. DIRETOR DE RECURSOS HUMANOS

Formacao universitaria em Psicologia ou Administracdo. Aprovacdo em
concurso publico de provas ou provas e titulos, com provas de Lingua Portuguesa,
Conhecimentos Gerais, Conhecimentos Especificos e Informética (utilizacdo de editor de
texto e planilha).

Atribuicdes:
Processar 0 ingresso e desligamento de servidores da Camara Municipal. Divulgar os atos
oficiais referentes aos servidores publicos da Camara Municipal. Supervisionar a elaboracéao
da folha de pagamentos e todos 0s processos remuneratérios aos servidores publicos e
vereadores. Cuidar do atendimento das reivindicagdes oriundas dos servidores publicos e seus
superiores imediatos. Supervisionar e monitorar 0s programas anuais de férias
regulamentares. Subsidiar os drgdos responsaveis no atendimento de exigéncias legais e
questionamentos feitos pelo Tribunal de Contas do Estado naquilo que se referir aos recursos
humanos. Coordenar e implementar o Plano de Cargos e Salarios. Desenvolver plano de
capacitacdo, aprimoramento e reciclagem profissional dos servidores da Camara. Promover e
monitorar a qualidade da cultura organizacional do Poder Legislativo. Responsabilizar-se
pelos concursos publicos para o ingresso de servidores na Camara Municipal. Executar o
recrutamento de candidatos aprovados em concursos. Coordenar eventual contratacdo de
servidores temporarios, nos termos da Lei. Gerenciar as relacdes entre o poder publico e
estagiarios nos seus diversos niveis. Coordenar a realizacdo das avaliacBes periodicas de
desempenho, quer nos periodos probatorios, quer no transcurso do exercicio efetivo do cargo.
Coordenar o programa de salde ocupacional do servidor publico da administracdo publica.
Responsabilizar-se pelo Servico de Engenharia e Seguranca do Trabalho. Coordenar as acdes
de assisténcia social ao servidor pablico. Cuidar do absenteismo e propor medidas corretivo-
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saneadoras. Desenvolver outras atividades afetas que Ihe venham a ser atribuidas pelo
Presidente ou pessoa por ele designada.

3. Das Condicbes Gerais de Participacao

3.1. Alicitante vencedora fica obrigada a indicar a Camara Municipal de
Jacarei, como condi¢do de assinatura do contrato, o rol dos membros
da banca organizadora responsavel pela elaboracdo das provas e
gabaritos, juntamente com a apresentacdo da comprovacdo de sua
titularidade (cépias de certificados, diplomas etc) na seguinte
conformidade:

a) para os cargos de Consultor Juridico-Legislativo, Analista de
LicitacOes, Assistente Juridico e Gerente de Licitacbes e Contratos,
profissional com certificagdo em mestrado na area de direito;

b) para os cargos de Analista de Comunicacao, Analista de Midias
Sociais, Gerente de Operacbes e Gerente de Programacéo,
profissional com certificacdo em mestrado na area de Comunicacao
Social ou Jornalismo;

c) para o cargo de Analista de Estatistica, profissional com certificacao
em mestrado na area de Matematica;

d) para o cargo de Analista de Tecnologia da Informacéo, profissional
com certificacdo em mestrado na area de Tecnologia da informacéo,
Andlise de Sistemas ou Engenharia da Computacao.

e) para os cargos de Assistente de Direcdo e Diretor de Recursos
Humanos, profissional com certificacdo em mestrado na area de
Administracao;

f) para todos os cargos, profissional com certificacdo em mestrado, na

area de Matematica e Letras.
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g) os integrantes da banca supra citada poderdo ser relacionados a

guantos cargos lhes competirem.

3.2. O(s) local(is) a ser(em) alocado(s) em Jacarei, pela licitante
vencedora, as suas expensas, para a aplicacdo das provas devera(ao) atender,
minimamente, aos seguintes critérios: facil acesso, sendo contemplado(s) por linha
regular de 6nibus urbano, localizado(s) em perimetro urbano, com infra-estrutura que
atenda a portadores de necessidades especiais e que propicie adequada
acomodacéo aos candidatos;
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ANEXO 03

MINUTA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
CONTRATO n°
PREGAO (PRESENCIAL) 016/2013

CONTRATO PARA PRESTACAO DE SERVICOS QUE, ENTRE SI, FIRMAM A
CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI E A EMPRESA

Por este instrumento contratual, de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DE
JACAREI, pessoa juridica de direito pablico interno, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
50.437.516/0001-76, sediada na Praca dos Trés Poderes, n°® 74 — Centro, na
Cidade de Jacarei-SP, nesse ato representada por seu Presidente, Vereador
EDSON ANIBAL DE AQUINO GUEDES FILHO, brasileiro, solteiro, portador da

cédula de identidade RG n° SSP/SP, inscrito no CPF/MF sob
o n° , doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, e, de
outro lado, a empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n°

, com sede na cidade de , ha , heste ato
representada por , (estado civil), (nacionalidade), portador da
cédula de identidade RG n° SSP/SP, inscrito no CPF/MF sob
o n° , doravante simplesmente denominada como CONTRATADA, tém

entre si justo e acertado o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
decorrente do Pregdo n° 016/2013, com fundamento nos termos da Lei n° 10.520 e
subsidiariamente pela Lei Federal n® 8.666/93, com alteracdes introduzidas pelas
Leis n° 8.880/94, 8.883/94, 9.648/98, Lei complementar n° 123/2006 e Medida

Proviséria n® 1.750, mediante as clausulas a seguir especificadas.

CLAUSULA 12 - DO OBJETO E SEUS ELEMENTOS CARACTERISTICOS

1.1- Prestacao de servicos técnicos especializados de planejamento, organizacao e execucao
de Concurso Publico para o provimento dos cargos especificados no Anexo 02 (Termo de

Referéncia).
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CLAUSULA 22 - DA RETRIBUICAO PECUNIARIA PELA PRESTACAO DOS
SERVICOS

2.1- A CONTRATADA receberéa diretamente dos candidatos que se inscreverem no presente

Concurso Publico valor referente a taxa de inscricdo, que sera de R$ (valor em reais e por
extenso) para Consultor Juridico Legislativo; R$ (valor em reais e por extenso) para
Agente de Compras e Manutencdo; R$ (valor em reais e por extenso) para Analista de
Comunicacao; R$ (valor em reais e por extenso) para Analista de Estatisticas; R$ (valor em reais
e por extenso) para Analista de LicitagBes e Contratos; R$ (valor em reais e por extenso) para
Analista de Midias Sociais; R$ (valor em reais e por extenso) para Analista de Tecnologia da
Informacao; R$ (valor em reais e por extenso) para Assistente de Dire¢cdo; R$ (valor em reais e
por extenso) para Assistente Juridico; R$ (valor em reais e por extenso) para Gerente de
LicitagBes e Contratos; R$ (valor em reais e por extenso) para Gerente de Operacdes; R$ (valor
em reais e por extenso) para Gerente de Programacao e R$ (valor em reais e por extenso) para
Diretor de Recursos Humanos. O resultado da arrecadacéo dos valores descritos no item acima
sera suficiente para o ressarcimento de todas as despesas com a prestacdo dos servicos,
incluindo impostos, encargos de qualquer natureza, tributos, seguros, fretes, transportes, taxas
bancarias, honorarios profissionais, locacdo de espaco para aplicagdo das provas, contratacdo

de fiscais, enfim, todos os custos e despesas necessérias a perfeita execuc¢édo dos servicgos.

2.2- Nao havera isencdo de pagamento da taxa de inscri¢cdo, seja qual for o motivo alegado,

ressalvados os casos previstos em Lei especifica, cujo 6nus cabera a CONTRATADA.

Clausula 32 - DA VIGENCIA DO CONTRATO E PRAZO DE EXECUCAQ

3.1- A vigéncia do CONTRATO tera inicio na data de sua assinatura, observado o
Cronograma de Execucdo definido pelas partes ora CONTRATANTES e vigorard até a

homologacao do referido concurso publico, pela autoridade competente.

3.2- Os atos que compdem a obrigacdo principal deste contrato seguirdo o cronograma
previamente aprovado pelas partes, cujo prazo para execucdo sera de até 120 (cento e vinte)
dias da sua assinatura, exceto por motivo justificado, quando podera ser prorrogado mediante

anuéncia da Contratante.

3.3- O prazo de vigéncia do presente Contrato podera ser prorrogado, mediante Termo

Aditivo, em conformidade com o Artigo 57 da Lei Federal n° 8.666/93.
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3.4- Alteracdes no cronograma feitas até o final da vigéncia do contrato deste processo,
regularmente autorizadas pela Administracdo, ndo serdo objeto de aditamento, quer sejam de
valores, prazos, ou quaisquer outros ajustes contratuais, exceto na hipotese prevista no item 3.2.

deste, em relacdo ao prazo maximo de execucao do contrato.

3.5- Os efeitos deste contrato perdurardo até 90 (noventa) dias apés o final da validade do

concurso publico a ser realizado, incluindo sua prorrogag&o nos termos da lei.

Clausula 42 - DA EXECUCAOQ DQS SERVICOS

4.1- Os servigos deveréo ser prestados pela CONTRATADA em conformidade com a proposta
comercial datada de .... de .... 2013, que integra o presente Contrato, seguindo as obrigacdes e

condi¢des expressas no Edital do certame e seus anexos.

~

CLAUSULA 52 - DAS OBRIGACOES DAS PARTE
5.1- Das Obrigacdes da Contratada

Além das obrigagBes oriundas de leis, decretos e demais dispositivos legais que regem a

realizagdo de Concurso Publico, a empresa CONTRATADA obriga-se a:

5.1.1- Planejar, administrar e executar o concurso publico, com a prévia e expressa aprovagao
da CONTRATANTE quanto aos procedimentos a serem adotados e caracteristicas do
certame, em todas as suas etapas, ficando claro que a Camara Municipal de Jacarei, ou
qualquer estranho ao Contrato em questdo, NAO tera acesso prévio a nenhuma das
guestdes formuladas pela Contratada para o presente concurso publico, tampouco aos

gabaritos ou respostas, em relagdo a qualquer uma de suas fases;

5.1.2- Elaborar o Cronograma de Execucdo do Concurso Publico, responsabilizando-se pelo
desenvolvimento dos trabalhos nos prazos estabelecidos neste cronograma,

apresentando-o para aval da Contratante;

5.1.3- Elaborar o edital normativo do concurso publico, os avisos, os comunicados e demais
itens pertinentes, submetendo-os, antes da divulgacdo, a aprovacdo da Comissao de
Acompanhamento do Concurso Publico da Camara Municipal de Jacarei, publicando-

os na “internet”, jornais e todos os demais meios abrangidos pelo contrato;
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5.1.4-

5.1.5-

5.1.6-

5.1.7-

5.1.8-

5.1.9-

5.1.10-

Elaborar e aplicar as provas em conformidade com os requisitos exigidos para cada
cargo, ou seja, prova objetiva, prova dissertativa, prova pratica, banca examinadora,

avaliacao psicolégica;

Elaborar Plano de Midia, submetendo-o & Camara Municipal de Jacarei, o qual
contemple todas as fases do concurso, o qual devera conter, obrigatoriamente, entre

os tipos de midias a serem utilizadas, os seguintes:

a) envio de “release” aos principais jornais especializados em concursos publicos,

indicando, ao menos, um a ser utilizado;

b) insercdo em um jornal periédico do municipio e um da regido, ambos de ampla
circulagao;

c) insercdo em uma radio FM do municipio e em uma radio FM de alcance regional,
em horario de grande audiéncia;

d) publicacao em “site” préprio;

e) divulgacao através do “facebook” e “Twitter”;

f) produgcédo de cartazes com informagdes sobre o concurso, com a fixacdo em

lugares de grande circulagdo no municipio, sendo afixados em, no minimo, 10 (dez)

lugares distintos, sob a anuéncia da Camara Municipal de Jacarei;

Responsabilizar-se, inclusive financeiramente, por todas as formas de divulgagao extra-

oficial do concurso;

Providenciar todas as informacdes necessarias para os interessados efetuarem a
inscricéo;
Elaborar sistema de Inscricao “on-line”, inclusive assegurando inscricdo aos candidatos

portadores de deficiéncia, na forma da Lei;

O sistema “on-line” a ser elaborado para a divulgacéo e demais informacdes relacionas
ao Concurso Publico em questdo deverd contemplar também o recebimento de

recursos e informacédo dos resultados de sua analise;

Providenciar para que sejam disponibilizados via Internet o edital do concurso, a ficha
de inscricdo e o manual do candidato, bem como o documento para pagamento da

taxa de inscricéo;
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5.1.11- Instituir, divulgar e manter durante os dias Uteis do municipio de Jacarei, das 6h as
20h, SAC - Servico de Atendimento ao Candidato, sendo minimamente aceitaveis a
adocao de servico de 0800, ou equivalente, sem 6nus ao consulente, numero de “fax”,

endereco de correspondéncia,

5.1.12- Responsabilizar-se pela locagdo dos prédios necessarios a aplicacdo das provas, nos
termos do item 3.2 do Anexo 02 (Termo de Referéncia);

5.1.13- Utilizar, para toda a producdo grafica necessaria, equipamento gréafico proprio, nos
termos do item 5.2.5 e 7.2.8 do Edital;

5.1.14- Entregar a Contratante, ao final da execucéo deste, relatério pormenorizado acerca da
realizacdo do certame, desde sua fase interna até a conclusdo dos trabalhos,
juntamente com o resultado das classificagdes gerais e notas de todos os candidatos

bem como interposicao e julgamento de recursos;

5.1.15- Providenciar todo o material grafico necessério a aplicacao e correcdo das provas, nos
termos do Anexo 02 (Termo de Referéncia) do Edital, sobretudo primando pelos mais

elevados quesitos de seguranca, ética e legalidade relativos a este procedimento;

5.1.16- Responsabilizar-se pelo fornecimento de crachas de identificacdo e efetiva utilizacao, a
todos os envolvidos no processo de aplicagcdo das provas e demais prepostos que

venham a intermediar com a Camara Municipal de Jacaref;

5.1.17- Providenciar, se necessario, 0 acionamento de servigcos publicos de primeiros socorros
para atendimento ao(s) canditato(s) durante a aplicagdo das provas ou sua

permanéncia no local;

5.1.18- Solicitar colaboracdo da Policia Militar, Guarda Civil Municipal e Departamento

Municipal de Transito;

5.1.19- Manter o SAC — Servico de Atendimento ao Candidato no(s) dia(s) de aplicacéo da(s)
prova(s).
Paragrafo Unico: Se o dia anterior & aplicacdo da(s) prova(s) ndo for dia util, o servico

devera ser mantido também neste dia.

5.1.22. Quando do recebimento da(s) locacdo(bes) para a aplicacado das provas, realizar vistoria

minuciosa no(s) local(is), procurando minimizar quaisquer possibilidades de fraude, inclusive
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eletrbnicas, que possam ocorrer por utilizagdo de equipamento indevido ou informacéo

privilegiada;

Paragrafo Unico — a contratada se obriga a adotar medidas de seguranca que impecam
guaisquer extravios, rasuras, violacdo ou qualquer intervencdo nas provas e gabaritos

realizados.

5.1.23. Por ocasido da aplicacéo das provas, fornecer embalagens préprias aos candidatos para
gue sejam acomodados aparelhos celulares, reldégios e demais equipamentos eletrénicos
portateis que possibiltem fraude ao referido concurso, de modo a impedir sua utlizacdo

enquanto o candidato responde as questdes da prova;

5.1.24. Providenciar para que, quando qualquer candidato tenha a permissdo dos fiscais para
sair da sala de aplicagao da prova, ndo a tendo ainda finalizado e entregue regularmente, ndo o
faca sem a companhia de um fiscal da Contratada, de modo que aquele n&o transite por
qualquer das dependéncias do local de aplicacdo da prova sem o devido acompanhamento

deste;

5.1.25- Emisséo de relatérios dos resultados de cada etapa do certame, desde suas inscri¢oes,
para que a Camara Municipal de Jacarei possa proceder as publicacdes oficiais que se fizerem

necessarias, em consonancia com o cronograma geral a ser elaborado junto a Contratante.

5.1.26. Assessorar a Contratante nas publicacdes legais obrigatorias, Imprensa Oficial do

Municipio de Jacarei e na Imprensa Oficial do Estado de Sao Paulo;

5.1.27. Responsabilizar-se integralmente pela guarda, processamento e transporte de todo o
material gerado, observando-se os mais criteriosos métodos de seguranca, principalmente, com

relacdo aos malotes contendo as provas e gabaritos.
5.1.28. Produzir os gabaritos apenas e tdo somente apods a aplicacdo das provas;

5.1.29. Havendo aplicagéo de redacao ou avaliacdo dissertativa, estas deverdo ser digitalizadas

e salvas em arquivos de imagem “.jpg”.

5.1.30. Possuir instalacdes proprias com segurancga e vigilancia vinte e quatro horas por dia,
necessdarias a producdo das provas e gabaritos, processamento das informacdes e de todo o
material de trabalho, transmissdo de dados, com procedimentos proprios de tratamento e

incineracédo de todo residuo produzido;

5.1.31. Responsabilizar-se pela idoneidade dos recursos humanos envolvidos;
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5.1.32. Providenciar e entregar a Contratante, caso seja convocado a apresenta-lo, termo de
compromisso de toda a banca elaboradora das provas e gabaritos, bem como do responsavel
técnico especializado pela execucéo do contrato, de que ndo participa e ndo tem conhecimento
da participacdo do concurso em questdo, de cbnjuge, ou parente até 3° grau e de que nédo

possui qualquer vinculo institucional com cursos preparatérios para Concursos;

5.1.33. A Contratada deverd possuir assessoria juridica, constituida por profissional(is) com
bacharelado em direito, regularmente registrado(s) na OAB — Ordem dos Advogados do Brasil.
Esta assessoria visa ao fornecimento de subsidios imprescindiveis a defesa da contratada ou de
seus agentes em caso de eventuais acgOes judiciais, mandados de seguranga e recursos

impetrados em razdo deste concurso;

5.1.34. Fornecer toda a médo de obra necessaria a execucdo deste contrato sem onus a
Céamara Municipal de Jacarei, ndo havendo com a Contratante qualquer vinculo
empregaticio, ndo produzindo a esta qualquer obrigacdo trabalhista, previdenciaria, civel,

tributaria ou de previdenciaria, inclusive relativamente a acidentes trabalhistas;

5.1.35. A contratada obriga-se a assumir todos os 6nus das inscricbes que, por forca de leli,

se isentam de pagamentos de taxas e emolumentos;

5.1.36. Preparar e executar o processo de inscricdo dos candidatos na forma e no periodo
estabelecidos no Edital do Concurso Publico, responsabilizando-se pelo recebimento das

inscricdes dos candidatos, realizadas em instituicbes bancérias e pela Internet;
Paragrafo Unico: a captacdo das taxas de inscricdo dar-se-4 em conta propria da Contratada.

5.1.37. Cuidar da elaboracéo, da edicdo e da distribuicdo das guias de recolhimento da taxa de

inscricdo e do manual do candidato;

5.1.37.1. O manual do candidato devera conter o edital de abertura de inscri¢cdes, requisitos,

vagas, programa das provas e demais informacdes necessarias e de interesse dos candidatos.

5.1.38. Cadastrar, logo apés o recebimento das fichas de inscricdo, as informacbes nelas

contidas para a elaboracao da lista de candidatos;

5.1.39. Disponibilizar na Internet, no prazo estabelecido no cronograma, o rol de inscritos, 0

numero da inscricdo, a data, o local e o horario das provas;
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5.1.40. Prover todas as condicfes necessarias a participacdo no concurso dos portadores de

necessidades especiais, atendendo ao que dispde o Decreto n° 3.298/99;

5.1.41. Fornecer a CONTRATANTE, relatérios demonstrativos, especificando a totalidade dos
inscritos e a relacdo nominal por ordem alfabética para cada cargo a ser provido, bem como

outros relatérios pertinentes ao concurso publico, que venham a ser solicitados;

5.1.42. Elaborar, coordenar, aplicar e corrigir, conforme critérios estabelecidos no edital, as
provas do concurso publico, em todas as suas fases (objetiva, de redacdo e/ou dissertativa,
prética e psicologica), utilizando-se de todos os meios adequados para este fim;

5.1.42.1. As provas objetivas, de carater eliminatorio e classificatorio, serdo aplicadas para todos
0s cargos, deverdo ser compostas de questdes de multipla escolha, sendo constituidos pelo
texto-base, quando couber, enunciado do item e alternativas de respostas. O quantitativo de
itens a serem elaborados seguira uma distribuicdo por nivel de dificuldade (facil, médio e dificil).
Cada item tera 05 (cinco) alternativas de respostas, sendo apenas uma delas a correta; as
demais alternativas, incorretas, deverdo ser plausiveis. Via de regra, o item deveré se apresentar

contextualizado e possuir temética atual;

5.1.42.2. Quanto a elaboracgdo e aplicagdo das provas de redacéo e/ou provas dissertativas, 0s
temas serdo propostos pela banca examinadora, tendo por referéncia as matérias constantes do
conteldo programatico, em conformidade com a especificacdo do cargo. Quanto a correcéo,
deverd ser realizada por técnicos especializados, ap0s a descaracterizacdo da identificacdo dos
candidatos. Devendo ser corrigidas apenas as avaliagbes dos candidatos aprovados nas provas
objetivas, em quantidade a ser definida pela Contratada, com sua publicacdo no edital de
abertura das inscricfes. Esta etapa sera aplicada apenas aos candidatos aos cargos de Analista
de Licitagbes e Contratos, Gerente de Licitacdes e Contratos; e Gerente de Programacgédo. O
caderno definitivo desta etapa ndo podera ser assinado, rubricado nem conter, em outro local
gue ndo o apropriado, qualquer palavra ou marca que identifique o candidato, sob pena de

anulacdo de sua prova,
5.1.42.3. As provas praticas ocorrerao apenas para os cargos de:

| — Consultor Juridico Legislativo: consistira no desenvolvimento de uma

Peca Processual,

Praca dos Trés Poderes, 74 - CEP: 12.327-901 - Caixa Postal 228 - Tel.: (12)3955-2200 - Fax: (12)3951-7808
Site: www.camarajacarei.sp.gov.br e-mail: agnaldo@camarajacarei.sp.gov.br


http://www.camarajacarei.sp.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI - SP

PALACIO DA LIBERDADE PREC

Pregéo Presencial 016/2013
ANEXO 03

Fls 09/17

Il — Analista de Comunicacdo: consistirdA em avaliagdo oral por banca

examinadora,
[l — Analista de Midias Sociais: referente a atribuicdo do cargo;
IV — Gerente de Operacdes: referente a atribuicdo do cargo.

§ 1° - Deverdo ser corrigidas as provas praticas de todos os candidatos que
obtiverem nota igual ou maior que o percentual de acertos na prova objetiva a ser definido pela
Comissdo de Concurso Publico da Céamara e publicado no edital de convocacgdo pela
Contratada. A nota final, neste caso, correspondera a média obtida pela soma das duas notas
(prova obijetiva e prova pratica), dividida por dois, sendo que a prova objetiva tera peso 1 (um) e

a prova pratica, peso 2 (dois).

§ 2° - Para as provas praticas em que seja necessaria a atuacdo de Banca
Examinadora, deverdo ser convocados para essa fase todos os candidatos que obtiverem nota
igual ou maior ao percentual de acertos na prova objetiva a ser definido previamente pela
Comissdo de Concurso Publico da Céamara e publicado no edital de convocacdo, pela
Contratada. Anota final correspondera A média obtida da soma das duas notas (prova objetiva e
prova prética), dividida por dois, sendo que a prova objetiva tera peso 1 (um) e a prova pratica,

peso 2 (dois).

8§ 3° - Para os cargos em que haja a previsdo de aplicacdo de prova de
Redacéo, serédo corrigidas as redacbes de todos os candidatos que obtiverem nota igual ou
maior ao percentual de acertos na prova objetiva a ser definido previamente pela Comisséo de
Concurso Publico da Camara e publicado no edital de convocacao pela Contratada. A nota final
correspondera a meédia simples obtida da soma das duas notas (provas objetiva e redacéo),

dividida por dois.

5.1.43 A avaliacao psicoldgica devera ser realizada para todos os cargos e de modo a observar
critérios que possam, objetivamente, recomendar ou ndo o candidato aprovado nas fases

anteriores e permitir o conhecimento da fundamentacao do resultado.

5.1.44. Providenciar a montagem, impressdo, conferéncia, reproducdo, contagem,
acondicionamento e vedacdo dos cadernos de questdes, em quantidade suficiente para atender

ao numero de candidatos inscritos no certame;
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5.1.45. Arcar com todas as despesas referentes a aplicacdo das provas objetivas e praticas e da
avaliacao psicoldgica, como local, equipamentos e instrutores habilitados.

5.1.46. Zelar pela correta e ostensiva sinalizacdo de acessos e salas dos locais de prova;

5.1.47. Providenciar pessoal qualificado, fiscalizar e coordenar as provas, em namero suficiente
para a aplicagdo das provas, as suas expensas, sendo facultado a Contratante enviar seus
proprios representantes ou membros do Ministério Publico, convidados, para suplementarem a

referida fiscalizacao.

5.1.48. Responsabilizar-se pelo sigilo absoluto do conteudo das provas e resultados, impedindo

sua divulgacédo até as datas previstas no cronograma de atividades;

5.1.49. Adotar todas as medidas de seguranca necessarias a realizacdo do concurso publico,
colocando em cada local onde serdo realizadas as provas, no minimo, 02 (dois) fiscais por sala,
1 (um) fiscal de corredor para cada 10 (dez) salas, 1 (um) fiscal para cada banheiro, bem como

disponibilizar equipamentos e profissionais da area meédica para eventuais emergéncias;

5.1.50. Emitir listagem de resultados das provas e classificacdo através de relatérios e midia
(planilhas eletronicas no formato Excel, Word e “pdf’), independente de qualquer solicitacdo, e

encaminhar ao Presidente do Legislativo, nas formas descritas a seguir:

a) habilitados, ordenados alfabeticamente, constando nimero de inscricdo, nome, namero

do documento de identidade e classificagéo;

b) habilitados, por classificagdo (por cargo), constando numero de inscricdo, nome, nUmero

de documento de identidade e classificacéo;

c) portadores de deficiéncia habilitados, ordenados alfabeticamente, constando nimero de

inscricdo, nome, nimero de documento de identidade e classificacéo;

d) portadores de deficiéncia habilitados, por classificacdo (por cargo), constando nimero de

inscricdo, nome, nimero de documento de identidade e classificacao;

e) listas de escores e notas, constando os candidatos inscritos no processo, desempenho

parcial em cada uma das provas e resultado final;
f) habilitados, ordenados alfabeticamente, constando nome, endereco e telefone;
g) estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados;

h) dados completos dos candidatos habilitados no concurso;
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i) gabaritos e resultados das provas.

5.1.51. Analisar e responder aos candidatos recursos interpostos, com o encaminhamento de
copia das respostas a Contratante, observando os seguintes topicos:

a) 0s recursos interpostos serdo analisados pela banca examinadora e endossados por

parecer juridico;

b) receber e responder, com a devida fundamentacdo, no prazo fixado no cronograma de
atividades, o0s recursos eventualmente interpostos pelos candidatos, inclusive
responsabilizando-se pela revisdo de provas, e encaminhar & Contratante o comprovante
de recebimento e coOpia dos termos do recurso e da resposta da Contratada ao

recorrente;

c) elaborar e disponibilizar & Contratante o relatorio das ocorréncias até o final da aplicacdo

das provas e julgamento dos recursos.

5.1.52. Prestar assessoria juridica a Contratante no caso de eventuais demandas judiciais

oriundas do concurso publico;

5.1.53. Responder por todos os encargos previdenciarios e obrigacfes sociais previstos na
legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, vez que 0s

seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a Contratante;

5.1.54. Arcar com todas as despesas trabalhistas, previdenciarias e tributarias dos
coordenadores e fiscais que colaborarem em todas as fases do concurso, até o final da

execucao;

5.1.55. Arcar com todas as despesas de viagem, estadia e alimentacdo de seus prepostos e
representantes durante a fase de planejamento do concurso, bem como por ocasidao da

aplicacao das provas e em qualquer fase do concurso, até o final da execucado do Contrato;

5.1.56. Responder por todo e qualquer dano causado, dolosa ou culposamente, por seus
empregados ou prepostos, as dependéncias, instalacdes e equipamentos da Contratante ou de

terceiros, por ocasiao da prestacao de servicos;

5.1.57. Comunicar imediata e expressamente a Contratante ocorréncias de caracteristicas
relevantes que surgirem no decorrer da execuc¢ao do Contrato e que possam vir a afetar o objeto

do presente;
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5.1.58. Manter, na direcdo dos servicos, representantes ou preposto capacitado e idéneo que a

represente integralmente em todos os seus atos;

5.1.59. Comparecer a Camara Municipal de Jacarei, por intermédio de seu representante legal
(socio ou procurador), acompanhado de equipe técnica para reunido de planejamento acerca da
execucdo do contrato, o que se dara tdo logo as partes formalizem o contrato e antes do inicio

da prestacéo dos servicos.

5.1.61. Permitir visitas de auditoria e fiscalizagdo por parte da Contratante em suas
dependéncias, para averiguacdo da lisura e sigilo na elaboracdo, impressdo e correcdo das

provas.

5.1.62. Manter absoluto sigilo do conteddo das provas, respondendo pelos danos morais e
materiais decorrentes de eventual descumprimento desta obrigagdo, zelando por ndo permitir a
divulgacdo de questdes ou temas que compordao as provas, bem como dos gabaritos, a
terceiros, incluindo a Contratante que, oficial ou extra-oficialmente o solicite, antes da aplicacdo

das mesmas.

5.1.63. Notificar a Contratante através de oficio a Presidéncia, com cépia & Comissdo de
Acompanhamento do Concurso e ao Ministério Publico Estadual sobre qualquer solicitacdo
oficial ou extra-oficial de divulgacdo de conteudo das provas fora dos prazos e condicbes

definidas em edital.

5.1.64. A Contratada se responsabiliza por toda a logistica necessaria durante a realizagdo das
provas, para que nao haja contato dos candidatos com meio externos e vice-versa, impedindo a
comunicacdo ou recebimento de quaisquer informacdes que possam prejudicar a lisura do

concurso publico.

5.2- Caberd a CONTRATANTE:

5.2.1- Fornecer a Contratada todas as informacdes necessarias e referentes a realizacdo do

Concurso Publico;

5.2.2- Providenciar as publicacdes em jornais oficiais, Imprensa Oficial do Municipio de Jacarei

e Imprensa Oficial do Estado de S&o Paulo - Imesp, com a assessoria da CONTRATADA,;

5.2.3- Exercer ampla fiscalizacdo em todas as fases da execucdo dos servigcos contratados,

designando para esse fim Comissdo constituida por funcionarios do Legislativo,
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devidamente qualificados, o que ndo exime a Contratante de suas responsabilidades

contratuais e legais;

5.2.4- Responder aos processos administrativos e judiciais referentes ao Concurso, quando
demandada, cabendo a Contratada oferecer esclarecimentos, assessoria e subsidios
necessarios a elaboragéo da Defesa.

CLAUSULA 62 - DAS DEMANDA DICIAI

6.1- Caso haja demandas judiciais decorrentes do concurso publico, a Contratada prestara
assessoria juridica a Contratante, elaborando subsidios para defesa nas demandas propostas e

devendo ainda:

a) fornecer dados completos de todos os recursos encaminhados, segundo as regras do

Concurso;
b) encaminhar os pedidos de revisdo minuciosa a Comissdo Examinadora para analise;

c) fundamentar respostas aos pedidos de recursos por candidatos ou por terceiros (pessoas

fisicas ou juridicas, publica ou privadas) interessados;
d) atualizar, quando necessario, as notas de prova;

e) divulgar a atualizacdo das notas quando do julgamento dos respectivos recursos.

Clausula 72 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1- Sem prejuizo do disposto nos artigos 77 a 80 da Lei Federal n® 8.666/93, na ocorréncia
de inadimplemento injustificado na execucdo dos servigos, ou no caso de servigos executados
em desacordo com o especificado, ou ainda se verificando quaisquer outras agdes ou omissdes

qgue impliquem em descumprimento do ajustado, estard a Contratada sujeita as seguintes

penalidades:

7.1.1- adverténcia,

7.1.2- multa correspondente a 30% (trinta por cento) sobre o valor dos servicos nao
executados;
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7.1.3- multa de mora, para o caso especifico de atraso injustificado na execucdo dos
servigos, calculada por dia de atraso da obrigacdo ndo cumprida, na proporcao de 1%
(um por cento) para atraso de até 30 (trinta) dias, passando a 2% (dois por cento)
apos esse prazo;

7.1.4- suspenséo do direito de licitar e de contratar com a Administracdo Publica Municipal
por periodo a ser definido na oportunidade, de acordo com a natureza e a gravidade
da falta, respeitando o limite legal de 24 (vinte e quatro) meses;

7.1.5- declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica;

7.2- As penalidades poderdo ser cumuladas entre si ou aplicadas de forma autbnoma, de

acordo com a gravidade da conduta, sem prejuizo de possivel rescisédo contratual.

7.3- A aplicacdo de quaisquer das penalidades inicia-se com a notificagdo a CONTRATADA,
descrevendo os fatos e indicando a penalidade que sera aplicada, abrindo-se o prazo de 5
(cinco) dias uteis para prévia defesa, a excecéo do contido na clausula "7.1.5-", cujo prazo sera
de 10 (dez) dias uteis.

7.4- As multas, a critério da CONTRATANTE, poderao ser cobradas cumulativamente.

7.5- As definicbes, sancbes e penalidades contidas nos artigos 81 a 88 da Lei Federal n°
8.666/93 sédo recepcionadas em sua extensdo e amplitude, como se aqui transcritas, devendo

ser observadas.

Clausula 8- DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO
CONTRATO

8.1- A execucao das atividades contratuais, em conformidade com as disposi¢des contidas no
inciso Il do artigo 58 c/c o artigo 67 da Lei Federal n° 8.666/93, serd acompanhada e fiscalizada
pela Comissdo de Concurso Publico da Camara Municipal de Jacarei, designada por seu

Presidente, Comissao esta que devera:

a) Fiscalizar a execucdo do presente contrato, de modo a que sejam cumpridas,

integralmente, as condi¢bes constantes de suas clausulas;

b) Relatar, por escrito, as eventuais irregularidades;
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c) Determinar o que for necessario a regularizacdo de faltas ou defeitos verificados,
podendo sustar a execucdo de quaisquer trabalhos, em casos de desacordo ou por
motivo que caracterize a necessidade de tal medida;

d) Designar o nimero dos servidores que considerar necessario a fiscalizacao.

8.2- A fiscalizacdo exercida pela Contratante ndo excluira ou reduzird a responsabilidade da
Contratada pela completa e perfeita execucdo do objeto contratual, tampouco restringira a
responsabilidade integral e exclusiva da Contratada quanto a integridade e a corre¢cdo dos
servicos a que se obrigou, suas consequéncias e implicacdes perante terceiros, proOximas ou

remotas;

8.3- A CONTRATADA declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de

inspecéo, verificacao e controle a serem adotados pela Contratante;

8.4- A fiscalizacdo serd exercida no interesse a Contratante, sendo a Contratada devidamente

comunicada;

8.5- Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerentes ao objeto do contrato deverdo ser

prontamente atendidas pela Contratada, sem qualquer dnus para a Contratante.
CLAUSULA 92 - DA RESCISAQ CONTRATUAL

9.1- Este Contrato podera ser rescindido pela Contratante, atendido o disposto na Secéo V,

artigos 77 a 80, da Lei Federal n° 8.666/93 e considerando especialmente as seguintes

hipoteses:

9.1.1- O ndo cumprimento das clausulas contratuais, especificacdes, prazos ou projetos;
9.1.2- Cumprimento irregular das clausulas contratuais, especificacdes, prazos ou projetos;
9.1.3- A lentiddo no seu cumprimento, levando a Camara a considerar a impossibilidade da

execucao do fornecimento nos prazos estipulados;
9.1.4- O atraso injustificado do fornecimento;

9.1.5- A subcontratacao total ou parcial de seu objeto, a associacdo da Contratada com
outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, cisédo, ou

incorporacgao, que nao serao admitidas durante a vigéncia do contrato;

9.1.6- A decretacao de faléncia ou concordata da firma ou a insolvéncia civil de qualquer de

seus socios;
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9.1.7- A dissolucéo da sociedade;
9.1.8- A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execucao do contrato;
9.1.9- Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e

determinadas pela méxima autoridade administrativa e exaradas no processo

administrativo a que se refere o contrato;

9.1.10- A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior regularmente comprovada, impeditiva
da execucdo do contrato.

9.2- A rescisdo podera se dar de modo unilateral ou amigavel, conforme decorra de
inadimplemento das partes ou conveniéncia para a Contratante, respeitadas suas

conseguéncias legais, nos moldes dos artigos 79 e 80 da Lei Federal n° 8.666/93.

~

CLAUSULA10°-  DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1- A Contratada se obriga a execucdao integral dos servigcos objetos deste CONTRATO, pelo
preco e nas condi¢cdes oferecidas, ndo |lhe cabendo o direito a qualquer ressarcimento por
despesas decorrentes de custos ou servigcos Nao previstos em sua proposta, quer seja por erro

OU OMissao.

10.2- Sem autorizacdo prévia e expressa da Contratante, sob pena de o Contrato ser

rescindido unilateralmente, é defeso a Contratada:
10.2.1.a execucao dos servigos por meio de associacao ou de subcontratacao;
10.2.2.transferir, no todo ou em parte, o Contrato ou obrigacfes dele originarias.

10.3. Quaisquer outras atividades complementares nao previstas neste Contrato poderdo ser
propostas pela Contratante, cuja definicdo e responsabilidade seréo objetos de Termo
Aditivo.

10.4. A Contratante reserva-se o direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo dos

servigos, o que ndo exime a Contratada de suas responsabilidades contratuais e legais.

11. DOS DOCUMENTOS APLICAVEIS
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11.2. Integram o presente Contrato, como se aqui transcritos, os documentos a seguir

especificados, cujo teor considera-se conhecido e acatado pelas partes:
11.2.1.Edital do Pregéo (Presencial) 016/2013 e seus Anexos;

11.2.2.Proposta datada de (data da proposta);

11.2.3.Cronograma de execu¢ao do concurso.

12. DA PUBLICACAO OFICIAL

12.2. A CONTRATANTE sera responsavel pelas publicacdes na imprensa oficial, extrato de
edital de abertura de inscricdes, convocagdo para as provas e resultado final de
homologacao do concurso publico, com base nas informagdes e relatérios fornecidos pela
CONTRATADA.

13. DO FORO

13.2. As duvidas e questbes deste CONTRATO ou de sua execucdo serdo dirimidas no Foro
da Comarca de Jacarei/SP, com renldncia expressa de qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias de

igual teor e forma, na presenca das testemunhas que abaixo assinam.

Jacarei, (DATA).

CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI

Contratante
EMPRESA
Contratada

Testemunhas:

1.

RG:

2.

RG:
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ANEXO 04
Pregéo (Presencial) 016/2013
PROCURACAO
SESSOES LICITATORIAS
A EMPIreSA ..oovvvvvriiiiiiiieee e , devidamente inscrita no
CNPJ/MF sob o0 n° ................. , com sede na Rua .......cce.couneeeee. , n°
......... , bairro ................... , cidade de .......... , estado de ............. , por
seu socio ....... (denominacdo do contrato), ...........ccceee..... , brasileiro,
.......... (estado civil), ............ (profissdo), residente e domiciliado na
cidade de ............ , homeia e constitui seu REPRESENTANTE, o Sr.
................... y eeennnnnn (€Stado civil), ............. (profissdo), portador da
cédula de identidade RG n° ............. ,€do CPF/MF n® .........cccvvnnnee. , a

guem sado conferidos poderes para representar a empresa outorgante,
junto & Camara Municipal de Jacarei, na Licitaggo PREGAO
(PRESENCIAL) 016/2013, em especial para participar das sessfes
licitatérias, firmar declaracdes e atas, interpor ou desistir da interposicéo
de recursos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame

acima indicado.

Local e data.

assinatura do responsavel pela outorga
(firma reconhecida)
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DECLARACADO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
A EMPreSaA ..ooooevveeeeeeeeeeee y CNPI N e, , declara

a Camara Municipal de Jacarei, para fins de participacdo no procedimento licitatério da PREGAO
(PRESENCIAL) 016/2013, cumprir plenamente os requisitos para classificar-se como Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos do art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de

dezembro de 2006. Declara-se, ainda, ciente das responsabilidades administrativa, civil e criminal.

Loca e data

Nome do Representante:
RG e CPF

Carimbo da empresa

Praca dos Trés Poderes, 74 - CEP: 12.327-901 - Caixa Postal 228 - Tel.: (12)3955-2200 - Fax: (12)3951-7808
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PALACIO DA LIBERDADE PREC

Pregao (Presencial) 016/2013

ANEXO 06
Fls 01/01
ANEXO 06
Pregéo (Presencial) 016/2013
DECLARACAO
(Condicdes Habilitatérias)

A EMPIESA ..coevvveiiiiiieiiie e , devidamente inscrita no CNPJ/MF
sobon® ... , com sede na Rua .........cceeeune.ee , NO , bairro
................... , cidade de ........, estado de ..........., neste ato
representada pelo Senhor ... , portador do RG. n.°

................... , DECLARA expressamente que atende plenamente o0s
requisitos de habilitacdo impostos no Edital para participacdo no Pregao
n° 016/2013 da Camara Municipal de Jacarei, em conformidade com o
disposto no art. 4°, inc. VII, da Lei n° 10.520/02.

Local e data.

(assinatura do responsavel legal)

Praca dos Trés Poderes, 74 - CEP: 12.327-901 - Caixa Postal 228 - Tel.: (12)3955-2200 - Fax: (12)3951-7808
Site: www.camarajacarei.sp.gov.br e-mail: licitacao@camarajacarei.sp.gov.br
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PALACIO DA LIBERDADE PREC

Pregéo (Presencia) 016/2013
ANEXO 07

Fils 01/01

ANEXO 07

Pregéo (Presencial) 016/2013

DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

A empresa .....cccceceeeeeeieiiiinnne , iInscrita no CNPJ/MF sob o n° ............... , com sede na cidade
de ........ , estado de ........ y,NAaRUA e, ,n° ... , bairro .............. , por meio de
seu representante legal que a esta subscreve, DECLARA, sob as penas da lei, em especial
0 art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta anexa foi elaborada de maneira independente [pelo Licitante], e que o
conteudo da proposta anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado
a, discutido com ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregao
Presencial n°® 016/2013 da Camara Municipal de Jacarei, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;

(b) aintencao de apresentar a proposta anexa nao foi informada a, discutido com ou
recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial n°
016/2013 da Camara Municipal de Jacarei, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de
gualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial n°® 016/2013 da
Céamara Municipal de Jacarei, quanto a participar ou nao da referida licitacao;

(d) o conteudo da proposta anexa ndo sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado a ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de
fato do Pregdo Presencial n°® 016/2013 da Camara Municipal de Jacarei antes da
adjudicacédo do objeto da referida licitacao;

(e) o conteudo da proposta anexa nado foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado a, discutido com ou recebido de qualquer integrante da Camara
Municipal de Jacarei antes da abertura oficial das propostas; e

(f) estda plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém
plenos poderes e informacdes para firma-la.

Local e data.

Empresa (por seu representante legal)

Praca dos Trés Poderes, 74 - CEP: 12.327-901 - Caixa Postal 228 - Tel.: (12)3955-2200 - Fax: (12)3951-7808
Site: www.camarajacarei.sp.gov.br e-mail: agnaldo@camarajacarei.sp.gov.br
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PREG

Pregao (Presencial) 016/2013

ANEXO 08
Fls 01/02
ANEXO 08
Pregéo (Presencia) 016/2013
PROPOSTA
....................................... (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o n°......................, por

intermédio de seu representante legal infra-assinado, vem apresentar a Camara Municipal de Jacarei

a sua PROPOSTA para realizacdo de concurso publico para provimento de cargos efetivos da

Camara Municipal de Jacarei, submetendo-se aos demais termos e condi¢des previstos no Pregdo

(Presencial) 016/2013 e assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros que tenham sido

cometidos quando da preparacao da presente proposta.

OBS.: O menor preco global, que correspondera a soma do valor

correspondente a uma unidade de taxa de inscricdo para cada cargo do referido concurso, sera

submetido a lances.

CARGO VALOR
Consultor Juridico-Legislativo R$
Agente de Compras e Manutencéo R$
Analista de Comunicacao R$
Analista de Estatisticas R$
Analista de Licitacbes e Contratos R$
Analista de Midias Sociais R$
Analista de Tecnologia da Informacdo | R$
Assistente de Direcdo R$
Assistente Juridico R$
Gerente de Licitacdes e Contratos R$
Gerente de Operacoes R$
Gerente de Programacéo R$
Diretor de Recursos Humanos R$
VALOR TOTAL DAS INSCRIQOES R$

Soma dos valores totais das inscricdes: RS$........cccccceeeenne

ValOT PO EXEEINSO: ..ouvieiieticeieeti ettt etee et et ettt e e et et e ee e et e et esae e e e saeeeaeenaeaaeas

Validade da proposta: / /

Praca dos Trés Poderes, 74 - CEP: 12.327-901 - Caixa Postal 228 - Tel.: (12)3955-2200 - Fax: (12)3951-7808
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Pregao (Presencial) 016/2013

ANEXO 08
FIls 02/02
Conta Bancéaria para recolhimento das taxas de inscricdo
Banco:
Agéncia:

Conta Corrente nimero:

(Local e data)

(representante legal da firma)

Raza80 Social da PrOPONENTE: .......cviiiiii i e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et e e eeeeees
CINP /M ittt ettt e e e e e e ettt et e e e e e e s s e bbb ettt e e e e e e s as st b bbe et et e e e e e e e e R Ebaa et e eeee e e e e nrnarreeees

[ gTo LoT =T oto I oto] 1 0] 0] (] (o 1A

Nome dO REPIESENTANTE: ......ccciieeiiiiie e
RGNO i, CPFIMF: ..o,

Praca dos Trés Poderes, 74 - CEP: 12.327-901 - Caixa Postal 228 - Tel.: (12)3955-2200 - Fax: (12)3951-7808
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PALACIO DA LIBERDADE PREC

Pregéo (Presencia) 016/2013
ANEXO 09

Fils 01/01

ANEXO 09

Pregéo (Presencial) 016/2013

DECLARACADO
CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIIl DO ARTIGO 7° DA CF

A Eempresa ......ccceeveeieeeeeennnnn, , inscrita no CNPJ/MF sob o n° ............... , com
sede na cidade de ........ , estado de ........ ,NaRua ..o, ,n% ... , bairro ............ :
por meio de seu representante legal que a esta subscreve, DECLARA expressamente e sob
as penas da lei, que ndo emprega menores de 14 (quatorze) anos em seu quadro de
funcionarios, bem como ndo expde qualquer empregado menor de 18 (dezoito) anos aos
servicos noturnos, perigosos e insalubres, da forma proibida pelo artigo 7°, inciso XXXIII da

Constituicao Federal.
E por ser a mais absoluta expressao da verdade, firma a presente, estando

plenamente ciente das penalidades advindas do descumprimento do inciso V do artigo 27,
da Lei Federal n°® 8.666/93, previsto na Lei n® 9.854/99.

Local e data.

Empresa (por seu representante legal)

Praca dos Trés Poderes, 74 - CEP: 12.327-901 - Caixa Postal 228 - Tel.: (12)3955-2200 - Fax: (12)3951-7808
Site: www.camarajacarei.sp.gov.br e-mail: agnaldo@camarajacarei.sp.gov.br
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Pregao (Presencial) 016/2013
ANEXO 10

Fils 01/01

ANEXO 10

Pregéo (Presencia) 016/2013

DECLARACADO
DADOS PARA ELABORACAO DE EVENTUAL CONTRATO

DADOS DA EMPRESA

RAZE0O SOCIAIT e ee e e eeeee e ee e ee e s eeseee e ee e eeesessesees e eeeeesaesessene
NOME FANTASIAL oo ee e eeeee e se e ee e emeese e ee s seesee e eemseesessmseseeseeneee
Ramo de atividade:

Endereco:
Bairro:

C.PFCNP.I: e Inscricao Estadual:
INSCIIGA0 MUNICIPAL: et eees e se e seeessseses s ene s esasenssans
Banco: Agéncia: clc:

Telefone: () Fax: ()

Email: Site:

Contato: e, Cargo:
Celular: ()
(o) E= N o F=] o3 |

Servico: Sim ( ) Nao: ( )

DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO

N O . et e et et et e ee et e e s e s e et et e e ee e et et e eeseeeee et s e ee s et et e e es e et et s e s aeeesaeeareaeeesseenneaneaneeees
Cargo na empresa:
Nacionalidade:
Estado civil:
Residéncia:

CPF:

Praca dos Trés Poderes, 74 - CEP: 12.327-901 - Caixa Postal 228 - Tel.: (12)3955-2200 - Fax: (12)3951-7808
Site: www.camarajacarei.sp.gov.br e-mail: agnaldo@camarajacarei.sp.gov.br



http://www.camarajacarei.sp.gov.br/

2% CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI - SP
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Pregao (Presencial) 016/2012
ANEXO 11

Fils 01/01

ANEXO 11

Pregéo (Presencial) 016/2013

MANIFESTACAO DE INTERESSE

Caso haja interesse na participacdo na presente licitagcdo, solicitamos o
preenchimento da ficha abaixo e seu encaminhamento ao Setor de Licitagdes da Camara
Municipal de Jacarei, inclusive através do fax n° (12) 3951-7808, para que possa receber

eventuais alteracdes do Edital e demais informacdes que se fizerem necessarias.

EMPRESA

(razdo social completa)

CNPJ

ENDERECO

(completo)

TELEFONE

FAX

PESSOA PARA
CONTATO
E - MAIL

N°do EDITAL
RETIRADO

PREGAO (PRESENCIAL) 016/2013

DATA: / /

NOME E ASSINATURA DO INFORMANTE:

Nome Assinatura

Praca dos Trés Poderes, 74 - CEP: 12.327-901 - Caixa Postal 228 - Tel.: (12)3955-2200 - Fax: (12)3951-7808
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PALACIO DA LIBERDADE PREC

Pregéo (Presencia) 016/2013
ANEXO 12

Fils 01/01

ANEXO 12

Pregéo (Presencial) 016/2013

DECLARACAO DE NAO SUBCONTRATACAO E/OU TERCEIRIZACAO

DO CONTRATO

A BIMPIESA ot e et e e e aans ,
inscrita. N0 CNPJ/MF S0b 0 N° ... , com sede na cidade de
....................................................... , estado de .......eeeeiiiiiiiiieiee. , NA Rua
......................................................................................... : n° , bairro
............................................. , por meio de seu representante legal que a esta subscreve,
DECLARA, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cdodigo Penal Brasileiro, que
todos 0s servicos a serem prestados para a execucdo deste contrato, sem qualquer
excecdo, serdo executados unica e exclusivamente pela contratada, sem qualquer forma de
terceirizacdo ou subcontratacdo sob pena de rescisdo contratual nos termos do Art. 78, VI,
da Lei Federal 8.666/93 e clausula 13.1, V do Edital, sem prejuizo das demais penalidades

previstas em Lei.

Local e data.

Empresa (por seu representante legal)

Praca dos Trés Poderes, 74 - CEP: 12.327-901 - Caixa Postal 228 - Tel.: (12)3955-2200 - Fax: (12)3951-7808
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