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LEGISLATIVO N.°35/2017. de 12.04.2017 , Y

estrutura administrativa da Cdmara Municipal de Jacarei e dd
outras providéncias”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JACARE{, USANDO DAS
ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS POR LEI, FAZ
SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL. APROVOU E ELE
SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEI:

Art. 1°. A Lei Municipal n® 5.930, de 13 de abril de 2015, que

“dispde sobre a estrutura administrativa da Camara Municipal de Jacarei e d& outras
providéncias”, alterada pela Lei Municipal n° 6.019, de 16 de margo de 2016, doravante
referenciada neste texto apenas por Lei n° 5.930/15, passa a vigorar com as alteracSes da presente

Lei.

5.930/15, bem como acrescidos
as seguintes redacgdes:

redacdo, e passa a ser acrescido do § 3%

Art. 2°. Fica revogado o inciso IV do artigo 2° da Lei n°
ao mencionado artigo o inciso IX e os paragrafos 1°, 2° e 3°, com

“Are. 2°..

IX.  Setor de Proposituras;

$1° As Secretarias de Administragdo, de Assuntos Juridicos, de
Comunicac@o e Legislativa constituem Orgdos que terdo por responsdveis
administrativos, respectivamernte, o Secretario-Diretor Administrative, o
Secretério-Diretor Juridico, o Secretdrio-Diretor de Comunicacdo e o
Secretdrio-Diretor Legislativo, subordinados diretamente ao Presidente da
Camara Municipal de Jacarei e com atribuigdes diretivas e outras constantes
em quadro descritivo proprio, cabendo-ihes a supervisdo e a coordenagdo dos
setores e cargos, na conformidade do organograma integronte desta Lei. )
$2° O Setor de Proposituras constitui 6rgdo especial de assessoramento
diretc & Mesa Diretora do Legislativo, integrado pelo ocupante do cargo de
Secretdrio Legislativo Il, que responderd, administrativamente, ao Presidente
da Cémara, devendo ainda auxiliar os Vereadores no que tange a elaboracao,
a alteracdo e ac trdmite de proposituras legislativas, que serdo encaminhadas
a Secretaria Legislativa quando estejam em condicdes de irem ao Plendrio,
supervisionar a atividade de Assessor das Comissdes Permanentes, bem como
responsabilizer-se  pela conservacdo e disponibilizacdo da legislagcdo
municipal.

$3° Aos Diretores, Gerentes e Chefes cumprird a supervisdo e a
coordenacdo diretas dos sefores a que estivereni vinculados, reportando-se ao
respectivo Secretdrio-Diretor nas questoes administraiivas.”

Art. 3°. O artigo 3° da Lei n® 5.930/15 passa a ter a seguinte
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efetivos, efenvos de conf lanca e em comissdo, regzdos pelo Estaz‘uto "dos
Servidores Publicos do Municipio de Jacaret.

$3° Nos termos do inciso V do artigo 37 dc? Constituicdo Federal, fica
estabelecido que, no minimo, 07% (sete por cerito) dos cargos em comissdo
preenchidos por livre nomeacdo e exoneracdo na Cdmara Municipal de
Jacarel. os quais obrigatoriamente devem ser caracterizados por atribuicdes
de diregdio, chefia e assessoramentos serdo ocupados por servidores efetivos
do Legislativo.”

, Art. 4°. Ao artigo 5° da Lei n° 5.930/15 sfo acrescidos os
paragrafos 1°, 2° e 3°, com as seguintes redacdes:

§ 1° E facultado aos ocupantes do cargo efetivo de Consultor Juridico
Legislativo, inclusive quando ocupante do cargo de Secretdrio-Diretor
Juridico, a opgdo pelo regime de dedicagdo exclusiva, a qualquer tempo, que
acarretard a percepcdo de adicional de 50% (cinquenta por cento) ao
vencimento do cargo efetivo, sendo vedado o© exercicic profissional da
Advocacia fora do servigo publico municipal. 1’55'501170610 o patrocinio de causa
propria. i

$ 2% Em caso de op¢do pela dedicacdo exclusiva, a Secretaria de Assuntos
Juridicos deverd informar a Ordem dos Advogados do Brasil.

$§ 3° A verba honordria e de sucumbéncia recebidos em decorréncia de agdes
Judiciais e medidas extrajudiciais que envolvem a Cdmara Municipal de
Jacarei serdo rateados igualitariamente entre os ocupantes do cargo de
Consultor Juridico Legislativo, ocupantes ou ndo em cargo em comissdo,
obedecendo-se o limite previsto no inciso XI. do Artigo 37 da Constituigdo
Federal.

Art. 5°. Fica substituida a expressio “ordem™ por “item” nas
tabelas constantes dos artigos 5°, 7° ¢ 8° da Lei n® 5.930/15. '

Art. 6°. Fica revogado o item 40, constante da tabela do artigo 7°

da Let n® 5.930/15, consequentemente extinguindo-se da estrutura administrativa da Camara

unicipal de Jacarei o cargo efetivo de confianca de Consultor Juridico Chefe, sendo revogadas
também as especificacdes do respectivo item do Anexo I da Lei n® 5.930/15.

Art. 7°. Ficam revogados os itens 45, 48, 49 e 50, constantes da
tabela do artigo 8° da Lei n° 5.930/15, consequentemente extinguindo-se da estrutura
administrativa da Cémara Municipal de Jacaref os cargos de provimento em comisséo de Assessor
Politico das Comissdes Parlamentares, Diretor da TV Céamara Jacarei, Secretirio Juridico-
Legislativo da Presidéncia e Secretario-Diretor de Comunicacfo, sendo revogadas também as
especificacdes dos respectivos itens do Anexo I da Lei n® 5.930/15.

Art. 8°. Fica criado na estrutura administrativa da Cémara
Municipal de Jacarei o cargo efetivo de confianca de Secretério-Diretor de Comunicacio,
P >
inserindo-se o item 42 A na tabela do artigo 7° da Lei n® 5.930/15, com a seguinte descri¢do:

A
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ECD, Venczmento. correspondente ao simbolo.

Art. 9°. Fica criado na estrutura administrativa da Camara
Municipal de Jacarei o cargo efetivo de confianca de Secretario-Diretor Juridico, inserindo-se o
item 42B na tabela do artigo 7° da Lei n° 5.930/15, com a seguinte descri¢io:

{tem: 42B; Cargo: Secretdrio-Diretor Juridico; Lotacdo: 01; Simbolo: ECD;
Vencimento: correspondente ao simbolo.

Art. 10. Fica acrescido o pardgrafo 3° ao artigo 7° da Lei n°
5.930/15, com a seguinte redacdo:

$ 3° 4 nomeacdo para o cargo efetivo de confianga de Secretario-Diretor de
Comunicacdo terd duracdo mdxima de 02 (dois) anos, vedada a reconducgéo
por igual periodo.

Art. 11. Ficam inseridos no Anexo [ da Lei n® 5.930/15 os
requisitos e atribui¢des do cargo efetivo de confianca de Secretério- Dureto1 de Comunicacio,
correspondente ao item 42A, nos seguintes termos:

“424. SECRETARIO-DIRETOR DE COMUNICACAO (efetivo de confianca)
Reguisitos para provimenio:

Servidor efetivo estdvel. Formacdo - superior em Comunicacdo Social.
Experiéncia minima de 3 (trés) anos na drea. Nomeacdo da Presidéncia.
Atribuicdes:

Assessorar o Presidente em suas relagdes com 'os meios de comunicacdo.
Dirigir todos os servidores da Assessoria de Imprensa e do Cerimonial. Dirigir
todos os recursos humanos e materiais da TV Cdémara, diretamente ou por
intermédio dos respectivos Gerentes. Dirigir as atividades dos Gerentes.
Decidir a grade de programacédo da TV, de acordo com o escopo definido pelo
Regimento Interno da TV Cdmara Jacarei, garantindo a transparéncia dos
atos legislativos e o acesso da populagdo aos trabathos da Camara Municipal
de Jacarei. Promover as acdes necessdrias para cumprimento da Lei de
Acesso & Informacdo. Monitorar os dados sobre o sistema de transmissdo para
subsidiar as informagdes a serem encaminhadas ¢ Camara dos Deputados,
detentora de outorga do canal destinado a Rede Legislativa de Televisdo.
Subsidiar a Presidéncia, a Mesa Diretora e a Secretaria Administrativa da
Cdmara com informagdes para planejar 0s recursos financeiros que compordo
o orcamento do Legislativo, para a mamitencio da TV Cdmara Jacarer e seus
compromissos com a Rede Legisiativa de Televisdo. Acompanhar ou
representar a Presidéncia em reunibes, congressos e encontros da Rede
Legislativa de Televisdo. Controlar a qualidade no cumprimento dos contratos
de prestacdo de servigcos que a Camara possa estabelecer com terceiros, para
a prestacdo de servicos ligados a TV Cdmara Jacarei. Zelar para que o
contevido da programacdo exibida pela TV esteja de acordo com os
pardmetros legais e aqueles estabelecidos pelo Conselho Editorial da TV,
atendendo aos critérios de tramsparéncia ‘e divulgacdo das agdes
parlamentares. Outras atividades correlatas.

Art. 12, Ficam inseridos no Anexo I da Lei n® 5.930/15 os
requisitos ¢ atribuicdes do cargo efetivo de confianca de Secretario-Diretor Juridico,
correspondente ao item 42B, nos seguintes termos:
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Reqmsrtos para provimento:

Servidor efetivo estével, ocupante do cargo de C. O/ISu[ZOI’ Juridico Legzslatzvo
Formagdo superior em Direito, com inscricdo na OAB. Experiéncia minima de
3 (trés} anos na drea juridica. Nomeacdo da Presidéncia.

AtribuicOes: :

Exercer as atividades préprias do seu cargo de origem e, cumulativamente,
dirigiv os servidores da Secretaria de Assumios Juridicos da Cédmara
Municipal, inclusive avalizando os pareceres elaborados pelos Consultores
Juridicos-Legislativos. Desempenhar suas atividades reportando-se a
Presidéncia e demais membros da Mesa Diretora. Dar suporte direto
Presidéncia para a tomada de suas decisdes, primando pela conducdo legal de
sua gestdo administrativa. Assessorar e eventualmente acompanhar o
Presidente e demais membros da Mesa Diretora em assuntos que envolvam
quesides juridicas e legislativas. Assessorar na elabora¢do da pauta de
assuntos a serem discutidos e deliberados nas reunides em que participe a
Presidéncia e demais Membros da Mesa Diretora.. Subsidiar no preparo dos
expedientes, minutas de atos adminisirativos, proposicbes a serem
despachados ou assinados pelo Presidente e demais documentos de sua
competéncia. Promover estudos. prévios da constitucionalidade e da legalidade
de atos normativos, administrativos e de toda a drea legislativa, bem como
elaborar pareceres. Dar suporte direto ao Presidente na fomada de decisbes
acerca das licitages. Dar suporte & Mesa Direfora e as Comissdes
Permanentes. Manifestar-se nos processos administrativos e judiciais,
promovendo a defesa judicidgria da Cdmara Municipal de Jacarei em
processos, bem como acompanhar e prestar informacdes nos processos junto
ao Tribunal de Contas, quando determinado pela Presidéncia. Convocar
Junciondrios da respectiva Secretaria para prestagdo de servigos
extraordindrios, de acordo com as mecessidades existentes. Manter
consondncia com as diretrizes estabelecidas pela autoridade constituida.
Executar outras atividades determinadas pelo Presidente em assuntos
correlatos.”

Art. 13. Ficam alterados no Anexo I (ia Lei n® 5.930/15 os

requisitos ¢ atribuicBes do cargo efetivo de confianga de Secretdrio-Diretor Administrativo e
Secretério-Diretor Legislativo, correspondente aos itens 42 e 43, nos seguintes termos:

re

42, SECRETARIO-DIRETOR ADMINISTRATIVO (efetivo de confianca)
Requisitos para provimenio:
Servidor Efetivo Estével Formacdo superior em Administracdo, Direito,
Economia ou Ciéncias Contdbeis. Minimo de 05 anos no quadro de servidores
efetivos da Cdmara. Nomeacgdo da Presidéncia.
AtribuicOes: »
Dirigir os servicos dos setores subordinados a Secretaria de Administracdo da
Cémara. Baixar ordens de servigo. Prestar as informaces que lhe forem
solicitadas pela Presidéncia ou pela Mesca. Apresentar aos membros da Mesa e
@ Presidéncia, documentos que devam ser expedidos com suas assinaturas.
Corresponder com as demais reparticbes ou orgdos publicos em matéric
pertinente ao servico, quando a correspondéncia, por sua naturezq, ndo
requerer a assinatura do Presidente ou de qualquer membro da Mesa.
Organizar a distribuicdo dos servidores pelos Vd"rios setores da Cdamara, de
cordo com as necessidades de servico. Aprovar as escalas de férias dos
servidores da Cdmara, elaboradas pelas respectivas chefias. Aplicar as penas
disciplinares, nos termos do Estatuto dos Servidores Piblicos do Municipio de
Jacarei, representando a Presidéncia quardo a gravidade da falta exigir pena
excedente a sua competéncia. Prorrogar, szzspender, antecipar ou encerrar o
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expediente, de acordo com as necessidades de servigo. Convocar fu%i@igj@a :
para prestacdo de servigos extraordindrios, de acordo com as necessidades
existentes. Representar ao Presidente sobre matérin do servico, ou encaminhar
representacdes que lhe forem apresentadas pelos 6rgdos subordinados.
Propor, apéds prévia ciéncia da Secretaria de Assuntos Juridicos, a abertura de
sindicdncia ou a instauracdo de processos adminisirativos. Aprovar a
progressdo e/ou promogdo por merecimento, mediante avaliagdo de
desempenho, nos termos estabelecidos nesta Lei e respectivos regulamentos.
Gerenciar toda correspondéncia dirigida a Presidéncia da Cdmara Municipal.
Assinar as certidBes que forem fornecidas pela Cdmara, juntamente com o
Jfunciondrio gue as lavrou, depois de autorizadas pela Presidéncia. Determinar
a localizagdo dos Departamentos nas dependéncias da Cdmara. Zelar pela
documentagdo arquivada e bens sob sua gucrda, adotando providéncias
tendentes a sua seguranca e restauracdo, quando necessdrio. Julgar pedidos
de abono e justificacdio de faltas ao servico. Acionar os processos de avaliagdo
de estdgio probatorio e de desempenho dos servidores da Camara. Autorizar o
uso do maquindrio da Cdmara Municipal. Receber e encaminhar todos os
processos e documentos administrativos a serem despachados pela
Presidéncia. Observar os prazos regimentais e encaminhar aos setores do
Legislativo os documentos afins. Outras atividades: correlatas.

43.  SECRETARIO-DIRETOR LEGISLATIVO (efetivo de confianca)
Regquisitos para provimento: :

Servidor Efetivo Estdvel. Formagdo superior em Direito. Minimo de 05 anos
no quadro de servidores efetivos da Cdmara ‘e igual periodo no setor.
Nomeuacdo da Presidéncia.

Atribuicdes:

Dirigir os servicos da Secretaria Legisiativa da Cdmara. Despachar papéis
relativos aos servigos internos da Secretaria. Prestar as informacdes que lhe
forem solicitadas pela Presidéncia ou pela Mesa. Apresentar aos membros da
Mesa e & Presidéncia, mensagens, autégrafos e demais papéis que devam ser
expedidos com suas assinaturas. Organizar a escala de férias dos servidores
do setor. Convocar funciondrios para prestacdc de servigos extraordindrios,
de acordo com as necessidades existentes. Représentar ao Presidente sobre
matéria do servigo, ou encaminhar representacoes que lhe forem apresentadas
pelos érgdos subordinados. Submeter a Presidéncia da Cdmara a matéria a
ser discutida e votada. Zelar pela documenta¢do arquivada e bens sob sua
guarda, adotando providéncias tendentes a sua seguranga e restauracdo,
quando necessdrio. Manter permanentemente informada a Mesa quanto ao
andamento dos trabalhos sob sua diregdo. Providenciar a remessa da Ordem
do Dia aos Vereadores, cujo teor, elaboracdo, comvocacdo, relacdo de
projetos, data, hordrio e demais providéncias s@o de competéncia exclusiva da
Presidéncia, na jforma regimental. Observar i os prazos regimentais e
encaminhar aos setores do Legislativo os documentos afins. Outras atividades
correlatas.

Art. 14. As remissBes ao Consultor Juridico Chefe, constantes
nos itens 13, 16 ¢ 33 do Anexo I da Lei n® 5.930/15, passam a ser feitas ao Secretario-Diretor
Juridico.

Art. 15. O artigo 20 da Lei n° 5.930/15 passa a ser acrescido dos
§§ 3° e 4°, que tem a seguinte redagdo: 5

X
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$ 3° Em caso de auséncia, pontual ou continua, o Secretério-Diretor Jivtedizd”

serd automaticamente substituido por wm dos Consultores Juridicos
Legisiativos, alternadamente, por ordem de antiguidade de servico na Cémara
Municipal de Jacaret.

$ 4° Em caso de auséncia, pontual ou comtinua, o Secretdrio-Diretor de
Comunicagdo serd automaticamente substituido, alternadamente, por servidor
do setor em ordem de antiguidade de servico na Camara Municipal de Jacarei.

Art. 16. Fica criada e inserida na tabela do artigo 9° da Lei n°
5.930/15 a atividade de Assessor das Comissdes Permanentes, com uma vaga, a ser remunerada
por Gratifica¢@o por Desempenho de Funcgfo - GDA 02, no valor de R$ 693,50.

Paragrafo Gmico. A atividade de Assessor das Comissdes
Permanentes, subordinada ao Setor de Proposituras, em linhas gerais, consistird em secretariar os
trabalhos das Comissdes Permanentes da Camara Municipal de Jacaref e outras, fornecendo-lhes
orientacdes e elementos que colaborem para a discussdio das proposi¢des em analise; dar suporte
na elaboracdo de respectivas atas, pareceres e oficios; manter as Comissdes Permanentes

-informadas de matérias a serem discutidas nas reunides; providenciar encaminhamentos diversos;

manter atualizados e disponibilizar periodicamente &s Comissdes Permanentes os dados relativos &
tramitacfo dos processos legislativos.

Art. 17. Excepcionalmente, no prazo de 12 (doze) meses a contar
da publicacfio desta Lei, poderfio ocorrer nomeacdes e designagbes para cargos de Diregfo, Chefia
e Assessoramento para efetivos de confianca, independentemente da condi¢do de estabilidade
exigivel para o respectivo cargo.

Art. 18. O organograma deste Legislativo, constante do Anexo II
da Lei n® 5.930/15, passa a vigorar na conformidade do Anexo da presente Lei.

Art. 19. A Secretaria de Assuntos Juridicos devera obedecer a

critérios de rotatividade em sua direc#o, de dois em dois anos, sem reconducio.

Art. 20. A Secretaria de Administracdo e a Secretaria Legislativa
deverfio obedecer a critérios de rotatividade em sua direcfo, de cinco em cinco anos, sem
reconduc#o.

Art. 21 - Revogam-se as disposicdes em contrario.

Camara Municipal de Jacarei, 17 de maio de 2017.

. LUCIM
W l/Z: %W"W Presidente

ABNER DE MADUREIRA
1° Secretario
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