
CAMARA  MUNICIPAL  DE  JACAREf  -   SP
PALACI0 DA LIBERDADE

C6d. xx.xx.xx.xx . XC . E

TERMO DE REFERENCIA DE  BENS COMUNS

Contrata€ao de servico t6cnico especializado para fiscalizacao tecnica da aquisi¢ao, fornecimento, recebimento

e montagem de cadeiras destinadas a Camara Municipal de Jacarel', compreendendo o acompanhamento das

etapas t6cnicas do processo licitat6rio, a analise da documentac5o t6cnica, especificac6es, certificac6es, laudos

e demais documentos apresentados pelos licitantes, bern como a supervisao preventiva do fornecimento e a

fiscalizacao t6cnica dos produtos por ocasiao do recebimento e montagem, em conformidade com o Projeto

Arquitet6nico de lnteriores da Camara  Municipal de Jacarei e com as especifica¢6es estabelecidas no Processo

n9 3074/2026 -Pregao n9 90.005/2026.

Descricao

Valor

Unitario

Estimado

Total

Servico t€cnico especializado para

fiscaliza¢ao t6cnica  da  aquisicao,

fornecimento, recebimento e
montagem de cadeiras

R$ 3.000,00 R$ 3.000,00

VALOR

GLOBAL  ESTIMADO**
R$3.000,00

A presta¢ao devera abranger as seguintes atividades:

2.1. Acompanhamento das etapas t6cnicas do processo licitat6rio
a) analise das especificac6es tecnicas dos modelos de cadeiras previstos no processo principal de aquisi¢ao;

b) analise dos cat5logos, fichas t6cnicas, memoriais, certifica¢6es, laudos e demais documentos apresentados

pelos licitantes;

c) verificacao da compatibilidade dos produtos ofertados com as especificac6es estabelecidas no Processo

n9 3074/2026 -Pregao n9 90.005/2026 e com o Projeto Arquitet6nico de lnteriores da Camara Municipal de

Jacare,';

d) identifica€ao de eventuais divergencias, inconsistencias ou ausencia de informac6es t6cnicas relevantes;

e) emissao de manifesta¢5o t6cnica fundamentada acerca da conformidade dos produtos analisados, quando

solicitada  pela Administra¢ao.

2.2. Supervisao preventiva do fornecimento
a) acompanhamento t€cnico das etapas pertinentes ao fornecimento das cadeiras;
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b) verificac5o da compatibilidade dos produtos que serao fornecidos com aqueles cuj.a documenta€ao t6cnica

foi analisada e considerada adequada;

c)   identificacao   e   comunicacao   de   possiveis   divergencias   entre   os   produtos   ofertados,   aprovados   e

efetivamente fornecidos;

d)    orienta¢ao    tecnica    a    Administracao    quanto    as    providencias    necess5rias    diante    de    eventuais

desconformidades.

2.3. Fiscaliza¢5o t6cnica no recebimento e na montagem
a)   acompanhamento   presencial   do   recebimento   das   cadeiras,   em   data   previamente   agendada   pela

Administra¢ao;

b)  verificacao  das  caracterl'sticas  dos  produtos  entregues,  considerando  modelos,  dimens6es,  materiais,

componentes, acabamentos e demais especificac6es aplicaveis;

c) acompanhamento da montagem  realizada  pelo fornecedor responsavel pela aquisicao;

d)  verifica¢ao  da  conformidade  dos  produtos  montados  com  as  especificac6es  tecnicas  e  com  o  Projeto

Arquitet6nico de lnteriores;

e)    identificac5o    e    registro    de    defeitos    aparentes,    divergencias,    falhas    de    montagem    ou    outras

desconformidades;

f)   emissao   de   relat6rio   tecnico   conclusivo,   indicando   a   conformidade   dos   produtos   ou   apontando   as

irregularidades identificadas e as providencias recomendadas.

A execucao  material do fornecimento e da  montagem das cadeiras sera de  responsabilidade do fornecedor
contratado   no   processo   principal.   A  contratada   neste  Termo  de   Referencia   atuar5  exclusivamente   na
fiscalizacao tecnica especializada.

QUAL      0      MOTIVO      DA

CONTRATA¢AO?

A Camara Municipal de Jacaref realizara a aquisi¢5o de 67 cadeiras para atendimento
as  necessidades de seus  ambientes,  observando as especifica€6es  estabelecidas  no
Projeto Arquitet6nico de lnteriores e no processo de aquisicao correspondente.

A  contrata¢ao   de   servico  t6cnico   especializado  justifica-se   pela   necessidade   de
assegurar que os produtos ofertados e fornecidos atendam as caracterfsticas t6cnicas
estabelecidas, mediante acompanhamento preventivo das etapas pertinentes.

A atuacao especializada permitira avaliar a documentac5o t6cnica apresentada pelos
licitantes, acompanhar o fornecimento e verificar os produtos  no  recebimento e  na
montagem,    reduzindo    o    risco    de    aquisi¢ao    de    itens    incompatl'veis    com    as
especificac6es pretendidas.
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A solucao  contempla  uma  prestac5o tecnica  integrada,  com  atua¢ao  nas diferentes
etapas     da     aquisicao,     sem     transferencia     a     contratada     das     competencias
administrativas pr6prias dos agentes pdblicos.

Ea  N5o. A contratada  n5o sera  respons5vel pela instalacao ou montagem material das cadeiras, tampouco pelo
fornecimento de pe¢as, manutencao ou assistencia tecnica dos produtos.

Sua  responsabilidade compreender5 o acompanhamento e a fiscalizacao tecnica da  montagem  realizada  pelo
fornecedor responsavel pela aquisi¢5o.

N5o h5 previsao de garantia adicional, reposicao de pe¢as ou descarte de produtos em rela¢ao ao servico
contratado.

HSim

I Sim.

BE N5o.  Embora a aquisicao das cadeiras esteja  prevista  no Plano de Contratac6es Anual, sob o n916241 -
Aquisic5o de mobiliarios e acess6rios ergon6micos conforme projeto, a necessidade de contratacao do
servico de fiscaliza€5o tecnica especializada foi identificada posteriormente, em razao da complexidade das
especifica€6es dos produtos.

A analise das caracteristicas construtivas, estruturas, materiais, componentes, certificac6es, laudos e demais
documentos tecnicos apresentados pelos licitantes exige conhecimento especializado que vai al6m da
conferencia administrativa dos requisitos do processo licitat6rio.

Dessa forma, a contratacao mostra-se necess5ria para assegurar a conformidade dos produtos com o Projeto
Arquitet6nico de lnteriores e com as especifica¢6es estabelecidas, desde a an5lise das propostas ate o
recebimento e a montagem das cadeiras, prevenindo desconformidades, prejuizos ao er5rio e futuros
retrabalhos.

Assim, embora o servi¢o de fiscaliza¢5o nao tenha sido individualmente previsto no PCA, sua contrata€ao
constitui medida complementar e necessaria a adequada execu¢5o da aquisi¢5o j5 planejada, justificando o

prosseguimento da demanda, mediante analise e autoriza¢5o da Administra¢5o.

EE Comum.   Servico t6cnico especializado.

I Especial (quando o objeto exigir soluc5o tecnica especifica ou diferenciada)
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831 Consumo.  Presta¢ao de servi¢o nao continuado.

I Permanente.

I:I.I,,±|,]I, I,i,11,,i,,I:1aLII,]i\,iIILIII,I.,I,I:,i,:1i1i,,i,,11|ilcl,I:,i,L|[,±1,I,.;1I:1,,11,

HAVERA          PROVA          DEQUALIDADE?
I Sim.
Ba  N5o.

0            EDITAL           EXIGIRAAMOSTRA?
E Sim.

BZI  Nao.

HAVERA                 GARANTIADOBEM? I   Sim.EENao.

HAVERA I  Sim.
ASSISTENCIATECNICA?

EE  Nao sera  prestada assistencia t6cnica

I:|||=:|[,L1:,I|1II=,±t,

FORMA  DECONTRATA¢^O

I   lnexigibilidade   de   licita€ao,   com   fundamento   no   art.   74, Y, da Lei Federal
n914.133/21.

EZI  Dispensa  de  licita¢5o  em  razao  do valor*,  com  fundamento  no  art.  75,  11,  da  Lei
Federal  n914.133/21.

I Dispensa de licitacao, com fundamento no art. 75, Y, da  Lei Federal  n914.133/21.

I Pregao eletr6nico.

CRITERIO  DEJULGAMENTO

EZI Menor pre¢o, desde que atendidos integralmente os requisitos t€cnicos e de

qualificacao estabelecidos neste Termo de Referencia.

I Maior desconto.

0  ORCAMENTOESTIMADOE

I Sim.

EZI  Nao. 0 valor estimado sera definido ap6s pesquisa de precos especl'fica para o

SIGILOSO?
servico.

CRIT€RIO  PARA  APROPOSTASERACEITA

A proposta devera:

a) contemplar integralmente as atividades previstas neste Termo de Referencia;

b) apresentar valor global para a execucao do servi€o;
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c) demonstrar que o pre¢o ofertado contempla todos os custos necess5rios a
execucao, inclusive deslocamentos, quando houver, e demais despesas relacionadas
a prestacao;

d) indicar a identificag5o do profissional responsavel pela execu¢5o e sua forma¢ao;

e) atender aos requisitos de qualificacao t6cnica estabelecidos neste documento.

HA                ITENS                COMPARTICIPACAOEXCLUSIVAPARAMICROEMPRESASEEMPRESADEPEQUEN0PORTE? I Sim.

I Nao.

A definicao da aplicacao do tratamento favorecido previsto na  legislac5o dever5 ser realizada  pelo Setor de
Licitac6es e Contratos, considerando o enquadramento da contratacao, seu valor estimado e as disposi¢6es
legais aplicaveis.

:|=,IJL1||,L1,,±|.,]|III:,±|ril,,i

SERA                                  EXIGIDA
E3l Sim. A contratada dever5 demonstrar que disp6e de profissional com formac5o e

HABILITACAOTECNICA? experiencia compatl'veis com as atividades objeto da contratacao.

I Nao.

QUALIFICACOESTECNICASEXIGIDAS

I  Declara€ao de ciencia das informag6es  necessarias para o cumprimento da futura
obrigac5o contratual.

I Registro na entidade profissional competente.

831  lndicacao de pessoal t€cnico, instalas6es e aparelhamento para o cumprimento da
futura   obrigac5o  contratual   com  a  comprovacao  de  qualificacao  t6cnica  de  cada
membro da equipe t6cnica responsavel pela execucao dos trabalhos.Seraadmitidaaatua€aodeprofissionalcomformacaonasseguintes areas:

•      Arquitetura e urbanismo;
•       Engenharia;
•       Designdelnteriores;
•      Tecnicoem  Edifica¢5es.
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0 profissional devera  possuir habilitac5o e atribui¢6es compati'veis com as
atividades que serao executadas, observadas as exigencias legais aplicaveis a cada
categoria  profissional.

Para comprovac5o da qualificacao, dever5o ser apresentados:

a) diploma, certificado ou documento equivalente que comprove a formacao

profissional;

b) comprovante de registro ativo no respectivo conselho profissional;

c) certid5o de regularidade profissional perante o respectivo conselho, quando
aplicavel;

d) curri'culo  profissional  atualizado;

f) declaracao de disponibilidade para acompanhar as etapas previstas na
contratacao.

A comprovacao da experiencia devera guardar compatibilidade com as atividades

previstas neste Termo de Referencia, nao sendo exigida experiencia em quantitativo
identico ao da aquisicao principal ou em  modelos especi'ficos de cadeiras.IOutroprevistoemleiespecial:

I Nao sera exigida prova de qualificacao tecnica em razao da baixa complexidade da
contrata¢ao,

HA               CRITERIO               DESUSTENTABILIDADE?

I Sim.
E  Nao se identificam criterios ambientais especl'ficos djretamente relacionados a

prestacao do servico, de natureza predominantemente intelectual.

Eventuais crit6rios de sustentabilidade relativos aos materiais e produtos das
cadeiras deverao ser observados no processo principal de aquisicao.

HA      RISCOS      A      SEREM

Constituem responsabilidades da contratada:

a) executar as atividades com diligencia, qualidade e observancia das
ASSUMIDOS                      PELACONTRATADA? Easim.         especificac6estecnicas;

b) analisar adequadamente a documenta¢ao disponibilizada  pela
Administracao e durante o processo licitat6rio;
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c) comunicar tempestivamente eventuais desconformidades
identificadas;

d) cumprir os prazos e as datas previamente agendadas para
acompanhamento tecnico;

e) manter sigilo sobre informac6es e documentos aos quais tiver acesso
em razao da contrata¢ao;

f) responsabilizar-se pela qualidade e consistencia das manifestac6es e
dos relat6rios t€cnicos apresentados;

g) informar imediatamente a Administrac5o qualquer situa¢ao que possa
comprometer a execu¢ao dos servi¢os.

I Nao.

COMO       0       BEM       DEVE

SER  ENTREGUE?

A presta€ao sera realizada de forma integrada e em etapas, conforme o andamento
do Processo n9 3074/2026 -Pregao n9 90.005/2026 e do fornecimento das cadeiras.

A Administracao disponibilizara a contratada o Projeto Arquitet6nico de lnteriores,
as especificac6es t6cnicas e os documentos necessarios a execucao dos servicos.

A contratada devera:

1.     Realizar a an5lise t6cnica da documentacao apresentada pelos licitantes,
observando as especificac6es do processo principal.

2.     Apresentar manifestacao tecnica sobre a conformidade dos produtos
analisados, quando solicitada.

3.    Acompanhar preventivamente o fornecimento, conforme cronograma
informado pela Administra¢ao.

4.     Comparecer ao local indicado pela Camara  Municipal para acompanhar o
recebimento e a montagem das cadeiras, em data previamente agendada.

5.     Apresentar relat6rio tecnico com os resultados das verificac6es realizadas e
eventual indicacao de desconformidades.

Local de execuc5o: Camara Municipal de Jacarel', situada na  Praca dos Tres Poderes,
n9 74, Centro, Jacare` -SP, CEP 12327-901, sem  prejui'zo de atividades de analise
documental que possam ser realizadas remotamente.

A Administracao devera comunicar a contratada, com antecedencia razoavel, as
datas e os horarios em que sera  necess5ria sua  participa¢ao presencial.

I 30 dias (pronta entrega).
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PRAZO  DOCONTRATO

I 12 meses.

0 prazo de execu¢ao devera abranger as etapas t6cnicas do processo licitat6rio, o
acompanhamento preventivo do fornecimento e a fiscalizacao t6cnica no
recebimento e na montagem.

Prazo de execuc5o: a definir no instrumento contratual, considerando o cronograma
do processo principal.

HAVERAPOSSIBILIDADE  DEPRORROGACAO?

ESim

H  N5o.

A possibilidade de prorrogacao devera observar a natureza do objeto, o prazo
efetivamente estabelecido e as disposi¢6es da Lei ng 14.133/2021, mediante

justificativa e formaliza¢5o quando legalmente cabivel.

FORMA  DE

0 pagamento sera realizado pela Tesouraria da Camara Municipal de Jacarei, por meio

de ordem  bancaria,  preferencialmente  na  Caixa  Econ6mica  Federal  ou  no  Banco  do

Brasil, ou por boleto bancario, em ate 5 (cinco) dias dteis ap6s o recebimento da Nota

Fiscal/Fatura,  ou  em   prazo  superior,  conforme  estabelecido  nesses  documentos,

mediante   a   autorizacao   do   Departamento   Requisitante/Fiscal   do   Contrato,   que

PAGAMENTO procedera a liberacao ap6s o recebimento e conferencia do obj.eto contratado.

A regularidade fiscal  pode ser provada, conforme  regulamento vigente, em  especial

pela    apresentacao   dos   documentos   constantes    no   art.68   da    Lei    Federal    ng
14.133/2021, quando nao for possivel aos sistemas oficiais

QUAL A  GARANTIADOCONTRATO?

I X% do valor inicial do contrato.BENaohaprevisaodeexigenciade garantia contratual, considerando o escopo, o

prazo e as caracterfsticas da  prestacao, sem  prejuizo das responsabilidades legais da
contratada.

PREVISAO  OR¢AMENTA RIA

DADOSORCAMENTARIOSDACONTRATA¢AO
Os  dados  serao  inseridos  por  ocasiao  da  emiss5o  do  Atestado  de  Disponibilidade
Orcamentaria.

I,IIIIL,/lIL||I,LI.,IL,JIHII,JIILII,i,:I*
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EXISTEM       DOCUMENTOS

COMPLEMENTARES      QUE

AuXILIAM                                 NA

CARACTERIZACAO             DO

OBJETO?

I N5o.

BZI  Sim.

Deverao integrar a documenta¢ao de referencia para a execuc5o do servico:

a) Projeto Arquitet6nico de lnteriores da Camara  Municipal de Jacarel';

b) especifica€6es t6cnicas dos modelos de cadeiras;

c) documenta¢5o pertinente ao Processo n9 3074/2026 -Pregao n9 90.005/2026.

d) demais documentos tecnicos necessarios a analise e a fiscaliza¢ao.

Esses documentos servirao de parametro para a verifica¢ao da conformidade dos

produtos e para a elabora¢ao das manifestac6es t6cnicas.

Camara  Municipal de Jacarei',11 de novembro de 2026.

Helen Adalice de Oliveira Santos
Diretora de Recursos Humanos
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